Zarzadzenie Nr 12/2010
Wojta Gminy Stolno
z dnia 09.03.2010 .

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych ponizej 14000
euro

Na podstawie art.33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2001 roku Nr 142, poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami) w zwigzku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z
pdzniejszymi zmianami)

Zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin Udzielania Zamdwien Publicznych ponizej 14000 euro stanowigcy
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Uchylam Zarzadzenie nr 45/2007 Wodjta Gminy Stolno z dnia 03 lipca 2007 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania Zamoéwien Publicznych ponizej 14.000
euro.
2. Postepowania wszczete przed dniem wejscia w zycie niniejszego regulaminu a nie
zakonczono, prowadzone sg na podstawie Zarzgdzenia Wéjta Gminy Stolno, o ktorym
mowa w ust.1.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



10.
10.1.

10.2.

11.
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Zatacznik

do Zarzadzenia nr 12/2010

Wéjta Gminy Stolno

z dnia 08.03.2010 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamdwien Publicznych ponizej 14000 euro

Regulamin Udzielania Zamdwien Publicznych ponizej 14000 euro

Do zamdwien publicznych, ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty, o
ktérej mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zamowien Publicznych, obowigzujg odpowiednie zasady
wynikajace z przepisdw ustawy o finansach publicznych nakazujgce wydatkowanie srodkéw publicznych w
sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
ponadto sg racjonalne i efektywne tj. nie s zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych.

Zamowienia publiczne, o ktérych mowa w pkt. 1, moga by¢ dokonywane przez upowaznionych
pracownikéw Urzedu Gminy Stolno bez stosowania trybéw zamodwien okreslonych w ustawie Prawo
Zamowien Publicznych.

Wykaz upowaznionych pracownikéw, o ktérych mowa w pkt. 2, stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

Pracownicy biorgcy wudziat w udzielaniu zamdwien sg odpowiedzialni za okredlenie

z nalezytg starannoscig przedmiotu zamdwienia i ustalenie, czy inne osoby dokonywaty lub beda
dokonywac w biezgcym roku takich samych zamowien.

Pracownicy, o ktérych mowa w pkt. 2 - 4 s3 zobowigzani przed dokonaniem zamédwienia zbada¢ rynek i
wybra¢ wykonawce, ktéry proponuje najnizszg cene za przedmiot zamdwienia, lub tez jego oferta jest
najkorzystniejsza z innych waznych dla zamawiajacego powoddw, takich jak w szczegdlnosci:
funkcjonalnos¢, zastosowane technologie lub metody (dot. ofert szkoleniowych) realizacji zamdwienia,
koszty eksploatacji, serwis, warunki gwarancji, termin realizacji zamodwienia. Na te okolicznos$¢ pracownik
zobowigzany jest zbadac co najmniej trzy oferty oraz wypetni¢ formularz potwierdzajacy i uzasadniajgcy
wybdr danego wykonawcy lub sporzgdzi¢ stosowne wyjasnienie dlaczego wystgpit z zapytaniem cenowym
do mniejszej ilosci oferentéw. Formularz, o ktérym mowa powyzej stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

W przypadku zamodwien o wartosci 4000 zt i nie przekraczajgcych wartosci 6000 zt zamawiajacy nie ma
obowigzku zawierania umow na przedmiot zamdwienia — z zastrzezeniem punktu 9. Jezeli wartosc¢
zamoOwienia jest rowna lub wyzsza od kwoty 6000 zt zamawiajgcy jest zobowigzany do sporzadzenia
pisemnej umowy wedtug ramowego wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

W przypadku zamoéwien o wartosci 4000 zt i nie przekraczajgcych kwoty 6000 zt do formularza, o ktérym
mowa w pkt. 5, nie zatgcza sie ofert, o ktérych mowa w pkt 5. W przypadku pozostatych zaméwien oferty,
o ktérych mowa w pkt. 5, stanowig obowigzkowy zatacznik do formularza, o ktérym mowa w pkt.5.

Oferty, o ktérych mowa w pkt. 5 i 7, powinny by¢ przekazywane do zamawiajgcego w formie pisemnej,
elektronicznej, faksem lub wydruk ze strony internetowe;j.

Umowa, o ktérej mowa w pkt. 6, podlega rejestracji w rejestrze uméw prowadzonym przez Urzad Gminy
Stolno.

W przypadku zamdwien udzielanych na cele projektow wspotfinansowanych ze srodkéw UE nalezy:

w pierwszej kolejnosci stosowac procedury wynikajgce z wytycznych dotyczacych udzielania zamdwien
ponizej 14.000 Euro - jezeli dany program takie wytyczne posiada;

w przypadku innym niz wymieniony w punkcie 10.1 Pracownicy, o ktdrych mowa w pkt. 2 — 4, s3
zobowigzani do stosowania zasad wynikajgcych z niniejszego regulaminu.

Wszyscy pracownicy biorgcy udziat w udzielaniu zamowien sg zobowigzani do zapoznania sie z trescig
niniejszego regulaminu i przestrzegania jego postanowien.

Fakt zapoznania sie z trescig regulaminu powinien zosta¢ potwierdzony oswiadczeniem podpisanym przez
pracownika wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

Zatacznik nr 1



do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych ponizej 14000 euro

Wykaz pracownikow upowaznionych do dokonywania zamowien

na roboty budowlane, dostawy i ustugi

Stanowisko

Sekretarz Gminy

Kierownik referatu planowania i
finanséw

Kierownik referatu gospodarki
komunalnej

Stanowisko do spraw obywatelskich i
organizacyjnych

Stanowisko do spraw gospodarki
gruntami i nieruchomosciami

Stanowisko do spraw rolnictwa,
le$nictwa i ochrony srodowiska

Stanowisko do spraw infrastruktury i
zagospodarowania przestrzennego

Stanowisko do spraw samorzadu
terytorialnego i dziatalnosci
gospodarczej

Stanowisko do spraw oswiaty

10

Stanowisko do spraw administracyjno -
gospodarczych

11

Stanowisko ds. administrowania siecig
informatyczng, zamdwien publicznych i
pozyskiwania funduszy unijnych

12

Stanowisko ds. administracyjnych i
obrony cywilnej

13

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Zatgcznik Nr 2



2.

do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych ponizej 14000 euro

(piecze¢ adresowa Zamawiajacego)

FORMULARZ DOKUMENTUJACY UDZIELENIE
ZAMOWIENIA O WARTOSCI DO 14.000 EURO

(wpisa¢ przedmiot zaméwienia)

Z uwagi na fakt, iz warto$¢ zamodwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 14.000
EURO, postepowanie przeprowadza sie bez stosowania trybdw zamoéwien
okreslonych w ustawie Prawo Zamodwien Publicznych (art. 4 pkt. 8 ustawy).

W dniu e, r. zwrécono sie (w formie pisemnej, faksem,
elektronicznie*) do nizej wymienionych potencjalnych oferentéw z zapytaniem czy
moga zrealizowac przedmiotowe zamowienie:

(podac nazwy i adresy oferentow)

Uzyskano nastepujgce informacje dotyczace przedmiotu zamowienia (cena oraz inne
istotne elementy np. funkcjonalnosc, zastosowane technologie lub metody realizacji zamdwienia (dot.

ofert szkoleniowych), koszty eksploatacji, serwis, warunki gwarancji, termin realizacji zaméwienia itp.)



5. W wyniku dokonanego postepowania za najkorzystniejszg uznano oferte:

(wpisac¢ nazwe i adres oferenta,)

p2 1= o - RS zt.

Uzasadnienie wyboru:

(data i podpis upowaznionego pracownika UG)

Zatwierdzam:

(Data i podpis Wéjta Gminy Stolno)



Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych ponizej 14000 euro

UMOWA Nr ...../[.......

......................................................... w Stolnie pomiedzy: Gming Stolno z siedzibg w Stolnie, 86-

212 Stolno, zwang w dalszej czesci umowy Zamawiajgcym, reprezentowanym przez:
Wjta Gminy Stolno — Jerzego Rabeszko

przy kontrasygnacie

Skarbnika Gminy Stolno — Beaty Bigos,

a
b I [=2e P41 <o R U ,

NIP: e REGON: ..o w imieniu ktdrej

(o 4 o o IS zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawca,

zostata zawarta Umowa nastepujgcej tresci:

§1

Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania

§2

1. Termin zakonczenia i przekazania catosci przedmiotu umowy Zamawiajgcemu ustalono na dzien

2. O wykonaniu przedmiotu umowy i przedtozeniu go do odbioru, Wykonawca zawiadamia
Zamawiajgcego najpdzniej w dniu poprzedzajgcym dzien ustalony na odbiér. Nie przystgpienie przez
Zamawiajgcego do odbioru w ustalonym terminie jest réwnoznaczne z odebraniem wykonanej ustugi.

1.

§3
Wysokos¢ wynagrodzenia za wykonanie catosci przedmiotu umowy okresla sie na kwote
brutto e, zt (STOWNIE . ).
Wynagrodzenie obejmuje wszystkie naleznosci zwigzane z wykonaniem umowy.
Wypfata wynagrodzenia za wykonanie cafosci przedmiotu umowy nastgpi przelewem na
rachunek WYKONGWCY: ....c.voiiveeice ettt

w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury VAT. Termin zapfaty uwaza sie za zachowany jezeli
obcigzenie rachunku Wykonawcy nastgpi najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po terminie
ptatnosci.

3.

Podstawg wystawienia faktury VAT jest protokét odbioru przedmiotu umowy okreslonego w
§ 1 podpisany bez zastrzezen ze strony Zamawiajgcego przez Wykonawce i osobe
upowazniong przez zamawiajgcego.

Wynagrodzenie moze byc¢ obnizone o opust cenowy, o ktérym mowa w § 6 niniejszej umowy.
W przypadku wykonania catosci przedmiotu umowy przed terminem okreslonym w § 2 i
spetnieniu wymogdw zawartych w § 3 ust. 1, 2 i 3 wynagrodzenie moze by¢ wyptacone przed
terminem wynikajgcym z umowy, ale bez zachowania 14-dniowego terminu ptatnosci.
Wymodg 14-dniowego terminu pfatnosci nie obowigzuje w przypadku realizacji przedmiotu
umowy po terminie okreslonym w umowie.



§4
1. Wykonawca zobowigzuje sie do nie przenoszenia bez pisemnej zgody Zamawiajgcego
przystugujacych z niniejszej umowy wierzytelnosci jak rowniez do nie obcigzania zastawem
wyzej wymienionych wierzytelnosci.
2. Wykonawca udziela na wykonany przedmiot umowy ........... miesiecznej gwarancji liczonej od
daty odbioru.

§5

1. Strona odstepujaca od umowy z wtasnej winy pfaci 15% okreslonego w § 3 wynagrodzenia
brutto.

2. W razie nie uregulowania ptatnosci w terminie Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kary za
zwtoke w wysokosci 1,0% wynagrodzenia brutto za kazdy dzien zwtoki.

3. W przypadku nie wywigzania sie z wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1
wykonawca zaptaci zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 3.000 zt brutto (stownie: trzy
tysigce ztotych brutto).

4. Kary umowne nie ograniczajg roszczen odszkodowawczych Zamawiajgcego na zasadach
ogélnych.

§6

1. Zamawiajacemu przystuguje opust cenowy w wysokosci 1,0% wynagrodzenia brutto za kazdy
dzien zwtoki w wykonaniu przedmiotu umowy.

2. Wyliczony opust pomniejsza wartos$¢ brutto wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 i
powinien by¢ uwzgledniony na fakturze wystawionej za wykonanie przedmiotu umowy.

3. Naliczenie opustu cenowego jest niezalezne od wyznaczenia dodatkowego terminu.

§7

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowaq bedg miaty zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§9

Spory wynikajgce z realizacji umowy rozstrzygnie sgd wtasciwy wg miejsca siedziby Zamawiajgcego.
§10

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla Zamawiajacego i
jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca



Zatacznik Nr 4
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych ponizej 14000 euro

(nazwa zakfadu pracy)

Oswiadczenie

Oswiadczam, iz zapoznatem/am sie z trescig regulaminu udzielania zaméwien
publicznych ponizej 14000 euro wprowadzonego zarzgdzeniem nr 12/10 Wdéjta Gminy
Stolno z dnia 09.03.2010r. oraz zatgcznikami do niniejszego regulaminu i zobowigzuje sie

do przestrzegania zawartych w nich zasad.

(miejscowosc¢ i data) (podpis pracownika)



Rozdzielnik do zarzgdzenia nr 12/10 Wéjta Gminy Stolno z dnia 09.03.2010r.

L.p. Imie i nazwisko Stanowisko Data i podpis
1 Anna Bochen Sekretarz Gminy
2 Beata Bigos Kierownik re'ferattf planowania i
finanséw
3 Andrzej Jesiotek Kierownik referatu gF)spodarkl
komunalnej
4 Anna Kotowska Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
5 Maria Watega Stanowisko do spraw'obywatelsklch i
organizacyjnych
6 Danuta Szulc StanOW|skc')'dc'> spraw goslpc')dal"kl
gruntami i nieruchomosciami
7 Florian Cukras Stéhlest do spraV\l/ rolmct'wa,
les$nictwa i ochrony srodowiska
3 Piotr Pachul Stanowisko do spr'aw infrastruktury i
zagospodarowania przestrzennego
Stanowisko do spraw samorzgdu
9 Jadwiga Otlewska terytorialnego i dziatalnosci
gospodarczej
10 Tadeusz Arendt Stanowisko do spraw o$wiaty
ik . L
11 Anna Michalska Stanowisko do spraw administracyjno
gospodarczych
Stanowisko ds. administrowania siecig
12 Janusz Frackiewicz informatyczng, zamdwien publicznych i
pozyskiwania funduszy unijnych
13 Monika Malinowska Stanowisko ds. admerlstr'achnych i
obrony cywilnej
14 Edward Raczka Radca Prawny




