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Zarzadzenie Nr 84/2011
Woéjta Gminy Stolno
z dnia 25 sierpnia 2011 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 4/2011 Wojta Gminy Stolno z dnia 24.01.2011
r. w/s ustalenia szczegbélowych zasad wykonywania czynno$ci kancelaryjnych w
tym oznaczen pism stanowigcych znak sprawy oraz skrotéw stosowanych przy
dekretowaniu pism.

Na podstawie § 1 ust. 3, § 2 ust. 21 3, § 5 oraz § 42 ust. 3 zalagcznika Nr 1 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych ( Dz. U. Nr 14,

poz. 67)

zarzadzam, co nast¢puje :

§ 1.

W zalaczniku nr 1 do w/w Zarzadzenia Wéjta Gminy Stolno w pkt. 2 ppkt 2 litera
a) przyjmuje brzmienie:
,a) Referat Planowania I Finanséw - PLF

Skarbnik Gminy — PLF-SG

stanowisko ds. rozliczen ksiggowych - PLF-RK

e stanowisko ds. ewidencji dochodow z tytutu podatkéw i optat
lokalnych oraz z majatku gminy - PLF-ED

e stanowisko ds. wymiaru podatku - PLF-WP

e stanowisko ds. obshugi finansowo ksiegowej budzetu i urzedu —
PLF- KB

e stanowisko glownego ksiegowego/samodzielnego ksiggowego
bilansisty obstugiwanych przez Gming Stolno placowek o$wiatowych
- PLF-KS

e stanowisko ds. obstugi finansowo ksiggowej wydatkéw i budzetu-

PLF-KW.”

§2.

Wykonanie zarzadzenia zlecam koordynatorowi czynnosci kancelaryjnych w
Urzedzie Gminy Stolno Pani Jadwidze Otlewskie;j.

§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

O YT

int. Jerzy Rabeszkn
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Rozdzielnik zapoznania si¢ z Zarzadzeniem Nr 84/2011
w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 4/2011 W¢jta Gminy Stolno z dnia 24.01.2011 w
sprawie ustalenia szczegélowych zasad wykonywania czynnosci kancelaryjnych w tym

oznakowan pism stanowigcych znak sprawy oraz skrotéw stosowanych przy dekretowaniu

pism
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