ZARZADZENIE Nr 86/2011
Wajta Gminy Stolno
7 dnia 14.09.2011 r.

w sprawie kontroli nadzoru nad ruchem osobowym w Urzedzie Gminy Stolno
Do uzytku wewngtrznego

Dzialajgc na podstawie art. 40 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity - Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6ézn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§1
W ramach bezpieczenstwa fizycznego w Urzgdzie Gminy Stolno wprowadzam:
1) dokument nadzoru nad ruchem osobowym pn.:
o Ksigzka pobierania i zdawania kluczy od pomieszczen stuzbowych Urzedu
Gminy Stolno, w ktérych przetwarzane sq dane osobowe stanowi zalgcznik nr 1;
o Ksigzka prac po godzinach pracy w obiekcie Urzedu Gminy Stolno stanowi
zalgcznik nr 2;
e  Wykaz osob i pomieszczen, w ktorych przetwarzane sq dane osobowe stanowi
zalgeznik nr 3.
§2

1. Dokumenty wymienione w § 1 pkt 1 sa przechowywane w sekretariacie Urzedu Gminy
Stolno 1 udostgpniane pracownikom Urz¢du pobierajgcym lub zdajgcym klucze od
pomieszczen stuzbowych i pracujacych po godzinach, ktérzy odnotowuja w nim swoje
nazwisko, dzien 1 godzing wykonania czynnosci oraz pracownikowi nadzorujgcemu prace
firm zewngtrznych po godzinach pracy Urzedu.

2. Pobieranie 1 zdawanie kluczy od pomieszczen stuzbowych odbywa sie w obecnosci
pracownika Sekretariatu lub osoby upowaznionej, z wyjatkiem pracownikow
sprzatajacych, ktorzy pobierajg i zdajg klucze bez nadzoru pracownika sekretariatu lub
osoby upowaznionej.

3. Klucze od pomieszezen stluzbowych sa przechowywane w Sekretariacie Urzedu w szafce
zamykane] na klucz, ktory przechowuje pracownik sekretariatu oraz pracownik sprzatajgcy
pomieszczenia.

§3

Pracownik Stanowiska do spraw obywatelskich i organizacyjnych, zajmujacy sie sprawami

kadrowymi zapozna wszystkich pracownikéw Urzedu z trescig Zarzadzenia.

§4

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do przestrzegania treéci niniejszego Zarzadzenia.

§5
Nadzoér nad wykonaniem tresci niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy
Stolno.

§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 52/2011 Wéjta Gminy Stolno z dnia 01.06.2011 r. w sprawie
kontroli i nadzoru nad ruchem osobowym w Urzedzie Gminy Stolno.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W RHT

mgr ﬁf Jerzy Rabeszko
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Zalgcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 86/2011
Wéjta Gminy Stolno

z dnia 14.09.2011 r.

Wykaz 0sob i pomieszezen Urz¢du Gminy Stolno, w ktérych przetwarzane
sg dane osobowe

Imie i nazwisko pracownika Numer pomieszczenia (pokoju) w
majacego dostgp do UG Stolno, w ktérym sa
pomieszczenia, w ktérym przetwarzane dane osobowe

przetwarzane sa dane osobowe
(pobierajacego i zdajacego klucze
do w/w pomieszczenia)

Jadwiga Otlewska Nr 9 (I pigtro)
Monika Stepien
Anna Kunkel
Iwona Maczynska
Piotr Pachul Nr 8 (1 pigtro)

Danuta Szule
Anna Kunkel
Iwona Maczynska

Anna Michalska Nr 6 (1 pietro)
Andrzej Dyjach
Anna Kunkel
Iwona Maczynska
Teresa Dabrowska Nr 20 (I pietro)

Agnieszka Ziélkowska
Wanda Zasada
Anna Kunkel
Iwona Maczyfiska
Anna Kotowska Nr 17 (1 pigtro)
Maria Walgga
Anna Kunkel
Iwona Maczynska
Maria Walegga Nr 16 (I pigtro)
Anna Kotowska
Anna Kunkel
Iwona Maczynska
Malgorzata Wardzinska Nr 14 (I pigtro)
Andrzej Jesiolek
Anna Kunkel
Iwona Maczynska
Florian Cukras Nr 13 (I pigtro)
Anna Kunkel
Iwona Maczynska
Janusz Frackiewicz Nr 12 (1 pigtro) serwerownia
Agnieszka Furmaga
Anna Kunkel
Iwona Maczynska

Q%Q,f

. Jerzy Rabeszko



Wykaz os6b zapoznanych
z Zarzadzeniem Nr 86/2011
Wéjta Gminy Stolno
z dnia 14 wrzeénia 2011 r.

w sprawie kontroli nadzoru nad ruchem osobowym oraz wprowadzeniu identyfikatoréw

pracowniczych w Urze¢dzie Gminy Stolno

L.p. Imi¢ i Nazwisko Data zapozna;lKia ’J P(jdpis

; Zofia Ratkowska m OF /! _ A

2. Tadeusz Arendt = A4 O j 20 /?,:M [\/%2

3. Janusz Frackiewicz N4 20, %L‘
4. Jadwiga Otlewska G o° 2O/ ( 7‘0 _'_‘Jq
5. Monika Stepien 16, 05 207 o /) 57:2
6. Danuta Szulc /(L OR.20U }/{ =
2 Piotr Pachul 14,079 277 ) /Qf‘?

8. Anna Michalska N OF 2040, ‘4/ ;

9. Jerzy Rabeszko // G 2o1] j /;\/—"\
10. Anna Bochen 4409, vy /'] J// j@
11. Agnieszka Furmaga s ‘ZOM LT

12. Teresa Dabrowska 1,09 WM L\(j

13. Wanda Zasada ju DS 4P} (%_

14. Beata Bigos A . P8, el ..nf: ?;)‘ <

15. | Maria Stronikowska /ﬂ; W’ / 1 /ﬁ“ [ :

16. | Lidia Kminikowska | /2 gf f - ﬂ /

17. | Malgorzata Wardzinska | /4 ¢)f » y ﬁ &’iéi:{

18. Anna Kotowska NC 5 U tlj /
19. Andrzej Jesiotek A1) o/ /7 B,
20. Maria Walega 4{{ 0€. 1007 m J
21. Florian Cukras {.0fL0 '/
22, Andrzej Dyjach :?/: 0 Ljf o j;, Q%
23. Anna Kunkel A OP Lo X2/, u ,;‘,z_:__z_.-’,/
24. Iwona Maczynska MoOS. LoM 444% Qgﬁ




