Uchwata Nr VIII/66/2011
Rady Gminy Stolno
z dnia 26 lipca 2011r.

w sprawie zorganizowania wspolnej obstugi finansowej prowadzonych przez Gming Stolno
placéwek o$wiatowych

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. Z 2001 R. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r.
o systemic oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.)
uchwala sie, co nast¢puje:

§ 1.1 Na zasadach okreslonych w niniejszej uchwale obstuge finansowo — ksiggowa
prowadzonych przez Gming Stolno placéwek oswiatowych organizuje si¢ w Urzgdzie Gminy
w Stolnie.

2. Obstuge finansowa prowadzi si¢ dla nastepujacych jednostek:
Zespot Szkol Nr 1 w Stolnie

Zespol Szkot Nr 2 w Robakowie

Szkota Podstawowa w Malem Czystem

Szkota Podstawowa w Wabczu

3. W strukturze organizacyjnej Urzgdu Gminy Stolno wyodrebnia si¢ stanowisko gtéwnego
ksiggowego/ samodzielnego ksiggowego bilansisty obshugiwanych jednostek .
Stanowisko ds. oswiaty obejmuje swoim zakresem obstuge plac.

4. Kontrole prawidlowosci prowadzenia dziatalnosci, o ktorej mowa w ust. 1,
prowadza Wojt i Skarbnik Gminy.

§ 2. Obstuga finansowo — ksiggowa, o ktérej mowa w § 1 obejmuje:
1) prowadzenie dokumentacji finansowo - ksiegowej obshugiwanych jednostek;
2) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej, prowadzenie ksiggowosci

syntetycznej;

3) sprawdzanie dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalno — rachunkowym i
merytorycznym;

4) sporzadzanic i organizowanie wyplat wynagrodzen dla pracownikow obstugiwanych
jednostek:

5) rozliczanie inwentaryzacji majatku trwatego obshugiwanych jednostek;

6) opracowywanie planéw finansowych obstugiwanych jednostek i ich aktualizowanie
oraz prowadzenie analizy kosztow jednostkowych w obstugiwanych jednostkach;

7) sprawowanie kontroli przestrzegania dyscypliny budzetowej przez obstugiwane
jednostki;

8) potracanie podatku dochodowego od 0sdb fizycznych i rozliczanie z Urzedem
Skarbowym oraz sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikéw zatrudnionych w obstugiwanych
jednostkach oraz dokonywanie rocznego rozliczenia;

9) prowadzenie rozliczenia skladek ZUS wraz z dokumentacjg;

10) obliczanie zasitkow chorobowych i zasitkéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego;

11) naliczanie dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikoéw obstugiwanych
jednostek;



12) sporzadzanic zaswiadczen o wysoko$ci wynagrodzen dla celow emerytalno —
rentowych pracownikéw obstugiwanych jednostek oraz do innych celéw na wniosek
pracownika;

13) zglaszanie zleccniobiorcdw do ZUS;

14) rozliczanie podrozy stuzbowych;

15) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i GUS dla obstugiwanych
jednostek:

16) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego funduszu plac
obslugiwanych jednostek;

17) obstuga funduszu swiadczen socjalnych obstugiwanych jednostek zgodnic z
opracowanymi regulaminami;

18) organizowanie i przeprowadzenie kontroli w obstugiwanych jednostkach.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wéjtowi Gminy Stolno.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycic z dniem podjecia.

Prze Ny .
RA M

Halina Kolpdzie-




