Zarzadzenie Nr 57’ oM
Wojta Gminy, Stolnq

z dnia . .. mf/fﬂfma M/m

w sprawic wewngtrznego regulaminu gospodarowania skladnikami majatku ruchomego
Gminy Stolno.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz.
U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 t.j, z pézn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:
§1

Wprowadza si¢ regulamin gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego stanowiacy
zalacznik do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych podlegltych
Gminie Stolno.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN GOSPODAROWANIA
SKEADNIKAMI MAJATKU RUCHOMEGO

Rozdzial 1. Przepisy ogélne
§ 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) jednostce - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Stolno, Gminny Os$rodek Pomocy
Spolecznej, Zespot Szkot Nr 1 w Stolnie, Zespot Szkot Nr 2 w Robakowie, Szkofa
Podstawowa w Matym Czystym. Szkota Podstawowa w Wabczu.

2) zbgdnych skladnikach majatku ruchomego - nalezy przez to rozumic¢ skiadniki majatku

ruchomego, Ktore:

a) nie sa i nie bedg mogly by¢ wykorzystywane w realizacji zadan zwigzanych z
dziatalnoscig jednostki lub

b) nie nadajg si¢ do dalszego uzycia ze wzgledu na zly stan techniczny. a ich naprawa
bylaby nieoptacalna. lub

¢) nie nadajg si¢ do wspdlpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie
bytoby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione;

3) zuzytych skladnikach majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ skladniki majatku
ruchomego:
a. posiadajace wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby nicoplacalna, lub
b. zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, lub
c. ktore calkowicie utracily wartos¢ uzytkowa, lub
d. ktore sg technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont byloby ekonomicznie
nieuzasadnione;

4) wartosci jednostkowej skladnika majatku ruchomego - nalezy przez (o rozumie¢ wartos¢
rynkowg tego skladnika ustalong przez kierownika jednostki.

Rozdzial 2. Gospodarowanie skladnikami majatku obrotowego

§ 2. Gospodarowanie skladnikami majatku polega na:

1) utrzymaniu stanu sktadnikow majatkowych w ilosciach niezbgdnych do wykonywania
zadan,

2) wykorzystywaniu skladnikow majatkowych do realizacji zadan w sposob oszczedny i
racjonalny,

3) niedopuszczeniu do tworzenia si¢ zapasow nadmiernych, nieprzydatnych i
niepetnowartosciowych oraz podejmowaniu dzialan do ich zbycia (sprzedazy, nicodplatnego
przekazania lub zagospodarowania we wlasnym zakresie),

4) wlasciwym oznakowaniu srodkéw trwatych,

5) zabezpieczeniu skladnikéw przed ich kradzieza.

§ 3. 1. Kierownik jednostki. w przypadku stwierdzenia w toku biezacej dzialalnosci jednostki albo
w trakcie inwentaryzacji prowadzonej na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia
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1994r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694, z pozn. zm.). ze skladniki majatku
ruchomego nie sg wykorzystywane w realizacji zadan jednostki lub nie nadajq si¢ do
dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny lub niemoznos¢ wspotpracy ze sprzetem
typowym albo ktore posiadaja wady lub uszkodzenia, zagrazaja bezpieczenstwu
uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, catkowicie utracity wartos$¢ uzytkowg lub ktore
sq technicznie przestarzale, powoluje komisje do oceny przydatnosci tych sktadnikow do
dalszego uzytkowania, ktora przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo
zakwalifikowania tych sktadnikow do kategorii majatku zuzytego lub zbednego,

z przeznaczeniem do zagospodarowania w sposéb okreslony w § 6.

W sktad komisji sa powolywane co najmniej trzy osoby sposrod pracownikow jednostki.
Komisja sporzadza protokot przeprowadzonej oceny sktadnikow majatku ruchomego.

Do protokotu, o ktorym mowa w ust. 4, komisja zatacza wykaz zuzytych i zbednych
skladnikow majatku ruchomego, z propozycja sposobu zagospodarowania tych skladniikow.

Przed wybraniem sposobu zagospodarowania skladnikéw majatku ruchomego kierownik
jednostki ustala rynkowa wartos¢ tych sktadnikow.

Wartos¢ rynkowa, o ktorej mowa w ust. 1. okresla si¢ na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
stanu 1 stopnia zuzycia.

. O zakwalifikowaniu sktadnika majgtku ruchomego do kategorii majatku zbednego lub

zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik jednostki.

Jednostka zamieszcza na swojej stronie internetowej albo na stronie Urzedu Gminy Stolno,
w przypadku gdy jednostka nie posiada takiej strony, informacj¢ o zbgdnych i zuzytych
skfadnikach majatku ruchomego.

Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego powierzonego jednostce moga by¢
przedmiotem sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawg. nicodplatnego przekazania innej
jednostce oraz darowizny, z zastrzezeniem ust. 2.
Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego o wartosci jednostkowej przekraczajace)
kwote 6 000 euro, przeliczona na ztote wedtug kursu $redniego ogloszonego przez Narodowy
Bank Polski w dniu jej okre$lenia, moga by¢ przedmiotem darowizny, o ile ich sprzedaz nie
dojdzie do skutku.
Zuzyte skladniki majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob. o ktorym mowa w ust.
1 moga by¢ zlikwidowane. z zastrzezeniem ust. 4.
Zuzyte sktadniki majatku ruchomego o wartosci jednostkowej przekraczajacej kwote, o
ktore] mowa w ust. 2, moga by¢ zniszczone wyltacznie na podstawie pisemnej zgody Wojta
Gminy Stolno.
Przy gospodarowaniu zbgdnymi sktadnikami majatku ruchomego uwzglednia sig. w
pierwszej kolejnosci, potrzeby innych jednostek.
Do oddania do odptatnego korzystania na podstawie umowy najmu lub dzierzawy zbgdnych
lub zuzytych sktadnikow majatku ruchomego stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
sprzedazy sktadnikow majatku ruchomego.
Zbywanie przez jednostke sktadnikéw majatku ruchomego o wartosci jednostkowe;
przekraczajacej kwotg. o ktorej mowa w ust. 2, moze nastapi¢ po uzyskaniu zgody Wojta
Gminy Stolno.

Rozdzial 3. Sprzedaz skladnikéw majatku ruchomego

§ 7. Jednostka sprzedaje powierzone jej sktadniki majatku ruchomego o wartosci jednostkowej
przekraczajacej kwote, o ktorej mowa w § 6 ust. 2, w trybie przetargu, aukcji albo publicznego
zaproszenia do rokowan.
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Przetarg albo aukcja oglasza. organizuje i przeprowadza jednostka.

Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu albo aukcji wykonuje komisja
przetargowa w skladzie co najmniej 3-osobowym powotana przez kierownika jednostki
sposrod pracownikow jednostki.

Ceng wywolawcza ustala si¢ w wysokosei nie nizszej niz rynkowa wartos¢ skladnika majatku
ruchomego. a jezeli tej wartosci nie mozna ustali¢. cena nie moze by¢ nizsza od jego wartosci

ksiggowej netto.

. Sprzedaz w trybie przetargu albo aukcji nie moze nastapi¢ za ceng nizsza od ceny

wywolawczej.

Przedmiotem przetargu albo aukcji moze by¢ jeden lub wigcej skladnikow majatku
ruchomego.

W ramach jednego post¢powania przetargowego mozna przeprowadzi¢ jedna lub wigcej
aukeji.

Jednostka zamieszcza ogloszenie o przetargu albo aukcji, w ktorym podaje termin
przeprowadzenia przetargu albo aukcji.

Migdzy data ogloszenia o przetargu albo aukeji a terminem skladania ofert albo aukcji
powinno uplynaé co najmniej 14 dni.

W jednym ogloszeniu mozna zamie$ci¢ informacj¢ o wigeej niz jednym przetargu albo
aukcji.

Ogloszenie o przetargu okresla w szczegolnosei:
nazwe 1 siedzibe jednostki:
miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;
miejsce i termin, w ktérym mozna obejrze¢ sprzedawane skladniki majatku ruchomego:
rodzaj, typ 1 1lo$¢ sprzedawanych sktadnikow majatku ruchomego;
ceng wywolawcza;
wymagania, jakim powinna odpowiada¢ oferta:
termin, miejsce 1 tryb zlozenia oferty oraz okres. w ktorym oferta jest wiazaca:
zaslrzezenia, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo do zamknigcia przetargu bez
wybrania ktoregokolwiek z ofert.

Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ na stronie internetowej jednostki albo na stronie

Urzedu Gminy Stolno oraz w miejscu publicznie dostgpnym w lokalu jednostki. a takze w innych
miejscach przyjetych zwyczajowo do umieszczenia ogloszen.

§ 14.1.0Oferta pisemna powinna zawierac:
1) imig. nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe oferenta:
2) oferowang ceng i warunki jej zaplaty:
3) oswiadczenie oferenta, ze zapoznal si¢ ze stanem przedmiotu przetargu;
4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu. okreslone w ogloszeniu o przetargu.

2. Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami sklada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu i terminie

okreslonym w ogloszeniu o przetargu.

§ 15. Rozpoczynajae przetarg, komisja:

1

Y

stwierdza prawidlowos$¢ ogloszenia przetargu,
ustala liczbe zgloszonych ofert (jesli bylo wymagane)



3. otwiera koperty z ofertami zlozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu
przetargu.

§ 16. 1. Komisja odrzuca ofertg, jezeli:

1. zostala zlozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub przez osobg. ktéra
nie wniosta wadium, jesli bylo wymagane.
nie zawiera danych, o ktorych mowa w § 14 ust. 1,lub dane te sa niekompletne, nieczytelne
lub budza inng watpliwos¢, zas ztozenie wyjasnien mogloby prowadzi¢ do uznania jej za
nowg oferteg,

3. uczestnik przetargu nie zaoferowal co najmniej ceny wywolawcze;j.
2. O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwlocznie oferenta.

“

§ 17. Zlozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

§ 18.
1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza ceng.
2. W razie ustalenia, ze kilku oferentow zaoferowalo t¢ samg ceng, komisja przetargowa
postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie aukcji migdzy tymi oferentami.
3. W przypadku aukcji, o ktorej mowa w ust. 2, komisja zawiadamia oferentow, ktorzy zlozyli
rownorzedne oferty, o terminie 1 miejscu tej aukcji.

§ 19. Umowg sprzedazy w trybie przetargu uwaza si¢ za zawarta z chwila otrzymania przez
oferenta zawiadomienia o przyjeciu jego oferty.

§ 20. Nabyweca jest zobowiazany zaplaci¢ ceng¢ nabycia w terminie wyznaczonym przez
prowadzacego przetarg, nie dtuzszym niz 7 dni.

§ 21. Z przebiegu przetargu sporzadza sig protokot.

§ 22. 1. Jezeli pierwszy przetarg albo aukcja nie zostana zakonczone zawarciem umowy sprzedazy.
jednostka oglasza drugi przetarg.

2. Drugi przetarg przeprowadza si¢ po uptywie miesigca, lecz nie pozniej niz w terminie szesciu
miesigcy od dnia zamknigcia pierwszego przetargu. Cena wywolawcza w drugim przetargu lub
aukcji moze zosta¢ obnizona, jednak nie wigcej niz o polowg ceny wywolawczej z pierwszego
przetargu,

§ 23.
1. Jednostka moze sprzedac, w trybie publicznego zaproszenia do rokowan, sktadniki majatku
ruchomego, jezeli sktadniki te majq cechy sprzetu specjalistycznego lub gdy krag
nabywcow jest ograniczony.

2. Do ogloszenia o zaproszeniu do rokowan przepisy o ogloszeniu o przetargu stosuje si¢
odpowiednio.
3. Kierownik jednostki moze wystapi¢ do wybranych podmiotow, co do ktorych mozna

spodziewac¢ si¢ zainteresowania sprzedawanymi skladnikami majatku ruchomego. z
informacja o publicznym zaproszeniu do rokowan.

4. Celem publicznego zaproszenia do rokowan jest uzyskanie w drodze negocjacji z
oferentami najwyzszej mozliwej ceny za sprzedawane sktadniki majatku ruchomego.

§ 24.
1. Rokowania prowadzi komisja w sktadzie co najmniej 3-osobowym. powotana przez
kierownika jednostki sposrod pracownikow jednostki.
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Kierownik jednostki ustala zasady dzialania komisji do spraw rokowan.

Komisja sporzadza ramowy program negocjacji, w ktorym przedklada do zatwierdzenia
kierownikowi jednostki warunki graniczne transakcji. w tym cene wyjsciowq (wywotawcezq)
i ceng minnimalna, do jakiej mozliwe jest obniZenie ceny w negocjacjach. Cena minimalna
nie moze by¢ udostgpniona osobom trzecim.

Do komisji do spraw rokowan przepisy odnoszace si¢ do komisji przetargowej stosuje si¢
odpowiednio.

Jednostka moze sprzeda¢ skladniki majatku ruchomego o wartosei jednostkowej nizszej niz
kwota, o ktorej mowa w § 6 ust. 2, po uprzednim zamieszczeniu na okres co najmniej
tygodnia ogloszenia, w sposob okreslony w § 5 ust. 2. z podaniem ceny kazdego ze
zbywanych skladnikow.

Jednostka moze sprzedawac sktadniki majatku ruchomego o wartosci jednostkowej nizszej
niz kwota, o Ktorej mowa w § 6 ust. 2, bez zamieszczenia ogloszenia w sposéb okreslony w
ust. 1.jezeli cena jednostkowa tych skladnikow nie przekracza kwoty 500 euro. przeliczonej
na zlote wedtug kursu sredniego ogloszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu jej
okreslenia, lub jezeli sprzedawane skladniki posiadaja cene rynkowg i jest oczywiste, ze nie
uzyska si¢ ceny wyzszej.

Jezeli co najmniej dwie osoby beda zainteresowane nabyciem skladnika majatku
ruchomego, o ktérym mowa w § 25 ust. 1, jednostka jest zobowigzania do przeprowadzenia
aukcji pomigdzy tymi osobami.

Aukcja, o ktorej mowa w ust. 1, moze by¢ przeprowadzona w formie elektronicznej
pomigdzy jednostka i zainteresowanymi osobami.

7 osoba. ktora zaoferuje najwyzsza ceng¢ w trakcie aukcji, o ktorej mowa w ust. 1, jednostka
zawiera umowg sprzedazy sktadnika majatku ruchomego. o ktorym mowa w § 25 ust. 1.

Rozdzial 4. Przekazywanie i darowizna skladnikow majgtkowych

. Jednostka moze nicodplatnie przekaza¢ innej jednostce na czas oznaczony, nicoznaczony

albo bez zastrzezenia obowigzku zwrotu skladniki majatku ruchomego z przeznaczeniem na

realizacj¢ zadan publicznych.

Nieodplatne przekazanie nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanego zlozony do

kierownika jednostki.

Whniosek rozpatrywany jest w terminie do szesé¢dziesigciu dni od daty wplywu.

Whniosek, o ktorym mowa w ust. 2. powinien zawiera¢:

1) nazwe, siedzibg 1 adres jednostki wystgpujacej o nieodptatne przekazanie sktadnika
majatku ruchomego;

2) informacj¢ o zadaniach publicznych realizowanych przez jednostke:

3) wskazanie sktadnika majatku ruchomego, o ktory wystepuje jednostka:

4) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania skladnika majatku ruchomego:

5) oswiadczenie, ze przekazany skladnik majatku ruchomego zostanie odebrany w terminie
i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.

Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 2. jednostka wystepujaca o nieodplatne przekazanie

sktadnika majatku ruchomego zatacza odpis statutu.

. Przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego zawierajacego:

1) oznaczenie stron,
2) nazweg, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego.
3) ilos¢ i wartos¢ kazdego sktadnika majatku ruchomego,



4) niezbgdne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skladnika majatku ruchomego.

5) okres, w ktorym sktadnik majatku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke
korzystajaca,

6) miejsce i termin odbioru skladnika majatku ruchomego,

7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0sob upowaznionych do
podpisywania protokotu.

§ 28. Wartos¢ skladnika majatku ruchomego, przekazywanego w trybie § 27 okresla si¢ wedhug
wartosci poczatkowe.

3. Wartos¢ skladnika majatku ruchomego, darowanego okresla si¢ wedtug wartosci ksiggowej.

§ 29. Odbior sktadnika majatku ruchomego nastepuje na koszt podmiotu, ktéremu przekazano lub
darowano ten sktadnik majatku.

Rozdzial 5. Likwidacja.

§ 30. 1. Likwidacja zuzytych sktadnikow majatku ruchomego dokonuje sie w trybie sprzedazy na
surowce wtorne albo poprzez zniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz nie doszla skutku
lub byla bezzasadna.

2. Zuzyte skladniki majatku ruchomego, stanowigce odpady w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 27 kwietnia 2001r. o odpadach ( Dz. U. t.j. z 2007r. Nr 39, poz.251, z p6zn. zm.) s
unieszkodliwiane.

Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna w skladzie co najmniej 3-osobowym powolana

przez kierownika jednostki sposrod pracownikow jednostki.

4. Unieszkodliwienia sktadnikow majatku ruchomego dokonuja przedsigbiorcy prowadzacy
dzialalnos¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpaddow, ktorzy zostali wskazani w
ustawie z dnia 29 listopada 2000r. — Prawo atomowe (Dz.U.t.,j. z 2007r. Nr 42, poz. 276 z
pozn.zm.) lub ktorzy uzyskali zezwolenie na prowadzenie tej dzialalnosci na podstawie art.
26 ust.1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach.

5. Z czynnosci zniszczenia komisja sporzadza protokol zawierajacy nastgpujace dane:

[P

1) dat¢ zniszczenia.

2) nazwe. rodzaj i cechy identyfikujace skladnik majatku ruchomego.

3) przyczyng zniszczenia.

4) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0s6b upowaznionych do
podpisania protokotu.

S?’A%BNIK GMINY
mgrB e Bides

RAD _JFAWNY
o, &___..)
Edward Raczka

Tr-119



