Zarzadzenie nr 87/2010
Wojta Gminy Stolno
z dnia 6 grudnia 2010 1.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Stolno.

Na podstawie art. 26 1 art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1.
Przedmiotem inwentaryzacji rocznej w Urzgdzie Gminy Stolno sa:
1) $rodki pieniezne,
2) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,
2) grunty,
3) naleznosci i zobowigzania,

4) fundusze,
5) druki $cistego zarachowania,
6) paliwa ptynne w bakach pojazdow stuzbowych.

§2
1.Inwentaryzacj¢ srodkow pienigznych w kasie i drukow $cistego zarachowania oraz paliw

ptynnych nalezy przeprowadzi¢ droga spisu z natury. :
2.Inwentaryzacje pozostatych sktadnikow majatkowych nalezy przeprowadzi¢ w drodze

weryfikacji badZz uzgodnienia sald.

§3
Wykaz pdl spisowych oraz zakres przedmiotu inwentaryzacji w poszczegélnych polach
spisowych okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§4
1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotluje si¢ zespoty spisowe.
2. W sklad zespotow spisowych powoluje si¢ osoby wymienione w zalaczniku nr 2
do zarzadzenia.

§5

Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla zatacznik nr 3 do zarzadzenia.



§6

1. Przewodniczacy i czlonkowie zespolow spisowych odpowiedzialni sg za:

1)

2)

3)
4)
3)
6)

7

zorganizowanie pracy, w taki sposdob, by normalna dziatalnosé inwentaryzowanej
komorki organizacyjnej przebiegata bez zakltocen,

pobranie od osob materialnie odpowiedzialnych oswiadczen o tym, ze wszystkie
dokumenty zostaly ujete w ewidencji (raporcie kasowym) oraz przekazane do
Referatu Planowania i Finanséw

przeprowadzenie inwentaryzacji przy czynnym udziale osdb materialnie
odpowiedzialnych,

przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji,
przestrzeganie ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji,

poprawne opracowanie arkuszy spisowych , wlasciwe dokonanie korekt w przypadku
popeinionych bledéw,

terminowe przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu
Planowania i Finanséw do dnia 15 stycznia 2011

2. Przewodniczacy i czlonkowie zespoléw spisowych bedacy pracownikami Referatu
Planowania i Finanséw odpowiedzialni sa za:

1)

2)

3)

4)

3)
6)
7)

8)
9

w odniesieniu do inwentaryzacji srodkdw pieni¢znych ulokowanych w bankach jak
réwniez rozrachunkéw z bankami - uzyskanie od bankéw oraz od dtuznikow
potwierdzen sald wedtug stanu na ostatni dzien roku obrotowego,

w odniesieniu do inwentaryzacji naleznosci - z wylaezeniem podatkowych oraz wobec
o0s0b nie posiadajacych ksiag rachunkowych — wystanie potwierdzen sald

z uwzglednieniem ich specyfikacji: jesli wystgpi sytuacja, ze na przestane
potwierdzenie salda kontrahent nie odpowiedzial, wowczas takie saldo podlega
weryfikacji,

w odniesieniu do inwentaryzacji nalezno$ci podatkowych oraz wobec 0séb nie
posiadajacych ksiag rachunkowych — weryfikacje sald na podstawie zapiséw na
kontach analitycznych, wyniki weryfikacji ujmuje si¢ na odpowiednich protokotach
o tresci zaleznej od potrzeb,

w odniesieniu do nalezno$ci spornych 1 watpliwych — weryfikacje sald przez
sprawdzenie wszystkich tytuléw naleznosci, co do ktérych kontrahenci zglosili
odmowg zaptaty,

w odniesieniu do rozliczen migdzyokresowych - weryfikacje przez sprawdzenie
zapisoOw na kontach analitycznych,

w odniesieniu do gruntéw - weryfikacj¢ przez poréwnanie danych gminnego
ewidencji ksiggowej z ewidencjgq gminnego zasobu oraz z odpowiednimi
dokumentami (tytut wlasnosci),

weryfikacj¢ pozostatych aktywow i pasywow,

sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacji,

terminowe przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Skarbnikowi
Gminy do dnia 30 stycznia 2011 r.



§7

Po zakoniczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Skarbnik Gminy zobowiazany jest do
ztozenia sprawozdania z zakonczonej inwentaryzacji.

§8
Zespoty, o ktérych mowa w § 4 ulegaja rozwiazaniu po zakonczeniu czynnosci

inwentaryzacyjnych, tj. zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Stolno sprawozdania koficowego
z inwentaryzacji.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr |
do Zarzadzenia nr 87/2010
Wojta Gminy Stolno

z dnia 6 grudnia 2010 r.

Wykaz pél spisowych

L.p Pole spisowe — nazwa Zakres inwentaryzacji

1. Kasa srodki pienigzne w kasie, druki $cislego
zarachowania oraz pozostale aktywa i pasywa
znajdujace si¢ w kasie

2. Referat Planowania i Finansow $rodki pienigzne na rachunkach bankowych
naleznoéci, zobowigzania oraz pozostate aktywa
i pasywa znajdujace si¢ ewidencji (konta zespotu
.17, konta zespolu ,,27, konta zespolu ,,3”, konto
020, konto 080, konta zespotu ,,8”)

3 RPiF (Ksiggowos¢ Podatkowa i $rodki pienigzne na rachunkach bankowych oraz

Egzekucyjna) pozostale aktywa i pasywa znajdujace sig¢

ewidencji ( konta zespolu ,,1”, konta zespotu ,,2”
w tym konto 226)

4. Referat Planowania i finansoéw grunty

3 Samochéd Volkswagen w Urzgdzie paliwo znajdujace si¢ w bakach

Gminy Stolno, 3 pojazdy strazackie:

OSP Robieniec, OSP Male Czyste,
OSP Robakowo

»V%ﬁ?w
K.: o inz. Jerzy Rabe




Zatacznik nr 2
do zarzadzenia nr 87/2010
Wéjta Gminy Stolno

z dnia 6 grudnia 2010 r.

Sklad zespolow spisowych

W sklad zespoléw spisowych powotuje sig:
1) dla przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw pienigznych, drukow Scistego
zarachowania
oraz pozostatych sktadnikoéw majatkowych w kasie:

Lidia Kminikowska przewodniczacy zespotu
Agnieszka Furmaga czlonek zespotu
Maria Walega czlonek zespolu,

2) dla przeprowadzenia inwentaryzacji stanow ewidencyjnych aktywow i1 pasywow
w ksiggowosci podatkowej i egzekucyjne;j:
Anna Kraskowska-Ogonowska przewodniczacy zespolu
Agnieszka Ziotkowska czlonek zespotu,

3) dla przeprowadzenia inwentaryzacji stanéw ewidencyjnych aktywow i pasywow
w ksiggowosci budzetu i urzedu:
Agnieszka Furmaga przewodniczacy zespotu
Anna Kraskowska-Ogonowska czlonek zespotu,

4) dla przeprowadzenia inwentaryzacji stanow ewidencyjnych aktywow i pasywow
w ewidencji oplat za wode i Scieki:
Anna Kraskowska-Ogonowska  przewodniczacy zespotu
Malgorzata Wardzinska czlonek zespotu

5) dla przeprowadzenia inwentaryzacji gruntow:
Lidia Kminikowska przewodniczacy zespotu
Danuta Szulc czlonek zespotu

6) dla przeprowadzenia inwentaryzacji paliwa:
a) w baku pojazdu Volkswagen w obecnosci p. Andrzeja Dyjach — osoby
materialnie odpowiedzialnej,
b) w baku pojazdu OSP w Rybiencu w obecnosci p. Krzysztofa Godek — osoby
materialnie odpowiedzialnej,



¢) w baku pojazdu OSP Robakowo w obecnosci p. Eugeniusza Cieszynskiego
- osoby materialnie odpowiedzialne;j,

d) w baku pojazdu OSP Male Czyste w obecnosci p. Krzysztofa Gasior
- osoby materialnie odpowiedzialnej

Piotr Pachul przewodniczacy zespotu
Florian Cukras czlonek zespotu
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Zalacznik Nr 3
do zarzadzenia nr 87/2010
Wojta Gminy Stolno

z dnia 6 grudnia 2010 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2010 r.

L.p. Skladniki majatku Spis na dzien
1. Srodki pieniezne w kasie i druki $cislego zarachowania 31.12.2010r.
2, Srodki pieniezne na rachunkach bankowych 31.12.2010r.
3. Grunty 31.12.2010r.
4, Naleznosci 1 zobowigzania, a wobec 0sob nie

posiadajacych ksiag rachunkowych — na podstawie

zapiséw na kontach analitycznych 31.12.2010r.
5. Warto$ci niematerialne i prawne 31.12.2010r.
6. Rozliczenia migdzyokresowe przez sprawdzenie zapisow

na kontach analitycznych, czy rzeczywiscie dotycza

przysztych okresOw, czy nie zawierajg pozycji, ktore

powinny by¢ rozliczne z kosztami i dochodami 31.12.2010r.
7. Fundusze przez sprawdzenie zmian ich stanu 31.12.2010r.

| 8. Pozostale aktywa i pasywa 31.12.2010r.
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