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Wojta Gminy Stolno
zdnia 21.12.2011r

w/s usprawnienia procedury aktualizowania opisu ustug swiadczonych w JST a dostepnych w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Stolno

Na podstawie art.9 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz.
1198 z p6Zn. zm.) oraz na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142,
poz. 1591 z p6in. zm.)

. Zarzadzam, co nastepuje:

81

Wprowadzam procedure usprawniajgcq aktualizowanie opisu ustug $wiadczonych w JST a dostepnych w
Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Stolno ktdrej tres¢ stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Stolno oraz Kierownikéw Jednostek Organizacyjnych do
przestrzegania tresci niniejszego Zarzadzenia.

§3
Wdrozenie Zarzgdzenia powierzam administratorowi danych BIP, ktérym jest pracownik zatrudniony na
stanowisku administrowania siecig informatycznga, zaméwien publicznych oraz funduszy UE

§4

. Traci moc zarzadzenie nr Zarzgdzenie Nr 99/2011 Wojta Gminy Stolno z dnia 25.10.2011r.
w/s regulaminu publikowania oraz aktualizacji danych w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Stolno

§5
Nadzor nad wykonaniem Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy/Powiatu

§6

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podjecia.
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ZALACZNIK

Do Zarzadzenianr ...
Wodjta Gminy Stolno
Z dnia 21.12.2011 r

Procedura
Usprawniajgca aktualizowanie opisu ustug swiadczonych w ST a dostepnych w Biuletynie Informacji

Publicznej Gminy Stolno

§1

1. Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Stolno, zwany dalej BIP, znajduje na stronie internetowej pod
adresem http://www.bip.stolno.com.pl

2. Dostep do panelu administracyjnego jest pod adresem: http://www.bip.stolno.com.pl/admin - gdzie
w miejsce loginu i hasta podajemy indywidualne dane przydzielone przez administratora danych BIP.

3. Administratorem danych BIP jest pracownik zatrudniony na stanowisku administrowania siecig
informatyczng, zamowien publicznych oraz funduszy UE

4. Wszyscy pracownicy Urzedu Gminy Stolno oraz Kierownicy jednostek organizacyjnych: Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej, Gminnej Biblioteki Publicznej, sg zobowigzani do publikowania oraz
weryfikowania opisu ustug oraz innych danych umieszczanych na stronie BIP zgodnie z przepisami
prawa, a w szczegélnosci: z ustawg o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz.1198 z
péin. zm.); ze standardami i wymaganiami okreslonymi w Rozporzadzeniu MSWIA z dnia 18 stycznia
2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej{Dz. U. Nr 10, poz. 68); z przepisami dot. ochrony
informacji stanowigcych dane oscbowe, informacje niejawne oraz tajemnice prawnie chronione; z
zasadg spéjnosci i aktualnosci oraz przejrzystosci zamieszczonych danych w réinych czesciach
Biuletynu.

5. Biuletyn Informacji Publicznej oprécz informacji, o ktérych mowa w ust, 4 powinien zawierac:
a/ wykaz ogtoszonych przetargéw z podaniem rozstrzygniecia: wykonawcy albo dostawcy
zamdwienia i oceny wybranej oferty
b/ wykaz podmiotéow gospodarczych i oséb fizycznych , ktérym umorzono podatek z podaniem
wielkosci umorzenia i rodzaju podatku,
¢/ wykaz os6b ktérym przyznano lokale mieszkalne albo socjalne, w przypadku gminy,
d/ wykaz wydatkdéw na ogtoszenia ptatne w prasie i telewizji,

e/ wykaz fundacji i stowarzyszen, ktére otrzymaty pomoc finansowa z JST wraz ze sktadem ich

zarzgdu,
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f/ sktad rad nadzorczych spotek gminnych, powiatowych albo wojewodzkich,
g/ stan zatrudnienia na stanowiskach urzedniczych i kierowniczych, w tym wykaz

nowozatrudnionych oséb z podaniem stanowiska, daty zatrudnienia i sposobu rekrutacji.

§2

1. Osoby, o ktérych mowa w §1 ust. 4 przygotowuja informacje podlegajace publikacji oraz weryfikuja
dane zawarte w BIP zgodnie ze stanem faktycznym oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, w miare potrzeb, jednak nie rzadziej niz jeden raz w miesiacu.

2. Informacje podlegajgce publikacji przekazywane sg do oséb, o ktérych mowa w § 2 ust. 5, co
najmniej 3 dni robocze przed ostatecznym terminem ich publikacji. Osoby, o ktérych mowa w § 2
ust. 5, dokumentujg date otrzymania informacji podlegajacych publikacji poprzez prowadzenie
wewnetrznych rejestrow.

3. Informacje w BIP nalezy publikowac¢ poprzez zamieszczenie tekstu z usunietym formatowaniem MS
WORD (tekst). W przypadku zamieszczania plikéw nalezy je zamieni¢ za pomocg odpowiedniego
oprogramowania na format *.pdf lub inne formaty wskazane przez administratora danych BIP. W
przypadku, gdy konieczne jest zamieszczenie edytowalnego formularza plik nalezy zamiesci¢ w
formacie *.doc, *odt, *rtf lub w innym formacie wskazanym przez administratora danych BIP.

4. Dane publikowane w BIP, o ktorych mowa w § 1 ust. 4 i ust. 5, umieszczane sg w BIP przez
wyznaczone w niniejszej procedurze osoby.

5. Wykaz osdb, o ktdrych mowa w ust 4:

Imie i nazwisko

Lp. pracownika/kierownika Katalog BIP Podkatalog BIP
jednostki organizacyjnej oraz
adres e-mail
Aktissleosal Aktualne ogtoszenia, nabory na

wolne stanowiska,
Zadania publiczne, zwigzki i
stowarzyszenia, edukacja,

Nasza Gmina

Kultura i zabytki Swietlice
1 Monika Stepien Wiadze gminy wojt
Rejestry i ewidencje, dziatalnosc

Sprawy do zatatwienia
gospodarcza

Struktura organizacyjna,
regulamin, samodzielne

Urzad gminy ;
stanowiska, referaty, stan
zatrudnienia,

& It
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FUNDUSZ SPOLECZNY Ty n

Jednostki organizacyjne

Zespot Szkot nr 1 w Stolnie,
Zespot Szkot nr 2 w Robakowie,
Szkota Podstawowa w Matem
Czystem, Szkota Podstawowa w
Wabczu, Gminny Osrodek
Zdrowia w Stolnie

Organizacje Pozarzadowe

Konkursy, Program Wspotpracy,
regulamin konsultacji, wyniki
konsultacji, dofinansowane z JST
fundacje

Sprawy do zatatwienia

Rejestry, ewidencje i archiwa,
dziatalnosc gosp.

Sport kwalifikowany

2 Agnieszka Ziotkowska

Aktualnosci

Aktualne ogloszenia

Prawo lokalne

Optaty i podatki, statut,

3 Anna Kotowska

Sofectwa Wszystkie sofectwa
Aktualnosci Aktualne ogloszenia
Urzad gminy usc,

Sprawy do zatatwienia

Dowody osobiste, ewid.
Ludnosci, USC, Optaty pobierane
przez USC

4 Agnieszka Furmaga

Aktualnosci

Aktualne ogtoszenia

Majatek gminy

Budzet, majatek gminy, dtug
publiczny,

Prawo lokalne

Uchwaty

Ochrona srodowiska

Aktualne ogtoszenia, informacje
0 wszczeciu postepowan w
sprawie przedsiewziec
oddziatywujacych na srodowisko,
inne dokumenty

Przeprowadzone kontrole

Kontrole wewnetrzne, kontrole
zawnetrzne

Katarzyna Strzyzewska

Aktualnosci

Aktualne ogtoszenia

Jednostki organizacyjne

GOPS

Nasza Gmina

Pomoc spoteczna

6 Florian Cukras

Ochrona srodowiska

Karty SIOS

7 Piotr Pachul

Ochrona srodowiska

Karty SIOS

8 Janusz Frackiewicz

Administrator BIP

Pozostate katalogi i podkatalogi

§3

Osoby, o ktdrych mowa w §1 ust 4 ponosza odpowiedzialnos¢ za terminowe i zgodne z przepisami prawa

oraz niniejszg procedurg przygotowywanie oraz aktualizacje danych do publikacji w BIP, o ktérych mowa w §

1 ust. 4iust. 5.

Gmina Grudzigd:
B6-300 Grudzigdz
ul.Wybickiego 38
www.grudzigdz.ug.gov.pl
tel. 56/451 11 11

Gmina Lisewo

86-230 Lisewo
ul. Chetminska 2
www.lisewo.com
tel. S6/676 86 03

§4

Gmina Stolno
86-212 Stolno
www.stolno.com.pl
tel. 56/677 09 00
Lider projektu

Powiat Chelmiriski
86-200 Chetmno
ul.Harcerska 1
www.powiat-cheimno.pl
tel. 56/677 24 10

Gmina Chetmno
86-200 Chetmno
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www.gmina-chelmno.pl
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1. Osoby, o ktorych mowa w § 1 ust. 4, chcgce uzyskaé dostep do katalogéw lub podkatalogow zgtaszajg

taka potrzebe do administratora danych BIP, o ktérym mowa w §1 ust. 3 i po otrzymaniu imiennego
upowaznienia uzyskujg dostep do wskazanych w upowaznieniu katalogéw i podkatalogow. Po udzieleniu
imiennego upowaznienia administrator danych BIP informuje o tym fakcie osoby, o ktérych mowa w § 1
ust. 4.

2. Osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 4, informacje podlegajgce publikacji w BIP oraz ich aktualizacje
przygotowujg i przekazujg na nosnikach elektronicznych (ptyta CD/DVD) lub wysytajg na adres e-
mailowy pracownikéw, ktérych wykaz stanowi § 2 ust. 5, z uwzglednieniem § 2 ust. 2 i ust. 3.

3. Osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 4, przygotowujace informacje podlegajace publikacji w BIP oraz ich

aktualizacje, sa odpowiedzialne za tres¢ tych informacji zaréwno pod wzgledem prawnym, jak i

merytorycznym.
o
|
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