ZARZADZENIE Nr 5372013
Wojta Gminy Stoino
z dnia 10 lipca 2013 roku .

w sprawie ustalenia wykazu prac szczegolnie niebezpiecinych oraz szczegolowych wymagan
BHP przy pracach szczegolnie niebezpiecznyelt wykonywanych przez pracownikow

Urzedu gminy Stolno

Na podstawie art.207 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r - Kodeks Pracy (tj. Dz.U. 2013
r,poz. 267) 1 § 80 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Pracy 1 politryki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997
r w sprawie ogolnych przepisow bhp (Dz.U.z 2003 Nr 169.poz.1650 ze zm.)

zarzqdzam, co nastgpuje:

§1.

Wprowadza si¢ wykaz prac szczegolnie niebezpiecznych oraz szezegdlowe wymagania przy
pracach szczegdlnie niebezpiecznych wykonywanych przez pracownikéw Urzedu Gminy Stolno
stanowigcy zalacznik Nr 1 do ninigjszego Zarzgdzenia.

§ 2.
Zobowiazuje si¢ pracownika na stanowisku ds. obywatelskich do niezwlocznego zapoznania

pracownikéw z wykazem
§3.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
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WYKAZ PRAC SZCZEGOLNIE NIEBEZPIECZNYCH

ORAZ

SZCZEGOLOWE WYMAGANIA BHP
PRZY PRACACH SZCZEGOLNIE NIEBEZPIECZNYCH
WYKONYWANYCH PRZEZ PRACOWNIKOW
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Instrukcja okreslajaca sposoby postepowania przy realizacji prac
szczegoinie niebezpiecznych
wykonywanych przez pracownikéw Urz¢du Gminy w Stolnie

Prace szczegolnie niebezpieczne - to prace okreslone w Rozporzqdzeniu Ministra Pracy
Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych prrepisow bezpieczeristwa
i higieny pracy.

Wykaz prac szczegélnie niebezpiecznych wykonywanych przez pracownikow Urzedu Gminy
Stolno:
» Prace w zbiornikach, zaglebieniach, kanatach, wngtrzach urzadzen technicznych
(prace w studzienkach kanalizacyjnych ,prace w tloczniach i przepompowniach),
e prace na wysokosci powyzej I m .
prace przy obstudze woézka jezdnego na oczyszczalni,
prace przy urzadzeniach elektrycznych,
prace spawalnicze,
prace z materialami palnymi,
prace przy uzyciu materiatdéw niebezpiecznych ( podchloryn sodu).

I. CZYNNOSCI PRZY REALIZACH PRAC SZCZEGOLNIE NIEBEZPIECZNYCH:

1. Urzad kieruje do wykonania prac szczegdlnie niebezpiecznych wylaeznie pracownikow w
pelni przeszkolonych 1 swiadomych istniejacych zagrozen (pisemne polecenie wykonywania
prac szczegolnie niebezpiecznych- zatacznik ar 1).

2. Urzad wyznacza pracownika do kierowania pracami szczegélnie niebezpiecznymi.
Wyznaczony pracownik musi posiada¢ odpowiednie uprawnienia do prowadzenia prac, jesli
wystepuja wymagania dotyczace takich uprawnien.

3.Urzad odpowiada za zapoznanie z zasadami niniejszej instrukeji - kazdego pracownika,
ktoéry ma wykonywac prace szczegodlnie niebezpieczne.

4. Pracownik wyznaczony do kierowania pracami szczegdlnie niebezpiecznymi przygotowuje
odpowiednie dokumenty do wykonania prac oraz sprawuje nadzor nad ich prawidtowym
przebiegiem, a takze:

a/ dobiera odpowiednich pracownikéw do wykonywania prac zgodnie z ustalonymi
kryteriami (np. stan zdrowia, kompetencje, stosowne uprawnienia do wykonywania prac, jesli
sa wymagane, itp.), zapewnia odpowiednie srodki ochronne (ochrony zbiorowe;j i/lub
indywidualnej) dostosowane do typu wykonywanych prac,

b/ zabezpiecza stosowanie odpowiednich urzadzen lub systemow monitorujacych zagrozenie
wystepujace w obszarze wykonywania prac (jesli takie sg wymagane),

¢/ wydziela, oznakowuje i przygotowuje obszar do wykonywania prac,



¢/ wydziela, oznakowuje i przygotowuje obszar do wykonywania prac,
d/ przeprowadza udokumentowany instruktaz pracownikow obejmujacy:
- imienny podzial pracy oraz zakresy odpowiedzialnosci i uprawnien,
- kolejnos$¢ wykonywania zadan,
- informowanie o wystgpujacych zagrozeniach oraz zwigzanych z nimi wymaganiach bhp
obowiazujacych przy poszczegolnych czynnosciach,
- sposOb zabezpieczenia terenu przed wejsciem osob postronnych,
- sposoby sygnalizacji mi¢gdzy pracownikami wykonujacymi prace, a osobami nadzorujacymi,
- sposoby postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia, wypadku lub awarii tacznie z
udzielaniem pierwszej pomocy.
5. Pracownik wykonujacy prace szczegolnie niebezpieczne odpowiada za przestrzeganie

. ustalen w zakresie bezpieczenstwa pracy zawartych w planach prac, instrukcjach i/lub innych
odpowiednich dokumentach, a takze realizacji polecen prowadzacego prace w trakcie ich
wykonvwania.
6. Pracownik wyznaczony do kierowania pracami szczegdlnie nicbezpiecznymi przy wsparciu
Specjalisty d/s BHP systematycznie kontroluje, czy realizacja prac szczegdlnie
niebezpiecznych przebiega zgodnie z niniejsza instrukcja i przepisami dotyczacymi

bezpieczenstwa i higieny pracy.

ILSPOSOB PROWADZENIA INSTRUKTAZU PRACOWNIKOW PRZED
PRZYSTAPIENIEM DO REALIZACJI PRAC SZCZEGOLNIE
NIEBEZPIECZNYCH

. Przed dopuszezeniem pracownikoéw do wykonvwania prac szezegélnie niebezpiecznych

bezposredni przelozony pracownikow udziela im instruktaiu.

1. W trakcie instruktazu prowadzgcy jest zobowigzany do:
- zapoznania pracownikow z zakresem wykonywanych prac w tym:
a) wskazanie miejsca i stanowiska wykonywania pracy
b) zasady postgpowania w przypadku opuszczenia przez pracownika
wyznaczonego stanowiska pracy,
— poinformowania o rodzaju zagrozen, jakie mogg wystapi¢ podczas wykonywanych

prac,



poinformowania pracownikow o sposobach ograniczania lub eliminacji wystepujacych
zagrozen,

poinformowania pracownikow o niezbgdnych srodkach ochrony zbiorowej
i indywidualnej,

przeszkolenia pracownikow w zakresie stosowania i uzytkowania $rodkow ochrony
indywidualnej stosowanych przez pracownikéw na stanowisku pracy,

zapoznania pracownikow z OCENA RYZYKA ZAWODOWEGO na danym
stanowisku pracy.

omowienia postgpowania na wypadek porazema pradem elektrycznym, nalezy
wskazal usytuowanie gldwnego wylacznika pradu,

wskazania miejsc usytuowania apteczek I pomocy,

okreslenia sposobu postgpowania w sytuacjach zagrozen, awaryjnych,

zapoznania pracownika z kartami charakterystyki  preparatéw, materialow lub
substancji niebezpieczney,

zapoznania z instrukcja postgpowania z substancjami niebezpiecznymi oraz sposobem
ich skfadowania.

Ponad to osoba przeprowadzajaca instruktaz jest zobowigzana do:

imiennego rozdziatu prac wsrod pracownikow,

ustalenia kolejnosci wykonywanych prac na stanowisku pracy,

pokresienia wymagan bezpieczenstwa 1 higieny pracy podczas wykonywania

poszczegolnych prac



Zalacznik nr 1

{pieczed firmy)

POZWOLENIE
na wykonanie prac szczegélnie niecbezpiecznych

Dla Pami@). ... ceeeenii e ,

zatrudnionej(go) na stanowisku..... ...
WOWYAZIale . e
na podjecic 1 WYKONANIE PIAC. ... ...iin ittt ettt r e
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Planowany termin ZaKONCZENIA PIAC. .. ..euutunr ettt e e ettt et eaneaaeneanaaneneaans

Pozwolenie wydal: ...

(podpis przetozonego)



Lista pracownikow Urzedu Gminy Stolno, ktorzy zapoznali st¢ z wykazem prac
szczegOlnie niebezpiecznych oraz szczegdlnymi wymaganiami bhp przy
wykonywaniu tych prac
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