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Zarzadzenie Nr 96/2013 \T e SL/

Wdéjta Gminy Stolno nﬁ\ ( A
z dnia 31.12.2013 . '

€ LU A

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamdéwien Publicznych poniiej 14000
euro w Urzedzie Gminy Stolno

Na podstawie art. 33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2013 roku poz. 594 z pdiniejszymi zmianami) w zwigzku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo Zamowienn Publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907 z pdiZniejszymi
zmianami)

Zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin Udzielania Zamowien Publicznych ponizej 14000 euro stanowigcy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Uchylam Zarzadzenie nr 95/2010 Wéjta Gminy Stolno z dnia 30.12.2010 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania Zaméwien Publicznych ponizej 14.000 euro.
2. Postepowania wszczete przed dniem wejscia w 2ycie niniejszego regulaminu, a nie
zakonczono, prowadzone s na podstawie Zarzgdzenia Woéjta Gminy Stolno, o ktorym
mowa w ust.1.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014 r.

Wy OL8 B
< V¢ v
) ./_",-....",‘JI. 5o
ner e, Jersy Rdaiesiii
; { g

v



Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 96/2013

Wajta Gminy Stolno

z dnia 31.12.2013 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamdwien Publicznych ponizej 14000 euro w Urzedzie Gminy
Stolno

Regulamin Udzielania Zamowien Publicznych ponizej 14000 euro

1. Do zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty, o ktdrej mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zamdwienn Publicznych, obowigzuja
odpowiednie zasady wynikajace z przepisow ustawy o finansach publicznych nakazujace
wydatkowanie $rodkéw publicznych w sposdb celowy i oszczedny oraz racjonalny i efektywny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw oraz zasady
optymalnego doboru metod i srodkow stuzgcych osiggnieciu zatozanych celdw, a takze w sposob
umozliwiajgcy terminowq realizacje zadan oraz z zachowaniem wysokosci i termindéw
wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.

2. Zamadwienia publiczne, o ktérych mowa w pkt. 1, moga by¢ dokonywane przez upowaznionych
pracownikdw Urzedu Gminy Stolno, zwanych dalej pracownikami merytorycznymi, bez
stosowania trybow zamoéwien okreslonych w ustawie Prawo Zamdwien Publicznych.

3.  Wpykaz stanowisk, na ktérych sg upowaznieni pracownicy merytaryczni, o ktérych mowa w pkt.
2, stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

4. Pracownicy merytoryczni biorgcy udziat w udzielaniu zamoéwien sg odpowiedzialni za okreélenie
z nalezytg starannosciq przedmiotu zamodwienia i ustalenie, czy inne osoby dokonywaty lub
beda dokonywac w biezgcym roku takich samych zamoéwien.

5. Jezeli wartos¢ zamdwienia jest rowna lub wyzsza od kwoty 15000 zt brutto, z wyjgtkiem
procedur okreslonych w punkcie 10 regulaminu, Pracownicy merytoryczni sg zobowigzani przed
dokonaniem zamowienia zbadac rynek i wybrac¢ wykonawce, ktory proponuje najnizszg cene za
przedmiot zamowienia, lub tez jego oferta jest najkorzystniejsza z innych wainych dla
zamawiajgcego powodow, takich jak w szczegdlnosci: funkcjonalnosc, zastosowane technologie
lub metody (dot. ofert szkoleniowych) realizacji zamdwienia, koszty eksploatacji, serwis, warunki
gwarancji, termin realizacji zamdwienia. Na te okolicznosc pracownik merytoryczny zobowigzany
jest zbada¢ co najmniej trzy oferty oraz wypetni¢ formularz potwierdzajacy i uzasadniajgcy
wybdr danego wykonawcy. Formularz, o ktorym mowa powyzej stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu. Uzyskane oferty stanowig obowigzkowy zafgcznik do formularza
dokumentujgcego udzielenie zamowienia o wartosci do 14.000 euro. Formularz sporzgdza sie w
co najmniej 2 egzemplarzach z czego 1 egzemplarz trafia do pracownika merytorycznego, a 1
egzemplarz trafia do pracownika prowadzgcego rejestr umow, o ktorym mowa w pkt. 9.

6. Na pisemnie uzasadniony wniosek pracownika merytorycznego {wzor wniosku stanowi zatacznik
nr 3 do niniejszego regulaminu), kierownik jednostki (Wajt) moze zdecydowac o odstgpieniu od
stosowania zasad okreslonych w pkt. 5 i pkt. 8 niniejszego regulaminu z wyjatkiem procedur
okreslonych w punkcie 10 regulaminu, Wniosek sporzgdzany jest w co najmniej 2 egzemplarzach
z czego 1 egzemplarz trafia do pracownika merytorycznego, a 1 egzemplarz trafia do pracownika
prowadzacego rejestr umow, o ktérym mowa w pkt. 9.

7. W przypadku zamowien, o ktérych mowa w pkt. 5 pracownik merytoryczny jest zobowigzany do
sporzadzenia pisemnej umowy. Umowe sporzadza sie w co najmniej 4 egzemplarzach, z czego 1
egzemplarz trafia do pracownika merytorycznego, 1 egzemplarz trafia do Referatu Planowania i
Finanséw, 1 egzemplarz trafia do pracownika prowadzacego rejestr umow, o ktérym mowa w
pkt. 9 oraz co najmniej 1 egzemplarz trafia do wykonawcy.

8. Oferty, o ktérych mowa w pkt. 5 powinny by¢ przekazywane do zamawiajacego w formie
pisemnej, elektronicznej, faksem lub wydruk ze strony internetowe;j.

9. Umowa, o ktérej mowa w pkt. 7, podlega rejestracji w rejestrze uméw prowadzonym przez
pracownika Urzedu Gminy Stolno.



10.

11.

12,

W przypadku zamodwien udzielanych na cele projektéw wspotfinansowanych ze srodkow UE bez
wzgledu na warto$¢ zamoéwienia (rozumiane jako zaméwienia o wartosci od 0,01 zt do
rownowartosci kwoty 14 tys. euro wyrazone] w netto wg kursu euro stosowanego w
procedurach wynikajgcych z Prawa Zamowien Publicznych) nalezy:
10.1.w pierwszej kolejnosci stosowac procedury wynikajace z wytycznych dotyczacych
udzielania zaméwien ponizej 14.000 Euro - jezeli dany program takie wytyczne posiada;
10.2. w przypadku innym niz wymieniony w punkcie 10.1 pracownicy merytoryczni, s3
zobowigzani przed dokonaniem zamdwienia zbadaé rynek i wybraé wykonawce, ktéry
proponuje najnizsza cene za przedmiot zamodwienia, lub tez jego oferta jest
najkorzystniejsza z innych waznych dla zamawiajacego powodow, takich jak w
szczegblnosci:  funkcjonalnos$é, zastosowane technologie lub metody (dot. ofert
szkoleniowych) realizacji zamdwienia, koszty eksploatacji, serwis, warunki gwarancji, termin
realizacji zamowienia. Na te okolicznos¢ pracownik merytoryczny zobowigzany jest zbadac
co najmniej trzy oferty oraz wypetni¢ formularz potwierdzajgcy i uzasadniajgcy wybor
danego wykonawcy oraz sporzadzi¢ pisemng umowe.

Wszyscy pracownicy merytoryczni biorgcy udziat w udzielaniu zamowien sg zobowigzani do

zapoznania sie z trescig niniejszego regulaminu i przestrzegania jego postanowien.

Fakt zapoznania sie z trescig regulaminu powinien zosta¢ potwierdzony os$wiadczeniem

podpisanym przez pracownika merytorycznego wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do

niniejszego regulaminu.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu Udzielania Zamdwien Publicznych ponizej 14000 euro w
Urzedzie Gminy Stolno

Wykaz stanowisk, na ktérych pracownicy sg upowaznieni do
dokonywania zaméwien na roboty budowlane, dostawy i ustugi

| Lp. Stanowisko
‘ 1 Sekretarz Gminy
2 Kierownik referatu planowania i
finansow
[ Kierownik referatu gospodarki
3 komunalnej
a Stanowisko do spraw obywatelskich i
organizacyjnych
5 Stanowisko do spraw gospodarki
gruntami i nieruchomosciami
6 Stanowisko do spraw rolnictwa,
lesnictwa i ochrany Srodowiska
7 Stanowisko do spraw infrastruktury i
zagospodarowania przestrzennego
I Stanowisko do spraw samorzadu
8 terytorialnego i dziatalnosci
pospodarczej
9 Stanowisko do spraw cswiaty
10 Stanowisko do spraw administracyjno -
gospodarczych
Stanowisko ds. administrowania siecig
11 | informatyczng, zamdwieri publicznych i
pozyskiwania funduszy unijnych
12 Stanowisko ds. administracyjnych i
obrony cywilnej
13 Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego




Zatacznik Nr 2
do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych ponizej 14000 euro w
Urzedzie Gminy Stolno

(pieczec adresowa Zamawiajgcego)

FORMULARZ DOKUMENTUJACY UDZIELENIE
ZAMOWIENIA O WARTOSCI DO 14.000 EURO

Przedmiotem zamowienia jest........ccccunn.

{wpisa¢ przedmiot zamdéwienia)

Z uwagi na fakt, iz wartos¢ zamoéwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 14.000
EURO, postepowanie przeprowadza sie bez stosowania trybdw zamodwien
okreslonych w ustawie Prawo Zaméwien Publicznych (art. 4 pkt. 8 ustawy).

W dniu e [ ZWFOCON0  sie  (w  formie pisemnej, faksem,

elektronicznie*) do nizej wymienionych potencjalnych oferentéw z zapytaniem czy
mogg zrealizowaé przedmiotowe zamowienie:

................................................................................................................................................

{podaé nazwy i adresy oferentéw)
Uzyskano nastepujace informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia (cena oraz inne

istotne elementy np. funkcjonalnosc, zastosowane technologie lub metody realizacji zamowienia (dot.
ofert szkoleniowych), koszty eksploatacji, serwis, warunki gwarancji, termin realizacji zaméwienia itp.)

.................................................................................................................................................




5. W wyniku dokonanego postgpowania za najkorzystniejsza uznano oferte:

......................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Postepowanie przeprowadzif .........c.cccvveevvveineeeeerernns

(data i podpis upowaznionego pracownika UG)

Zatwierdzam:

(Data i podpis Wojta Gminy Stolno)

Zatgczniki:
1. Oferty, na podstawie ktorych, dokonano wyboru wykonawcy

*) wtasciwe podkresli¢



Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych ponizej 14000 euro w
Urzedzie Gminy Stolno

WNIOSEK

O odstapienie od stosowania zasad okreslonych w pkt. 5 Regulaminu Udzielania Zamdwier Publicznych
ponizej 14000 euro w Urzedzie Gminy Stolno, ktéry zostat wprowadzony Zarzgdzeniem Nr ...../2013 Wdijta
Gminy Stolno z dnia 31.12.2013 r.

..............................................

..............................................

.................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

.................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

....................................................................

(podpis i pieczgtka imienna pracownika merytorycznego)

Akceplnye powy2sse odsIEpstw0 Gl .. ianinimnsiiinsmsssnsmsiings
Podpis i picczatka Wéjta Gminy




Zatacznik Nr 4
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych panizej 14000 euro w
Urzedzie Gminy Stolno

...............................................

...............................................

(stanowisko sluzbowe)

Oswiadczenie

Oswiadczam, iz zapoznatem/am sie z treécig regulaminu udzielania zamowien
publicznych ponizej 14000 euro wprowadzonego zarzadzeniem nr ...../2013 Wadjta Gminy
Stolno z dnia 31.12.2013 r. oraz zatgcznikami do niniejszego regulaminu i zobowigzuje sig

do przestrzegania zawartych w nich zasad.

(miejscowosc i data) (podpis pracownika)



