Zarzadzenie Nr 22/2015 3

Wajta Gminy Stolno o)\ ,g/qJ,H‘ vy
zd%,09/03 15 roku (4\ v)ud (A S GRRTEN W?

w sprawie zmiany Regulaminu Uﬁ‘i@@ma owien Publlcznych w Urzedzie Gminy
Stglgo 7
"y
Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2013 roku poz. 594 z p6zn.zm.)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1. W Regulaminie Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Gminy Stolno
przyjetym Zarzadzeniem Nr 1/2014 Wdjta Gminy Stolno z dnia 02.01.2014 r., stano-
wigcym zalacznik nr 1 do w/w Zarzadzenia, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W § 1 pkt 7) przyjmuje brzmienie: ,,7) osobie koordynujacej postepowanie (pra-
cowniku koordynujgcym post¢gpowanie) — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
Urzedu Gminy Stolno zatrudnionego na stanowisku ds. administrowania siecig infor-
matyczng, zamowien publicznych 1 pozyskiwania funduszy unijnych,”.

2. W § 1 dodaje sie pkt 7)) w nastepujacym brzmieniu: ,,7)" osobie prowadzacej po-
stepowanie (pracowniku prowadzacym post¢powanie) — nalezy przez to rozumiec
pracownika Urzgdu Gminy Stolno wskazanego przez Sekretarza Gminy Stolno do pro-
wadzenia postepowania sposrod dwoch pracownikow znajdujgcych sie na stanowisku
ds. administrowania siecig informatyczng, zamdéwien publicznych i1 pozyskiwania fun-
duszy unijnych lub na stanowisku ds. gospodarki nieruchomosciami, ochrony danych
osobowych i informatyzacji,”.

o 3. § 5 przyjmuje nastepujace brzmienie:
»§ 5.1. Osoba koordynujgca postgpowanie (pracownik prowadzacy
postgpowanie) pelni role koordynacyjng wszystkich postepowan o udzielenie
zamowien publicznych, w szczegblnosci do jej zadan w tym zakresie nalezy:
1) sporzadzanie na zlecenie Kierownika ,Zbiorczego Planu Udzielania
Zamoéwien Publicznych” dla  wszystkich planowanych w danym roku
kalendarzowym dostaw, ustug i robot budowlanych, w ujeciu zbiorczym, z
uwzglednieniem kodéw CPV, tzn. w poszczegdlnych grupach dostaw,
kategoriach ushug (1-16 okreslonych w zataczniku nr 2 do CPV) i dla
pojedynczych zadan budowlanych obejmujacych roboty dotyczace okreslonego
obiektu budowlanego oraz w oparciu o analize przedmiotowa, rodzajows i
wartosciows,
2) sporzadzanie i przekazywanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika, Urzedowi
Oficjalnych  Publikacji  Wspdlnot  Europejskich  wstepnych  ogloszen
informacyjnych o planowanych w ciggu nastepnych 12 miesiecy zamowieniach
publicznych lub umowach ramowych,

]



3) sporzadzanie i przekazanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika, Prezesowi
UZP rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach publicznych, w
terminie do 1 marca kazdego roku za ubiegly rok kalendarzowy,

4) prowadzenie rejestru postepowan przeprowadzanych w danym roku
kalendarzowym,

5) sporzadzanie projektéw wewnetrznych aktéw normatywnych dotyczgcych
zamowien publicznych.

2. Do osoby prowadzacej postepowanie (pracownika prowadzacego
postgpowanie) nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie pelnej obshugi procedur przetargowych, okreslenia specyficznych
warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie przedmiotu zamowienia,
okreslenia istotnych postanowien umowy, ktére zgodnie z ustawa prawo
zamoOwien publicznych muszg by¢ zawarte w umowie, nadzor nad prawidlowym
sporzadzeniem projektu umowy pod katem zgodnosci z ustawg prawo zamowien
publicznych, z wylaczeniem przygotowania projektu opisu przedmiotu
Zamowienia;

2) udzielanie pomocy pracownikom merytorycznym, na etapie planowania
zamierzen dotyczacych zamowien publicznych, w wyjasnianiu watpliwosci co do
zgodnosci podejmowanych dzialan z wymaganiami obowigzujacych przepisow
o zamowieniach publicznych,

3) udzielanie pomocy pracownikom merytorycznym w wyjasnianiu watpliwosct,
co do sposobu sporzadzenia wniosku o0 wszczgcie postepowania,

4) biezgce analizowanie przepisow prawnych i orzecznictwa dotyczacych
zamoOwien publicznych.”.

4. W § 17 ust. 3 przyjmuje brzmienie: ,,3. Zatwierdzony wniosek o wszczgcie postepo-
wania rejestrowany jest w rejestrze zaméwien publicznych prowadzonym przez osobg
koordynujaca postgpowanie. Wzor rejestru stanowi zatacznik nr 5 do regulaminu. Na-
dany numer jest jednoczesnie numerem sprawy.”.

S. Zalacznik nr 4 do Regulaminu Udzielania Zaméwtien Publicznych w Urzedzie Gmi-
ny Stolno przyjmuje si¢ w nowym brzmieniu okreslonym zatgcznikiem nr 1 do niniej-
szego Zarzadzenia.

6. Zalacznik nr 5 do Regulaminu Udzielania Zaméwient Publicznych w Urzedzie Gmi-
ny Stolno przyjmuje sie¢ w nowym brzmieniu okreslonym zatgcznikiem nr 2 do niniej-
szego Zarzadzenia.

7. Zatacznik nr 6 do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Urzedzie Gmi-
ny Stolno przyjmuje sie w nowym brzmieniu okreslonym zalacznikiem nr 3 do niniej-
szego Zarzadzenia.



8. Zatacznik nr 7 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Gmi-
ny Stolno przyjmuje si¢ w nowym brzmieniu okreslonym zatacznikiem nr 4 do niniej-
szego Zarzadzenia.

§2
Postepowania przetargowe wszczete przed data wejscia w Zycie niniejszego regulami-
nu, a nie zakonczone prowadzone sg na dotychczasowych zasadach.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 11 marca 2015 r.

w]éiJLL/

[ ini. Jerzy Rabeuzho
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 22/2015 Wéjta Gminy Stolno z dnia 10.03.2015 .
w/s zmiany Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Urzedzie Gminy Stolno

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Gminy Stolno

WNIOSEK
o ustalenie trybu i rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

1. Przedmiot zamdwienia:
Przedmiotem zamodwienia jest (wyczerpujacy opis przedmiotu zamdwienia):

2. Na osobe prowadzgcy postgpowanie (pracownika prowadzacego postepowanie) wskazuje:

1) pracownika ds. administrowania siecig informatyczna, zaméwien publicznych i pozyskiwania funduszy

unijnych — Pana Janusza Frackiewicza®)

2) pracownika ds. gospodarki nieruchomosciami, ochrony danych osobowych i informatyzacji — Pana
.vberta Dobek*)

Data i podpis Sekretarza Gminy Stolro

3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:
Wartos¢ szacunkowa zamdwienia netto wynosi : RS SYUUT ORIV A |
Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Mlnlstrow z dnla . W sprawie redniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przellczanla wartosci zamowien pubhcznych kurs Euro
WYNOSE? coceceee e

Wartosé 2zamowienia: ..ooeececeeseerenmrecenceacsacess EURO

4. Podstawa szacowania wartosci przedmiotu zaméwienia
Szacowania wartosci zamodwienia dokonano:
1) Na podstawie kosztorysu inwestorskiege*) lub
2) Warto$¢ zamowienia zostata ustalona w dniu ......cooovviviiieieieceee e
zgodnie z protokotem z szacowania wartosci zamoéwienia*)
5. Proponuje nastepujace kryteria oceny ofert:
a) cena - 0 WAdZe - v %
. [+ I —0WadZe - s %

Data i podpis pracownika merytoryczrnego dokonujgcego
szgcowania wartosci zamdwienit

6. Zamowienia proponuje dokonac w trybie Przetargu ... e e ses
Podstawa prawna zastosowania trybu stanowi art.............. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych {Dz.U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.).

Data i podpis osoby prowadzgcej postepowanie

7. Zaméwienie publiczne ujeto w rejestrze zamowien publicznych pod pozycja (NUMeEr SPrawy): e e sesesecnns

Data i podpis osoby koordynujgcej postepowanie




8. Stwierdzam zabezpieczenie finansowe na realizacje przedmiotowego zamowienia do KWOLY ....couresiriermenees

Wartos¢ niniejszego wniosku ujeto w ewidencji obciazenia planu finansowego

Podpis Kierownika
*} niewtasciwe skresli¢
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Rozdzielnik do zarzadzenia nr 22/2015 Wéjta Gminy Stolno z dnia 10.03.2015r.

Lp. | Imiginazwisko Stanowisko Data i podpis
1 Anna Bochen Sekretarz Gminy @
P
2 Beata Bigos Kierownik referatu planowania i finanséw @
3 Andrzej Jesiotek Kierownik referatu gospodarki komunalnej @7
4 Anna Kotowska Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego ‘Qﬂ
5 Maria Walega Stanowisko do spraw obywatelskich i organizacyjnych L@
Stanowisko do spraw gospodarki nieruchomaosciami, ochron ‘
6 Robert Dobek prew gosp . o Y W
danych osobowych i informatyzacji .
7 Florian Cukras Stanowisko do spraw rolnictwa, lesnictwa i ochrony srodowiska W
4 i
o~ Y
. . R . \ {
8 Piotr Pachul Stanowisko do spraw infrastruktury i zagospodarowania - — (// ///
przestrzennego 1 L s
9 Jadwiga Otlewska Stanowisko do spraw samarzadu terytorialnego i dziatatnosci /A
gospodarczej .
10 Tadeusz Arendt Stanowisko do spraw oSwiaty (/M)\(
Ry / f
11 Anna Michalska Stanowisko do spraw administracyjno - gospodarczych
L
- Stanowisko ds. administrowania siecig informatyczna, zamdwien
12 Janusz Frackiewicz . ) . . "
publicznych i pozyskiwania funduszy unijnych
1
13 Monika Stepien Stanowisko ds. administracyjnych i obrony cywilnej ﬂt/
L)
- ewi » . | 6w i opt
14 | Agnieszka Zidtkowska Stanowisko ds, ewidenc;i dochodo.w Ztytu u podatkow i optat
lokalnych oraz majatku gminy
. — P@
15 Agnieszka Furmaga Stanowisko ds. obstugi finansowo ksiegowej wydatkdéw i budzetu /r‘_"{
16 Lidia Kminikowska Stanowisko ds. rozliczen ksiegowych rg%
Vi i
17 Zofia Ratkowska Stanowisko ds. rozliczen ksiegowych szkét 'ﬁf@[
Anna Kraskowska - Stanowisko ds. obstugi finansowo ksiegowej budzetu oraz O !
18 ; S )
Ogonowska ohstugi optat za wode i scieki
Matgorzata . - . . . . . 0
19 Wardzifiska Stanowisko ds. obsiugi finansowo ksiegowej urzedu {jednostki) )&'ﬁ ,
!
20 Edward Rgczka Radca Prawny \ /%/W/{C £
21 Katarzyna Bajera Stanowisko ds. kultury i kultury fizycznej p‘







