Zarzadzenie Nr 55/2015
Wodjta Gminy Stolno

z dnia 9 czerwca 2015 r.

w sprawie , Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Stolno”.

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U.2013.594),0raz § 21,§ 22,§ 23,§ 25 ust.3 i § 26 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.z 2013r.p0z.289) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Ustala sie , Instrukcje sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Stolno”, zwang dalej
»Instrukcja”, stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Ustala sie wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Stolno, stanowiacy zatgcznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zobowigzuje kierownikéw jednostek budzetowych, dla ktérych organem zatozycielskim jest Gmina
Stolno do:

1) dokonywania na dzien 31 grudnia kazdego roku inwentaryzacji sald naleznosci i zobowigzan
wystepujacych pomiedzy tymi jednostkami a instytucjg kultury i samodzielnym publicznym
zaktadem opieki zdrowotnej - objetymi bilansem skonsolidowanym;

2) sporzadzania i dostarczania do Urzedu Gminy Stolno do dnia 30 kwietnia nastepnego roku
wykazu zobowigzan i naleznosci miedzy tymi jednostkami a instytucjg kultury i samodzielnym
publicznym zaktadem opieki zdrowotnej - objetymi bilansem skonsolidowanym, zgodnie
ze wzorami zawartymi w zatacznikach nr 1 i nr 2 do Instrukcji.

§4

Zobowigzuje sie kierownika instytucji kultury, dla ktérej organem zatozycielskim jest Gmina Stolno,
do:

1) dokonywania na dzien 31 grudnia kazdego roku inwentaryzacji sald naleznosci i zobowigzan
wystepujacych pomiedzy wszystkimi jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym;

2) sporzadzania i dostarczania do Urzedu do dnia 30 kwietnia nastepnego roku wykazu
zobowigzan i naleznosci miedzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym, zgodnie
ze wzorami zawartymi w zatacznikach nr 1inr 2 do Instrukcji.
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Zobowigzuje sie kierownika samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej objetego
konsolidacja, do:

1) dokonywania na dziert 31 grudnia kazdego roku inwentaryzacji sald naleznosci i zobowigzan
wystepujacych pomiedzy wszystkimi jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym;

2) sporzadzania i dostarczania do Urzedu Gminy Stolno do dnia 30 kwietnia nastepnego roku
wykazu zobowigzan i naleznosci miedzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym
zgodnie ze wzorami zawartymi w zatgcznikach nr 1 inr 2 do Instrukcji;

3) dostarczenia bilansu rocznego wraz z informacja dodatkowa i objasnieniami do Urzedu
Gminy Stolno nie pdiniej niz do dnia 30 kwietnia nastepnego roku.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Stolno.
§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie po raz pierwszy do
sprawozdawczosci finansowej za 2015 rok.
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Zatacznik Nr 1
Do Zarzadzenia Nr 55/2015
Wadjta Gminy Stolno

z dnia 9 czerwca 2015 r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA SKONSOLIDOWANEGO BILANSU GMINY STOLNO

1. Gmina Stolno - jako jednostka samorzadu terytorialnego sporzadza skonsolidowany bilans na
podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

2. Gmina Stolno jest jednostka dominujacg w rozumieniu przepisdéw rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budietu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej{Dz.U. z 2013
r.poz.289), zwanego dalej ,rozporzadzeniem”.

3. Dniem bilansowym jest ostatni dzien roku kalendarzowego.

4. Skonsolidowany bilans Gminy Stolno jest sporzadzany w jezyku polskim i w walucie polskiej,
w ztotych i groszach, w terminie do 30 czerwca roku nastepujacego po dniu bilansowym.

5. Konsolidacji podlegaja bilanse sporzadzone na dzien koriczacy rok obrotowy, tj. na dzier 31
grudnia kazdego roku.

6. Przez bilans jednostki dominujgcej rozumie sie taczny bilans, ktory obejmuje dane finansowe

z bilansu z wykonania budzetu i tgcznego bilansu obejmujgcego dane wynikajgce z bilanséw
jednostek budzetowych (w tym Urzedu Gminy Stolno), po dokonaniu wytgczen wzajemnych rozliczer
miedzy tymi jednostkami.

7. Konsolidacjg obejmuje sie bilans jednostki dominujacej oraz bilanse jednostek zaleznych:
1) bilans samorzadowej instytucji kultury, dla ktdrej organem zalozycielskim jest Gmina Stolno,
2) bilans samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotne;j.

8. Wykaz jednostek, o ktérych mowa w pkt 6 i 7, okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 55/2015
Wodjta Gminy Stolno z dnia 9 czerwca 2015 r. w sprawie , Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego
bilansu Gminy Stolno”.

9. Jednostki, o ktérych mowa w pkt 8, w terminie do 31 kwietnia przekazuja do Urzedu Gminy Stolno
informacje w zakresie okreslonym w § 3, § 4 i § 5 zarzgdzenia nr 55/2015 Wdjta Gminy Stolno z dnia
9 czerwca 2015 r. w sprawie ,Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Stolno”.

10.Bilanse jednostek, o ktdorych mowa w pkt 8, konsoliduje sie metoda konsolidacji petnej, polegajaca
na sumowaniu w petnej wartosci poszczegdlnych pozycji bilansu jednostki dominujacej i jednostek
zaleznych oraz dokonaniu wytaczen i korekt konsolidacyjnych.
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11. W procesie konsolidacji wytaczeniu podlegaja wzajemne naleznosci i zobowigzania oraz inne
rozrachunki o podobnym charakterze jednostek objetych konsolidacja.

12. Skonsolidowany bilans sporzgdza sie na druku wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 10 do
rozporzgdzenia.

13. Konsolidacja przebiega w nastepujacych etapach:

1) sporzadzenie w ztotych i groszach skonsolidowanego bilansu Gminy Stolno poprzez
zsumowanie poszczegolnych pozycji fgcznego bilansu jednostek budzetowych, bilansu
samorzadowej instytucji kultury oraz bilansu samodzielnego publicznego zaktadu opieki
zdrowotnej.

2) sporzadzenie tacznego wykazu wzajemnych zobowigzan i naleinosci miedzy jednostkami

budzetowymi objetymi bilansem tgcznym, instytucja kultury i samodzielnym publicznym
zakladem opieki zdrowotnej, objetymi bilansem skonsolidowanym;

3) sporzadzenie not korygujacych ;

4) dokonanie wytaczen na podstawie not korygujacych, o ktérych mowa w pkt 3

w skonsolidowanym bilansie Gminy Stolno -, o ktérym mowa w pkt 1;
5) sporzadzenie w ztotych i groszach skonsolidowanego bilansu Gminy Stolno — po dokonaniu
wytaczen.
14. Dokumentacje bilansu skonsolidowanego stanowig:

1) tabele dostosowujace pozycje aktywdw i pasywow do wzoru bilansu skonsolidowanego;

2) skonsolidowany bilans Gminy;

3) noty korygujace;

4) skonsolidowany bilans Gminy Stolno po wylaczeniach.

15. Skonsolidowany bilans Gminy Stolno — podpisuja Wéjt Gminy Stolno i Skarbnik Gminy Stolno luk
osoby ich zastepujace.

16. W przypadku rozszerzenia zakresu informacji prezentowanych w skonsolidowanym bilansie,
decyzje o sporzadzeniu dokumentacji dodatkowej podejmuje Skarbnik Gminy Stolno.

17. Skonsolidowany bilans przekazywany jest do Regionalnej Izby Obrachunkowej w formie
dokumentu oraz w formie elektronicznej w terminie do 30 czerwca roku nastepujacego po dniu
bilansowym.
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 55/2015
Wadéjta Gminy Stolno

z dnia 9 czerwca 2015 r.

Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Stolno

Lp. | Nazwa iadres jednostki

Forma organizacyjna

1 Urzad Gminy Stolno

Jednostka budzetowa

2 Szkota Podstawowa w Matem Czystem

Jednostka budzetowa

3 Szkota Podstawowa w Wabczu

Jednostka budzetowa

4 Zespot Szkot Nr 1 w Stolnie

Jednostka budzetowa

5 Zespot Szkdt Nr 2 w Robakowie

Jednostka budzetowa

6 Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Stolnie Jednostka budzetowa

7 Gminna Biblioteka Publiczna w Stolnie Samorzgdowa instytucja
kultury

8 Gminny Osrodek Zdrowia w Stolnie Samodzielny publiczny zaktad

opieki zdrowotnej
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INFORMACJA DODATKOWA O WZAJEMNYCH NALEZNOSCIACH POMIEDZY JEDNOSTKAMI OBJETYMI
KONSOLIDACIA

Lp. Nazwa i adres Pozycjaw Tytut naleznosci Kwota w zi.

ednosil bilansie oraz data (brutto)

wystawienia f-ry

data i podpis gtownego ksiegowego

data i podpis kierownika jednostki sporzadzajacej informacje

INFORMACIA DODATKOWA O WZAJEMNYCH ZOBOWIAZANIACH POMIEDZY JEDNOSTKAMI OBJETYMI
KONSOLIDACIA

Lp. Nazwa i adres Pozycja w Tytut zobowigzania | Kwota w zt.

jednostki bilansie oraz data {brutto)

wystawienia f-ry

data i podpis gtdwnego ksiegowego

data i podpis kierownika jednostki sporzadzajgcej informacje
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