Zarzadzenie Nr 57/2015

Wéjta Gminy Stolno
z dnia 23 czerwca 2015 r.

w sprawie okreslenia procedury likwidacyjnej Szkoly Podstawowejw
Matem Czystem

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwiazku z art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r., poz.594 z pdzn.zm.) oraz na podstawie art.
53 ust. 3a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz.U. z 2014 r. poz.
191 z pdézn. zm.) a takze w zwigzku z art. 2 pkt. 5) ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o
zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tj. Dz.U. z 2015 r, poz. 111) i w
zwigzku z Uchwatg Nr V1/34/2015 Rady Gminy Stolno z dnia 20 kwietnia 2015 roku w
sprawie likwidacji Szkoty Podstawowej w Matem Czystem, zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Okresla sie zasady i tryb przeprowadzenia czynno$ci likwidacyjnych Szkoty
Podstawowej w Matem Czystem.

2. Likwidacje Szkoty Podstawowej w Matem Czystem przeprowadza sie zgodnie
Z przepisami prawa, a w szczegolnosci zgodnie z ustawg o systemie oswiaty,
ustawg o finansach publicznych, ustawg o rachunkowos$ci, ustawg — Karta
Nauczyciela, Kodeksem pracy, ustawg o pracownikach samorzgdowych oraz
ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

3. Czynnosci likwidacyjne  przeprowadza Dyrektor Szkoty Podstawowej
w Matem Czystem w terminie do dnia 30.09.2015 r., z wyjatkiem inwentaryzacji,
gdzie czynno$ci inwentaryzacyjne przeprowadza komisja inwentaryzacyjna
powotfana przez Wojta Gminy Stolno na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr
58/2015 Wojta Gminy Stolno z dnia 23.06.2015 r. w sprawie przeprowadzenia
petnej inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w likwidowanej Szkole Podstawowej w
Matem Czystem i powotania Komisji Inwentaryzacyjne;.

4. W zwigzku z ust. 3, upowaznia sie Panig llone Krzywdzinska Dyrektora Szkoty
Podstawowej w Matem Czystem do postugiwania sie pieczeciami dyrektora
Szkoty Podstawowe] w Matem Czystem, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, w procedurze likwidacyjnej okreslone;
niniejszym zarzadzeniem po 31.08.2015 r. nie diuzej jednak niz do 30.09.2015 r.
lub do dnia przekazania sprawozdania, o ktérym mowa w § 2 pkt. 11) i tym
samym czyni sie jg odpowiedzialng za prawidtowe przeprowadzenie czynnosSci
okreslonych niniejszym zarzadzeniem. Dla waznos$ci niniejszego upowaznienia na
dokumentach muszg znalez¢ sie jednoczesnie odciski obu pieczeci, ktorych wzor
stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Dyrektor w szczegdlnosci zobowigzany jest do:

1) zawiadomienia o likwidacji odpowiednich organéw, urzedéw lub instytucji,

2) udzialu w przeprowadzeniu inwentaryzacji majgtku, wg stanu na dzien
31.08.2015 r., w tym inwentaryzacji zbiorow bibliotecznych,

3) rozwigzania wszelkich umow, ktore funkcjonujg w jednostce za wyjatkiem umow
na dostawe, energii, wody, oleju opatowego, w odniesieniu do ktérych, nalezy
spowodowac zmiane Zamawiajgcego na Gmine Stolno,



4) likwidacji zatrudnienia zgodnie z przepisami prawa (przeniesienia, rozwigzania
stosunku zatrudnienia),

5) dokonania wyptaty wszystkich wynagrodzen i $wiadczen z tytutu zatrudnienia do
31.08.2015 r. facznie z wynagrodzeniem z dotu, sporzadzenia imiennych list
0so6b uprawnionych do ,dodatkowego wynagrodzenia rocznego” za okres | - VIII
2015 r. (do dnia 17.07.2015 r.) oraz wyptacenia odpraw jezeli przystugujg a takze
udzielenia pracownikom przystugujgcych im urlopdw wypoczynkowych w
wymiarze nie przekraczajgcym 8/12 wymiaru rocznego do dnia 31.08.2015 r.

6) rozliczen z: Urzedem Skarbowym, ZUS, GUS, itp. w tym dokonanie wykreslen
Szkoly w Urzedzie Statystycznym, Urzedzie Skarbowym wraz =z
wyrejestrowaniem pracownikow jako podatnikéw, wyrejestrowanie szkoty z
ewidencji podatnikow podatku od nieruchomosci oraz wyrejestrowanie szkoty
jako ptatnika i pracownikow z ewidencji ZUS,

7) sporzgdzenia wymaganych sprawozdan, w szczegolnosci finansowych
i statystycznych wg stanu na dzien 31 sierpnia 2015 r. w tym przygotowanie
sprawozdania do Systemu Informacji Oswiatowej do dnia 5 wrzesnia 2015 .,

8) zamkniecie rachunku bankowego,

9) uporzadkowania dokumentacji wg obowigzujgcych zasad i wymogow oraz
jej zarchiwizowanie z zastrzezeniem § 5,

10)zwrotu uzywanych pieczeci na zakonczenie likwidacji organowi prowadzgcemu,
na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 58/2015 Wojta Gminy Stolno z dnia
23.06.2015 r. w sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji zdawczo —
odbiorczej w likwidowane] Szkole Podstawowej w Matem Czystem i powotania
Komisji Inwentaryzacyjnej,

11)sporzadzenia sprawozdania z wykonania czynnosci likwidacyjnych na dzien
zakonczenia likwidacji jednostki i przedtozenia Wojtowi Gminy Stolno do dnia
30.09.2015 .

§3

1. Dokumentacje zlikwidowanej szkoty, mienie ruchome, naleznosci i zobowigzania
oraz $rodki pieniezne pozostate po zlikwidowanej jednostce Dyrektor przekazuje
do Urzedu Gminy Stolno zgodnie z zapisami zawartymi w uchwale Rady Gminy
Stolno i na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 48/2015 Wéjta Gminy Stolno
z dnia 23.06.2015 r. w sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji zdawczo —
odbiorczej w likwidowanej Szkole Podstawowej w Matem Czystem i powotania
Komisji Inwentaryzacyjnej, z wyjatkiem dokumentacji z przebiegu nauczania,
ktérg nalezy przekaza¢ Kujawsko — Pomorskiemu Kuratorowi Oswiaty w ciggu
jednego miesigca od dnia zakonczenia likwidacji.

2. Do dokumentacji nalezy dotaczyC protokdt z kontroli stanu licznikéw spisany na
dzien likwidacji placowki tj. 31.08.2015 r.

3. Mienie ruchome, o ktérym mowa w ust. 1, zgodnie z zapisami zawartymi w
uchwale Rady Gminy Stolno na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego
zostanie przejete przez Zespdt Szkét Nr 1 w Stolnie.

4. W przypadku mienia nieruchomego uzytkowanego w formie trwatego zarzadu
dyrektor jednostki sktada wniosek do Wéjta Gminy Stolno o wygaszenie trwatego
zarzadu i przejecie nieruchomosci.

5. Nieruchomo$¢ zabudowana budynkiem zostanie przekazana w administrowanie
Urzedowi Gminy Stolno.

6. Dyrektor likwidowanej szkoty sporzadzi wykaz srodkow trwatych, ktore nalezy
zlikwidowa¢® i przedtozy go do zatwierdzenia Woéjtowi Gminy Stolno do dnia
34.07.2015 T,



§4.
1. W zakresie zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych wskazuje Zespot Szkot
nr 1 w Stolnie, jako jednostke, w ktoérej od dnia 1 wrzesnia 2015 r. bedzie naliczany
odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na kazdego nauczyciela
bedacego emerytem lub rencistg zlikwidowanej szkoty oraz nauczyciela
pobierajacego nauczycielskie $swiadczenie kompensacyjne, ktérego szkota byta
ostatnim miejscem pracy, a takze na pracownikow niebedacych nauczycielami a
bedacych emerytem lub rencistg zlikwidowanej szkoty. W tym zakresie zostang
zabezpieczone odpowiednio srodki w budzecie wskazanej szkoty.
2. W zwiazku z ust. 1, Dyrektor Zespotu Szkét Nr 1 w Stolnie zobowigzany jest do
spowodowania dostosowania przepisow wewnetrznych dot. zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych i objecia nimi oséb wskazanych w ust. 1.
3. W zakresie zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych Dyrektor Szkoty
Podstawowe] w Matem Czystem winien:
1) przygotowac i przedtozyé wykaz oséb, o ktérych mowa w ust. 1, na ktérych byt
naliczony odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych na 2015 r.
- Inspektorowi ds. oswiaty w Urzedzie Gminy Stolno,
- Dyrektorowi Zespotu Szkét Nr 1 w Stolnie.
2) poinformowac osoby, o ktérych mowa w ust. 1, objetych opiekg socjalng w ramach
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych o fakcie objecia ich tg opiekg od 1
wrzesnia 2015 r. przez Zesp6t Szkot Nr 1 w Stolnie.

§5
Dokumentacje finansowa, administracyjng i kadrowg zlikwidowanej jednostki dyrektor
Szkoty Podstawowej w Matem Czystem przekazuje do archiwum w Urzedzie Gminy
Stolno z uwzglednieniem zapisow § 3 ust. 1 oraz na zasadach okreslonych w
Zarzadzeniu Nr 48/2015 Woéjta Gminy Stolno z dnia 23.06.2015 r. w sprawie
przeprowadzenia petnej inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w likwidowanej Szkole
Podstawowej w Matem Czystem i powotania Komisji Inwentaryzacyjnej.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Szkoly Podstawowej w Matem
Czystem, z tym ze zobowiazuje sie Dyrektora Zespotu Szkét Nr 1 w Stolnie,
pracownika ds. os$wiaty Urzedu Gminy Stolno, pracownika ds. gospodarki
nieruchomos$ciami, ochrony danych osobowych i informatyzacji Urzedu Gminy
Stolno, pracownika ds. samorzadu terytorialnego i dziatalno$ci gospodarczej Urzedu
Gminy Stolno (w zakresie archiwum) a takze Referat Planowania i Finanséw Urzedu
Gminy Stolno do $&ciste] wspotpracy w celu sprawnej realizacji niniejszego
zarzadzenia.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik nr 1

do zarzgdzenia nr 57/2015
Wojta Gminy Stolno

z dnia 23.06.2015 1.

Wz6r odciskéw pieczeci, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 Zarzadzenia Nr 57/2015 Wojta
Gminy Stolno z dnia 23.06.2015 r.

1. Piecze¢ podpisowa — imienna

Dyrektor
Szkoty Podstawowej

magr llona Krzywdziriska

2. Piecze¢ nagtowkowa

Szkota Podstawowa

w Matem Czystem
W LIKWIDACJI
86-212 Stolno



