Zarzadzenie Nr 58/2015
Woéjta Gminy Stolno
z dnia 23 czerwca 2015 1.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w likwidowanej
Szkole Podstawowej w Malem Czystem i powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 26 ust. 4 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Zarzadza sie przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Szkole
Podstawowej w Malem Czystem wedlug stanu na dzien 31 sierpnia 2015 r. w terminie do
dnia 15 wrzesnia 2015 r.

§2
Inwentaryzacja zdawczo-odbiorcza nalezy objgé:

1) srodki trwale,

2) pozostate srodki trwale,

3) wartosci niematerialne i prawne,

4) materiaty,

5) zbiory biblioteczne,

6) dokumentacje finansowa, administracyjng i kadrowg oraz pieczecie,

7) aktywa pieni¢gzne w kasie,

8) $rodki pienig¢zne na rachunkach bankowych,

9) naleznosci i zobowigzania,

10) fundusze,

11) druki scistego zarachowania.

§3

1. Skiadniki majgtku wymienione w § 2 pkt 1,2,3,4,5,6 i 7 nalezy zinwentaryzowaé
metodg spisu z natury na arkuszach spisowych.

2. Inwentaryzacje srodkdw pienieznych na rachunkach bankowych nalezy przeprowadzi¢
przez poréwnanie stanow rachunkow bankowych w ewidencji ksiggowej z wyciggami
bankowymi oraz bankowymi potwierdzeniami salda rachunku.

3. Inwentaryzacj¢ naleznosdci i zobowigzan nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentow oraz weryfikacji sald.

4. Inwentaryzacj¢ funduszy nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji stanow
wynikajacych z ksiag rachunkowych.

5. Inwentaryzacje drukow Scistego zarachowania nalezy przeprowadzi¢ w formie spisu z
natury i weryfikacji ksiegi drukéw $cistego zarachowania.

§ 4

1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorcze] w Szkole Podstawowej
w Matem Czystem powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Tadeusz Arendt - przewodniczacy,

2) Barbara Rybacka — czlonek,

3) Ewa Arendt — czlonek,

4) Anna Glugla — cztonek,

5) Katarzyna Grzedzicka — cztonek,

6) Ilona Krzy{)vdzir'lska — czlonek,



7) Anna Bogustawska — cztonek,
8) Osoba ksiegujaca aktywa i pasywa Szkoly Podstawowej w Malem Czystem, z
wylaczeniem czynnosci inwentaryzacyjnych przeprowadzanych metoda spisu z
natury.
2. Zmiana skladu komisji zatwierdzana jest przez przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej i nie powoduje koniecznosci zmiany niniejszego zarzadzenia.

§5
Komisje Inwentaryzacyjng zobowiazuje si¢ do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji okre$lonych
ustawg o rachunkowosci,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) spisy z natury mozna przeprowadzi¢ w terminie od 24.08.2015 r. do 31.08.2015 ., a
wszelkie zmiany zachodzace w stanie majatku likwidowanej szkoly, pomigdzy dniem
zakofczenia spisu z natury, a dniem 31 sierpnia 2015 r. nalezy odpowiednio
udokumentowaé i dotaczyé do dokumentacji inwentaryzacyjnej,

6) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Planowania i
Finanséw Urzgdu Gminy Stolno w terminie 15 dni po zakonczeniu spisu,

7) spis z natury bedzie podstawa do spisania protokotu zdawczo-odbiorczego pomigdzy
dyrektorem zdajacym Ilong Krzywdzinska, a dyrektorem przejmujgcym Anna
Bogustawska.

§ 6

1. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania powierzonego im mienia poprzez: oznaczenie, uporzadkowanie
ewidencji ilosciowej i uzgodnienie jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowe;j i
innych urzadzeniach ewidencyjnych.

2. Zobowiazuje si¢ osoby materialnie odpowiedzialne do zlozenia o$wiadczenia przed
rozpoczgciem czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z =zatacznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia, a po dokonaniu czynnosci spisowych do zlozenia
oswiadczenia zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§7
Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do pobrania arkuszy
spisowych w Referacie Planowania i Finanséw Urzedu Gminy Stolno w terminie do dnia
24 sierpnia 2015 r.

§ 8
Zobowigzyje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do ztozenia niezwlocznie
sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji po zakonczeniu czynnosci
inwentaryzacyjnych.

§9
Osoba odpowiedzialng za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 58/2015
Wojta Gminy Stolno

z dnia 23 czerwca 2015 r.

Oswiadczenie przed inwentaryzacja

Os$wiadczam, ze wszystkie dokumenty dotyczace przychodu i rozchodu $rodkéw pienigznych/
zapasOw materiatow/ $rodkow trwatych/ pozostalych srodkéw trwatych objetych spisem z
natury, otrzymane i wystawione do czasu rozpocze¢cia spisu zostaly ujete w prowadzonej
przeze mnie ewidencji i przekazane zostaty do referatu planowania i finanséw Urzedu Gminy
Stolno.

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)



Zataeznik nr 2

do Zarzadzenia nr 58/2015
Wojta Gminy Stolno

z dnia 23 czerwca 2015 r.

Oswiadczenie po inwentaryzacji

Oswiadczam, ze wszystkie srodki pieniezne/ zapasy materiatow/ srodki trwale/ pozostate
srodki trwale, za ktére jestem odpowiedzialna/y zostaly w mojej obecnosci
przeliczone/zmierzone 1 ujete prawidlowo w protokole/arkuszu spisu z natury od numeru

....... donumeru..................

( podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)



