Zarzadzenie Nr 128/2014
Wajta Gminy Stolno
z dnia 31 grudnia 2014 r.

w sprawie zasad rozliczania pobranych dochodéw budzetowych zwiazanych z
realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzgdu terytorialnego ustawami z budzetem Gminy Stolno.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2013 1. poz. 594 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.
z 2013 1., poz. 330 z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 289),
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 23 stycznia 2014 1. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe) (Dz. U. poz. 119 z pdzn. zm. zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Powierza si¢ Kierownikowi Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Stolnie
(GOPS) sciaganie naleznosci w ramach realizacji zadan z zakresu administracji
rzadowe] oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami, jak rowniez ich obsluge finansowo — ksiggowa, w zakresie okreslonym
w statucie Gminnego Osrodka Pomocy Spoleczne) w Stolnie.

2. Powierza si¢ Kierownikowi Urzgdu Stanu Cywilnego pobieranie oplat za
udostgpnianie danych z ewidencji ludnosci i ich niezwloczne uzgadnianie
z Inspektorem d.s. obshlugi finansowo-ksiegowe) urzedu.

§2

Kierownikowi GOPS oraz Inspektorowi d.s. obstugi finansowo-ksiegowej urzedu poleca sie
rozlicza¢ zgromadzone dochody budzetowe =zwigzane z realizacja zadaft z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego
ustawami na dochody budzetowe przystugujace jednostce samorzadu terytorialnego oraz
dochody nalezne wlasciwemu dysponentowi przekazujacemu dotacje uwzgledniajac
odpowiednie zapisy ustaw.

§3

Dokonuje sig rozliczenia i przekazania zgromadzonych dochodéw wedtug stanu srodkéw na:
1) 10 dzien miesiaca - w terminie do dnia 15 dnia danego miesiaca
2) 20 dzien miesiaca - w terminie do dnia 25 dnia danego miesiaca (dochody uzyskane
po tej dacie winny by¢ rozliczane i przekazane do nast¢pnego okresu),
3) do dnia 8 stycznia roku nast¢pujacego po roku budzetowym pobrane do 31 grudnia
1 nie przekazane w terminach opisanych powyzej.

§4

Ustalone wielkosdci przekazuje sig¢ na rachunek wyodrebniony do celow obstugi dochodéw
skarbu panstwa.
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§2

Wprowadza si¢ wzory kart do rozliczenia pobranych dochodow budzetowych od diuznikéw
alimentacyjnych do przekazanych kwot na rachunek budzetu wyodrebniony do celow obstugi
dochoddw skarbu panstwa, stanowiace zataczniki nr 1 i nr 2 do niniejszego zarzadzenia, ktory
GOPS powinien wypelnia¢ do kazdego przelewu ( przelew moze uwzglednia¢ dodatkowo
naleznosci za ushugi opiekuncze oraz zwigzane z pobieraniem oplat za udostepnianie danych z
ewidencji ludnosei).

Majac na uwadze skonsolidowanie wszystkich wyodrebnionych rachunkow bankowych
jednostek organizacyjnych Gminy Stolno zobowigzuje si¢ Inspektora d.s. rozliczen
ksiegowych do niezwlocznego przekazywania wydrukow systemu HOME BANKING osobie
upowaznionej do obstugi swiadczen w systemie SYGNITY o wpltywach od dluznikéw
alimentacyjnych w celu rozliczenia wplat przez system na naleznosé giéwna i odsetki.

§5

Na podstawie ewidencji ksiggowe), uymujace) analityczng ksiegowosé prowadzong dla
dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz
innych zadan zleconych, GOPS i Urzad Gminy sktadaja miesi¢czne sprawozdania z
uzyskanych dochodéw na wzorze formularza Rb-27S (sprawozdanie z wykonania planu
dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego) w terminie do dnia 10 - go
nastgpnego miesiaca za miesiac poprzedni, a roczne w terminie do 31 stycznia roku
nastgpnego, do Skarbnika Gminy.

§6

W oparciu o dane ksiggowosci analityczne] prowadzonej do rachunku biezacego dochoddw
przez Inspektora d.s. obstugi finansowo-ksigegowej wydatkéw i budzetu uzgadnia si¢ dane
wykazane w sprawozdaniu Rb-27S | ktore winny by¢ zgodne z danymi wykazanymi w czesei
B sprawozdania Rb-27 ZZ (dane uzupetniajace do sprawozdania Rb-27 ZZ) w odpowiednich
kolumnach sprawozdania Rb-2777 z wyjatkiem danych dotyczacych realizacji ustawy z dnia
7 wrzesnia 2007 roku o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw (t.j. Dz. U. z 2012, poz.
1228 z pdzn. zm.).

§7

Za prawidtows ewidencje ksiggows oraz wielkosci wykazane w karcie wymienione] w § 4
oraz informacji wymienionej w § 5 pod wzgledem merytorycznym i formalno -rachunkowym
odpowiada Kierownik GOPS, a za prawidlowa ewidencje ksiggowa w Urzedzie Gminy
odpowiada Gléwny Ksiggowy/Skarbnik Gminy.

§9

Wrykonanie zarzadzenia powierza sie kicrownikowi Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Stolnie, Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego, wlasciwym pracownikom Referatu
Planowania i Finansow ( Kasjerowi. Inspektorowi d.s. rozliczen ksiggowych, Inspektorowi
d.s. obstugi finansowo-ksiegowej wydatkow 1 budzetu oraz Inspektorowi d.s. obstugi
finansowo-ksiegowej urzedu), a nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig
Skarbnikowi Gminy.
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§ 10

Zarzadzenie wehodzi w zycic z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia 1stycznia
2015 r.
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