Zarzadzenie Nr 88/2015
Wéjta Gminy Stolno
z dnia 02 wrzesnia 2015 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 59/2013 z dnia 16.07.2013 r. w/s ustalenia
szczegOlowych zasad wykonywania czynno$ci kancelaryjnych, w tym oznaczen
pism stanowiacych znak sprawy oraz skrotow stosowanych przy dekretowaniu
pism

Na podstawie § | ust. 3, § 2 ust. 1, § 5 oraz § 39 ust. 2 zalgcznika Nr 1 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji t zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz.
67 z pdZn.zm.) zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1. W Urzedzie Gminy Stolno wykorzystuje si¢ narzedzia informatyczne w
postaci programu do Elektronicznego Obiegu Dokumentow do:
1) prowadzenia rejestrow przesylek wptywajacych oraz spisow spraw;
2} prowadzenia innych, niz okreslone w pkt 1, rejestrow i ewidenci;
3) udostepniania i rozpowszechniania pism wewnatrz Urzedu Gminy Stolno;
4) przesytania przesytek;
5) dokonania dekretacji, pod warunkiem przeniesienia jej nastgpniec w formie
dekretacji zastepczej na dokument w postaci nieelektroniczney.

§ 2. W zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 59/2013 z dma 16.07.2013 r. z
pozniejszymi zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniem Nr 122/2014 Wéjta Gminy
Stolno z dnia 30.12.2014 r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:
1) w pkt 2 w ppkt 2) dodaje sig litere d) w nastepujgcym brzmieniu:
,,d) Zespot do Spraw Ochrony Danych Osobowych — ODO
1) Administrator Bezpieczenstwa Informacji — ABI,
2) Administrator Systemu Informatycznego — ASI.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Stolno oraz
Koordynatorowi Czynnosci Kancelaryjnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Rozdzielnik do zarzgdzenia nr 88/2015 Wdéjta Gminy Stolno z dnia 02.09.2015 r.

L.p. | Imieinazwisko Stanowisko Data i podpis
1 Anna Bochen Sekretarz Gminy 23 _{f—f ‘ %F\
23S~ D
2 Beata Bigos Kierownik referatu planowania i finansow /
o r e
I
3 Andrzej Jesiotek Kierownik referatu gospodarki komunalnej .J , J3.094<
i)
4 Anna Kotowska Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego /} ) .
A a8
5 Maria Watega Stanowisko do spraw obywatelskich i organizacyjnych ( ix} ~ f
L |
Stanowisko do spraw gospodarki nieruchemosciami, ochrony - 31 :
b
6 Robert Dobek danych osobowych i informatyzacji 3 057 7>
7 Fiorian Cukras Stanowisko do spraw rolnictwa, lesnictwa i ochrony srodowiska ! 9 [/}?_ \Z
. ég
'/
) Stanowisko do spraw infrastruktury i zagospodarowania /:M .
- 3¢ 7
8 Piotr Pachul Drzestrzennego Skl fs AT s
- . - - iy
9 Jadwiga Otlewska Stanowisko do spraw samorzadu terYtorlaInego i dziatalnodci /@ 3 5 ]
gospodarczej ¢
10 Tadeusz Arendt Stanowisko do spraw oswiaty <
A lﬁ\({‘—‘}*@
11 Anna Michalska Stanowisko do spraw administracyjno - gospodarczych -
- Stanowisko ds. administrowania siecia informatyczna, zamoéwien /
12 Janusz Frackiewicz , . . ) . . N
publicznych i pozyskiwania funduszy unijnych y/ Cr ey
T /
13 Monika Stepien Stanowisko ds. administracyjnych i obrony cywilnej Lj{ |
‘ Pa)
. ewi - : . 5h
14 Bartek Rag Stanowisko ds. ewidencji dochodonw z tytui'u podatkdw i optat C? “
lokalnych oraz majgtku gminy wfial p
, .J (_ﬁ/—‘—— 3
15 Agnieszka Furmaga | Stanowisko ds. obstugi finansowo ksiegowej wydatkdw i budzetu mbmf _,\ )
16 Lidia Kminikowska Stanowisko ds. rozliczen ksiegowych P -/, "
17 Ewa Rasmus Stanowisko ds. rozliczen ksiegowych szkét QP@.&/
, - . . . Tlew o -&ﬁ-‘f\
Anna Kraskowska - Stanowisko ds. obstugi finansowo ksiegowej budzetu oraz
18 . Ry Oldpe -
Ogonowska obstugi optat za wode i Scieki
1% ¢
19 x::ic;ir;:g Stanowisko ds. obstugi finansowo ksiegowej urzedu (jednostki) v2 f/[%‘\
T
20 Edward Raczka Radca Prawny L 7% (3.
21 Katarzyna Bajera Stanowisko ds. kultury i kultury fizycznej VilineAd L







