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o, ; ' | n Elaktromiczna
E p E u' Sirzynka
Fodawera

Uslugi 1 ustawrenia 44 zarradzanie kontem

Bartek
Babacki A
PodmictPotwlerdzajacy

KATALOG SFRAW AKTUALKGSCH
Hudowanie ushug Muoje Prohie Zautane

Ptatnosci Uiywa) ePUAP Jako inny uzythownik

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez in

Adnunistrowanie
1 ZALOZ KONTO 2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY

Rejestr Zdarzen
Wipeing krotkt lormaiarz resestracyny  Zatoz korto Zalogu: s1e 0a konto 2PUAR 1 216z wniosek ¢
€PUAS Stzebne 5q 00 1200 dans Kontaktowe ootaerdzene okl Zautanego Uad) sie 4o
araz identyhikacy|ne Lzywa) kanta =P AR |aks "ahlrsreqs LZedl I dowodem gsobistym iud Wylogu, sie
SKOYTIG SIEKIrF KK IN €, G DA0€Ran J KDIeSpIndan paAsIpontem Foohl Zactary 2ena preedivi raz 2ot . -
JArZECOwe  Wnosial podanie ILh wnoses 4o na 3 lata Jesl posiadass podpls elestronirzny Paswiadczeniem Odbioru kiore j2st riwnowans
urzedu wskaz adres skrytki ePLUAR |3ko (carty! kat kwalfkowany) mozesz peherdz; Swo) Z glektronicznym ‘awizy lele i dany uzac me ma
el gn Y 3d°es Zarotny Profi Zaufany samodaeine bez avchxizena i KONKFEMME: st 10 Zaws e moress «ysias
207 inywa: Froflu Zausfans]s 43 elertrariiznega ST CGIE T IMATIAFISM 7 wkan Jplate
WIDSTE 3 DOCAN whiosao )y 42 wizedow Kazay urzad jes! dobow-giary 40 posiazania

Elektroniczne| Bkrzynki Podawcze) Prof
Zaufary shuzy rownez 4o I0gIwania ad inay:h
SYSIEMON € ERIFSNICZNG| 3dM IS ac

m Zoaplt punic patune dzajacy i Tabacz kalelog spow "

Na ,Stronie gtowne]” ePUAP po rozwinigciu dostepnych funkcjonalnosdci zalogowanej osoby nalezy wybrac
zaktadke , Administrowanie”, a nastepnie nalezy wybraé:

» Wnioski PZ".

Ekran 2.2. Wybdr funkcji wyszukiwania

l STREFA KLIENTA STREFA UAZEDNIKA WY SOKEKONTRAST Zada| pytanieiZgtos uwage Dostepnosc Enghsh
Elgktroniczna Bartek
le punp E m a Skrzynka Babacki v
Podawcia PodmiotPotwierdzajacy
KATALOG SPRAW ARKTUALNOSCI POMGOT

Lista wnioskdw Lista wnioskow uzytkownikow

uzytkownikow (ZW)

Lista profill zaufanych 1
vzytkownikow (ZPU3 ZUNIWnRe

Zarzadzanie adresoem punktu A o i FEOTE RN trie

potwierdzajgcego

O wricskow wysweetiam Cwnioskow, od 0 dc 0 Strona 000

Nalezy przejs¢ do funkcji wyszukiwania wnioskow:

@ Wybrac przycisk , Wyszukiwanie”.
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Ekran 2.3. Wybdr sposobu wprowadzania danych stuzacych do wyszukania

Pracownik Punktu Potwierdzania dokonuje wyboru sposobu wprowadzania danych stuzgcych do wyszukania
wniosku oraz okredla Stan wniosku i Typ wniosku, w przypadku potwierdzania PZ Stan wniosku jest

L0czekujacy”, a Typ wniosku ,o nowy PZ".

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDMIKA WYSCKI KONTRAST Zada) pytanie/Zglos uwage Dostephose English

Bartak

o, Elektreniczna
ePUAPH = v
Podaweza FoomiotPotwierdzajacy

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Lista wnioskow Lista wnioskow uytkownikow

utytkownikow (ZW}

Lista profili zaufarych
. uzytkownikar 1ZPU) S7uUka; po dertyfikatorze uzytkownika v

Zarzggdzanie adresen punktu
polwierdzajacego

tgentyfikator uzylkownika imicriu, nazwiskn i nr PESEL
Elogin
Lnaku sprawy

[
Nazwisko
PESEL
Ziak sprawy
Stan wriosky Curzekujacy -
Typ wrosku o nowy PZ -

Data utwerzenia

Naiezy:

Wybra¢ zestaw wprowadzanych danych stuzgcych do wyszukania, moina wyszukiwal wedtug:
Jidentyfikatorze uzytkownika” lub ,imieniu, nazwisku i nr PESEL” lub ,znaku sprawy”;

@ Wybraé Stan wniosku ,Oczekujgcy” oraz Typ wniosku ,,0 nowy P2”.
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Ekran 2.4. Wprowadzanie danych stuzgcych do wyszukania wniosku

Po wyborze zestawu wprowadzanych danych stuizacych do wyszukania, nalezy wprowadzié te dane, np.

identyfikator uzytkownika.

Lista wnioskow : L "
uzytkownikéw (ZW) Lista wnioskow uzytkownikéow
Lista profili zaufanych
uzytkownikow (ZPU) Szukaj po identyfikatorze uzytkownika

Zarzadzanie adresem punktu

otwierdzajacego
P jaceg Identyfikator uzytkownika

Adamiogin

{login)

Imie

Nazwisko

PESEL

Znak sprawy

Stan wniosku Oczekujacy

Typ wniosku 0 nowy PZ

Data utworzema

[ N

Nalezy:
o Whprowadzi¢ identyfikator uzytkownika {login}, np. ,AdamLogin”;
e Wybraé przycisk , Wyszukaj”.
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Ekran 2.5, Lista whnioskéw uzytkownika i wybranie wniosku

Do momentu potwierdzenia profilu  zaufanege ePUAP przez osohe potwierdzajgcg  wnioskow
o potwierdzenie PZ mozna zlozyé wiece] niz jeden.

Lista wnioskow . C e ;
. tk
uzytkownikow (ZW) Lista wnioskow uzytkownikow
Lista prohli zaufanych

udylkounikow (ZPUY

Zarzadzane adresem purktu e Co b S ERREEE “rse

potwierdzajgceqo I

AdamLogin Adam Abacki 75016112345 Cozenujaty 2515-06-01 40 39 14 Szczegély wriosku

i< < < > » >

1 wnioskew wyswietlam § wnioskow. 9d 1 da 1 Strona 1-1

Wybdr wniosku:

@ Nacisng¢ przycisk ,Szczegdty wniosku”.

W przypadku pustej listy wnioskdw lub braku poprawnego wniosku o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP
osoha zgtaszajaca sie w Punkcie Potwierdzania jest informowana
o koniecznosci ztozenia elektronicznego Wniosku na ePUAP.
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Ekran 2.6. S2czegdty wniosku — wprowadzenie znaku sprawy

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza zgodnos¢ danych z dokumentu osoby wnioskujacej z danymi

znajdujgcymi we wniosku.

Lista wnioskow

uzytkownikéw (ZwW)
Lista profil: zaufanych
uzytkownikdw (ZPU) Dane wniosku \dentyfikator
Zarzgdzane adresem punkiu uzwko(:-:}r;'&;aj
potwierdzajaceqo ’
Imie
Nazwiska
PESEL
Adres e-mast

Szczegoty wniosku o profil zaufany uzytkownika

Adamlogin

Adam

Abacki

75010112345

Adam.Abacki@wp.pl

Pokat inne wnioski uiytkownika

Znak sprawy Znak sprawy w
Punkeie
Potwierdzajacym

S 1
SAS!.1334.NNN.RRRR.JF J

@

Nalezy:

o Whprowadzi¢ znak sprawy, znak sprawy nadaje sie zgodnie z zasadg opisana powyiej;

o Nacisngc przycisk ,Ustal znak sprawy”.

Po wprowadzenie znaku sprawy i nacisnieciu przycisku ,Ustal znak sprawy”, nastepuje automatyczna

weryfikacja danych wystepujacych we wniosku.

Nastepny ekran zawiera informacje:

-~ Dane wniosku; Znak sprawy; Wynik weryfikacji wprowadzonych danych z kontem uzytkownika
{nastapilo automatyczne poréwnanie danych z wniosku z danymi wystepujgcymi w profilu ePUAP);

—  Wynik weryfikacji wprowadzonych danych z rejestrami {nastgpite automatyczne pordownanie Numeru
PESEL, Imienia i Nazwiska z danymi wystepujgcymi w bazie danych systemu PESEL}.
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Ekran 2.7. Potwierdzenie zapisu znaku sprawy

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza zgodnos¢ danych z dokumentu osoby wnioskujgcej z danymi
znajdujgcymi we wniosku.

Potwierdzenie zapisu znaku sprawy

Czy WPIRANY INaK Sprawy [Est puprsuny?

. Tak, zapisz l M 12, CRECG pOprawic

Nalezy:
@ Nacisng¢ przycisk ,Tak, zapisz”.
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Ekran 2.8. Szczegdly wniosku — weryfikacja zaprezentowana na kolejnym zrzucie ekranu

Lista wnioskdw

uzytkownikow (ZW) Szczegoly wniosku o profil zaufany uzytkewnika

Lista profili zaufanych
uzytkownikow (ZPL)

Zarzadzanie adresem punktu
potwierdzajgcego Dane wniosku Identyfikator
uzylkownika Adamlogin
(togin}
ime  Adam
Nazwisko Abacki

PESEL 75010112345

Adres e-mall  Adam.Abacki@wp.p!

Drukuj wniosek

PotwierdZ wydruk

Poka? inne wnioski uzytkownika
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Ekran 2.9. Szczegdty wniosku — weryfikacji danych wniosku z danymi w koncie uzytkownika

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza wynik weryfikacji autematycznej, w przypadku pozytywnej
weryfikacji drukuje wniosek w dwdch egzemplarzach.

Wyniki weryfikacji wprowadzonych danych z kontem uzytkownika

tHazwa pala Dane zwmasku Dane obecne w koncie eFUAP Wynik wevfikaggi
|dentyfikator . !
ePUAR AdamLogin AdamLogin Pozytywny
lmie Adam Adam Pozytywny
Mazwisko Abacki Abacki PoZytywny
. Numer

75010112345 75010112345 P vy
PESEL ozyTynY
Adres i
o ma Adam.Abacki@wp.pl Adam.Abacki@wp.pl Pozytywny

Wyniki weryfikacji wprowadzonych danych z rejestrami
WNynik wersfikac)

Marwz pola  Tanezwniogeu

Humer
P L
PESEL 75010112345 Zytywny

weryfikuj ponowrie
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Ekran 2.10. Szczegdty wniosku — drukowanie wniosku

Lista wnioskow

uzytkownikow (ZW) Szczegdty wniosku o profil zaufany uzytkownika

Lista profil: zaufanych
uzytkownikow {ZPU)

Zarzadzanie adresem punktu
potwlerdzajgcego Dane wniosku (dentyfikator
uzytkownika Adamlogin
{login}

Imie  Adam

. Nazwisko Abacki

PESEL 75010112345

Adres e-mail Adam.Abacki@wp.pl

@

Pokaz inne wnioski uzytkownika

Nalezy wydrukowac wniosek w dwéch egzemplarzach:

. @ Nacisngé przycisk ,,Drukuj wniosek”.
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Ekran 2.11. Potwierdzenie wydruku wniosku

Po wydrukowaniu wnioskaw nalezy go uzupetnié, podpisac, a nastepnie potwierdza sie wydruk wnioskdw, przez
nacisnjecie przycisku ,,PotwierdZ wydruk”, w wyniku widok ekranu nastepujacy.

n KATALOG SPRAW AKTUALHOSCY PCMOC

Lista wnioskow Szczegoly wniosku o profil zaufany uzytkownika

uzytkownikow (ZW)
Lista profili zaufanveh |
uzytkovirskdw (ZPL) Y ' ’
Zarzadzare adresem punkiu
pohvleidzajacego Dane wniosku Idantyfikator
uzytkownika Adamlogin
ilogin;
irma  Adam

Fazwiskn Abacki
PESEL 75010112345

Adres a-mail

Drulasj wniosek

oo ayorss |

Znak sprawy Zrak sprawy w
Prt AYZ 68 122 2015
Folwierdzaggeym

Mazwa Punkiy

Patw Jrzad testowy

Po potwierdzeniu:

@ Przycisk zmienia kolor na szary i opis na ,,Wydruk potwierdzony”.

q
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Ekran 2.12. Potwierdzanie prafilu ePUAP

Decyzja

Pewad odrzucema
whmosku *

Podpisanie profilu zaufanego ePUAP;

@ Nacisnac przycisk ,Podpisz profil zaufany”.
Ekran 2.13. Wybdr sposobu podpisania profilu ePUAP

Decyzja

Powod odrzucenia
wniosku *

fub

Kolejne podpisy

Podpisz dokument certyfikatem lub prefilem

Podpisz profilem zaufanym TR i Lty Gt @

Wybér sposobu podpisania profilu ePUAP:

@ Nacisngc przycisk ,Podpisz profilem zaufanym”.
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Ekran 2.14. Wprowadzenie kodu autaryzujacego podpis profilu zaufanego ePUAP
Decyzja

Powod odrzucenia
wniosku *

iub

Musisz potwierdzi¢ podpis

Fodpisanie wniosku wymaga dodatkawe; autoryzacy Ha adres a-mail kiory zostat wystany podczas rejestracy profilu
zgstala wiasnie wyslang wiadomost zavierajaca kod potwierdzenia Sprawdz wradomosé a nastepnie wpisz ten kod w

pole poniZe

Podsp kod z SMS-a nr 1 2 dn 2015-09-01: —@

m Jesli nie cheesz podpisywad wniosku przy uZzyciu profilu zaufanego zmien metode pedpisu
Wprowadzenie kodu autoryzujgcego podpis profilu zaufanego ePUAP, nalezy zatwierdzic:

@ Whybrac przycisk ,,Zatwierdz”.
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Ekran 2.15. Tworzenie profilu zaufanego ePUAP

Decyzja

Powad odrzucena
wniosku *

lub

Dokument zostad podpisany

. O

Tworzenie profilu zaufanego ePUAP, nalezy:

@ Wybraé przycisk ,Utworz profil zaufany”.

Ekran 2.16. Potwierdzenie utworzenie profilu zaufanego ePUAP

Potwierdzenie utworzenia profllu zaufanego

Czy |estes pewlenpewna ze cncesz stworzy profil zaufany?

| Akceptuj I bt

Potwierdzenie checi utworzenia profilu zaufanego ePUAP, nalezy:

@ Wybrac przycisk , Akceptuj”.
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Ekran 2.17. Szczegdty wniosku o profil zaufany uiytkownika —cz 1

Szczegoly wniosku o profil zaufany uzytkownika

; /7 T4h IRINGE ar
i
Dane wniosku Identyfikator
uzytkownika AdamLogin
(login)
imie Adam

Nazwisko Abacki

PESE] 75010112345

Adres e.mail Adam.Abacki@wp.pl

Drukuj wniosek

Pokaz inne wnioski uzytkownika
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Ekran 2.18. Szczegoty wniosku o profil zaufany uzytkownika —cz 2

Znak sprawy Znak sprawy w

Pkt  XYZ 6812320145
Potwierdzajacym

Nazwa Punktu
Potw Urzad testowy

Informacije o potwierdzeniu

Imie Osoby Potw Bartek

Nazwisko Osoby Potw Babacki

Data akceptach 2015-09-02 0867 135

Profil zaufany I Przejdz do profilu raufanego l o

W przypadku potrzeby zapoznania sie z potwierdzonym profilem zaufanym:

. @ Wybrac przycisk ,Przejdi do profilu zaufanego”.
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Ekran 2,19. Szczegdty profilu zaufanego uzytkownika

Szczegdty profilu zaufanego uzytkownika Adam Abacki

Dane profilu zaufanego Status  Wazny

Data utworzena 2015-09-02 07.5906

Data
uriewaznienia

D38 o018 0002 07 59.06
wygasniecia

Wniosek

Znak sprawy XYZ 68 123.2015

Nazwa Pkl
Potw Urzad testowy
Metoda
e-mail
autoryzac)

Paramelr  adam,Abacki@wp.pl
autoryzac)

Pracownik Punktu Potwierdzania archiwizuje jeden Whniosek w postaci papierowej zgodnie zzasadami
obowigzujgcymi w podmiocie publicznym i przekazuje drugi Wniosek w postaci papierowej osobie wnioskujgcej
o prredtuzenie waznosci profilu zaufanego ePUAP, na tym koficzy sie proces potwierdzania profilu ePUAP, aby
stat sie profilem zaufanym ePUAP,

Nastepnie moze przejs¢ do obstugi nastepnej osoby przez wybranie przycisku ,Powrdt”.
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