Ekran 3.19. Szczegdty profilu zaufanego uzytkownika

Szczegdly profilu zaufanego uzytkownika Adam Abacki

Dane profilu zaufanego Status

Data utworzenia

Data
uniewaznienia

Wazny

2015-09-03 09:02:33

DAt 5018.09-03 09:02:23
wygasniecia
Wniosek
Znak sprawy XYZ.68.124.2015
Nazwa Pkt.
Potw Urzad testowy
m
Metoda
e-mall
autoryzac)l

Parametr Adam.Abacki®@wp.pl
autoryzaci

Pracownik Punktu Potwierdzania archiwizuje jeden Whniosek w postaci papierowe] zgodnie 2z zasadami
obowiazujgcymi w podmiocie publicznym i przekazuje drugi Wniosek w postaci papierowej osobie wnicskujgce]
o przediuzenie waznosci profilu zaufanego ePUAP, na tym korczy sie proces przedtuzania waznosci profilu
zaufanego ePUAP.

Nastepnie moze przejsc do obstugi nastepnej osoby przez wybranie przycisku ,,Powrdt”.
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3.4. Posta¢ papierowa Wniosku o przedtuzenie waznosci profilu zaufanego ePUAP

Nazwa punktu potwierdrajqcego

Urzad testowy

Data Hlozenio wniosku
znak sprawy w PP* 2015-09-03
XY¥Z.68.124.2015

WNIOSEK
o przedtuzenie wainosci profilu zaufanego ePUAF

Wnioskuje o przedfuienie watnosci profilu zavfanego ePUAP

A. Informacje dotyczgce asoby wnioskujacej:

1. Dane osobowe:

imie nazwisko numer PESEL
Adam Abacki 75010112345
2. Dane o koncie ePUAP:

identyfikator uiytkownika adres poczty elektroniczne]
margaza Adam Abacki@wp p!

3. Sposob autoryzaciji:

e-mail {Adam. Abacki@wp.pl)

4. D$wiadcrenie osoby wnioskujgcej:

Whnioskodawca oiwiadcza, ze:

1) dane zawarte we wniosku sg prawdziwe i aktualne;

2} zapewni poufnost danych, ktdre moglyby by wykorzystane do zlozenia podpisu potwierdzonego profilem zaufanym
ePUAP przez osoby trzecie;

3) nie udostepni konta osobom trzecim;

4) niezwlocznie uniewazni profil zaufany ePUAP w przypadku utraty kontroli nad kontem ePUAP;

5) wyraia zgode na prretwaszanie danych asobowych w zzkresie niezbednym do potwierdzenia profilu zaufanego ePUAP.

miejscowosé, dota ** podpis**

B. tnformacje dotyczgce osoby upowainione] do potwierdzania profilu zaufanego ePUAP w imieniyv punktu
potwierdzajacego:

imig nazwisko

Adam Abacki

C. Informacje dotyczace przedluzenia wainosci profilu zaufanego ePUAP":

czos dokonania prredivienio wainosei

miejscowosé, datg padpis osoby upowainionej do potwierdzarnia profilu zaufanego ePUAP

albo Informacja o nieprrediuzeniv wainosci profilu zaufanego ePUAP:

czos nieprrediuzenio wainosei

priycryny nieprrediuienia wainosci profilu zaufanego ePUAP

miejscowosé, dota padpis osaby upowainionej da potwierdzrorio profilu zoufanego ePUAP

Wepamic cuntt porwm-dzoiger. | Wyoeio a:0ma A roniugee
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4, Uniewaznianie profilu zaufanego ePUAP

Realizacja zadania ,Uniewaznianie Profilu Zaufanego” wymaga wykonania nastepujgcych
podstawowych czynnosci:

Stwierdzenia toisamosé osoby 2glaszajacej sie w Punkcie Potwierdzania, awnioskujacej o
uniewaznienie posiadania profilu zaufanego ePUAP;

— W przypadku zgodnosci tozsamosci i odrecznym podpisaniu przez te oscbe wniosku w postaci
papierowe] nastepuje uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP.

Szczegotowy opis realizacji tego zadania zostat przedstawiony za pomocg schematu procesu
uniewazniania profilu zaufanego, jego uszczegdfowieniem jest tabela zawierajgca opisy poszczegdinych

czynnosci | odwotania do ekrandw za pomocy, ktdrych dokonuje sie uniewaznienie profilu zaufanege w
systemie ePUAP.
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Srocadura Zarzadzania Profian: Zaufany:

4.1. Schemat procesu uniewazniania profilu zaufanego ePUAP

UNIEW)&ZNIANIE PROFILU ZAUFANEGO

Osoba wnibskujqca
0 uniewaznienie Profilu Zaufanego

Pracownik
Punktu Potwierdzajgcego

———
(_pocm 3
h 4

1. Zgtoszenie sie w PP
i legitymowanie sie dokumentem

3 Otrzyr"n-anie informacji 0 niezgodnosci
danych

6. Otrzymanie informadji o braku
waznego Profilu Zaufanego i mozliwosci
zipzenia elektronicznego Wniosku
o potwierdzenie Profilu Zaufanego

2. Czy tozsamosé osoby
zgodna z dokumentem?

4. Wyszukiwanie Profilu Zaufanego ‘

NIE .

8. Otrzymanie informacji
niezgodnosci danych

11. Pedpisanie Whioskow
w postaci papierowej
[

wazny Profil Zaufany?

NIE

7. Czy dane z dokumeniu

[16. Otrzymanie jednego egzemplarza
: Whiosku w postaci papierowe]

zgodne z danymi
w Profi Zaufanym?

v TAK

9. Drukowanie dwdch egzemplarzy

| Whniosku ‘
A 4

10. Przediozenie do podpisu Whioskow
w postaci papierowej

/\‘ NIE
- 12. Czy Whioski
zostaly podpsiane?

13. Uniewaznienie Profilu Zaufanego

14. Nieuniewaznienie Profilu Zaufanego &

15. Archiwowanie jednego egzemplarza
Whiosku w postaci papierowej

|

4 . ™
- Kanigc )
. g
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4.2. Opis schematu procesu uniewainiania profilu 2aufanego ePUAP

Czynnosé

Oscha wnioskujgca

@ uniewainienie PZ

Pracownik

Punktu Potwierdzania

Opis czynnosci

Nr ekranu

1. Zgloszenie sie w PP
i legitymowanie sie

dokumentem

Osoba chege uniewainié profil zaufany zglasza sie do
dowolnego PP i legitymuje sie Dowodem Osobistym lub

Paszporterm.

2. Czy toisamost osoby

zgodna z dokumentem?

Pracowni PP dokonuje sprawdzenia tozsamaosci osoby na
podstawie okazanego dokumentu Dowodu Oscbistego

lub Paszportu;
Sprawdzenie tozsamosci polega na:
- identyfikacji osoby z dokumentem tozsamosci;

Podmiot we whasnym zakresie przeszkoli Pracownika PP

w zakresie sprawdzania tozsamosci.
W przypadku zgadnosci:

Przejsc do punktu 4.

3. Otrzymanie informacji o

niezgodnosci danych

KONIEC PROCESU

W przypadku stwierdzenie niezgodnosci tozsamosci
osoby lub posiugiwania sig ztym dokumentem Pracownik
PP postepuje zgodnie z procedury obowigzujgcg w

podmiocie publiczrym.

4. Wyszukiwanie PZ

Pracocwnik PP:

- po wyborze ,Listy profili zaufanych uzytkownikow” —

Ekran 4.1;

- wyborze funkeji wyszukiwania — Ekran 4.2;

- wyborze sposcbu wyszukiwania ~ Ekran 4.3;

- wprowadza dane stuzgcych do wyszukiwania
i naciska przycisk , Wyszukaj” — Ekran 4.4,;

- otrzymuje

4.1,
4.2,
4.3,
4.4,
4.5

; 5. Czyistnieje wazny profil

i

zaufany?

Jesl zostat wyszukany Profil Zaufany:

Przejsé do punktu 7.

4.5

6. Otrzymanie informacji o
braku waznego Profilu
Zaufanego

i mozliwasci ztozenia

elektranicznega Wniosku

0 potwierdzenie Profilu

Zaufanego

KONIEC PROCESU

Brak wainego PZ, ktdry miat by¢ uniewazniony. Osaba
whioskujgca otrzymuje informacje o mozliwoici ztozenia

wniosku o potwierdzenie PZ.
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Czynnosé
Osoba wnioskujaca Pracownik Opis czynnosci Nr ekranu
© uniewainienie PZ Punktu Potwierdzania
7. Czy dane z dokumentu W przypadku zgodnosci danych: 4.5
zgodne z danymi Przejsé do punktu 9.
w PZ2?
8. Otrzymanie informacji o W przypadku stwierdzenie niezgodnosci tozsamosci 45
niezgodnosci danych osoby lub postugiwania sie ziym dokumentem Pracownik
KONIEC PROCESU PP postepuje zgodnie z procedura obowigzujgcg w
podmiccie publicznym.
9. Drukowanie dwéch Pracownik PP z cdrukuje dwa egzemplarze Wniosky 4.5,
egzemplarzy Wniosku o uniewazinienie profilu zaufanego ePUAP z pliku PDF, na PDF
Whiosku wpisuje:
- Nazwg punktu potwierdzajacego;
—  Znak sprawy w PP;
—  Datg zfazenia wniosku.
10. Przediczenie do podpisu Pracownik PP przedktada osobie wnioskujgce Wnioski w 4.5
Whnioskdw postaci papierowej do podpisu.
w postacl papierowej
11. Podpisanie Wnioskdw w Osoba wnicskujaca o uniewainienie waznosci profilu 4.5
postaci papierowe;j zaufanego ePUAP w czgsci A dwdch Wnioskaw wpisuje:
1. Dane osobowe;
2. Dane o koncie ePUAP;
3. Oswiadczenie osoby wnioskujgeej — w tym
miejscowosc, date i podpisuje sie.
Osoba whnioskujgca © uniewainienie wainosci profilu
zaufanego ePUAP moie w tym momencie sie rozmyslié i
nie wypetnic Wnioskdw.
12, Czy Wnioski zostaty Jesli oscba wnioskujgca nie podpisata wnioskédw w 4.5

podpisane?

postac/ papiercwej lub Pracownik PP stwierdzit brak

autentycznesci podpisu to:

Przejsé do punktu 14,
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zaufanego ePUAP

papierowej przez osobe wnioskujaca o uniewainienie
profilu  zaufanego ePUAP nie podejmuje dalszych

CZYNNOSEE,

KONIEC PROCESY

Czynnosé
Oscha wnioskujaca Pracownik Opis czynnosci Nr ekranu
0 uniewainienie PZ Punktu Potwierdzania
13. Uniewainienie PZ Pracownik PP: 4.6,
*  wczedci B dwoch Wnioskéw wpisuje: 4.7,
- Swaje imig i nazwisko; 4.8
s awczesd C dwdch Whnioskéw wpisuje:
- czas uniewaznienie profilu zaufanego;
- miejscowosc i date;
- podpisuje sie;
* uniewainiajgc profil zaufany w systemie ePUAP
{Ekran 4.7) wypeinia pole ,Powodd uniewaznienia”
oraz wypetnia pole ,Znak sprawy” o znak nadany na
Whiosku o postaci papierowej.
Przejsc do punktu 15.
14. Nie uniewaznienie profily Pracownik PP z braku ztozenia wniosku o postaci 4.5

15. Archiwowanie jednego
egzemplarza Wniosku w

postaci papierowej

Pracownik PP archiwizuje jeden Wniosek w postaci
paplerowe] zgodnie z zasadami obowigzujgcymi

w pedmiocie publicznym.

16. Otrzymanie jednego

postaci papierowej

[ KONIEC PROCESU

egremplarza Wniosku w

Pracownik PP przekazuje jeden Wniosek w postaci
papierowej csobie wnioskujacel o uniewainienie profilu

zaufanego ePUAP,
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4.3. Proces uniewainiania profilu zaufanego przedstawiony za pomocga ekranow

Osoba wnioskujgca o uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP zglasza sie w Punkcie Potwierdzania i
tegitymuje sie Dowodem Osobistym lub Paszportem. W tym przypadku osoba wnioskujgca nie skiada
elektronicznego Whniosku.

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza toisamosé osoby wnioskujgcej:

— w przypadku stwierdzenia niezgodnosci w zakresie identyfikacji osoby z dokumentem, autentycznosci
dokumentu, autentycznosci podpisu odmawia potwierdzenia Profilu Zaufanego, przekazuje informacje
o hiezgodnoéci osobie wnioskujgcej, postepuje zgodnie z procedurami obowiazujacymi wdanym
podmiocie publicznym dotyczagcymi postepowania z osobami legitymujgcymi sie niewtasciwym
dokumentem i koiczy proces potwierdzania;

— w przeciwnym przypadku na podstawie danych z Dowodu Osobistego lub Paszportu wyszukuje wainy
profil zaufany ePUAP, do tego stuig ekrany od 3.1 do 3.5.

Ponizej zostaly przedstawione podstawowe ekrany umozliwiajgce uniewainienie profilu zaufanego
ePUAP.

Ekran 4.1. Wybdér modutu umoiliwiajgcego zarzadzanie profilami zaufanymi

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pylanieiZgtos uwage Dostepnosc English
Bartek
Babackl A

Elaktrenicana
“<edunrB B o=
Pedaweza PodmiotPotwierdzajacy

' Ustugt | ustawienia 44 Zzarzadzanie kontem
KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI

Budowanie ustug Moje Prohle Zzutane

Za}atw|aj Sprawy urzedowe przez in Platnosc: Uiywa) ePUAP ;ako inny uzytkownik

Wrnioski PZ

Admimstrowanis

1 ZALOZ KONTO 2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY
Rejestr Zdarzen

Wypedni| krofki flommiularz rejestracyiny 1 Zasoz konto Zalogu; sie ra Konto ePLAP | 1162 whiosek o

eFUAP Palrzebne s3 do lego gans Kentaktowe potwierdzeme Srofile Zaufanego Uda) sig do

araz identyfikacyjne Lzywa| kontz SPUAF |ako haplizszeqe uzedu  dowodem osobistym lub

skrytk eletroniczne) do odbierama korespondency paszportem “rofil Zaufany trzeda preediuzyd raz L

urzgdowe] Wnoszac poganie luh wniasek do na 3 lata Jesk posadasz podpis elexironiczny Peswiadczeniem Odbioru Korz jest rswnowazng

urzedu wskaz adres skrytki ePUAP |ako toertyiigat kwaiifisowany mozesz potwierdzid Swog 7 elekironIcZnym: ‘awizo” Jekeh dany urzad nie ma

elektroriciny adres zatotny Profl Zeufary samedzielnie bez wychodzenia 2 Konk:etnej usiugi i Zawsze mozesz wystal i
domu Lzywd] Profiu Zavtanego do elextronic Znege prsme ngeine z zalacznikiem (rp skan optaty)
WNDSZENIZ POdan | ¥0SKow 00 YEeddw maidy urzad jest zobowiazany do posiadania

Eleictrenicznig] $KrIynki Podaweze| Frofil
Zavtany shLzy réwniez do logowania do innveh
syslemow elekiraniczag] adrinistacy

m ZreitE punid potwiertznlacy i

Na ,Stronie gtéwnej” ePUAP po rozwinieciu dostepnych funkcjonalnosci zalogowanej osoby nalezy wybraéd
zaktadke ,Administrowanie”, a nastepnie naleiy wybrac:

» Whnioski PZ".
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Ekran 4.2. Wybdr funkcji wyszukiwania

l STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WY SOKIKQNTRAST

“epuarB Q|

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

£iS1a WwiosKow

azytkownikow (ZW) Profile zaufane dia uzytkownikow

Zadaj pytaniefZglos uwage

Dostepnose Enghish

__PodmiotPolwierdsa)cy

Lista profili zaufanych ]
uzytkownikow (ZPU) Wyszukeanie

[I S LS

Zarzagdzanie adresem punkiu

i 7
potwierdzajgcego W o < PR

0 profih, wySwiellam O profih, od O do & Strona 0.

Nalezy przejs¢ do funkcji wyszukiwania profili zaufanych ePUAP:

@ Wybra¢ przycisk , Wyszukiwanie”

Arije
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Ekran 4.3. Wybadr sposobu wprowadzania danych stuzacych do wyszukania

Pracownik Punktu Potwierdzania dokonuje wyboru sposobu wprowadzania danych stuzacych do wyszukania
profilu zaufanego oraz okresla stan profilu, w przypadku uniewazniania profilu zaufanego ePUAP stan profilu

jest, Wainy”,

Lista wnioskow

Grykownikow (ZW) Profile zaufane dla uzytkownikdw

Listn profili zaufanych

uzytkownikow (ZPU) Szukal po jdentyfikatorze unytkownka

Zarzgdzanie adresem punktu
potwierdzajgcego
Icentylikator uzytkowniks AdamLogin

imie

Lazxiskn

Humer PESEL.

Stan orofeu Wazny

()

Data utworzenia

ldentytrator £2

2nak sprawy

% £44 < H n H]

0 profill wyswetlam 0 profill od 0 do D Strona 0:0
Nalezy:

Wybra¢ zestaw wprowadzanych danych stuzacych do  wyszukania,

moina wyszukiwac po:

widentyfikatorze uzytkownika” lub ,imieniu, nazwisku i numeru PESEL” lub ,identyfikatorze profilu

zaufanego” lub ,,znaku sprawy wniosku”;

@ Wybér Stanu profilu ,Wazny”.
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Ekran 4.4. Wprowadzanie danych do wyszukania profilu zaufanego

Po wyborze zestawu wprowadzanych danych stuzacych do wyszukania, nalezy wprowadzic te dane, np.
identyfikator uzytkownika.

Lista whioskow . . ey
uiytkownikow (ZV4) Profite zaufane dia uzytkownikow
Lista profili zaufanych
u2ytkownikdw (ZPU)

Szuka) po identyfikatorze urytiownika -
Zarzadzanie adresem punktu
polwierdzajgcego
Identyfikator uzytkownika Adamtogin 1
me
Hazwisko
Numes PESEL
Stan profi Wazmny -

Data utwarzena

Identyfkator PZ

Znak sprawy

T I HY BT FECEL Fratge DAL Catws yoaorzeria Lzt vaiasreda

«

[ (24 < > » *

C profili wyswietlam O protil od 0 do 0. Strona 040
Naleiy:
o Wprowadzi¢ identyfikator uzytkownika {login}, np. ,AdamLogin”;
o Wyhbrac przycisk , Wyszukaj”.
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coedura Zarsadzana Profitamm

Ekran 4.5, Wyszukany profil zaufany uzytkownika i jego wybranie

n KATALDG SPRAW AKTUALMNOSCI POMDRC

Lista wiioskéw

' g u3 o
azythownikow (ZW) Profiie zaufane dia uzytkownikdw

Lista profili zpufanych
SETE W LTI SRR e Tazwwmen FERDL R R T | I Sas epadrie s Akijs

Zarzzdzarie adresem punktu
potwierdzajgeego

I , 2016-03-03 2018-09-07 .
Abatk d 2
AdamLogin Adam  Abacke 75010112345 Wazry 0357 14 .57 04 Szcregoty profity

® <% < > » *

1 profill wyswetlam 1 paofil od 1 do 1 Strona -~

Nalezy:
@ Wybrac profil zaufany przyciskiem ,Szczegdty profitu”.

Ekran 4.6. Szczegdty profilu zaufanego uzytkownika

n KATALOG SPAAW AKTLALNOSCI POMOC

Lista whniaskow

Uzytkownikow [ZW) Szczegoly profilu zaufancgo uytkownika Adarn Abacki

Lista profilt zaufanych
uzytkownikéw {ZPU) Dare profilu zaujanege Status  wazny

Zarzgdzanie adresem punkiu

potwierdzajqcego {ata ubworzana 2013080308 57 03

Data
URIEWEZNEna

Data

. =018-08-02 08 £7 04
wygasnigra

svnigsek

Znak sprawy XYZ 55124 2075

Nazwa Pkt Potw  Urzad testowy

e [ ] 1

Hetooa
auieryzac,

Paramet  goer07808
autoryzac

Nalezy:
@ Wybraé przycisk ,,Uniewaznij”.
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Procodurs Zaszadzama Profilane Zauianyime cBUAPR

Ekran 4.7. Powdd uniewainienia profilu zaufanego i znak sprawy

Po wprowadzeniu powodu uniewainienia profilu zaufanego i znaku sprawy nalezy potwierdzi¢ cheé
uniewaznienia.

Potwierdzenie uniewaznienia profilu zaufanego

.Irigyaznienie profild zaulanego (est nicodw acaline O Moment uniewazn:enia 2aufanege profiu nie mezna ¢ niego korzystad w paitalu
SPUAP

Fowod uniewaznenia

Znak sprawy

Nalezy:
@ Wybra¢ przycisk ,Uniewaznij”.
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Ekran 4.8. Szczegoly profilu zaufanego uzytkownika po uniewaznieniu

n KATALGG SPRAW

Lista wneskow
uZythownikow (2W)

Lista profili zaufanych
uzytkownikow (ZPU)

Zarzadzanie adresem punkiu
potw.erdzajgcego

AKTUALNOSCI POMOC

Dane profitlu zaufanego Status
Data utwarzema

Cata
Unigwaniema

Data
wygasneca

Hnigsek

Znak sprawy
Mazwa Pt Poty

Metoda
ALIOZAC)

Farzmetr

autovzacji

Szczegoly
uniewaznienia

Szezegoly profilu zautanego uzytkownika Adam Abacki

Unigwazniany

2015-08-03 08 57 04

2018-09-03 D@ 57 04

XYZ6E 124 2018

Lirzad testowy,

SMS

506707808

Znak sprawy XYZ 685 “ 24 2015

Prof JmiewaIngty prIez 05abe Jprawtionla poskigujaca sie <ontem o identytkatorze
bhabacki gz arajaca w ramach pocmiotu o .Certytikatcrze PadmiotPotwierdzajacy
Poaod uniewaznenia Rezygracjs 2 profiru zaufanego ePUAP

Pracownik Punktu Potwierdzania po wypelnieniu Wniosku w postaci papierowe] o uniewainienie profilu
zaufanego archiwizuje jeden Wniosek zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w podmiocie publicznym i przekazuje
drugi Wniosek osobie wnioskujgcej o uniewainienie profilu zaufanego ePUAP, na tym konczy sie proces
uniewaznienia profilu zaufanego ePUAP.

Nastepnie moze przejs¢ do obstugi nastepnej asoby przez wybranie przycisku ,,Powrét”,
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4.5. Postac papierowa Wniosku o uniewainienie profilu zaufanego ePUAP

Narwo punktu potwierdrajocego

e pp et g SYSTEm na pod SO0 Wae aentfdkarara podr ot >

Dt iy riorania wawos ku

znak sprowy w PP

<y pet o spstems

Kb GIEVIE W BN LG W SEIET I AT OWn K DUNKEN pof £t igeegl weHug 7os5.4insty ik k anceiorg e, i
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