ZARZADZENIE Nr 50/2011

Wéjta Gminy Stolno
z dnia 01.06.2011

w sprawie uzywania legalnego oprogramowania

Dzialajac na podstawie art. 40 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), w ramach realizacji
przepisOw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst
Jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Urzedzie Gminy Stolno wprowadzam obowigzek uzywania wylacznie legalnego
oprogramowania, na ktére Urzad posiada licencje producenta oprogramowania.

§2

1. Realizujac obowigzek wymieniony w § 1, kazde stanowisko pracy, gdzie przetwarzane sg
dane w systemie informatycznym, wyposazone jest w sprzet komputerowy
Wwraz z oprogramowaniem, za ktére odpowiedzialny jest Administrator Systemu
Informatrycznego.

2. Kazdy pracownik Urzedu Gminy Stolno pracujacy w systemie informatycznym otrzyma
dokument regulujgcy zasady korzystania z oprogramowania komputerowego Urzedu
Gminy Stolno stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Pracownik korzysta z oprogramowania wytacznie w zwigzku z wykonywaniem obowigzkow
pracowniczych.

§4
Instalacje oprogramowania na stanowiskach pracowniczych moga by¢ dokonywane

z nosnikéw znajdujacych si¢ w zasobach Urzedu Gminy Stolno, Jjedynie przez informatyka
Urzgdu — Administratora Systemu Informatycznego.

§5
Wszyscy pracownicy przyjmuja do wiadomosci informacje o koniecznosci pracy na legalnym

oprogramowaniu oraz otrzymuja wyrazny zakaz instalacji i uzytkowania oprogramowania
pochodzacego ze innych zrédet niz zasoby Urzedu.

§ 6

Wnoszenie na teren oraz wynoszenie i uzytkowanie komputeréw badz innych nosnikow
danych poza teren Urzgdu moze odbywac sie wylacznie za wiedza 1 zgoda Wojta Gminy.

e



§7

Wszystkie komputery Urzedu Gminy Stolno posiadaja metryczke z przypisanymi zasobami
informatycznymi zgodnymi z wymogami ustalonymi przez Wdjta wg wzoru stanowiacego
zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§8

1. Wszelkie konieczne zakupy oprogramowania lub instalowanie oprogramowania
niebgdacego w zasobach Urzedu Gminy Stolno majg by¢ konsultowane z informatykiem
Urzedu.

2. Instalacja i korzystanie z produktow w wersjach ewaluacyjnych, testowych
lub w jakikolwiek inny sposob ograniczony umowami licencyjnymi moze by¢ dokonane
zgodnie z ich przeznaczeniem.

§9

Przechowywania nosnikoéw oprogramowania w zamknigtej szafie, do ktorej dostep maja tylko
upowaznione osoby lub na serwerze zasoboéw. Nosniki oprogramowania nie moga znajdowaé
si¢ w zadnym innym miejscu w Urzedzie, a szczegblnie nie mogag by¢ kopiowane,
wypozyczane lub w zaden inny sposéb przekazywane osobom trzecim. Dotyczy to rowniez
kodow aktywacyjnych produktéw chyba, ze inaczej stanowi umowa szczegotowa.

§10

Zobowigzuje¢ wszystkich pracownikéw do przestrzegania obowiazujacych przepiséw prawa
oraz zasad 1 procedur wymienionych w niniejszym zarzadzeniu.

§11

Wszelkie watpliwosci w zakresie oprogramowania rozstrzygane sa przez informatyka Urzedu.
§12

Naruszenia przez pracownika przedstawionych w niniejszym zarzadzeniu unormowan, bedzie
stanowi¢ podstawe do podjecia przez kierownictwo Urzedu przystugujacych mu srodkéow
prawnych, a w szczeg6lnosci, moze stanowi¢ przyczyne uzasadniajgca wypowiedzenie
umowy o pracg lub rozwigzanie tejze umowy bez wypowiedzenia z winy pracownika,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U.
z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z p6zn. zm.).

§13

W przypadku naruszenia przedstawionych w zarzadzeniu unormowan, oprocz konsekwencji
wskazanych w § 12, pracownik poniesie odpowiedzialno$¢ karna, o ktérej mowa w artykule
278 § 21 293 w zwiazku z art. 291 oraz art. 292 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny (tekst jednolity Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553 z p6zn. zm.) oraz odpowiedzialnosci
karnej i1 cywilnej przewidzianej w artykule 116 i w nastepnych, ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631
zpozn. zm.) za niezgodne z prawem Korzystanie, rozpowszechnianie, utrwalanie,
uzyskiwanie lub zwielokrotnianie oprogramowania.




§ 14

Odpowiedzialnym za wykonalnosé tresci § 2 pkt. 2 oraz § 7 zarzadzenia jest informatyk
Urzedu.

§ 15

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzgdu Gminy Stolno do zapoznania si¢ z trescig
niniejszego zarzadzenia.

§ 16

Nadzor nad wykonaniem tresci niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy
Stolno.

§17
Uchyla si¢ § 3 Zarzadzenia Wojta Gminy Stolno z dnia 29 czerwca 2009 r. w sprawie polityki
bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Stolno.

§18

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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