Zarzadzenie Nr 121/2014

Waéjta Gminy Stolno
z dnia 30 grudnia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Gminy Stolno

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pozn.zm.), zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy Stolno przyjetym
Zarzgdzeniem Nr 25/2012 Wojta Gminy Stolno z dnia 13 kwietnia 2012 r. z
pozn.zm. wprowadzonymi Zarzadzeniem Nr 58/2013 z dnia 16.07.2013 r.,,
Zarzadzeniem Nr 25/2014 z dnia 07.03.2014 r., Zarzadzeniem Nr 42/2014 z
dnia 07.04.2014 r. t Zarzadzeniem Nr 110/2014 z dnia 20.11.2014 r.,
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W § 7 ust. 1 myslnik dziesigty przyjmuje brzmienie: ,,stanowisko ds.
gospodarki nieruchomosciami, ochrony danych osobowych i1 informatyzacji”.

2. § 28 przyjmuje nastgpujgce brzmienie:

,,D0 zadan pracownika na stanowisku ds. gospodarki nieruchomos$ciamt,

ochrony danych osobowych 1 informatyzacji nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o ochronie gruntéw rolnych i
lesnych nalezacych do zadan gminy,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z przejmowaniem gruntow zajetych pod
drogi gminne,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z przejmowaniem zakladowych budynkow
mieszkalnych,

4) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu ochrony ddébr
kultury i muzedw, w tym prowadzenie rejestru obiektéw zabytkowych,

5) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki nieruchomosciami, a w
szczegbdlnosci zwiazanych z:

e gospodarowaniem it zarzgdzaniem komunalnymi gruntami
zabudowanymi 1 przeznaczonymi w planach zagospodarowania
przestrzennego pod zabudowe, w tym ich zbywania, oddawania w
uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe, najem, uzyczenie,
w trwaly zarzad oraz ich przekazywaniem na cele szczegolne, a
takze spraw zwigzanych z optatami za korzystanie z nich,



s organizowaniem przetargdw na zbywanie prawa wiasnosci, prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomosci stanowiacych wilasnosc¢
gminy,

¢ nabywaniem nieruchomosci niezbednych do realizacji zadan
Gminy,

¢ komunalizacja gruntdw,

e prowadzeniem ewidencji gruntéw komunalnych,

tworzeniem zasobu gruntdow i gospodarowaniem nim — zgodnie z

zasadami okreslonymi w przepisach obowiazujacego prawa,

wyposazeniem gruntéw w urzadzenia komunalne,
zagospodarowaniem wspdlnot gruntowych,

opracowywaniem planu wykorzystania zasobu,

podziatem nieruchomosci,

wykonywaniem prawa pierwokupu nieruchomosci,

rozgraniczaniem nieruchomosci,

wydawanie dokumentéw, o ktérych mowa w ustawie o ustroju

rolnym.

6) prowadzenie spraw z dziedziny gospodarki komunalnej i lokalowej gminy
wynikajacych z ustawy o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie
gminy i1 o zmianie Kodeksu Cywilnego oraz ustawy o wlasnosci lokali, w
tym spraw zwiazanych z rozliczaniem 1 wspdlpraca ze wspolnotami
mieszkaniowymi,

7) sporzadzanie informacji o stanie gruntow gminnych dla celéw sporzadzania
tacznej informacji o stanie mienia,

8) zalatwianie spraw i wydawanie decyzji administracyjnych zwigzanych z
przeksztalcaniem prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
nieruchomosci zabudowanych na cele mieszkaniowe na podstawie ustawy o
przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
nieruchomosci,

9) terminowe sporzadzanie deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi dot. nieruchomosci niezamieszkatych, ktorych
wiascicielem lub zarzadzajacym jest Gmina Stolno oraz ich aktualizowanie,

10) biezagca obstuga informatyczna Urzedu Gminy Stolno, w tym
podejmowanie czynnosci zmierzajacych do prawidiowego funkcjonowania
sprzetu komputerowego 1 oprogramowania; prowadzenie podstawowych
szkolen pracownikéw Urzedu w zakresie informatyki; wsparcie techniczne w
rozwiazywaniu problemow z oprogramowaniem oraz sprzetem;

11) znajomos¢ obstugi programdéw operacyjnych i1 uzytkowych bedacych
w dyspozycji Urzedu Gminy Stolno oraz ich biezaca aktualizacja, w tym
podejmowanie innych czynnosci powodujacych ich prawidlowe dziatanie;

12) prowadzenie spraw zwiazanych z informatyzacja Gminy;
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13) pelnienie funkcji administratora Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Gminy Stolno;

14) realizacja zdant  administratora  bezpieczenstwa  informacji,
administratora danych osobowych oraz inspektora bezpieczenstwa
teleinformatycznego;

15) zastepstwo na stanowisku ds. infrastruktury 1 zagospodarowania
przestrzennego oraz na stanowisku ds. administrowania siecig informatyczna,
zamowien publicznych i pozyskiwania funduszy unijnych.”.

3. W § 32 dodaje sie pkt 8 w brzmieniu:

»8. Zadania Inspektora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego peini pracownik
na stanowisku ds. gospodarki nieruchomosciami, ochrony danych osobowych i
informatyzacji.”.

4. W § 33 skresla si¢ punkty: 4); 5} 1 7) natomiast punkt 1) przyjmuje
nast¢pujace brzmienie:

,,1) administrowanie siecig informatyczna oraz nadzorowanie prawidlowosci
funkcjonowania sprzetu komputerowego i oprogramowania bedacego w
posiadaniu Urzedu Gminy Stolno oraz Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej 1
Gminnej Biblioteki Publicznej, a w szczegdlnosci:”.

5. Zatacznik Nr 1 do Regulaminu — Schemat organizacyjny Urzedu Gminy
Stolno przyjmuje brzmienie zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Stolno.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujacag od
1.03.2015r.
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Rozdzielnik zapoznania si¢ z Zarzgdzeniem Nr 121/2014

w sprawie wprowadzenia zmian w regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy Stolno

Nazwisko i imie data i podpis

1. Bochen Anna .......... i[

2. Bigos Beata /AV//F\

3. KotowskaAnna/.‘.‘..../..;...U ..... e
4,

5.

6.

7.

8.

9.
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16. Otlewska Jadwiga,......... A

17. Stgpien Monika O’m i B
18. Arendt Tadeusz ”;}xﬂ/‘ ......
19. Ratkowska Zofia 6%0’? A
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