Zarzadzenie Nr 25/2015
Wéjta Gminy Stolno

z dnia 17 marca 2015 roku
w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy Stolno

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pozn.zm.}, zarzqdzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Stolno przyjetym
Zarzadzeniem Nr 25/2012 Wojta Gminy Stolno z dnia 13 kwietnia 2012 r. z
pozn. zm. wprowadzonymi Zarzadzeniem Nr 58/2013 z dnia 16.07.2013 r,,
Zarzadzeniem Nr 25/2014 z dnia 07.03.2014 r., Zarzadzeniem Nr 42/2014 z
dnia 07.04.2014 r., Zarzadzeniem Nr 110/2014 z dnia 20.11.2014 r. i
Zarzadzeniem Nr 121/2014 z dnia 30.12.2014 r. wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1. W § 21 dodaje si¢ punkt 34) w brzmieniu:

,,34) prowadzenie spraw wynikajacych z: Zarzadzenia nr 50/2014 Wojta Gminy
Stolno z dnia 29.04.2014 r. w sprawie Kodeksu Edytki pracownikow UG
Stolno; Zarzadzenia Nr 70/2014 Wojta Gminy Stolno z dnia 07.07.2014 r. w
sprawie Kodeksu postepowania etycznego pracownikéw UG Stolno i
Zarzadzenia Nr 71/2014 Wéjta Gminy Stolno z dnia 07.07.2014 r. z poZzn.zm. w
sprawie wprowadzenia w Urzgdzie Gminy Stolno systemu kontroli zarzadcze;).”

2. W § 28 dokonuje sie nastgpujgcych zmian:
1) skresla sie punkt 14), natomiast punkt 15) przyjmuje numeracj¢ punktu
14),
2) dodaje si¢ punkt 15) w brzmieniu:
,15) prowadzenie postgpowan z zakresu ustawy Prawo zamowien
publicznych, jako osoba prowadzgca postepowanie (pracownik
prowadzacy postgpowanie) zgodnie z uprawnieniami 1 procedurami
wskazanymi w Regulaminie Udzielania Zamdwien Publicznych w
Urzedzie Gminy Stolno (w szczegodlnosci § 5 ust. 2 Zarzadzenia Nr
1/2014 Wojta Gminy Stolno z dnia 02.01.2014 r. z pdzn.zm.).

3. W § 32 skresla sig punkt 8.

4. W § 33 punkt 1) przyjmuje nastgpujace brzmienie:

1) administrowanie siecia informatyczng oraz nadzorowanie prawidlowosci
funkcjonowania sprzetu komputerowego 1 oprogramowania bedacego w
posiadaniu Urzedu Gminy Stolno, a w szczegdlnosci:”.



5. Wprowadza sie nowy § 37 w nastgpujacym brzmieniu:
1. Tworzy sie Zespot do spraw ochrony danych osobowych (ODO),

ktéry jest wyspecjalizowana komoérka organizacyjng zajmujaca sig
ochrong danych osobowych.
2. W sktad zespolu ODO wchodza:
a) Administrator Bezpieczenstwa Informacji (ABI),
b) Administrator Systemu Informatycznego (AS1), podiegty ABIL.
3. Do podstawowych zadan Zespotu w zakresic ochrony danych
osobowych nalezy zapewnianie przestrzegania przepisow o ochronie
danych osobowych, w szczegolnosci przez:
a) przetwarzania danych osobowych zgodnie =z przepisami o
ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie
sprawozdania dla administratora danych,
b) opracowanie 1 aktualizowanie dokumentacji dotyczacej ochrony
danych osobowych,
c) wydanie upowaznicn do przetwarzania danych osobowych
pracownikom urzgdu zgodnie z zakresem ich obowigzkdow,

d) zapewnianie zapoznania 0oséb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych,
e) prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez
administratora danych lub rejestracje zbiorow zawierajacych dane
wrazliwe w Biurze GIODO,
f) zarzadzanie systemem informatycznym przetwarzajagcym dane
0osobowe.
4. Funkcj¢ ABI peli pracownik na stanowisku ds. gospodarki
nieruchomosciami, ochrony danych osobowych 1 informatyzacji,
natomiast funkcje ASI pelni pracownik na stanowisku ds.
administrowania siecig informatyczna, zamowien publicznych i
pozyskiwania funduszy unijnych.
5. Podzial zadan pomiedzy ABI i ASI okreslony jest odrebnym
Zarzadzeniem Wojta Gminy Stolno.”.

6. Zalacznik Nr 1 do Regulaminu — Schemat organizacyjny Urzedu Gminy
Stolno przyjmuje brzmienie zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Stolno.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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