Załącznik Nr 1
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

I. Wymagania dotyczące sposobu realizacji zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych i ich ewentualnych zwrotów na rzecz Urzędu Gminy Stolno w okresie od dnia 1 stycznia 2017 roku do dnia 31 grudnia 2018 r.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w każdej chwili bez podania przyczyn.

3. Usługi stanowiące przedmiot zamówienia będą świadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa w szczególności ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U. z 2016 r. poz. 1113 ze zm.) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie.

4. Przez przesyłki pocztowe, stanowiące przedmiot zamówienia rozumie się przesyłki listowe (gabaryt AiB):

1) zwykłe ekonomiczne – przesyłka nierejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii;

2) zwykłe priorytetowe – przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii;

3) polecone ekonomiczne – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem;

4) polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem;

5) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka listowa przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru;

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru;

7) przesyłki listowe z zadeklarowaną wartością – przesyłka rejestrowana, za której utratę, ubytek zawartości lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej przez Zamawiającego.
Wymiary przesyłek standardowych:

· maksimum – suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm,
· minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm; (wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją +/-2 mm)
GABARYT A to przesyłki o wymiarach:
· maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230 mm,
· minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm.
GABARYT B to przesyłki o wymiarach:
· maksimum – suma długości, szerokości i wysokości (grubości) 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm,

· minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230 mm.
Masa: do 2 kg.

5. Przez paczki pocztowe stanowiące przedmiot zamówienia rozumie się paczki (gabaryt A i B):

1) ekonomiczne – paczki nie będące paczkami najszybszej kategorii;

2) priorytetowe – paczki rejestrowane najszybszej kategorii;

3) paczki z zadeklarowaną wartością – paczki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii z zadeklarowaną wartością;

4) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – paczki rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru.
Wymiary paczek:
· maksimum – długość + obwód (mierzony w innym kierunku niż długość) = maksymalnie 300 cm,

· minimum – 9 cm x 14 cm (strona adresowa) z tolerancją +/-2 mm

GABARYT A to paczka o wymiarach:
· długość = maksymalnie 60 cm, szerokość = maksymalnie 50 cm, wysokość = maksymalnie 30 cm,

GABARYT B to paczka o wymiarach:
· jeżeli choć jeden wymiar: długość > 60 cm lub szerokość > 50 cm lub wysokość > 30 cm.

Maksymalna masa: 10 kg.
6. Przesyłki pocztowe przygotowane do dystrybucji będą dostarczane przez Zamawiającego do punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawcę, który czynny będzie minimum w dni robocze od poniedziałku do piątku a odbiór dostarczonych przez Zamawiającego przesyłek pocztowych przygotowanych do dystrybucji będzie mógł odbyć się  w godzinach od 14.00 do 15.00. Punkt odbioru przesyłek musi znajdować się w miejscowości Stolno, w odległości nie większej niż 200 m (obliczonej w linii prostej) od siedziby Zamawiającego tj. od Urzędu Gminy Stolno znajdującego się pod adresem Stolno 112, 86-212 Stolno.

7. W przypadku, kiedy Wykonawca nie dysponuje punktem, o którym mowa wyżej, Wykonawca zobowiązany będzie do odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego (sekretariat) w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 14.00 – 14.30. Nadanie przesyłek stanowiących przedmiot zamówienia następować będzie w dniu ich przekazania przez Zamawiającego. W takim przypadku usługi „pośrednictwa” winny być wkalkulowane w cenę jednostkową netto przedstawioną przez Wykonawcę w ofercie, zgodnie z oświadczeniem znajdującym się w pkt. 1 formularza oferty stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

8. Przyjęcie przesyłek do nadania przez Wykonawcę będzie każdorazowo dokumentowane pieczęcią, podpisem i datą w książce nadawczej (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek nierejestrowanych. Wzór książki nadawczej oraz zestawienia ilościowego zostanie przedstawiony pisemnie Zamawiającemu przez Wykonawcę najpóźniej w terminie podpisania umowy.

9. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu wszelkich oznaczeń przesyłek rejestrowanych i priorytetowych (np. w przypadku przesyłek priorytetowych Wykonawca zapewnia np. stosowną nalepkę).
10. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na przesyłkach listowych i paczkach nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w książce nadawczej dla przesyłek rejestrowanych), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet, zadeklarowana wartość czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – ZPO) oraz nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki oraz oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty za usługę (treść zostanie prawidłowo uzupełniona w terminie podpisania umowy w szczególności jeżeli chodzi o oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty za usługę, w tym zakresie treść może zostać zmieniona).
11. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania zestawień dla przesyłek.

12. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:

1) dla przesyłek rejestrowanych - wpisanie każdej przesyłki do książki nadawczej, w dwóch egzemplarzach, z których jeden będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi dla Zamawiającego i stanowić będzie potwierdzenie nadania danej partii przesyłek;
2) dla przesyłek zwykłych - nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia ilościowego przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzanego dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których jeden będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi dla Zamawiającego i stanowić będzie potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 

13. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. 

14. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do jej zawartości. Ponadto powinno uniemożliwiać uszkodzenie przesyłki w czasie przemieszczania. 

15. Jeżeli przesyłki listowe lub paczki wymagać będą specjalnego, odrębnego oznakowania lub opakowania właściwego dla Wykonawcy – Wykonawca dostarczy we własnym zakresie, nieodpłatnie wszelkie materiały niezbędne do tego celu.

16. Wykonawca będzie przekazywał Zamawiającemu pokwitowanie odbioru przesyłki, potwierdzone przez jej adresata, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie później jednak, niż w ciągu 7 dni roboczych od dnia doręczenia.

17. Ze względu na specyfikację przesyłek rejestrowanych Zamawiającego, Zamawiający wymaga przestrzegania przez Wykonawcę ustawowych wymogów.
18. Zamawiający dopuszcza usługę pośrednictwa w zakresie nadawania przesyłek terminowych, w związku z czym oferty mogą składać wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

19. Zamawiający nie dopuszcza podziału wolumenu nadawanych przesyłek na przesyłki doręczane na terenie województwa kujawsko – pomorskiego i pozostałe.

20. Zamawiający nie dopuszcza modyfikacji przedziałów wagowych dla przesyłek listowych w sposób odbiegający od przedziałów ujętych w pkt. II niniejszego załącznika.

21. W związku z § 3 ust. 4 projektu umowy stanowiącej załącznik nr 3 do zapytania ofertowego Zamawiający w uzasadnionych przypadkach oraz po wcześniejszym pisemnym uzgodnieniu dopuszcza jedynie umieszczanie dodatkowych informacji, które są niezbędne dla skutecznego doręczenia przesyłek pocztowych.

22. W § 1 ust. 6 projektu umowy stanowiącej załącznik nr 3 do zapytania ofertowego Zamawiający wskazał jakiego rodzaju oznaczenie nadawcy może być stosowane przez Zamawiającego, którym jest Urząd Gminy Stolno. Każde z wymienionych we wskazanym paragrafie oznaczeń nadawcy będzie odnosiło się do Urzędu Gminy Stolno pomimo, iż zastosowane zostanie oznaczenie np. Urząd Stanu Cywilnego. Faktura VAT powinna zawierać specyfikację pod względem rodzaju nadanych przesyłek, a nie pod względem oznaczenia nadawcy. Ponadto Faktura VAT wystawiana będzie na płatnika jakim jest Gmina Stolno zgodnie z preambułą projektu umowy.

II. Orientacyjne ilości i rodzaje przesyłek (przyjęte w celu porównania ofert):
	Przesyłka
	Szacowana ilość korespondencji lub usług w szt. przez cały okres obowiązywania umowy (tj. od 1 stycznia 2017 do 31 grudnia 2018 r.)

	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Wymiary przesyłki
	

	a
	b
	c
	d

	Przesyłki krajowe

	1
	Listy zwykłe ekonomiczne
	do 350g gabaryt A
	6500

	
	
	do 350g gabaryt B
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g gabaryt A
	10

	
	
	ponad 350g do 1000g gabaryt B
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g gabaryt A
	10

	
	
	ponad 1000g do 2000g gabaryt B
	1

	2
	Listy zwykłe priorytetowe
	do 350g gabaryt A
	180

	
	
	do 350g gabaryt B
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g gabaryt A
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g gabaryt B
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g gabaryt A
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g gabaryt B
	1

	3
	Listy polecone ekonomiczne
	do 350g gabaryt A
	40

	
	
	do 350g gabaryt B
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g gabaryt A
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g gabaryt B
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g gabaryt A
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g gabaryt B
	1

	4
	Listy polecone priorytetowe
	do 350g gabaryt A
	1

	
	
	do 350g gabaryt B
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g gabaryt A
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g gabaryt B
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g gabaryt A
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g gabaryt B
	1

	5
	Listy polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
	do 350g gabaryt A
	8600

	
	
	do 350g gabaryt B
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g gabaryt A
	60

	
	
	ponad 350g do 1000g gabaryt B
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g gabaryt A
	10

	
	
	ponad 1000g do 2000g gabaryt B
	1

	6
	Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
	do 350g gabaryt A
	780

	
	
	do 350g gabaryt B
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g gabaryt A
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g gabaryt B
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g gabaryt A
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g gabaryt B
	1

	7
	Paczki ekonomiczne
	do 1 kg gabaryt A
	1

	
	
	do 1 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 1 kg do 2 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 1 kg do 2 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 2 kg do 5 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 2 kg do 5 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 5 kg do 10 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 5 kg do 10 kg gabaryt B
	1

	8
	Paczki priorytetowe
	do 1 kg gabaryt A
	1

	
	
	do 1 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 1 kg do 2 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 1 kg do 2 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 2 kg do 5 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 2 kg do 5 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 5 kg do 10 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 5 kg do 10 kg gabaryt B
	1

	9
	Paczki ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
	do 1 kg gabaryt A
	1

	
	
	do 1 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 1 kg do 2 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 1 kg do 2 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 2 kg do 5 kg gabaryt A
	2

	
	
	od 2 kg do 5 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 5 kg do 10 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 5 kg do 10 kg gabaryt B
	1

	10
	Paczki priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
	do 1 kg gabaryt A
	1

	
	
	do 1 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 1 kg do 2 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 1 kg do 2 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 2 kg do 5 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 2 kg do 5 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 5 kg do 10 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 5 kg do 10 kg gabaryt B
	1

	Przesyłki zagraniczne

	11
	Listy polecone – na terenie Europy
	do 50g
	1

	
	
	ponad 50g do 100g
	1

	
	
	ponad 100g do 350g
	1

	
	
	ponad 350g do 500g
	1

	
	
	ponad 500g do 1000g
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	12
	Listy polecone- poza Europę
	do 50g
	1

	
	
	ponad 50g do 100g
	1

	
	
	ponad 100g do 350g
	1

	
	
	ponad 350g do 500g
	1

	
	
	ponad 500g do 1000g
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	13
	List polecony priorytetowy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – na terenie Europy
	do 50g
	2

	
	
	ponad 50g do 100g
	1

	
	
	ponad 100g do 350g
	1

	
	
	ponad 350g do 500g
	1

	
	
	ponad 500g do 1000g
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	14
	List polecony priorytetowy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – poza Europę
	do 50g
	1

	
	
	ponad 50g do 100g
	1

	
	
	ponad 100g do 350g
	1

	
	
	ponad 350g do 500g
	1

	
	
	ponad 500g do 1000g
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	15
	Listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem – na terenie Europy
	do 50g
	1

	
	
	ponad 50g do 100g
	1

	
	
	ponad 100g do 350g
	1

	
	
	ponad 350g do 500g
	1

	
	
	ponad 500g do 1000g
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	16
	Listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem – poza Europę
	do 50g
	1

	
	
	ponad 50g do 100g
	1

	
	
	ponad 100g do 350g
	1

	
	
	ponad 350g do 500g
	1

	
	
	ponad 500g do 1000g
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	17
	Listy zwykłe – na terenie Europy
	do 50g
	12

	
	
	ponad 50g do 100g
	1

	
	
	ponad 100g do 350g
	1

	
	
	ponad 350g do 500g
	1

	
	
	ponad 500g do 1000g
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	18
	Listy zwykłe – poza Europę
	do 50g
	1

	
	
	ponad 50g do 100g
	1

	
	
	ponad 100g do 350g
	1

	
	
	ponad 350g do 500g
	1

	
	
	ponad 500g do 1000g
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	Zwroty

	19
	Usługa „zwrot listu zwykłego do adresata” w obrocie krajowym
	do 350g gabaryt A
	1

	
	
	do 350g gabaryt B
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g gabaryt A
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g gabaryt B
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g gabaryt A
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g gabaryt B
	1

	20
	Usługa „zwrot listu zwykłego do adresata” w obrocie zagranicznym
	do 50g
	1

	
	
	ponad 50g do 100g
	1

	
	
	ponad 100g do 350g
	1

	
	
	ponad 350g do 500g
	1

	
	
	ponad 500g do 1000g
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	21
	Usługa „zwrot przesyłki rejestrowanej do siedziby Zamawiającego” w obrocie krajowym
	do 350g gabaryt A
	360

	
	
	do 350g gabaryt B
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g gabaryt A
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g gabaryt B
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g gabaryt A
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g gabaryt B
	1

	22
	Usługa „zwrot przesyłki rejestrowanej do siedziby Zamawiającego” w obrocie zagranicznym
	do 50g
	1

	
	
	ponad 50g do 100g
	1

	
	
	ponad 100g do 350g
	1

	
	
	ponad 350g do 500g
	1

	
	
	ponad 500g do 1000g
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	23
	Usługa „zwrot paczki rejestrowanej do siedziby Zamawiającego” w obrocie krajowym
	do 1 kg gabaryt A
	1

	
	
	do 1 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 1 kg do 2 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 1 kg do 2 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 2 kg do 5 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 2 kg do 5 kg gabaryt B
	1

	24
	Usługa „zwrot paczki rejestrowanej, z potwierdzeniem odbioru do siedziby Zamawiającego” w obrocie krajowym
	do 1 kg gabaryt A
	1

	
	
	do 1 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 1 kg do 2 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 1 kg do 2 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 2 kg do 5 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 2 kg do 5 kg gabaryt B
	1

	
	
	od 5 kg do 10 kg gabaryt A
	1

	
	
	od 5 kg do 10 kg gabaryt B
	1

	25
	Usługa „zwrot przesyłki rejestrowanej, z potwierdzeniem odbioru, do siedziby Zamawiającego” w obrocie zagranicznym
	do 50g
	1

	
	
	ponad 50g do 100g
	1

	
	
	ponad 100g do 350g
	1

	
	
	ponad 350g do 500g
	1

	
	
	ponad 500g do 1000g
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	1

	Przesyłki krajowe nadawane za pośrednictwem operatora wyznaczonego

	26
	Listy polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – nadanie za pośrednictwem operatora wyznaczonego
	do 350g gabaryt A
	330

	
	
	do 350g gabaryt B
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g gabaryt A
	1

	
	
	ponad 350g do 1000g gabaryt B
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g gabaryt A
	1

	
	
	ponad 1000g do 2000g gabaryt B
	1
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