Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarcze]
Instrukcja wypelniania wniosku CEIDG-1

Zasady ogoélne
Niniejsza instrukcja przeznaczona jest do wypeliania wniosku o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG) w tormie papierowej lub przygotowania na komputerze wniosku do wydruku, ktore sklada sig
w dowolnym urzgdzie gminy/miasta. Instrukcja mozZe by¢ pomocna rdéwniez przy wypelnianiu wniosku w wersji
elektronicznej na stronie internetowej www.ceidg.gov.pl , w tym przy uzycin wygodnej funkcjonalnosci kreatora ,.krok po
kroku” (zalecane) lub widoku formularza. Podczas uzupehniania wniosku system teleinformatyczny CEIDG podpowiada
wia$ciwe pola i wskazuje ewentualne bledy. Wniosek CEIDG-1 shuzy takze do dokonywania aktualizacji danych nieobjgtych
wpisem. Wniosek CEIDG-1 dla 0s6b fizycznych wykonujgeych dziatalno$é gospodarczg jest jednocze$nie zadanien:
1) wpisu albo zmiany wpisu do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej (REGON);
2)zgtoszenia identyfikacyjnego albo aktualizacyjnego, o ktérym mowa w przepisach o zasadach ewidencji
i identytikacji podatnikéw i platnikdéw (NIP);
3)zgloszenia platnika skladek albo jego zmiany w rozumieniu przepisow o systemie ubezpieczen spotecznych albo
zgloszenia o$wiadczenia o kontynuowaniu ubezpieczenia spolecznego rolnikéw w rozumieniu przepiséw o
ubezpieczeniu spotecznym rolnikow(ZUS/KRUS);
4)przyjecia o$wiadczenia o wyborze przez przedsiebiorce formy opodatkowania podatkiem dochodowym od osob
fizycznych albo wniosku o zastosowanie opodatkowania w formie karty podatkowe]j albo rezygnacji z wybranej
formy opodatkowania,
5)przyjecia zawiadomienia o wyborze sposobu wplacania zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych albo
zawiadomienia o rezygnacji z wybranego sposobu wptacania zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych;
6)przyjecia zawiadomienia o wyborze oplacania ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych co kwartat albo
zawiadomienia o zaprzestaniu optacania ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych co kwartal;
T)przyjecia zawiadomienia o prowadzeniu podatkowej ksiegi przychodow i rozchoddw albo zawiadomienia o zamiarze
prowadzenia ksigg rachunkowych;
8)przyjecia zawiadomienia o zawarciu z biurem rachunkowym umowy o prowadzenie podatkowej ksiggi przychodoéw i
rozchodoéw albo umowy o prowadzenie ewidencji przychodow, a takZe zawiadomienia o rozwigzaniu tych umow;
Qpezyjeciu, w przypadiu preedsiebiorey bedgcego platnikiem skladek, wytacznie nawlasne ubezpieczenia:
a) zgdoszenia do ubezpicczen spolecznvelt | do ubespieczenia zdrowotnego albo do ubezpieczenia
zdrowotnego,
b) cgtoszenia do ubezpieczenia zdroworego czlonkow rodziny.,
¢ smiany danveh wykazanych w zgloszeniach, o kiorvel mowa w lit. a i b,
d) zgloszenia wyrejestrovwania z ubezpieczen okreslonyeh wlic. a i b.
(zgloszen o ktorych mowa w pkt 9 bedzie mozna dokona¢ za posrednictwem CEIDG od dnia 19 maja 2017 r.).

Zgodnie z przepisami ustawy o swobodzie dziafalnosci gospodarczej, wpisowi do CEIDG nie podlega
wykonywanie dziatalnosci wytworczej w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat, ogrodnictwa,
warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa $rodladowego, a takZe wynajmowanie przez rolnikéw pokoi, sprzedaz positkow
domowych
i $wiadczenie w gospodarstwach rolnych innych ushig zwigzanych z pobytem turystdw oraz wyrobu wina przez producentéw
bedacych rolnikami wyrabiajgcymi mniej niz 100 hektolitrbw wina w ciagu roku gospodarczego. Niektore rodzaje
dziatalnosci gospodarczej nie moga by¢ wykonywane przez osoby fizyczne (np. prowadzenie banku).

Whniosek o wpis do CEIDG stanowig wszystkie jego czesci jezeli sa wypelione (CEIDG-RD, MW, RB, SC, PN). Wniosek
w wersji papierowej nalezy wypenié¢ komputerowo albo na maszynie lub diugopisem pismem wyraznym, bez poprawek
i skre$len. W razie potrzeby dokonania korekty skiadanego wniosku, nalezy wypelni¢ dodatkowy formularz CEIDG-POPR.
W przypadla wniosku wypeionego elektronicznie na stronie www.ceidg.gov.pl nie ma podzialu na ww. czgsci.

Zgloszenie osoby ubezpieczonej czyli osoby prowadzacej dzialalno$¢é gospodarczg oraz innych ubezpieczonych (osoby
wspolpracujacej, pracownikow, zleceniobiorcow) do ubezpieczefi spotecznych lub ubezpieczenia zdrowotnego nastepuje
niezaleznie od zlozenia wniosku CEIDG-1, w formie zgloszenia ZUS ZUA albo ZUS ZZA, przekazywanego w formie
elektronicznej lub pisemnej bezposrednio do ZUS. Przedsigbiorca jest zobowiazany do ziozenia dokumentu ZUS ZUA lub
ZUS ZZA w terminie 7 dni od dnia powstania obowigzku ubezpieczen. Szczegdly na stronie http://www.zus.pl/ .

Dane przedsigbiorcy wpisywane do CEIDG okreélone w art. 37 ust. 1 pkt 1 ustawy o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej
(UoSDG) sg jawne i publicznie dostgpne poprzez strong internetowa www.ceidg.gov.pl. Wszystkie daty nalezy podawac
w formacie RRRR-MM-DD (standard ISO 8601).

W rabryce 01 (Rodzaj wniosku) dopuszcza sie jednoczesne wskazanie pol w razie potrzeby: 11 3 (wpis i zawieszenie), 21 3
(zmiana i zawieszenie), 2 i 4 (zmiana i wznowienie), 2 i 5 (zmiana i wykreslenie), 4 i 5 (wznowienie i wykreslenie). Rubryke
02 (Migjsce i data ztozenia) wypetnia pracownik urzedu gminy, w ktérym wniosek jest sktadany.

Rubryki i pola wypelniane w zaleznosci od rodzaju skladanego wniosku

1. Wniosek o wpis do CEIDG nowego przedsiebiorcy:

Rubryki i pola, wypelnienie ktorych jest wymagane podczas sktadania wniosku o wpis, zostaly oznaczone na formularzu
znakiem gwiazdki (*). W razie potrzeby nalezy wypetni¢ rowniez odpowiednie rubryki i pola w pozostatych czeéciach
wniosku.

Rubryki i pola podlegajace wpisowi do CEIDG, zostaly okreslone w art. 25 ust. 1 ustawy o swobodzie dziatalnodci
gospodarczej oraz art.43 ust.4 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych:

e firma przedsigbiorcy, nazwa skrdcona oraz jego numer PESEL, o ile taki posiada;
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data urodzenia przedsigbiorcy;

numer identyfikacyjny REGON przedsiebiorcy, o ile taki posiada;

numer identyfikacji podatkowej (NIP), o ile taki posiada;

¢ informacja o obywatelstwie polskim przedsigbiorcy, o ile takie posiada, i innych obywatelstwach przedsigbiorcy;

e oznaczenie miejsca zamieszkania i adresu zamieszkania przedsigbiorcy, adres do dorgezen przedsigbiorcy oraz adresy, pod
ktérymi jest wykonywana dziatalno$é gospodarcza, w tym adres gléwnego miejsca wykonywania dzialalnosci i oddziatu,
jezeli zostal utworzony; dane te sg zgodne z oznaczeniami kodowymi przyjetymi w krajowym rejestrze urzgdowym
podziatu terytorialnego kraju, o ile to w danym przypadku mozliwe;

adres poczty elektronicznej przedsigbiorcy, numer telefonu, numer faxu oraz jego strony internetowej, o ile przedsigbiorca
takie posiada i zglosit te informacje we wniosku o wpis do CEIDG, o ile nie sprzeciwil sig ich udostepnianiu.

data rozpoczecia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej;

okre$lenie przedmiotéw wykonywanej dziatalno$ci gospodarczej, zgodnie z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnodci (PKD);
informacje o istnieniu lub ustaniu matzenskiej wspoinosci majatkowej;

numer identyfikacji podatkowej (NIP) oraz numer identyfikacyjny REGON spolek cywilnych, jezeli przedsigbiorca zawarl
umowy takich spotek (zgtoszenia dokonuje sig na wniosku o zmiane wpisu po zarejestrowaniu spotki w GUS i US);

L 4

Formularz nalezy wypeini¢ zgodnie ze stanem rzeczywistym, informacjami zawartymi na samym formularzu, oraz zasadami
wskazanymi w dalszej czgsci niniejszej Instrukeji. Nalezy wypetni¢ wszystkie rubryki i pola o ile dotycza wnioskodawcy
i zglaszanej dzialalnoci gospodarczej. W razie potrzeby nalezy wypehi¢ réwniez odpowiednie rubryki i pola w pozostatych
czgsciach wniosku.

II. Wniosek dotyczacy zgloszenia zmian wpisu w ewidencii dziatalnosci gospodarcze;j:

W celu zgloszenia zmian we wpisie w CEIDG naleZy w rubryce 01 (Rodzaj wniosku) wybra¢ pozycje 2. Wskazanie rubryki
lub pola, ktérych zmiana dotyczy nastepuje poprzez wstawienie znaku ,,x” w kwadracie po lewej stronie nazwy rubryki/pola.

Nie jest mozliwe zgloszenie zmiany w zakresie pdl 03.3 (PESEL), 03.4 (NIP) oraz 03.5 (REGON). Ewentualne korekty
w tym zakresie moga by¢ dokonane jedynie przez urzedy, ktore te numery nadaly lub za posrednictwem urzedu gminy.

W polu 2 rubryki 0! nalezy podaé dat¢ powstania zmiany. Zgodnie z przepisem art. 30 UoSDG przedsigbiorca jest
obowigzany zlozy¢ wniosek o zmiang wpisu w terminie najp6zniej 7 dni od dnia zmiany danych.

Kazdy wniosek o zmiang danych powinien mie¢ wypemione przynajmniej nastepujace pola: 01.2 (Rodzaj wniosku),
03.3 (Numer PESEL), 03.4 (Numer NIP), 03.5 (Numer REGON), 03.6 (Nazwisko), 03.7 (Pierwsze imie), 03.13 (Data
urodzenia), 03.15 (o$wiadczenie), 07 (Nazwa skrocona), 13.1.2 (Cheg kontynuowaé ubezpieczenie spoteczne rolnikow),
17 (Informacja dotyczaca naczelnikow urzedéw skarbowych).

Cudzoziemcy nie bgdacy obywatelami (UE, EOG) w rozumieniu art. 13 ust. 1 UoSDG dodatkowo wypeliajg rubryki 03.1
(Jestem cudzoziemcem o ktorym mowa...), 03.2 (Dane dokumentu potwierdzajacego status cudzoziemca).

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), ktory zamierza kontynuowaé ubezpieczenie spoteczne rolnikéw przy réwnoczesnym
prowadzeniu pozarolniczej dzialalno$ci gospodarczej odpowiednio wypetnia rubryke 13.

Uwaga: Zmiany danych w rubrykach 03, 04, 05, 07, 08, 09, 12, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 29 oraz innych
zawierajgcych dane adresowe, dokonuje si¢ poprzez zaznaczenie znakiem ,,x” kwadratu przy nazwie rubryki/pola i podanie
nowego brzmienia catej rubryki/pola.

W przypadku zglaszania pozostatych zmian, nalezy zaznaczy¢ kwadrat przy nazwie rubryki i pola objetego zmiana oraz
poda¢ nowe brzmienie zmienianej danej. Wykreslenie informacji o spofce/spétkach cywilnych nalezy rowniez zglosié na
wniosku o zmiang wpisu.

Zmiany w zakresie rodzajow wykonywanej dzialalno$ci gospodarczej (klasyfikacja PKD2007):

- przewazajacy rodzaj dziatalnosci gospodarczej (pole 06.3.1, 11.8.1 i analogiczne) nie moze by¢ wykreslony. Moze byé
tylko zastapiony innym (kwadrat zmiany przy nazwie pola);

- pozostate kody mozna zmienia¢ poprzez dopisywanie nowych albo wykre$lanie juz zbednych. Podanie, jako zmiane, kodu
nie wpisanego dotychczas w CEIDG oznacza zmiang polegajaca na dopisaniu nowego kodu. W przypadku zamiaru
wykre$lenia kodu juz wpisanego w CEIDG, nalezy zaznaczy¢ zmiane, podaé wykreélany kod i zaznaczyé kwadrat
»Wykreslenie”. Kolejno§¢ podawania nowych/wykre$lanych/zmienianych kodéw PKD nie ma znaczenia.

Dane spotek cywilnych:

Zgtoszen dotyczacych uprzednio zawartych umow spotki/spofek cywilnych, wspolnicy dokonuja na wniosku o zmiane
wpisu. W kazdym przypadku przy nazwie rubryki 26 nalezy zaznaczy¢ kwadrat oznaczajacy zmiane.

W przypadku przystapienia do spotki cywilnej nalezy (po uzyskaniu REGON i NIP spétki) wypemié pola: 26.1 oraz 26.2.

W przypadku zawieszenia wykonywania dziatalnosci w spotce nalezy wypehié pola: 26.1, 26.2 oraz 26.3.

W przypadku wznowienia wykonywania dziatalnosci w spolce nalezy wypehié pola: 26.1, 26.2 oraz 26.4.

W przypadku wystgpienia ze spotki nalezy wypetnié pola: 26.1, 26.2 oraz zaznaczy¢ kwadrat przy polu ,,Wykreslenie
informacji o spéfce cywilnej z wpisu w CEIDG”.

IIl. Wniosek dotyczacy zgloszenia zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczei:
Wniosek o zmiang wpisu w przedmiocie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej zawiera dane dotyczace firmy

przedsigbiorcy, date urodzenia, NIP, REGON o ile posiada, PESEL oraz oswiadczenie o niezatrudnianiu pracownikow
Nalezy wypemi¢ jedynic w czeéci formularza CEIDG-1 rubrykiipola: 01.3, 03.3, 03.4, 03.5, 03.6, 03.7, 03.13, 04, 05
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(jesli inny niz 04), 06 (tylko w zakresie nazwy firmy), 07, 13.1.2, 14, 17.

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), ktdry kontynuuje ubezpieczenie spoleczne rolnikow przy réwnoczesnym
prowadzeniu pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej podaje w rubryce 13 réwniez nazwe jednostki terenowej KRUS
prowadzacej jego sprawy. Wniosek o zawieszenie moze byé jednocze$nie wnioskiem o zmiang.

IV. Wniosek dotyczacy zgloszenia wznowienia wykonywania dziatalnogci gospodarczej:

Nalezy wypemi¢ jedynie w czg$ci formularza CEIDG-1 rubryki i pola: 01.4, 03.3, 03.4, 03.5, 03.6, 03.7, 03.12, 03.13, 03.14,
03.15, 04, 05 (jesli inny niz 04), 06 (tylko w zakresie firmy), 07, 12.11 12.2 o ile dotyczy, 13.1.2, 15, 17.

W przypadku cudzoziemcéw nie bedgcych obywatelami (UE, EOG) w rozumieniu art. 13 ust. 1 UoSDG dodatkowo
wypelniajg rubryki 03.1 (Jestem cudzoziemcem o ktérym mowa...), 03.2 (Dane dokumentu potwierdzajgcego status
cudzoziemca).

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), ktory zamierza kontynuowaé ubezpieczenie spoleczne rolnikéw po wznowieniu
wykonywania pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej odpowiednio wypetnia rubryke 13.

V. Wniosek dotyczacy zgloszenia zaprzestania wykonywania dziatalnogci gospodarczej:

Nalezy wypekni¢ jedynie w czgsci formularza CEIDG-1 rubryki i pola 01.5, 03.3, 03.4, 03.5, 03.6, 03.7, 03.13, 06 (tylko w
zakresie nazwy firmy), 07, 13.1.2, 16.1 oraz 17.

Dodatkowe rolnik (domownik rolnika), ktéry kontymmije ubezpieczenie spoteczne rolnikéw przy rownoczesnym
prowadzeniu pozarolniczej dziatalnoéci gospodarczej podaje w rubryce 13 rowniez nazwe jednostki terenowej KRUS
prowadzacej jego sprawy. Wykreslenie informacji o spéice cywilnej nalezy zglosié na wniosku o zmiane wpisu.

V1. Whniosek o wpis informacji o niepodjeciu dzialalnogci gospodarczej

Nalezy wypelni¢ jedynie w czgéci formularza CEIDG-1 rubryki i pola 01.5, 03.3, 03.4, 03.5, 03.6, 03.7, 03.13, 06 (tylko w
zakresie nazwy firmy), 07, 10.2, 13.1.2, 16.2 oraz 17.

Whiosek o niepodjeciu dziatalnosci gospodarczej powinien by¢ ztozony najpdzniej do konca uptywu dnia poprzedzajgcego
uprzednio wskazana datg rozpoczecia dzialalnosei gospodarczej (np. przedsiebiorca wskazat date rozpoczgeia dzialalnosci
gospodarczej: 1.06.2016 1. to wniosek o wpis informacji o niepodieciu dziat. gosp. moze zlozyé najpozniej do konca dnia
31.05.2016 r.) W przypadku uzupeinienia ww. rubryki 16.2, wpis do CEIDG nie bedzie udostepniany (nie bedzie widoczny
na stronie CEIDG).

Szczegolowy opis poszezegélnych pél i rubryk
na kolejnych stronach

Rubryka 03 (Dane wnioskodawcy):

03.1:  Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,,x” odpowiednio Kobieta albo Mezczyzna dla oznaczenia plci. Wypelnienie pola jest
obowigzkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przedsigbiorcy.

03.2: NaleZy zaznaczy¢ znakiem ,x” rodzaj dokumentu i poda¢ seric i numer dokumentu. Wypelnienie pola jest
obowigzkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przedsigbiorcy.

03.3, 03.4, 03.5: Numery PESEL, NIP oraz REGON nalezy podaé, o ile osoba, ktérej dotyczy wniosek, takie posiada albo
zaznaczy¢ znakiem ,.x” brak takiego numern.

03.6,03.7, 03.10, 03.11, 03.12, 03.13: Wypelnienie kazdego pola jest obowiazkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego
przedsigbiorcy.

03.14: Nalezy poda¢ wszystkie posiadane obywatelstwa; w przypadku posiadania obywatelstwa polskiego nalezy
obowigzkowo zaznaczy¢ znakiem ,,x”"; osoby nieposiadajgce zadnego obywatelstwa zaznaczajg znakiem ,,x” rubryke
»Nie posiadam Zadnego obywatelstwa”.

03.03.1, 03.03.2: Rubryki nalezy wypetni¢ w przypadku braku obywatelstwa kraju czlonkowskiego Unii Europejskiej albo
Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Osoby fizyczne nieposiadajace obywatelstwa polskiego moga wykonywaé
dziatalno$¢ gospodarczg w Polsce o ile speiniajg warunki okreélone w art. 13 ustawy o swobodzie dzialalnosci
gospodarczej. Obywatele panstw czlonkowskich Unii Europejskiej, EFTA/EOG oraz Konfederacji Szwajcarskiej
nieposiadajacy obywatelstwa polskiego wypeiaja wniosek tak jak obywatele polscy, podajac posiadane
obywatelstwa. Obywatele innych panstw, nie posiadajacy obywatelstwa pafistwa czlonkowskiego Unii Furopejskiej,
EFTA/EOG albo Konfederacji Szwajcarskiej, wypetniajg, zgodnie ze stanem faktycznym, w rubryce 03 pola 03.03.1
oraz 03.03.2. Obowiazani sa réwniez przedlozy¢ do wgladu oryginat lub jego uwierzytelniona kopig (w przypadku
whniosku skiadanego w urzgdzie gminy lub przestanego listem poleconym) albo zeskanowany obraz (w przypadku
whiosku skadanego elektronicznie) dokumentu przyznajacego status, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 albo Za albo 4
albo 5 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.

03.15: OSwiadczenie zawarte w polu 03.15 dotyczy dziatalnosci gospodarczej, ktorej wykonywanie zostato zgloszone lub
Jest zgtaszane w skiadanym wniosku o wpis do CEIDG. O$wiadczenie sktadane jest pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia. ZtoZenie o$wiadczenia potwierdzajacego (zaznaczenie znakiem ,,x”
pola ,tak, sldadam o$wiadczenie™) jest warunkiem uznania poprawno$ci wniosku. Brak o$wiadczenia skutkuje
uznaniem wniosku za niepoprawny i brakiem wpisu do CEIDG.

04: {Adres zamieszkania wnioskodawcy) Nalezy wskazaé adres faktycznego zamieszkania (w Polsce albo za granica).

W przypadku miejsca nietypowego nalezy wypehi¢ pole 04.11. Adres nietypowy nalezy podawa¢ z najwickszg
mozliwg dokfadnoécia (min. 10 znakéw). Wypehienie cate] rubryki jest obowigzkowe dla wnioskdw o wpis do
CEIDG nowego przedsigbiorcy. Jezeli krajem zamieszkania jest Polska, nalezy obowigzkowo wypelni¢ pola 04.1,
04.2,04.3,04.4,04.5,04.7104.9 i04.10.

O ile to w danym przypadku mozliwe, nalezy podawaé dane adresowe zgodnie z oznaczeniem zawartym w bazie
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adresow TERYT - dostgpnej elektronicznie na stronie http://www.stat.gov.pl

Adres bedzie publikowany na stronie internetowej CEIDG jezeli zostanie wskazany jako miejsce wykonywania

dziatalnosci gospodarcze;j.

(Adres miejsca zameldowania wnioskodawcy) Nalezy wpisa¢ adres zameldowania. Brak wpisu oznacza zgloszenie

06:

jako adres zameldowania adresu wskazanego w rubryce 04. W przypadku braku adresu zameldowania nalezy
zaznaczy¢ znakiem ,x” kwadrat przy rubryce ,Brak miejsca zameldowania”. Jezeli adres zameldowania jest
wskazywany we wniosku, nalezy obowigzkowo wypeié pola 05.1, 05.2, 05.3, 05.4, 05.6, 05.8 1 05.9.

(Firma przedsigbiorey, ktérego wniosek dotyczy) Nalezy podaé¢ firme przedsigbiorcy, czyli nazwe, pod jaka bedzie

06.1:

wykonywana dziatalno$¢ gospodarcza. Zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego firma osoby fizycznej jest jej imie
i nazwisko. Nie wyklucza to whaczenia do firmy pseudonimu lub okre$len wskazujacych na przedmiot dzialalnodci
przedsigbiorcy, miejsce jej prowadzenia oraz innych okreslen dowolnie obranych. Firma przedsigbiorcy (nazwa
firmy) powinna si¢ odroznia¢ dostatecznie od firm innych przedsigbiorcéw prowadzacych dziatalnoéé na tym samym
rynku. Firma nie moze wprowadza¢ w biad, w szczeg6lnosci co do osoby przedsigbiorcy, przedmiotu dzialalnosci
przedsigbiorcy, miejsca dziatalnosci, zrodet zaopatrzenia. Wypelnienie wszystkich pél w rubryce jest obowiazkowe
dia wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przedsigbiorcy.

(Liczba pracujacych) to liczba oséb wykonujgcych prace przynoszaca im zarobek w formie wynagrodzenia lub

06.2:

dochdd, bez wzgledu na miejsce i czas jej trwania. Do pracujgcych zalicza sie: osoby zatrudnione na podstawie
stosunku pracy, pracodawcow tj. wiadeicieli jednostek prowadzacych dzialalno$é gospodarcza (facznie
z pomagajgcymi czlonkami rodzin) oraz osoby pracujace na wlasny rachunek (osoby, ktére prowadza wiasne
gospodarstwo rolne albo prowadza dziatalno$¢ gospodarczg na wiasny rachunek, nie zatrudniajac pracownikow
najemnych), osoby wykonujgce prace naktadcza.

(Liczba zatrudunignych) Do zatrudnionych zalicza sig osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy,

06.3:

(Rodzaje dzialalnoéci gospodarczej) Do wypetnienia pola 06.3 nalezy postuzyé sie Polska Klasyfikacjy Dzialalnosci

07:

(PKD 2007); wglad do Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci zapewnia organ przyjmujacy wniosek; standardowe
klasyfikacje i nomenklatury s3 dostgpue na stronie www.pkd.gov.pl. W przypadku wypelniania wniosku
elektronicznie, system teleinformatyczny bedzie udzielaé pomocnych podpowiedzi. Gdy w tym polu zabraknie
miejsca, nalezy zaznaczy¢ kwadrat kontynuaciji oraz wypehié¢ czgéé CEIDG-RD. Przewazajgcy rodzaj dziatalnosci
Jest okre§lany samodzielnie przez Wnioskodawce na podstawie przewidywanych lub faktycznie uzyskiwanych
najwigkszych przychodoéw ze sprzedazy produktéw (wyrobéw i ustug) oraz towaréw i materialow. Jego wskazanie
jest warunkiem poprawno$ci wniosku. We wniosku mozna podaé tylko takie kody PKD, ktdre odnosza sie do
dziafalnoéci gospodarczej w rozumieniu przepiséw ustawy o swobodzie dzialalnogci gospodarczej oraz dotycza
dziatalnosci, ktora moze by¢ wykonywana przez osobe fizyczna.

(Nazwa skrocona) Nalezy poda¢ nazwe skrocong (max. 31 znakéw). Wypelnienie pél w rubryce jest obowigzkowe

dla wniosku o wpis do CEIDG, zmiang wpisu, zawieszenie, wznowienie i wykreslenie dziatalnodci gospodarcze;j.
Nazwa skrocona podawana jest dla potrzeb ZUS. W przypadku braku nazwy skréconej nalezy poda¢ imie i nazwisko.

08: (Data_rozpoczegcia dziatalnosci) Nalezy podaé¢ faktyczng date rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

09:

Nie moze by¢ ona wezesniejsza niz dziefi zozenia wniosku CEIDG-1. Przedsigbiorca ma prawo we wniosku o wpis
do CEIDG okresli¢ pozniejszy dzien podjecia dziatalno$ci gospodarczej niz dzieh zlozenia wniosku. Wypelnienie
rubryki jest obowigzkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przedsigbiorcy.

(Dane do kontaktu) obejmujg numer telefonu, adres poczty elekironicznej, numer faksu, adres strony www. Do

decyzji przedsigbiorcy bgdzie pozostawiony wybor ujawnienia tych danych we wpisie — czy chee by dane
kontaktowe byly widoczne we wpisie (i historii wpisu). Zaznaczenie ,,.X” w rubryce »Sprzeciwiam si¢ udostepnianiu
danych kontaktowych z CEIDG” oznacza, ze dane te nie beda publikowane we wpisie (i historii wpisu). Podanie
danych kontaktowych jest dobrowolne.

10: (Glowne miejsce wykonywania dziatalnoéci gospodarczej) Nalezy wskaza¢ adres glownego miejsca wykonywania

10.2;

dziatalnodci. Brak wskazania oznacza, ze adresem tym jest adres zamieszkania, ktoéry w takim przypadku bedzie
uwidoczniony na stronie internetowej www.ceidg.gov.pl . Jezeli adres ten jest wskazywany, nalezy obowigzkowo
wypetni¢ pola 10.1.1, 10.1.2, 10.1.3, 10.1.4, 10.1.6, 10.1.8 1 10.1.9 .

Przedsigbiorca zobowigzany jest posiada¢ tytul prawny do nieruchomosci, ktorych adresy podlegaja wpisowi do
CEIDG (adres zamieszkania, adres gléwnego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej, adresy dodatkowych
miejsc, jesli posiada oraz adres do dorgezen). Przedsigbiorca nie musi jednak go dolaczaé do wniosku o Wwpis ani
okazywa¢ dokumentdw zarowno skiadajgc wniosek on-line jak i papierowo w urzedzie gminy.

(Adres do doreczen) /tylko na terenie Polski/ nalezy wskaza¢, jezeli jest inny niz adres glownego miejsca

wykonywania dziatalnodci gospodarczej. Jezeli adres ten jest wskazywany, nalezy obowigzkowo wypetni¢ pola
»Wojewddztwo”, ,,Powiat”, ,,Gmina”, ,,Miejscowosé”, ,,Numer nieruchomosci/domu”, ,,Kod pocztowy”, ,,Poczta” .

Minister whasciwy do spraw gospodarki dorecza pisma, przedsigbiorcy wpisanemu do CEIDG, wylacznie na adres
do dorgczen podany we wpisie do CEIDG. Jezeli przedsiebiorca nie dokona zmiany wpisu do CEIDG w przypadku
zmiany adresu do dorgezen, dorgezenie pisma pod dotychezasowym adresem ma skutek prawny. Wezwanie, o
ktérym mowa w art. 35 ust. la SDG, obejmujace swojg trefcig Zadanie dokonania zmiany wpisu do CEIDG w
zakresic adresu do dorgezefi, dorgeza sig na adres zamieszkania przedsiebiorcy i adresy, pod ktérymi jest
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wykonywana dziatalnos¢ gospodarcza, jezeli sg inne niz adres do dorgezen.

11: (Dodatkowe miejsce wykonywania dziatalno$ci gospodarczej) Nalezy poda¢ wszystkie miejsca stalego wykonywania
dziatalnoéci gospodarczej, takie jak oddziaty, punkty sprzedazy, przyjmowania zlecen, $wiadczenia ushuig. Jezeli
takich miejsc jest wiecej niz jedno, pozostale naleZy zglosi¢ za pomocg czgéci CEIDG-MW. W przypadku braku
miejsca na podanie rodzajéow wykonywanej dziatalno$ci nalezy odpowiednio postuzyé sig czegscig CEIDG-RD.
Podajac informacje o nowym miejscu wykonywania dzialalnosci gospodarczej nalezy wypemi¢ nastepujgce pola
rubryki 11:

11.3.1: (Kraj, w ktérym wykonywana jest dziatalno$¢ gospodarcza) Jesli krajem jest Polska, nalezy wypemi¢ pola 11.3.1.,
11.3.2,11.3.3,11.34,11.3.5,11.3.7,11.3.9, 11.3.101 11.3.12, a w przypadku adresu zagranicznego nalezy wypetni¢
polal11.3.1,11.3.5,11.3.9111.3.12.

11.4: (Przewidywana liczba pracujgcych) Nalezy wypehi¢ zgodnie z objasnieniami do pola 06.1 .

11.5:  (Przewidywana liczba zatrudnionych) Nalezy wypetni¢ zgodnie z objasnieniami do pola 06.2 .

11.6: (Data rozpoczecia dzialalnosci jednostki) Data nie moze by¢ data weze$niejsza niz podana w rubryce 08 wniosku
o wpis, a w przypadku wpisow istniejacych w CEIDG — wczeéniejsza niz data rozpoczgcia dziatalnos$ci we wpisie.

11.7:  (Jednostka samodzielnie bilansujaca) Nalezy wypelnié zgodnie ze stanem rzeczywistym.

11.8: (Rodzaje dziatalnodci gospodarczej wykonywanej w tej lokalizacji) Nalezy wypemi¢ zgodnie z objasnieniami do pola
06.3 . Dopuszczalne sg do wyboru tylko kody rodzaju dziatalno$ci zadeklarowane wcze$niej w polu 06.3 .

12: (Data powstania obowigzku oplacania skladek ZUS) Dotyczy jedynie skladek, do ktérych poboru zobowigzany jest
Zaltad Ubezpieczen Spotecznych. Chodzi o date od kiedy zaczyna si¢ rzeczywiste prowadzenie dziatalno§ci.

Wigcej informacji w poradniku Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych - hitp://www.zus.pl/default.asp?p=1&id=1091
Przedsigbiorcy niezatrudniajgcy innych osob, ubezpieczeni za granicag w jednym z niZej wymienionych panstw,
zaznaczajg rubryke 12.2. Dokumentem potwierdzajgcym ubezpieczenie w innym panstwie jest wydane przez
wiasciwg instytucje tego panstwa za$wiadczenie. Przy nazwach panstwa, w nawiasach, wskazano symbol wiasciwego
za§wiadczenia:

panstwa cztonkowskie Unii Europejskiej (Al),

Norwegia, Islandia, Liechtenstein, Szwajcaria (Al),

Macedonia (RM/PL 101),

Kanada (CPT161),

Stany Zjednoczone Ameryki (USA/PL 1),

° Korea Potudniowa (KR-PL 1).

W przypadku, gdy przedsigbiorca jest ubezpieczony za granicg w panstwie innym niz wymienione wyzej, powinien
wypelni¢ rubryke 12.1 (ZUS). Natomiast pdzniej we wilaiciwej jednostce ZUS okaza¢ wypemione za§wiadczenie
"Al". wskazujace na jego ubezpieczenie w innym kraju — jedynie za$wiadczenie jest podstawg aby nie rejestrowac
sig w ZUS jako platnik.

Wigcej na temat ubezpieczen spolecznych w przypadkach transgranicznego prowadzenia dzialalnosci gospodarcze;j,
w poradniku Zaktadu Ubezpieczen Spofecznych — hitp://www.zus.pl/default.asp?p=1&id=1091

13: (Dane dla potrzeb KRUS) Dotyczy jedynie rolnikow (domownikéw rolnikdéw), ktorzy zamierzajg podlegac

ubezpieczeniu spofecznenm rolnikoéw przy rdéwnoczesnym prowadzeniu pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej lub juz

podlegaja temu ubezpieczeniu przy réwnoczesnym prowadzeniu takiej dziatalnosci. Rubryke t¢ wypelnia rolnik (domownik
rolnika), ktory:
1. podejmujac prowadzenie pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej spelnia réwnocze$nie ponizsze warunki:
1) podlega ubezpieczeniu spolecznemu rolnikéw w pelnym zakresie z mocy ustawy nieprzerwanie przez co
najmniej 3 lata,
2) nadal prowadzi dziatalno$¢ rolnicza lub stale pracuje w gospodarstwie rolnym o powierzchni powyzej lha
przeliczeniowego lub w dziale specjalnym,
3) nie jest rownoczesnie pracownikiem, nie pozostaje w stosunku stuzbowym, nie ma ustalonego prawa do
emerytury lub renty albo do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych,
4) w sytuacji prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej w ubieglym roku podatkowym nalezny
podatek z tej dzialalnosci nie przekroczyt ustawowo ustalonej rocznej kwoty granicznej,
2. zglasza wniosek o: zmiang wpisu; wpis informacji o zawieszeniu dziatalnoéci gospodarczej lub jej wznowieniu;
wykre$lenie wpisu (tj. zglasza informacje o zaprzestaniu wykonywania pozarolniczej dziatalnoéci gospodarczej).
Za rozpoczgeie prowadzenia pozarolniczej dziatalnosei gospodarczej uznaje sie takze:
1) wznowienie wykonywania pozarolniczej dziatalnoéci gospodarczej, ktdrej prowadzenie okresowo zawieszono,
2) zmiang rodzaju lub przedmiotu wykonywanej dziatalnosci wediug PKD.
Rolnik (domownik rolnika), ktory zglasza zawieszenie prowadzenia pozarolniczej dzialalno$ci gospodarczej
lub jej zakonczenie, podaje w rubryce 13 wylacznie nazwe jednostki terenowej KRUS prowadzacej jego sprawy.
Osoby, ktére w minionym roku nie prowadzily pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej (nie wspolpracowaty
przy jej prowadzeniu) nie wypelniaja pozycji 13.1.4, 13.1.5, 13.2. Pozostale osoby wypetniajg odpowiednio pozycje
tej rubryki wstawiajgc we wiasciwe kwadraty znak ,x”. W przypadku zmiany ubezpieczyciela z KRUS na ZUS
formalnosci nalezy dopeinié we whasciwym terenowym oddziale KRUS (http:/www.krus.gov.pl/).

14-16: (Zawieszenie, wznowienie i zaprzestanie dziatalnodci} Wypetnia si¢ w przypadku skladania wnioskéw zwigzanych
Z zawieszeniem/wznowieniem/zaprzestaniem wykonywania dziatalno$ci gospodarczej. Rubryki te dotyczg
dzialalno$ci gospodarczej przedsigbiorcy. Wniosek o zmiang wpisu w przedmiocie zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej zawiera dane dotyczace firmy przedsigbiorcy, date urodzenia NIP, REGON o ile posiada,
PESEL oraz o§wiadczenie o niezatrudnianiu pracownikéw. Zawieszenie dziatalnosci w spotkach cywilnych nalezy
zgtosi¢ do wihasciwego naczelnika urzedu skarbowego (na formularzu NIP-2) oraz urzgdu statystycznego (na
formularzu RG-OP). A nastgpnie ztozy¢ wniosek o zmiane zaznaczajge rubryki 26.3 i ewentualnie czgéci CEIDG-SC.
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W przypadku wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w formie spolki cywilnej zawieszenie wykonywania
dzialalnoéci gospodarczej jest skuteczne pod warunkiem jej zawieszenia przez wszystkich wspolnikow.

14-15; (Zawieszenie, wznowienie) W przypadku skiadania wnioskdéw o zawieszenie dziatalnodci gospodarczej wykonywanej
»indywidualnie” przez przedsigbiorce nalezy wypei¢ rubryke 14.1 oraz 14.3. Data rozpoczgcia zawieszenia nie
moze by¢ wezesniejsza niz dzien zlozenia wniosku, moze by¢ natomiast datg przyszig.

W celu zawieszenia dziatalno$ci gospodarczej na podstawie art. 14a ust. 1d SDG, z tytulu sprawowania osobistej
opieki nad dzieckiem. nalezy zlozyé wniosek CEIDG-1 o zawieszenie dzialalnosci gospodarczej, wypehiajac
rubryki wniosku: 14.1, 14.2, 14.3, 14.4. Przedsiebiorca, w tym przypadku, musi réwniez wskazaé okres zawieszenia.
Wskazanie okresn zawieszenia nie jest jednak rownowazne z automatycznym jej wznowieniem po tym okresie. Przed
uplywem konca tego okresu zawieszenia przedsigbiorca musi zloZy¢ wniosek o wznowienie wykonywania
dziatalnosci, w przeciwnym przypadku bedzie podlegat wykresleniu z CEIDG, na podstawie art. 34 ust 2. pkt 3a)
SDG.

Szczegolowe zasady podlegania ubezpieczeniom os6b sprawujgcych osobistg opiekg nad dzieckiem oraz ustalania
podstawy wymiaru skladek dla tych osdb sg zawarte na stronie internetowej Zakladu Ubezpieczen Spolecznych:
http://zus.pl/default.asp?p=3&id=4777

W przypadkn skiadania wnioskow o wznowienie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej dotyczacej dziatalnoéci
gospodarcze] przedsigbiorcy wypehiamy rubryke 15.1. Data rozpoczgcia wznowienia nie moze by¢ weze$niejsza niz
dzien zlozenia wniosku, moze by¢ natomiast datg przyszig.

Informacje¢ o wznowieniu dziatalnoéei w spotkach cywilnych nalezy zglosi¢ wnioskiem o zmiang wpisu w ramach
rubryki 26.4 i ewentualnie czesci CEIDG-SC.

16: (Zaprzestanie dziatalnosci) W przypadku sktadania wnioskéw o zakoficzenie wykonywania wszelkiej dzialalnosci

gospodarcze] przedsigbiorca wypelnia rubryke 16.1. Datg zakoficzenia jest ostatni dzien prowadzenia dziatalnosci.
Rubryka 16.2 - dotyczy osdb, ktére nie podjgly wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Wniosek o niepodjgciu
dziatalno$ci gospodarczej powinien byé zloZony najpézniej do konea uplywu dnia poprzedzajacego wskazang
dat¢ rozpoczecia dzialalnoSci gospodarczej (np. przedsigbiorca wskazat datg rozpoczecia dzialalnogci
gospodarczej: 1.06.2016 r. to wniosek o wpis informacji o niepodjgciu dzial. gosp. moze ztozyé do konca dnia
31.05.2016 r.) Wniosek taki zawiera jedynie dane dotyczace firmy przedsigbiorcy, date urodzenia NIP, REGON,
PESEL, imig i nazwisko, oraz adres do dorgczen. Nie jest uzupelniania data okre§lona w rubryce 16.1. W
przypadiu uzupelnienia ww. rubryki 16.2, wpis do CEIDG nie bgdzie udostepniany (nie bedzie widoczny na stronie
CEIDQ).
Rubryka 16.3 — dotyczy przedsigbiorcow, ktorzy przeksztatcili si¢ w jednoosobowa spotke kapitalows (spolke z o.0.
lub spotke akeyjng). Po dopisaniu przez KRS do CEIDG informacji o przeksztalceniu, przedsigbiorca sam w
dowolnym terminie moze zlozy¢ wniosek o wykreSlenie ze wskazaniem daty zaprzestania prowadzenia
dzialalno$ci gospodarczej (rubryka 16.1.)

17: (Informacja dotyczaca naczelnikéw urzeddéw skarbowych) Informacja o naczelnikach urzgdoéw skarbowych
wiasciwych dla wnioskodawcey w zakresie ewidencji podatnikéw oraz podatku PIT. W przypadku zmiany naczelnika
urzedu skarbowego wynikajacej ze zmiany wiadciwosci miejscowej w sprawach ewidencji podatkowej nalezy podaé
rowniez informacj¢ o naczelniku poprzednio wiasciwym. Wypehienie rubryki 17 jest obowiazkowe. Wiecej
informacji na stronie http://www.finanse.mf.gov.pl/abe-podatkow/informacje-podstawowe .

Osoby kontynuujace podleganie ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw przy prowadzeniu pozarolniczej dzialalnosci
gospodarczej wypelniajg rowniez rubryke 13.

18 i 19: (Wybér formy opodatkowania podatkiem PIT) O$wiadczenie o wyborze formy opodatkowania podatkiem PIT oraz
o formie wptlaty zaliczki. Wyboru nalezy dokona¢ wraz ze zloZeniem wniosku o pierwszy wpis do CEIDG.
W przypadku wyboru karty podatkowej, do wniosku mozna dolaczy¢ zgloszenie PIT-16. Zmiana wyboru formy
opodatkowania w trakcie wykonywania dzialalnosci gospodarczej jest mozliwa tylko na zasadach okreslonych
w przepisach podatkowych. Ogolnie rzecz biorge, wybrana forma opodatkowania wiaze przedsigbiorce do konica
danego roku rozliczeniowego. Wypelnienie obu rubryk jest obowiazkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego
przedsigbiorcy.

Szczegbtowe informacje zawarte sg w broszurze informacyjnej Ministerstwa Finansoéw, dostepnej pod adresem
http://www.archbip.mf.gov.pV/_files /podatki/broszury informacyjne/ulotka-dzial gosp formy opodat 2012.pdf.

20, 21 i 22: (Dotyczy dokumentacji rachunkowej) Nalezy wypelni¢ w przypadku, gdy dokumentacja rachunkowa nie jest
prowadzona we wlasnym zakresie. W takim przypadku nalezy obowiazkowo poda¢ Nazwe i Numer NIP podmiotu
prowadzacego dokumentacje rachunkowa oraz wskaza¢ miejsce przechowywania dokumentacji rachunkowej. Jezeli
ten adres jest taki sam, jak adres wskazany w jednej z rubryk: 04., 05., 10., 11. wniosku — wystarczy wskaza¢ numer
rubryki. Jezeli jest to inny adres nalezy go podaé stosujgc zasady podawania adresu analogiczne jak dla rubryki 11.
Rubryke 20 wypelnia si¢ zawsze, niezaleznie od tego, kto prowadzi dokumentacje. Jesli rozwiazano umowe z
uprzednio zgtoszonym podmiotem prowadzacym dokumentacje rachunkowa informacje te nalezy zglosi¢é w rubryce
21.1.121.2 oraz zaznaczy¢ ,,X” przy polu ,,Rozwigzanie umowy”

23, 24, 25: (Szczegodlne formy wykonywania dziatalnodci) Nalezy zaznaczy¢ odpowiednio, o ile dotyczy.

26: (Spolki cywilne) Nalezy poda¢ Numery NIP 1 REGON wszystkich spotek cywilnych, w ktérych wnioskodawca jest
wspolnikiem.

- Jezeli takich spotek jest wigeej niz jedna, pozostate nalezy podaé za pomoca formularza CEIDG-SC.
- Niezaleznie nalezy dokonaé zgloszenia nowopowstatej spotki cywilnej do naczelnika urzedu skarbowego
(formularz NIP-2) jako pfatnika podatkow. Spotki cywilne nie sg odrebnymi przedsiebiorcami.

27: (Matzenska wspolnos¢é majatkowa) Nalezy wypehic¢ jezeli wnioskodawce wigze z malzonkiem wspdlnosé
majatkowa. Jezeli taka wspdlno$¢ ustala w trakcie wykonywania dzialalnoéei (rozdzielno$é majatkowa) nalezy
wypehié rubryke 27.2.
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28: (Rachunki bankowe) Nalezy poda¢ wszystkie rachunki bankowe zwigzane z prowadzeniem dziatalnogci gospodarczej
(kontynuacja w czesci CEIDG-RB). W przypadkn posiadania kilku takich rachunkéw w polu 28.1 czgéci CEIDG-1
nalezy poda¢ rachunek do zwrotu podatku i wskazaé takie jego przeznaczenie.

- Mozna wskazaé rachunek w Spotdzielczej Kasie Oszezgdnosciowo-Kredytowe;.
- Podanie informacji o osobistym rachunku bankowym nie jest obowiazkowe. Jezeli zostanie zgloszony taki rachunek
bedg na niego dokonywane zwroty nadplaty podatku dochodowego niezwigzane z prowadzong dzialalnoscig
gospodarczg
- Mozna podac jedynie taki rachunek, ktorego jest sig wiagcicielem lub wspétwlascicielem.
- Dla kazdego podawanego rachunku nalezy obowigzkowo poda¢ nastepujace dane:

Kraj siedziby banku; Pelng nazwe banku (oddziatu); Nazwe posiadacza rachunku; Numer rachunku.
Whpisane dane aktualizujg poprzedni stan danych, jednak po zmianie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
naleZy ponownie wskaza¢ rachunek.
W przypadku rezygnacji z otrzymywania zwrotu nadplaty podatku dochodowego na rachunek osobisty nalezy
wypelni¢ pola 28.2.1. 28.2.2., 28.2.3, 28.2.4 oraz zaznaczyé ,.x” przy polu 28.2.5 ,Rezygnacja”.

29: (Zagraniczne numery identyfikacyine dla celéw podatkowych lub ubezpieczeti spotecznych) Nalezy wypehié, o ile
przedsigbiorcy nadano za granicg Polski ww. numery identyfikacyjne. W przypadku dopisywania kolejnego numeru
nalezy wprowadzi¢ pelng liste uzyskanych numeréw.

30: __(Pelomoenicy) Do CEIDG mozna wpisaé tylko pelmomocnikéw juz ustanowionych zgodnie z odrebnymi przepisarmi
(np. Kodeks cywilny, Kodeks postepowania administracyjnego i inne) oraz w formie przewidzianej tymi przepisami.
- Samo wskazanie pelnomocnika w CEIDG nie jest réwnozmaczne z jego ustanowiemiem. Wskazanie
petnomocnika jest fakultatywne. Dane pelnomocnika beda dostepne (poza numerem PESEL i adresem zamieszkania)
na stronie internetowej www.ceidg.gov.pl .

- Ustanowienie pelomocnika i podanie jego danych do CEIDG oznacza, ze w postgpowaniach administracyjnych
prowadzonych przed organami administracji publicznej pelnomocnik bedzie mogt reprezentowaé przedsigbiorce bez
koniecznosci postugiwania sig, ani dolaczania do akt sprawy odrebnych dokumentéw, co oznacza rowniez brak
obowigzku optaty skarbowej. Nie obejmuje to spraw podatkowych i skarbowych.

- Jezeli wnioskodawca ustanowit wigcej niz jednego petnomocnika, informacje o kolejnych pelnomocnikach moze
zgtosi¢ do CEIDG za pomoca drukéw CEIDG-PN.

- Czynnosci rejestracji przedsigbiorcy moze dokonaé pelmomocnik po okazanin dokumentu pelomocnictwa, ale z
tego tytulu zostanie pobrana oplata skarbowa w wysokogci 17 zi. Jezeli we wnioskn zostang podane dane
pelnomocnika to pdzniejsze czynnosci pelnomocnika bedg juz nieodplatne.

W przypadku pelnomocnika bedacego osoba fizyczng nalezy podaé: imie i nazwisko numer PESEL, data urodzenia,
informacja o obywatelstwie polskim przedsigbiorcy, o ile takie posiada, i innych obywatelstwach pelnomocnika;
adres zamieszkania, adres do dorgezen oraz adresy, pod ktérymi jest wykonywana dziatalnogé gospodarcza, w tym
adres glownego miejsca wykonywania dziatalnosci i oddziaty, jezeli zostal utworzony, numer identyfikacji
podatkowej (NIP), o ile taki posiadaja, dane kontaktowe, w szczegOlnosci adres poczty elektronicznej, strony
internetowej, numeru telefonu, o ile dane te zostaly zgloszone we wniosku o wpis do CEIDG.

W przypadku peinomocnika bgdgcego osoba prawna nalezy podaé: firme petnomocnika, adres siedziby, numer w
rejestrze przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym, o ile taki posiada, oraz numer identyfikacji podatkowej
(NIP), dane kontaktowe, w szczegblnodci adres poczty elektronicznej, strony internetowej, numeru telefonu, o ile
dane te zostaty zgloszone we wniosku o wpis do CEIDG.

Wniosek o wpis do CEIDG skladany osobiécie opatrzony powinien byé wiasnorgcznym podpisem osoby
uprawnione;.

Whniosek o wpis do CEIDG skiadany listem poleconym opatrzony powinien by¢ wiasnorgcznym podpisem osoby
uprawnionej, ktérego wlasnorgczno$c poswiadczona jest przez notariusza.

31: (Dofaczane dokumenty) Nalezy poda¢ liczbe poszezegdlnych dokumentow ewentualnie dofgczanych do wniosku.

Do wniosku CEIDG-1 skladanego w urzgdzie gminy/miasta nalezy dofgczy¢, w razie potrzeby, wypehione czesci CEIDG-
RB, CEIDG-RD, CEIDG-MW, CEIDG-S.C. oraz CEIDG-PN zgodnie z instrukcjami ich wypelniania. W przypadku gdy
wniosek sktada pelnomocnik, ktorego ustanowienie nie zostato ujawnione we wpisie przedsigbiorcy w CEIDG, nalezy
dolaczy¢ pemomocnictwo oraz potwierdzenie wniesienia opfaty skarbowej. Jezeli skladujgcym wniosek jest kurator, do
wniosku nalezy dolgczyé postanowienie sadu o jego ustanowieniu o ile dane kuratora nie zostaty dopisane we wpisie
przedsigbiorcy w CEIDG.

Wypelniony wnigsek nalezy podpisaé.

»  Wiasnorecznie w dowolnym urzedzie gminy lub miasta.

*  Elektronicznie przy wypeianiu i sktadaniu wniosku samodzielnie online.

*  Z podpisem potwierdzonym notarialnie przy wysylee wniosku poczty do urzgdu gminy.
Uwaga! Przygotowanie wniosku online w trybie anonimowym wymaga wizyty w urzgdzie gminy (wniosek jest
przechowywany w systemie przez 7 dni od daty wypelnienia) w celu potwierdzenia tozsamosci i ztozZenia podpisu przez
wnioskodawcg. Urzednik odnajduje wniosek w CEIDG po kodzie wniosku, drukuje i przedklada wnioskodawcy do
podpisania. W tym przypadku dniem zloZenia wniosku jest dzier, w ktérym wnioskodawea podpisal wniosek w
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urz¢dzie gminy/miasta. Wypelniajac wniosek, w szczegélnoici o zawieszenie, wznowienie/rozpoczecie dzialalnosei
gospodarczej nalezy pamigtaé, Ze wskazana data zawieszenia/wznowienia/rozpoczecia podana w przygotowanym
wniosku nie moze by¢ weze$niejsza niz dzien podpisania wniosku w urzedzie.

Pouczenie: Za wykroczenia skarbowe dotyczace obowigzkéw ewidencyjnych, o ktérych mowa w art. 81 Kodeksu karnego
skarbowego, grozi kara grzywny.

Rejestracja w CEIDG jest wolna od oplat. Wszelkie informacje zachecajace Panstwa do dokonania wplaty Zwiazanej
z rejestracjg dzialalno$ci gospodarczej osoby fizycznej w Polsce sg nielegalne.

Przedsigbiorca moze podja¢ dziatalno$é gospodarczg w dniu ztozenia wniosku o wpis. Wpis jest dokonywany nie pozniej, niz
nastgpnego dnia roboczego po dniu wptywn do CEIDG poprawnego wniosku. Zaéwiadczeniem o wpisie w CEIDG jest
wydruk ze strony internetowej CEIDG. Organy administracji publicznej nie moga domagaé sig¢ od przedsiebiorcow
okazywania, przekazywania lub zalgczania do wnioskéw zaswiadczeh o wpisie w CEIDG. Numerem identyfikacyjnym
przedsigbiorcy w CEIDG jest numer identyfikacji podatkowej (NIP).

Wigeej informacji dot. rozpoczynania 1 wykonywania dzialalnoci gospodarczej znajduje si¢ na stronie
https://www.biznes.gov.pl/poradniki-przedsiebiorcy.
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