Zarzadzenie Nr 42./07
Wajta Gminy Stolno
z dnia 03.07.2007 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamowieri Publicznych ponizej 14000
euro

Na podstawie art.33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2001 roku Nr 142, poz. 1591 z poiniejszymi zmianami) w zwigzku z art. 4 pkt. 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwieri Publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z
pozniejszymi zmianami)

Zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych ponizej 14000 euro stanowiacy
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Uchylam Zarzadzenie nr 20/2005 Wéjta Gminy Stolno z dnia 29 kwietnia 2005 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania Zamowien Publicznych ponizej 6000 euro.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 lipca 2007 roku.

vy d(j)

(m,lrfm.i, Jerzy Rabess)

)



IZa_lqcznik

do Zarzadzenia nr [Z /2007

Wojta Gminy Stolno

z dnia 3 lipca 2007 r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Udzielania Zaméwier Publicznych ponizej 14000 euro

Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych ponizej 14000 euro

Zamowienia na roboty budowlane, dostawy i ustugi, ktérych wartosc przekracza 3000 zt
i nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14000 euro mogg byc
dokonywane przez upowaznionych pracownikéw Urzedu Gminy Stolno oraz gminnych
jednostek organizacyjnych po akceptacji kierownika zamawiajgcego bez stosowania
trybow zamdwien okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych .

Wykaz upowaznionych pracownikéw, o ktérych mowa w pkt. 1, stanowi zatacznik do
niniejszego regulaminu.

Pracownicy bioracy udziat w udzielaniu zaméwien sa odpowiedzialni za okreslenie
z nalezytg starannoscia przedmiotu zamdwienia i ustalenie, czy inne osoby dokonywaty
lub bedg dokonywac w biezacym roku takich samych zamoéwien.

Pracownicy, o ktorych mowa w pkt. 1 - 3 sg zobowiazani przed dokonaniem zaméwienia
zbadac rynek i wybra¢ wykonawce, ktdry proponuje najnizsza cene za przedmiot
zamowienia, lub tez jego oferta jest najkorzystniejsza z innych waznych dla
zamawiajgcego powodow, takich jak np.: koszty eksploatacji, warunki gwarancji, termin
wykonania. Na te okolicznos¢ pracownik zobowigzany jest zbada¢ co najmniej trzy oferty
oraz wypetnic zataczony do regulaminu formularz potwierdzajacy i uzasadniajgcy wybor
danego wykonawcy.

W przypadku zamowien do kwoty nie przekraczajacej 3000 zt zamawiajgcy nie ma
obowigzku zawierania umow na przedmiot zamowienia. Jezeli wartoéé¢ zamdwienia
przekracza kwote 5000 zt zamawiajacy jest zobowiazany do sporzadzenia pisemne;j
umowy wedfug ramowego wzoru stanowigcego zatacznik do niniejszego regulaminu.
Umowa, o ktorej mowa w pkt. 5 podlega rejestracji w rejestrze umoéw prowadzonym
odpowiednio przez Urzad Gminy Stolno i gminne jednostki organizacyjne, z wyjatkiem
Gminnego Zespotu Komunalnego, Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej i Gminnej
Biblioteki Publicznej, ktdre rejestruja umowy w rejestrze prowadzonym przez Urzad
Gminy Stolno.

Wszyscy pracownicy biorgey udziat w udzielaniu zaméwien s3 zobowigzani do
zapoznania sig z trescig niniejszego regulaminu i przestrzegania jego postanowien.

Fakt zapoznania sig z trescig regulaminu powinien zostaé potwierdzony oswiadczeniem
podpisanym przez pracownika.



Zatacznik
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych ponizej 14000 euro

(pieczec adresowa Zamawiajgcego) (data)

FORMULARZ DOKUMENTUJACY UDZIELENIE
ZAMOWIENIA O WARTOSCI DO 14000 EURO

1. Przedmiotem zamoOWIENIa J8ST. e i e ee e

(wpisac przedmiot zamowienia)

2. Z uwagi na fakt, iz wartos¢ zamowienia nie przekracza réwnowartoéci kwoty 14000
EURO, postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (art. 4 pkt. 8)

3. W odniu i 1. zwrdcono sie do nizej wymienionych potencjalnych

oferentow (co najmniej 3) z zapytaniem czy moga zrealizowa¢ przedmiotowe
zamowienie.

(podac nazwy i adresy oferentow)

4. Uzyskano nastepujace informacje dotyczgce przedmiotu zamoéwienia
(cena oraz inne istotne elementy np. jakosé, estetyka, nazwa producenta itp.)

5. W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe

zamowienie udzielone zostanie.................

(wpisaé nazwe i adres podmiotu, ktéremu udzielono zamowienia)
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Postepowanie przeprowadzit

Zatwierdzit:

(Data i podpis)



Zatgcznik
do Regulaminu Udzielania Zamdwieri Publicznych ponizej 14000 euro

Wykaz pracownikéw upowaznionych do dokonywania zaméwien
na roboty budowlane, dostawy i ustugi

I. Urzad Gminy Stolno:
1. Sekretarz Gminy;
2. Kierownicy Referatow;
3. Pracownicy Urzedu Gminy Stolno zajmujacy samodzielne stanowiska pracy.

Il. Gminne Jednostki Organizacyjne:

Kierownik Gminnego Zespotu Komunalnego w Stolnie
Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stolnie
Kierownik Gminnego Osrodka Zdrowia w Stolnie

Kierownik Gminnej Biblioteki Publicznej w Stolnie

Dyrektor Zespotu Szkot Nr 1 w Stolnie

Dyrektor Zespotu Szkét Nr 2 w Robakowie

Dyrektor Szkoty Podstawowej w Matem Czystem

Dyrektor Szkoty Podstawowej w Wabczu
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Zatacznik
do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych ponizej 14000 euro

UMOWANr .../ .......

.w Stolnie pomiedzy: Urzedem Gminy Stolno z siedzibg w

Stolnie zwanym w dalSZEJ czesci umowy Zamawnajqcym reprezentowanym przez:
Wajta Gminy Stolno — Jerzego Rabeszko

przy kontrasygnacie

Skarbnika Gminy Stolno — Beaty Bigos,
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..zwanym w dalszej czesci umowy Wykenawca,

zostafa zawarta Umowa nastQpUJE}CEJ tresci:

§1

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania

§2

1. Termin zakonczenia | przekazania catosci przedmiotu umowy Zamawiajgcemu ustalono na dzien
...... roku.

2. O wykonaniu przedmiotu umowy i przedfozeniu go do odbioru, Wykonawca zawiadamia
Zamawiajgcego najpozniej w dniu poprzedzajgcym dzien ustalony na odbiér. Nie przystapienie przez
Zamawiajacego do odbioru w ustalonym terminie jest réwnoznaczne z odebraniem wykonanej ustugi.

§3
Wysokos¢ wynagrodzenia za wykonanie catosci przedmiotu umowy okresla sie na kwote
brutto B (STOWNIE... .ot cereer e )
Wynagrodzenie ObEJmUJE wszystk|e naleznosci zwigzane z wykonamem umowy

Wyptata wynagrodzenia za wykonanie cafosci przedmiotu umowy nastapi przelewem na
rachunek Wykonawcy: ..

w terminie 14 dni od daty otrzymama faktury VAT Termsn zap%aty uwaza sig za zachowany jezeli

obcigzenie rachunku Wykonawcy nastapi najpézniej w nastepnym dniu roboczym po terminie
pfatnosci.

3

Podstawg wystawienia faktury VAT jest protoké! odbioru przedmiotu umowy okreslonego w
§ 1 podpisany bez zastrzezen ze strony Zamawiajgcego przez Wykonawce i osobe
upowaziniong przez zamawiajacego.

Wynagrodzenie moze byc obnizone o opust cenowy, o ktérym mowa w § 6 niniejszej umowy.
W przypadku wykonania catosci przedmiotu umowy przed terminem okreslonym w § 2 i
spetnieniu wymogow zawartych w § 3 ust. 1, 2 i 3 wynagrodzenie moze by¢ wyptacone przed
terminem wynikajacym z umowy, ale bez zachowania 14-dniowego terminu ptatnosci.
Wymog 14-dniowego terminu platnosci nie obowiazuje w przypadku realizacji przedmiotu
umowy po terminie okreslonym w umowie.

§4



1. Wykonawca zobowigzuje sie do nie przenoszenia bez pisemne] zgody Zamawiajacego
przystugujgcych z niniejszej umowy wierzytelnosci jak réwniez do nie obcigzania
zastawem wyzej wymienionych wierzytelnosci.

2. Wykonawca udziela na wykonany przedmiot umowy ... miesiecznej gwarancji
liczonej od daty odbioru.

§5

1. Strona odstgpujgca od umowy z wiasnej winy ptaci 15% okreslonego w § 3 wynagrodzenia
brutto.

2. W razie nie uregulowania ptatnosci w terminie Zamawiajacy zapfaci Wykonawcy kary za
zwioke w wysokosci 1,0% wynagrodzenia brutto za kazdy dzien zwtoki.

3. W przypadku nie wywigzania sie z wykonania przedmiotu umowy, o ktédrym mowa w § 1
wykonawca zapfaci zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 3.000 zt brutto (stownie: trzy
tysigce ztotych brutto).

4. Kary umowne nie ograniczajg roszczen odszkodowawczych Zamawiajacego na zasadach
ogolnych.

§6

1. Zamawiajacemu przystuguje opust cenowy w wysokosci 1,0% wynagrodzenia brutto za kazdy
dzien zwtoki w wykenaniu przedmiotu umowy.

2. Wyliczony opust pomniejsza wartos¢ brutto wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 i
powinien by¢ uwzgledniony na fakturze wystawionej za wykonanie przedmiotu umowy.

3. Naliczenie opustu cenowego jest niezalezne od wyznaczenia dodatkowego terminu.

§7
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznoéci.
§8
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa beda miaty zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
§9
Spory wynikajace z realizacji umowy rozstrzygnie Sad Rejonowy Wydziat Gospodarczy
§10

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla Zamawiajacego i
jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajgcy Wykonawca



Zatacznik
do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych ponizej 14000 euro

[nazwa zaktadu pracy)

Oswiadczenie

Oswiadczam, iz zapoznatem/am sie z trescig regulaminu udzielania zaméwien
publicznych ponizej 14000 euro oraz zatacznikami do niniejszego regulaminu i

zobowiazuje sie do przestrzegania zawartych w nich zasad.


















