Zarzgdzenie Nr 48/07
Waéjta Gminy Stolno
z dnia 12 lipca 2007 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 16 1 art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 22006 r. Nr 164, poz. 1163 z pdzn.zm.)

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadzam Regulamin Komisji Przetargowe] stanowiacy zatacznik do ninigjszego
zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie Nr 25/04 Wéjta Gminy Stolno z dnia 29 lipca 2004 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Komisji Przetargowe;.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 48/07
Wajta Gminy Stolno

z dnia 12.07.2007 r-

Regulamin Komisji Przetargowej

§1

Regulamin nermuje dzialanie Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy Stolno.

§2
Wajt do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, kazdorazowo powotuje
Komisje Przetargows, w sktad ktérej wehodzi: jako Przewodniczgcy Komisji - Sekretarz
Gminy, jako sekretarz komisji — pracownik ds. zaméwien publicznych Urzedu Gminy
Stolno oraz jako czionek - pracownik merytoryezny Urzedu Gminy Stolno.
Skiad Komisji Przetargowe] moze zostaé rozszerzony o kolejnego czlonka komisji. W
tym celu Wojt w zarzadzeniu o powolaniu komisji przetargowej wskazuje imiennie t¢
osobe.
W przypadku niecbecnodci Przewodniczacego Komisji Przetargowej, funkeje
Przewodniczacego peini jego zastepca specjalnie w tym celu powotany.

§3

. Do zadan komisji nalezy:

1) zapoznanie si¢ z projekiem specyfikacji istotnych warunkow, zwanej dalej
specyfikacja, kiéra przyvgotownje komdrka merytoryvezna Urzedu Gminy;

2) wnioskowanie do Wéjta o wprowadzenie poprawek do speeyfikacji przed terminem
wyznaczonym do sktadania ofert;

3) przygotowani¢ 1 przekazanie do zatwierdzenia przez Wéjta propozycji wyberu trybu
zamdwienia wraz z uzasadnieniem;

4) przygotowanie i przckazanie do zatwierdzenia przez Wojta ogloszenia wymaganego
dla danego trybu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

5) udzielanie wyjasnien dotyczacych tredei specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia:

6) dokonywanie otwarcia ofert;

7) ocenianie spelnienia warunkéw stawianveh dostawcom 1 wykonawcom oraz
wnioskowanie do Wéjta o wykluczenie dostawedw lub wykonawcow w przypadkach
okreslonych ustawa;

8) wnioskowanie do Wojta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa;

9) dokonywanie oceny ofert niepodlegajacych odrzuceniu;

10) przygotowywanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejsze] badz wystgpowanie o
uniewaznienie postepowania; '

11)przyjmowanie i analiza wnoszonych protestéw oraz przygotowywanie projekiu
odpowiedzi na protest.

Zadania okreslone w ust. 1 pkt. 2). 3). 4) 1 5) realizuje w imieniu komisji, pod nadzorem

Przewodniczacego Komisji, Sekretarz Komisji wspélnie z pracownikiem merytorycznym

Urzedu Gminy, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 oraz o podjetych dziataniach informuje

pozostatych cztonkédw komisji na najblizszym jej posiedzeniu.



§4

Przewodniczacy kieruje praca komisji, a ponadto:

1y
2)
3)
4)

3)

[

odbiera oswiadczenia czionkdéw komisji oraz informuje Wéjta o okolicznosciach
wylgczajacych czlonka komisji z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego;

wyznacza terminy posiedzen komisji;

nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

informuje Wojta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania o
udzielenie zamodwienia publicznego;

wnioskuje o zasiggniécie opinii biegtych w przypadku, gdy dokonanie oceny ofert lub
innych czynnosci wymaga wiadomosei specjalnych.

§5

. Dokumentacje postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi Sekretarz

komisji, a w szczegdlnosci: protokohije przebieg obrad komisji oraz wykonuje czynnodci
obstugowo — biurowe na rzecz komisji.

Sekretarz Komisji odpowiada za pelne 1 prawidiowe udokumentowanie postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

§6

Komisja przetargowa moze obradowaé., gdy jest obecna co najmniej polowa jej sktadu
osobowego.

§7

Wszystkie informacje uzyskane przez czlonkdw Komisji Przetargowe] podezas prac w
Komisji lub na zlecenie Komisji sg objete tajemnica shuzbowa.
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§9

sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ ustawg z dnia

29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z
pbézn.zm.).
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