ZARZADZENIE NR 136/2017
WOJTA GMINY STOLNO
z dnia 21 grudnia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie
Gminy Stolno i w jednostkach organizacyjnych obslugiwanych przez Urzad
Gminy Stolno. :

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( j.t.Dz. U.
z 2017 r., poz.1875) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz. U. 2017, poz. 2342 ) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.

1. Przeprowadza si¢ inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych oraz drukéw Scistego
zarachowania w Urzedzie Gminy Stolno na dzien 31 grudnia 2017 r., obejmujacy :
1) grunty Gminy i Skarbu Panstwa,
2) $rodki trwale i pozostate srodki trwale,
3) srodki trwate i pozostate srodki trwate oddane do uzytkowania innym jednostkom
organizacyjnym na podstawie stosownych umow,
4) zapasy materialow,
5) inwestycje w toku,
6) aktywa pieniezne w kasie i punktach kasowych, papiery wartosciowe w postaci
materialnej,
7) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,
8) naleznosci i zobowigzania ,
9) dlugoterminowe aktywa finansowe,
10) druki $cistego zarachowania,
11) srodki trwate i pozostate srodki trwate znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym,
12) $rodki trwale, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
13) wartosci niematerialne i prawne,
14) pozostate sktadniki majgtku.
2. Przeprowadza si¢ inwentaryzacje¢ aktywow pienieznych w kasie i drukéw Scistego
zarachowania w jednostce obstugiwanej przez Urzad Gminy Stolno — w Gminnym Os$rodku
Pomocy Spolecznej na dzien 31 grudnia 2017 r.
3. Przeprowadza si¢ inwentaryzacje, obejmujaca:
1) aktywa pieniezne w kasie i druki Scistego zarachowania,
2) inwestycje w toku,
3) srodki pieniezne na rachunkach bankowych,
4) naleznosci i zobowigzania,
w jednostkach obstugiwanych przez ‘Urzad Gminy Stolno:
1) w Szkole Podstawowej w Stolnie,
2) w Szkole Podstawowej w Robakowie,
3) w Szkole Podstawowej w Wabczu.



§ 2.

1. Powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w Urzedzie Gminy Stolno w nastepujacym
sktadzie:

1) Przewodniczacy — Janusz Frackiewicz,

2) Z-ca Przewodniczacego — Robert Dobek,

3) Sekretarz — Monika Stepien.
2. Szczegolowe uprawnienia i obowigzki Komisji Inwentaryzacyjnej okresla Instrukcja
Inwentaryzacji, stanowiaca zalacznik do zarzadzenia nr 110/2015 W¢éjta Gminy Stolno z dnia
15 pazdziernika 2015 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacji oraz
przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Stolno.

§ 3.

1. Powoluje sie sktady osobowe Zespotéw Spisowych i terminy inwentaryzacji wymienione
- w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

2. Szczegolowe obowigzki Zespotéw Spisowych okresla Instrukcja Inwentaryzacji, o ktorej
mowa w § 2 ust. 2.

§ 4.

1. Zgodnie z organizacjg wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
jednostek organizacyjnych Gminy Stolno wynikajacg z uchwaty nr XXX11/231/2017 Rady
Gminy Stolno z dnia 26 pazdziernika 2017 r., dyrektorow :

1) Szkoly Podstawowej w Stolnie,

2) Szkoly Podstawowej w Robakowie,

3) Szkoty Podstawowej w Wabczu
powolyje si¢ na Przewodniczacych Komisji Inwentaryzacyjnych i czyni odpowiedzialnymi za
przeprowadzenie i rozliczenie w swoich placéwkach inwentaryzacji metodg spisu z natury .
2. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnych w jednostkach organizacyjnych, o ktérych
mowa w ust. 1 przedktadajg Gtéwnemu Ksiegowemu obshugiwanych przez Urzad Gminy
Stolno placéwek oswiatowych protokoty z rozliczenia inwentaryzacji, po uprzednim
zatwierdzeniu przez Wdéjta Gminy Stolno, lub osobe przez niego upowazniong w terminie do
dnia 28 lutego 2018 r. '

§5.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do Zarzqdzenia
Nr 136/2017

Wéjta Gminy Stolno

z dnia 21 grudnia 2017 r.

Sklady zespolow spisowych
i
terminy inwentaryzacji

1. W skiad zespotéw spisowych powoluje sig:

1) dla przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury $rodk6w pienig¢znych, tj.
gotowki w kasie, czekdw, drukéw $cistego zarachowania oraz pozostatych sktadnikéw
majatkowych w kasie: ‘

a) Urzedu Gminy Stolno:
Magdalena Boczek przewodm'czqca zespotu
Agnieszka Furmaga cztonek zespotu

w obecnosci Kasjera
wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. w terminie do dnia 2 stycznia 2018 r.

b) jednostek organizacyjnych obstugiwanych przez Urzad Gminy Stolno:
Elzbieta Gozdziewska przewodniczgca zespolu
Agnieszka Furmaga czlonek zespotlu

w obecnosci Kasjera _

wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. w terminie do dnia 2 stycznia 2018 r.

2) dla przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury paliw w kotlowniach Urzedu
Gminy Stolno, swietlicy wiejskiej w Wabczu oraz §wietlicy wiejskiej w Cepnie

Tadeusz Arendt przewodniczacy zespotu

Anna Sankiewicz czlonek zespolu

w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej

wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. w terminie do dnia 2 stycznia 2018 r.

3) dla przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury sktadnikéw majgtkowych
bedacych wiasnoscig obeych jednostek — uzytkowanych przez UGS

Janusz Frackiewicz przewodniczacy zespotu,

Monika Stepien cztonek zespotu,

w obecnosci 0s6b uzytkujacych/materialnie odpowiedzialnych

wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r.w terminie do dnia 10 stycznia 2018 1.

4) dla przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury sktadnikéw majatkowych —
$rodkéw trwatych 1 pozostatych $rodkéw trwatych , nie wylaczajac pojazdow —
uzytkowanych przez jednostki Ochotniczych Strazy Pozarnych w Robakowie, w Rybiencu,
w Malem Czystem, przez $wietlice wiejskie w Sarnowie, w Pilewicach, w Gorzuchowie, w
Oborach, w Robakowie, w Trzebietuchu, w Paparzynie, w Wabczu, w Rybiencu, w Cepnie,
w Stolnie, w Grubnie i w Matem Czystem oraz budynku komunalym w Kleczkowie i innych



budynkéw i budowli, nie bedgcych wiatami-przystankami autobusowymi, placami zabaw
oraz sitowniami zewnetrznymi na terenie Gminy Stolno powoluje si¢ dwa zespoly spisowe:

a) Pawel Maliszewski przewodniczacy zespolu
Monika Stepien czlonek zespotu

b) Robert Dobek przewodniczacy zespotu
Anna Sankiewicz cztonek zespotu

w obecnosci 0sob uzytkujacych/odpowiedzialnych materialnie
wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r., w terminie do dnia 12 stycznia 2018 r.

5) dla przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury przydomowych oczyszczalni
sciekOw na terenie Gminy Stolno, punktéw $wietlnych na terenie Gminy Stolno,
przystankoéw autobusowych na terenie Gminy Stolno, placéw zabaw na terenie Gminy
Stolno oraz silowni zewnetrznych na terenie Gminy Stolno

Tadeusz Arendt przewodniczacy zespotu,

Andrzej Dyjach czlonek Zespotu

w obecnosci 0sob uzytkujacych/odpowiedzialnych materialnie

wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r., w terminie do dnia 12 stycznia 2018 r.

6) dla przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury boisk sportowych wraz z
wyposazeniem na terenie Gminy Stolno, hali sportowej w Stolnie wraz z wyposazeniem

Tadeusz Arendt przewodniczacy zespotu,

Robert Dobek czlonek zespotu

w obecnosci 0s6b uzytkujacych/odpowiedzialnych materialnie

wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r., w terminie do dnia 12 stycznia 2018 r.

7) dla przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury sktadnikéw majgtkowych —
$rodkow trwalych i pozostatych srodkow trwatych nie wylgczajac pojazdow —
uzytkowanych w oczyszczalni $ciekow, w hydroforniach w: Robakowie, w Stolnie,

w Cepnie, w Grubnie, w Wichorzu, w Trzebieluchu, w Matem Czystem oraz ttoczni na
terenie Gminy Stolno

Andrzej Jesiotek przewodniczacy zespotu,
Mirostaw Cmil czlonek zespotu
Antoni Zimon czlonek zespotu
Piotr Miraszewski czlonek zespolu

w obecnosci 0s6b uzytkujacych/odpowiedzialnych materialnie
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r., w terminie do dnia 12 stycznia 2018 1.

2. W przypadku nieobecnosci pracownika powolanego do sktadu zespotu spisowego

mozliwa jest zmiana sktadu zespotu spisowego zatwierdzona przez Przewodniczacego
- Komisji Inwentaryzacyjnej. Nie powoduje to koniecznosci zmiany zarzadzenia nr 136/2017

Woéjta Gminy Stolno. '



3. Zobowiazuje si¢ przewodniczacych zespoldéw spisowych do przekazania kompletnej
dokumentacji inwentaryzacyjnej Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 16 stycznia 2017 r., a w przypadku zespotu, o ktérym
mowa w pkt 3 — do dnia 10 stycznia 2018 r.

4. Pracownicy Referatu Planowania I Finanséw odpowiedzialni za poréwnanie stanu
faktycznego podanego w arkuszach spisu z natury ze stanem wynikajacym z ewidencji
analitycznej przekazujg wykazy r6znic inwentaryzacyjnych Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej w terminie do dnia 19 lutego 2018 r.

4. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przedktada Skarbnikowi Gminy protokét
z rozliczenia inwentaryzacji , po uprzednim zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Stolno
w terminie do dnia 9 marca 2018 r.







