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Zarzadzenie nr 127/2018
Wajta Gminy Stolno
zdnia 21.12.2018 r.

w sprawie zarzgdzania oprogramowaniem

Na podstawie art. 40 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2018 r. poz. 994 ze zm.), w ramach realizacji przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 22018 r. poz. 1191 ze zm.) zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Nastepuje centralizacja wszystkich zaméwiefi oprogramowania oraz sprz¢tu komputerowego
dla jednostki organizacyjnej jaka jest Urzad Gminy Stolno.

2. W ramach centralizacji, o ktorej mowa w ust. 1, wszelkie zamdéwienia oprogramowania oraz sprzetu
komputerowego, a nastgpnie jego zakup realizowane bgdg zawsze przy udziale pracownika na
stanowisku ds. administrowania siecia informatyczna, zaméwien publicznych i pozyskiwania
funduszy unijnych.

§ 2. Pracownik o ktérym mowa w § 1 ust. 2 zobowiazany jest do corocznego przeprowadzania
inwentaryzacji infrastruktury informatycznej Urzedu Gminy Stolno i na jej podstawie zglaszania
potrzeb w tym zakresie Wojtowi Gminy Stolno.

§ 3. Do przechowywania oryginalnych dokumentéw Iicenc){inycil (kart rejestracyjnych, narzedzi,
noénikéw etc.) dla kazdego uzywanego oprogramowania wyznacza si¢ zamknigte pomieszczenie,
ktérym jest pokdj nr 12 (serwerownia), do ktérego ma dostgp wylacznie pracownik na stanowisku ds.
administrowania siecig informatyczng, zamdéwien publicznych i pozyskiwania funduszy unijnych oraz
upowazmione osoby. :

§ 4. 1. Pracownik na stanowisku ds. administrowania siecig informatyczng, zaméwief publicznych i
pozyskiwania funduszy unijnych opracuje list¢ standardéw uzywanego oprogramowania oraz sprzetu
komputerowego obowigzujacg w Urzgdzie Gminy Stolno i przedlozy do zatwierdzenia Wojtowi
Gminy Stolno.

2, Lista standardéw uzywanego oprogramowania oraz sprzetu komputerowego o ktérej mowa w ust. 2,
winna by¢ aktualizowana / dostosowywania w miar¢ zmieniajacych si¢ ogdlnych standardéw
obowiazujacych w administracji publicznej.

§ 5. Zobowiazuje si¢ pracownika na stanowisku ds. administrowania siecig informatyczna, zaméwien
publicznych i pozyskiwania funduszy unijnych, do zapoznania z lista standarddw uzywanego
oprogramowania oraz sprz¢tu komputerowego wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Stolno, co
winno zosta¢ udokumentowane stosownym oswiadczeniem.

§ 6. Wyznacza si¢ termin do opracowania listy standardoéw, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 niniejszego
zarzadzenia tj. do 31.08.2019 r.

§ 7. Odpowiedzialnym za realizacje niniejszego zarzadzenia jest pracownik na stanowisku ds.
administrowania siecig informatyczna, zaméwien publicznych i pozyskiwania funduszy unijnych.

§ 8. Nadzér na wykonaniem tresci niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Stolno.

§ 9. Traci moc Zarzqdzeme nr 51/2011 Wé_]ta Gminy Stolno z dnia 01.06.2011r. w sprawie
zarzgdzania oprogramowaniem. .

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem pojecia.
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Rozdzielnik do zarzadzenia nr 127/2018 Wéjta Gminy Stolno z dnia 21.12.2018 r.

L.p. Imie i nazwisko Stanowisko Data i podpis
N
1 Anna Bochen Sekretarz Gminy S{\
: N o 775
2 Beata Bigos Kierownik Referatu Planowania i Finanséw
e
3 Andrzej Jesiotek Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej % 5’?-%( A
e
4 Anna Kotowska Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
5 Maria Walega Stanowisko do spraw obywatelskich i organizacyjnych
c Robert Dobek Stanowisko do spraw gospodarki nieruchomosciami i funduszu | 0/ s M
soleckiego g
7 Anna Sankiewicz Stanowisko do spraw rolnictwa, lesnictwa i ochrony srodowiska 02.0(-20(¢
- - - ey
.| s pawet Maliszewski Stanowisko do spraw infrastruktury i zagospodarowania QRos 2
t przestrzennego .
S . . . o1 . v -
9 Jadwiga Otlewska Stanowisko do spraw samorzgdu ter\!torlalnego i dziatalnosci LOq, led ,40
gospodarczej a
v
10 Tadeusz Arendt Stanowisko do spraw o$wiaty 2ol p0/¢ (%Q/
11 Anna Michalska Stanowisko do spraw administracyjno - gospodarczych 02, of. LotF, {i,'L,Q uﬂ/éa_
_— Stanowisko ds. administrowania siecig informatyczna, zamdéwien
12 Janusz Frackiewicz publicznych i pozyskiwania funduszy unijnych (9% o ? '
13 Anna Mika Stanowisko ds. administracyjnych i obrony cywilnej (B. o/! JO18. / Hl'{;()
14 Barttomiej Ras Stanowisko ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych oraz kontroli | 6Z Of! 2009 g{é 2
15 Agnieszka Furmaga Stanowisko ds. obstugi finansowo ksiegowej wydatkéw i budzetu 2.0L 3.0[? M
. . . . . ot. oh.2008
16 | Karolina Czapiewska Stanowisko ds. rozliczer ksiggowych
- i i —ksi ii 2. 04,2013
/ 17 | Elsbieta Goidzewska Stanowisko ds. obstugi ﬁn.ansowo ksiegowej jednostek 2.0 od Qﬂ’{
oéwiatowych /
18 Anna Kraskowska - Stanowisko ds. obslugi finansowo ksiegowej budzetu oraz obstugi |«2.0 4. 20/P " _
Ogonowska opfat za wode i $cieki
Malgorzata . : . . : : M
19 Wardzifiska Stanowisko ds. obstugi finansowo ksiegowe] urzedu {jednostki) 0201, ZD/I {3 ”/\
20 Katarzyna Masalska Stanowisko ds. ewidencji dC)lChO(.']OW z tyt'u{u podatkdw, optat | .
lokalnych i majgtku gminy 02.09.20)9 0)&‘[
21 Katarzyna Bajera Stanowisko ds. kultury i kultury fizycznej O(—Jl ol 24 p Wj f ;
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