ZARZADZENIE Nr 49/2019
Wijta Gminy Stolno
Z dnia 24 kwietnia 2019 r.

{

w/s usprawnienia procedury aktualizowania opisu uslug swiadezonych wJST a
dost¢pnych w Biuletynie Informacji Publicznej Urz¢du Gminy Stolno

Na podstawie art.9 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2018 poz. 1330 z p6zn. zm.) oraz na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z
dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z p6zn.zm.)
zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam procedure usprawniajacg aktualizowanie opisu ustug $wiadczonych w
JST, a dostepnych w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Stolno, ktérej tresé
stanowi zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Stolno oraz Kierownikéw
Jednostek Orgamzacyjnych wymienionych w § 1 ust.4 zalgcznika do niniejszego zarzadzenia,

ooooo

§ 3. Wdrozenie Zarzgdzenia powierzam administratorowi danych BIP, ktoérym jest pracownik
zatrudniony w Urzedzie Gminy Stolno na stanowisku ds. gospodarki nieruchomos$ciami i
funduszu soteckiego.

§ 4. Traci moc zarz‘qdzenie nr Zarzadzenie Nr 96/2016 Woéjta Gminy Stolno z dnia
12.10.2016 r. w/s usprawnienia procedury aktualizowania opisu ustig swiadczonych w JST a
dostqpnych w Biuletynie Informacp Publicznej Gminy Stolno

§ 5. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Stolno.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. | 5 I T -
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- - - ZALACZNIK do Zarzadzenia nr 49/2019 J

Wojta Gminy Stolno
Z dnia 24.04.2019 r.

Procedura
Usprawniajaca aktualizowanie opisu ushug §wiadczonych w JST, a dostepnych
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Stolno

§1

. Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Stolno, zwany dalej BIP, znajduje sie na
stronie internetowej pod adresem http://www.bip.stolno.com.pl

. Dostep do paneln administracyjnego jest pod adresem:
http://www.bip.stolno.com.pl/admin - gdzie w miejsce loginu i hasta wprowadza sig
indywidualne dane przydzielone przez administratora danych BIP.

. Administratorem danych BIP jest pracownik zatrudniony w Urzgdzie Gmmy Stolno na
stanowisku ds. gospodarki nieruchomosciami i funduszu soleckiego.

. Wszyscy pracownicy merytoryczni Urzedu Gminy Stolno zatrudnieni na stanowiskach
urzedniczych 1 kierowniczych stanowiskach urzedniczych oraz Kierownicy jednostek
organizacyjnych tj.: Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Stolnie i Gminnej
Biblioteki Publicznej w Stolnie, sa zobowiazani do aktualizacji oraz weryfikowania opisu
ustug oraz innych danych umieszczanych na stronie BIP w ramach spraw prowadzonych
na swoim stanowisku lub w danej jednostce organizacyjnej, zgodnie z przepisami prawa, a
w szczegdlnosci: z ustawg o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 poz. 1330 z
pézn. zm.); ze standardami i wymaganiami okreslonymi w Rozporzgdzeniu MSWiA z
dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz.
68); z przepisami dot. ochrony informacji stanowiacych dane osobowe, informacji
niejawnych oraz tajemnice prawnie chronione; z zasadg spdjnosci i aktualnosci oraz
przejrzystosci zamieszezanych danych w réznych czesciach BIP. W zalgczniku nr 1 do
niniejszej procedury zmajduje si¢ wykaz danych umieszczonych w BIP na dzien
sporzadzenia niniejszej procedury wraz z przypisanymi stanowiskami urzedniczymi i
kierowniczymi stanowiskami urzedniczym w Urzedzie Gminy Stolno oraz w jednostkach
organizacyjnych, za ktore osoby zatrudnione na tych stanowiskach ponosza
odpowiedzialnos¢, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 niniejszej procedury.

. Biuletyn Informacji Publicznej oprdcz informacji, o ktérych mowa w ust. 4 powinien
zawierad:

a/ wykaz ogloszonych przetargéw z podaniem rozstrzygniecia: wykonawcey albo dostawcey
zamowienia 1 oceny wybranej oferty;

b/ wykaz podmiotéw gospodarczych i 0séb fizycznych, ktérym umorzono podatek z
podaniem wielkosci umorzenia 1 rodzaju podatku;

¢/ wykaz o0s6b, ktérym przyznano mieszkalne lokale komunalne albo socjalne;

d/ wykaz wydatkéw ponoszonych przez Urzad Gminy Stolno na ogloszenia platne w
prasie i telewizji; '

e/ wykaz fundacji i stowarzyszen, ktére otrzymaly pomoc finansows z.JST wraz ze
sktadem ich zarzadu,

f/ sklad rad nadzorczych spétek gminnych, powiatowych albo wojewodzkich;

g/ stan zatrudnienia na stanowiskach urzedniczych i kierowniczych, w tym wykaz
nowozatrudnionych 0séb z podaniem stanowiska, daty zatrudnienia i sposobu rekrutacii;
b/ szezegdlowy opis spraw do zatatwienia z wzorami wnioskow;

i/ wykaz podlegtych jednostek organizacyjnych.

§2

. Osoby, o ktérych mowa w §1 ust. 4 przygotowuja informacje podlegajace publikacji oraz
weryfikujg na biezaco dane zawarte w BIP zgodnie ze stanem faktycznym oraz zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa, w miare potrzeb wynikajacych ze stanu prawnego lub
faktycznego.

. Informacje podlegajace publikacji wprowadzane sa do BIP przez osoby do tego
upowaznione, na biezgco, z uwzglednieniem zapiséw § 2 ust. 31 § 4 ust. 2.
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Informacje w BIP -nalezy publikowaé poprzez zamieszczenie tekstu z usunigtym

. formatowaniem MS WORD (tekst). W przypadku zamieszczania plikéw nalezy je

zamieni¢ za pomoca odpowiedniego oprogramowania na format *,pdf lub inne formaty
wskazane przez administratora danych BIP. W przypadku, gdy konieczne jest
zamieszczenie edytowalnego formularza, plik nalezy zamie$cié w formacie *.doc, *odt,
*1tf lub w innym formacie wskazanym przez administratora danych BIP.

W zalaczniku nr 2 do niniejszej procedury znajduje si¢ wykaz stanowisk wraz z
zakresem, dla ktérych administrator BIP ma obowiazek wydaé imienne upowaznienia, do
wprowadzania danych do BIP.

Administrator BIP jest zobowigzany weryfikowaé na biezaco wykaz upowaznien
imiennych i w przypadku wystgpienia zmian osobowych na stanowiskach, o ktérych
mowa w ust, 4, dokona¢ stosownych zmian w zakresie wydanych imiennych upowaznien
na danym stanowisku.

§3
Za terminowe i zgodne z przepisami prawa oraz niniejszg procedurg przygotowywanie,
aktualizacj¢ oraz umieszczanie danych w BIP, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 i ust. 5, sg

- odpowiedzialne osoby, o ktérych mowa w § 1 ust 4. Osoby te ponoszg takze

odpowiedzialno$¢ za tre$é przekazywanych do BIP informacji zaréwno pod wzgledem
prawnym jak i merytorycznym.

Osoby, o ktorych mowa w § 1 ust. 4, przedkladajg do administratora BIP, o$wiadczenie,
iz dane umieszczone w BIP s3 pelne i zgodne z przepisami prawa. Wzdr oswiadczenia
stanowi zalaceznik nr 3 do niniejszej procedury.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2, sklada si¢ dwa razy w roku w terminach
okreslonych w zalgczniku nr 4 do niniejszej procedury.

§4

Pracownicy, o ktérych mowa w § 2 ust. 4, dostep do katalogéw lub podkatalogéw otrzymuijg
na podstawie imiennego upowaznienia wydanego przez administratora danych BIP.
Administrator danych BIP ma obowigzek poda¢ do wiadomoéci 0s6b, o ktérych mowa w § 1
ust. 4, listg pracownikéw, ktérzy otrzymali imienne upowaznienie wraz z jego zakresem. -

Osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 4, informacje podlegajace publikacji w BIP oraz ich
aktualizacje przygotowujg i przekazujg na adresy e-mailowe pracownik6éw, o ktérych mowa
w § 2 ust. 4, z uwzglednieniem zapisow § 2 ust. 3 lub przekazuja je na nosnikach
elektronicznych (wylacznie nosniki rejestrowane na stanowisku ds. administrowania siecig

informatyczng, zaméwien publicznych i pozyskiwania funduszy unijnych).
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Wykaz danych umiaszczonych w BIP na dzlan przyjecia Zarzadzenla Nr 48/2019 Wsjta Gminy Stofno z dnla 24.04.2019 1, wraz 2§
i g w Urzgdzle Gminy Stolno ofaz w jednostkach organizacyinych, za ktére oscby zatmdn[nne na tych stanowiskach ponosza

klerewnlczyml

Zalacznik nr 1 do procedury usprawnlajacej aktuaizowanle opisuuskg

£wiadczonych w JST, a dostepnych

w Bidetyrle Informach Putdllczne) Urzedu Gminy Stoine

odpnwiedzlalnoéé, o ktbrej mowa w § 3 ust. 1 procedury

wymi st

I urzednlezyml i

wykaz stanowisk urzednleych [ kier iezych
stanowlsk urzgdnlezych oraz stanowlisk w
jodnostkach organizacyjnych, o kérych mowaw $
1 ust. 4 procadury usprawnlaface] aktvalizewanle
oplgu ushig éwiadezonych w JST, a dostopnych w
Bluletynie Informac]i Publiczne] Urzedu Gminy

wykaz danych umleszezonych w BIP, o ktorych mowa w § Just,
$wiadczonych wJST, a dostgpnych w Bh.ﬂetynia Infnnnacjl Pub!lcznaj Urzqdu Gminy Stolno

Iafacol aktuali: f

opisu ustug

Stelno
Katalog BIP PodkatalogBIPI |  PodkatalogBIPN | PodkatalogBIPIl |
wSZyscy pracownicy Zatrudrieni na stanowiskach
urzedniczych | Klerowniczych stanowiskach .
urzedniczych oraz Kierwonik GOPS | dyrektor GBP w
Stolnle, kttrych zamieszczenia danego ogioszenia Aktuaine ogioszenla Archiwm
wynika Zz zakresu spraw realzowanych na zajmowanym
stanowisku
Sekretarz Griny Stolno w stosunku do naborédw
prowadzonych na stanowisica w Urzedze Gminy Stolne 0%
raz wlednostach organizacyych fie wymienionych | AKTUALNOSCI  Inabory na woing stanowiska Arctiwum
w paragrafie 1ust. 4 procedury’ Kerownik GOPS w
Stoinie/ dyreldor GBP w Stolnie
WSZysCY pracownicy zatrudnieni na stanowisikach
urzedniczych i kierowniczych stanowiskach
urzedniczych oraz Kierwonlk GOPS | dyrektor GBP w
Stolnié, kiGrych zamleszezerda danego ogloszenia Konsutacle wyszczegbiions lata
wynika z zakresu spraw realizowanych na zajmowanym
stanowiski
Asko ds. gospedarid nieruchomeseiam |-
funduszu soleckiego Lokelzacia
wsZyscy pracownicy zatnudnienl na stanawisiach Zadania wiasne
urzedricZych | Merowniezych stanowiskach
wzednlczych, wzakresla spraw realizowanych na Zadaria putficzne Zadania 2iecone
Zajmowarym stanowisku .
stanowisko ds. administracy iobro hel Zwii i stowal enda
stanowisko ds. oswiaty Edukacia
stanowisko ds. gospodark Réeruchomosciami i ot .
fundusz solecMegn — Gazetka — 'Echa Stolna'
stanowiske ds. rolnictwa, lesniciwa | ochrony NASZA Spéiies Wodna
4rodowiska
wSZyscy praoowricy zatuﬂieri na sb.nuuisfwm .
= yehi Ker iskach
medriwydx wzakresie spiaw:eallzmanydl na Programy | Piany
za stanowisku
stanowisko ds. tefskich | organiza Organiza dzen
stanowisko ds.samorzqdu Ieryloﬂamegol drialainodsi Gminra Komisja Rozwiqzywaria
gospodarcze] Probieméw Alcholowych '
o e s Maeany eimch Transmmisje brad Rady Geiny Stokno
slanowlsko ds, adminstrowania slecia informatyczng, .
4 publieznych | pozyskiwania tundiszy Lniych Transmisje cbrad
Przewodniczacy Rady Gminy
Radni kadencj
Kadencia 2018-2023 Terminarz | porzgdek Ses]l Rady Gminy
starowiskn ds. samerzadu terytoralnegs | ddatainodal | - Terminarz | porzadek posiedzef) Komisi
gospodarcze] ' | Rady Gminy
Whrniki glosowath radnych w kadenc]
‘ skiady komis|i ’
WEADZE GMINY
Zadanla i uprawnienia
Informacie ogbine
Kompetencia organu
stanowiska ds. cbywatelskich | crganizacyiych ) Wykonawczego
wegt Oéwiadczenie majatkowe
Zarzadzenia {wyszczegdinione lata)
. Oéwiadczenia o stanie kantrof
Sekretarz Gminy Stoino zarzadezel
Dane teleadresows
Godziny pracyi urzedowania oraz
stanowiske ds. oby 1i org viych przyknowania skarg | wnioskow:

stanowisko ds. chywateiskieh | organizacyinych

stanowisko ds. obywatelskich | organizagm‘
stanowisko ds. gospodarkd nieruchomosciami i
funduszu sotéckdeqo -

Kierownik Urzedu Stanu Cywilneqo
stanawisko ds. obywatelskich | organizacyimych

stanowisk ds. samorzqdu tesyterialnego i dziatalinosci

gospodarcze]

Struktura organizacyina

Regquiamin o_rgarﬂzag:mr

Wiadze wZzedu

SamedZielne stanowiska

Referaty

Stan zatrudnienia

Przyznane lokale soclaine

Urzad Stanu Cywilnego

Pelnomacrik ds ochrony informaci
nielawych

Dziatainosé lobbingowa

Stona 1



|wszyscy pracownicy zatrudrieni na stanowiskach
urzedniczych | Kierownlezych stanawiskach

URZAD GMINY

urzedniczych. ktorych prowadzenie dane] sprewy wynika Sprawd stan sprawy
Z ZakTesu spraw realizowanych na zamowanym
stencwisku
wszyscy pracownicy zatrudnien na stanowiskach
urzedniczych i kierownlczych stanowiskach
urzednlezych, Ktbrych prowadzenie danego rejestu Rejestry
wynika z zakresu spraw realizowanych na zajmowanym
stancwisku
Sekretarz Grniny |inspektor Dchrory Danych
wsZysCy pracownicy zatrucnient na stanowiskach
wzednlezych | Kierawniczych stanowiskach RODO
wrzedniczych oraz Kierwonlk GOPS | dyrektor GEP w
stoﬁl. Kiérych zamieszczenie dane] g Rauzie informacyjne
informacying] wynika z zakresu spraw realfizowanych na
Zajmowal stanowisky
Kierownik GOFS Gminny Céredek Pomocy Spolecrne]
Dyrextor GBP Gminna Bibfioteka Publiczna
JEDNOSTK] | Szkota Podstawowa w Stolnle
. ORGANIZACYJINE Szkota Podstawowa w Robakowie
Stanowisko ds. ofwlaty [52kola Podstawowa wWWabczu
Gminny Cérodek Zdrowia w Stolnie
wSZyscy pracownicy zatrudnieni na stanowiskach
wzedniczych | Kerowniczych stanowiskach
urzedniczych, wzakresle spraw realizowarych na Da pobraniawilosidi druid formatarzy
i M stanowisiu
stanowisko ds. administrowania stecla infarmal 3
zamewien publicznych i puzysldwariaqud.:szy%sd'l Erektroniczna siazyrika podaweza
Slanowisko ds. samorzadu terytofiainego oraz
dziatanosel gospodan:zae] ™ o Deiakainosé gospodarcza
wiZysty pracownicy zatrudnieni na stanowiskach
urzedniczych | Kerowniczych stanowiskach ,
wzedniczych, w zalresie spraw realzowanych na {Refestry. evidencle | erchiwa
|zaimawanym stanowisku
Dowody osobist
Ewidencia Ludnosel .
Kerownlk Urzedu Staru Cywilnego Urzad Stanu Cywihego
. Oplaty skarbowe pobierane przez
Urzad Stanu Cywilnego
wszyscy pracownicy Zatrudnienl na stanowisikach
urzedniczych] kerowniczych stanowiskach Ud ierie Informaci publi .
urzedniczych, w zakeesie spraw realizowanych na ¥ o p
Zajmowanmym stanow(sku
WSZyscy pracownicy Zatrudrieni na stanowiskach
urzedniczych i erowrdczych stanowiskach Ponowne wykorzystywanle Informadji
urzedniczych, w zakresie spraw reatizowarych na publicznej
Zajmowanym stanowisied
AKTUALNOSCI
Zasitkl celowa
SPRAWY DO Zasifd olresowe
ZAL ATWIENLA Zasifld stale
DoZywianie
: [Swiadezeria rodzinne:
Kerownlk GOPS Pomoc spolecana Fundusz aimentacyiny
Zasifid Kesk Zywiotowych
Program Rodtina 500 +
Ustawa "za fyclem”
PROJEKT 2016
Przeclwiziatznle przemocy w
rodzinie
' Informacie ogtine
stantwisko ds. dodatkéw mieszkariowych dodatek mieszkarivwy dodatek mieszkariowy
dodatek energetycany
. wmiosk
: Wpis do rejestru dziatatnosc
stancwisko ds. rolrictwa, lednictwa | ocirony regulowanej na prowadzerle
$rodowiska i w zakresie odbi i
odpadow kemunaltych
] Pofinansowanie koszlow ksztalceria
stanowisko ds. obywalelskich | organizacyiych miodocianego pracownika
Kierownik GOPS. Karta du2ef rodziny
Zawfadomienie o Zamiarze
zorganizowania zgromadzenta, fmprezy
stancwisko ds. obywateisKch | erganizacyiych Loy 20t pubiczne a trenie
Rzeexy znaleziona
obrorne
Indywiduaine
Bietace Zbiorows
Wielckrote
stanowisko ds. obywatelskich | organizacyinych PETYCJE [ icuaine
’ Rozpatrzene Zblorowe
Wielokrotne
nfammacia roczna 2015
stanowisko ds, cbywatelsidch i arganizacyjmych SKARGI | WNIOSKL
Bud2et
Skarbnik Gminy Stoino Promh: adtohe
Opitle RIO
Majatek gminy
[Bug publiczny
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. Zaméwienia publicne :’;"m m
stanowisko ds. administrowania slecig informatyczng, | MAJATEK | FINANSE
- untewaniong
zemowiefi pubfczrych | pozyskiwania funduszy unljnych Tian posiepowah o biiae
Zamémienia
. Zaméwienia publiczne do 30 tys. euro
WwsZyscy pracewnicy zatnudnieni na stanewiskach
urzgdniczyeh | derowniczych stanowiskach ; " 5
urzedniczych, w zakresie spraw realizowanych na Wikaz wy na platne og &
|zaimowanym stanowisku
tanowisko ds. gospodarki reruch jami [ N
sofeckiego Sprzeda2 | drierzawa nieruchomosd
stanowisko ds. osiwaty detacia przedszkoina
stk sk ds. samarzadu terytorizlnege oraz . 4
dziataliosel gospodarcze] WYBORY poszezegdine wybory |
Sekretarz Giminy Stolno Statut
w*%g;&m terytoriatiego oraz Uchwaly (wyszezegtinions lata)
el Podatek rofy
gs. wymiaru podatkéw | optat R?lmhych oraz [Fodatek letty
| Podatek od nieruchomosal
stanowisko ds. ewidenci dochodéwz tytulu podatkow, Podatek od srodkow
optat lokaiych | majafiu gminy : . |transportowych
_ TN . QOplata za pobrana wodg oraz
Kierawnik Referatu Gospodarki Komuaine PRAWO LOKALNE destarezarie Selokiw
wsZyscy pracownicy zatrudniend na stanowiskach Cpfaty | podatid
urzedniczych i Kerowniczych stanowiskach Zwolnlenial ug
urzedniczych, w zakresle spraw realzowanychna
zrajmowanym stanowlskar
ds. samerzadu terytorfainego oraz
driatalnodei gospodarcze] Opiata targows
. Indywiduaine interpretacie
Skarbnik Gminy Stolno odatkowe
pmsekr;:sgom 12255 2 Zagospodarowanle przestzenne Formularze Informacyjne
Wabcz
stanowlsko ds. adminstracyjych | cbromy cywine] Swetice Senno
Mate Czyste
stanowisho ds. gospedarkd nferuchomodciami i KULTURAIZABYTK Zaby®
funduszu soleckiego
stanowisko ds, Infra: 122y a3 e Jowe]
o strukiey | zagospodarowani i pamied
Reguiamin, wzor wniosku oraz
sprawnzdania
Dyrerktor GBP DOTACJE NA SPORT [Irfonmmacia o terminach naber
whioskow
Informacia o udzelomych dotacjach
ISotectwo — Cepno
[ Solectwa — Gorzuchowo
| Solectwo — Gnino
Sofectwo - Mate Czyste
| Sotectwo = Ghery
Solechwo — Paparmym
el N Sotectwa = Pifewice
ds, administracyjych | chromy cywilnej STOLECTWA Solechwo — Robakowo
Solectwo — Rybieniec
Solectwo — Samowo
Sotectwo — Stolo
Solectwo = Trzebiehich
Solectwo — Wabez
Tenminarz zebran wiejskich {wysz Sinfone lata)
Cana teleadresowe Referatu
Gospodarki Komnafnej
Dane teleadresowe kenserwatondw
sleci wod-kan
. GOSPODARKA Cena wody | Sclekéw
Kierownik Referaty Gospodarkd Komunakne] KOMUNALNA Regedamin dostarczaria wody |
odprawadzania Sdakiw
Qcena Jakoscl wody przeznaczonej do
spatycia przez kidzi z wodociggow
publiczych
[Aiduaine ogioszenia
Infermacie o wszezgolu posiepowani w
sprawie przedsigwzigd
addziatywniacych na Srodowisko
stanowisko ds, rolnictwa, lesnictwa | ochromy gCHRONA Programy | Plany
Srodowiska RODOWISKA Karty informacyine
Karty Informacyjne SIOS Pysackal larty
- zezwolenhla ha podstawie ustawy o
utrymaniu porzadia | czystosci w
grinach
| Konlarsy (wyszezegdlnione lata)
{wyszczegdinione lata)
Ragulamin konsultac
(Vi konsutach (wyszcTegaidona lata)
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D 2 JST fundaclei
stanowisko ds. adminisTacyjnych | obrofty cywilnej gng%JﬁE | stowarzyszeria -
Projekty programow wspbipracy {wyszczegobinione [ata)
Skiad | regularin komisj konkursawych
Sprawozdania Z realizaci progranm
wspblpracy i {wyszczegtinione lata)
Werownicza Sanowiska Urzedrnicze w UG Stono
{Wojt'Sekretarz/Skartxik/Klerownlk Referatu FRZEPROWADZONE |Kontrole zewngtrzne {wyszczegtinione lata)
Gospodarld Korunalnei/Kierownik USC) KONTROLE
ZWIAZEK
KOMUNALNY GMIN
Stanowisko as.rolrict. lenichea | octrony POWIATU Dane teleadresowe
CHEEMINSKIEGO -
GOSPODARKA
ODPADAMI
stanowisko ds. oswiaty SI “PIOl Rl TJ('EJ\nM'V?é;
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Wykaz stanowlsk wraz Z zakresem, dla ktérych administrator BIP ma obowigzek wydaé Imienne up

Zataczniknr 2 do procea.ryusplamahcej akisalzowanie opisu usiug

wchw JST, ad

gpych

w Bilietyria Informacj Publiczne Urzedu Gminy Stoho

*nlenia, do wp

anla danych do BIP

Wykaz stanowisk wraz z zakresem, dla ktérych adr

EIP ma ob

4

Ta, do wp

k wydaé Iml up

1la danych do BIP (§ 2ust. 4 procedury usprawnl'ajqcej
akiualizowanle opisu ustug swiadczonyeh w JST, adostepnych w Bluletynle Inl'ormacjl Publieznaj Urzedu Gminy Stolno)
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Katalog BIP Podkatalog BIP | Podkatalag BIP 0 Podkatalog BIP Hl
3 ; Alkhualng ogh I Archiwum
oo apadardriesuchomasciam| AKTUALNOSC! [ Nisbory na wolne stanowiska e
Konsuftacje wyszczeqontone [ata
stanawisko ds. gozpodarkl nisfuchomesciam | Lokaizacia s
funduszu soleckie
% Zadaria pubiczne Zadania Zecone
stanowisko ds. administras Zwiazid | stowar emia
stancwisko ds. odwiaty ' Edukacia
stancwisko ds. gospodarikl nferuchomesciami | _
funduszu soleckleda Gazetka - 'Echo Stolna’
stanowisko ds. reinictwa, lesnictwa i ochrony NASZA GMINA
Srodoviska Spéfia Wodna
stancwisko ds. gospedarki ienichomosciandl Programy | Flany
fundus2u sofetklego Crganizacia zgromadzen
stanowisko ds. administracyiryeh obroy cywlinej e ﬁ;ﬁfxf"'ﬁm
stanowisko ds. administrowania sfecig informatyczng, ; .
zaméwied, publiczych i pazyskiwania funduszy unijnych Transmisje obrad Rady Gminy Stcho
stanowiska ds. administrowania sieciy informatyczng, —
zamdwien pubiczmych | pozyskiwanla funduszy unijnych T sja obrad
Przewodniczacy Rady Gminy
Radni kadenc
Rada Giny Kadengia 2018-2023. Terminarz | porzadek Sesi Rady Gminy
Temmenarz | porzadek posiedzer) Komis)
Rady Gminy
WLADZE GMINY [WAnK glosciwan rmdych w kadend |
.. skiady komisj
stanowisko ds. administracyjnych| obromcwd]nel Zadania lprawriena -
1n10rma |2 ogdine
) p—
wykonawtzego
Wot Oswiadczenie majatkowe
Zarzadzenia [wyszezegdinione Jata)
Oswladezenia © stanie kontrod b
zarzadcze
* Dane teleadrescwe
Godziny pracy | urzedowania eraz
) wnloskéw
Struktura gganjrag@
[Remquiamn orqanizacyiny
Wiadze uzedu
stanowiska ds. gospedark] iieruchomodciamil Samodrieine stanowisia
funduszu sokeckiego Referaty
Stan zatrudnienia
URZAD GMINY Przymane lokale secialne
Urzad Staru e
Petnomocnik ds ochrony informach
hiejawryeh
Dziatainoéé lobbingowa
.[stanowiske ds. administrowania siecig informatycznag, Sprawd stan sprawy
zaméwien pubfeznych 1 pozysldwa_rﬂ_ah_ir_n_my_m | Rejestry
stanowiske ds. g darig i 1 RODO pektor Ochrofy Danyeh
funduszu soaeddego Kauzide infermaeyine
Kierownik GOPS Cminmy Osrodek Pomeey Spot |
Dyrektor GBP ; Gmirma Biblioteka Publcina
JECNOSTK Szkota Podstawiwa w Stolrie
. ORGANIZACYINE Szkota WOWa
Stanosisko ds. oswaty Szkots gg‘\;ﬁwm: \l}voabbaclgnde
Gminny Osrodek Zdrowia w Stolnie
stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami |
o Do pobrania wnioskd | dnuki formularzy
stanowisko ds. administowania slecia Informatyczna, p
zamtwien pubiicmych i pozyskiwanla funduszy unijaych Elekironiczna skzynka 28
stanowiske ds. administracyimych [ obrogy cywilne] Dziatalno$e gospedarcza
Rejestry, ewidende | archiwa
osobiste i
Ewidencia Ludnosd
stanowisko ds, gospodarid nieruchomosciamil Urzad Stanu Cywil
funduszu sofeckiego Opfaty skarbowe pobierane przez
Urzad Stanu Cywilnego
- — T T " |Udostepnienie informaci publiczrie]
Fonowne wykorzystywanie informaci
|pubEczne]
AKTUALNOSC]
Zasiid celowe
Zaslid ckresowa




Zasiki state

Dozywianie
. iadczenia redzinne
Klerownik GOPS Pomoc spofeczna Fundusz abimenta
SPRAWY DO Zasillkd klgsk 2ywictowych
ZAE ATWIENLA Program Rodzina 500 +
Ustawa "za #yciem”
PROJEKT 2016
Przeciwdziatande przemocy w
rodzinie
informacje cgélne
stanowiska ds. dodatkdw mieszkaniowych dodatek mieszkaniowy ek mieszkaniowy
dodatek energetyczny
wrioski
Wiis do refestru dziatainosel
stanawisko ds, relnictwa, lednictwa | octrony regulcwane] na prowadzenls
Srodowiska dzialainosd w zakresie odblerania
odpadow komunalmych
Dofinansgwanie kosztéw ksZlakcenia
stanowisko ds. gospodarkl nieruchomosciami | H .
funduszu soleckiego micdocianego pracownika
Kerownik GOPS Karta dudef rodziry
Zawiadomienie o zamarze
Zorganizowanla zgromadzenia, imprezy
stanowisko ds, gospodark nieruchomodciami | |masowej, zbitrk publiczne] na terenle
funduszu sofeckiego @y
{Rzeczy znalezione
Sprawy obronne
| duzine
Bietqce Zhicrowe
: Wielokroine
smnovsizko sotddg::godand nienuchernosdciami | PETYCJE : T uaTe
undu Rozpatrzone Zbiorawe
Wielokrotne
Infomnacia roczna 2015
stanowiskae ds. gaspodarki nferuchomosciami |
funduszu soteckiego SKARGI | WNIOSKI
Budzet
Sprawozdania Z reafizach
Budzet | Sprawezdania kwartahne
stanowisko ds, Obsiugi finansowo - kslegowe] wydakdw nnhe sprawazdania
[ budzets Projekt budzetl
Opinie RIO
Majatek gminy
Diug publiczny
‘ MAIATEK | FINANSE | Zaméwienia publicane wiohi __ ,
stanowisko ds. administrowania siediq informatyczna, rozarzy ety
e publcznych | pazy a ¥ LTy Flan posigpowar) o udzielnio
zamowienia
. Zamdwienia publiczne do 30 tys. euro
stanowisko ds. administracyinych ] obroty cywilnej Wykaz wydatkGw na piatne ogfoszenia
stanowlsko ds. gospodarid nieruchomosdami i
{funduszy soleckdera Sprzeda? | drierzawa nieruchomosci
stanowisko ds. oswiaty dotacia przedszkeina
stanowisko ds. administrowanla slecla Informatyczna, - .
zaméwlen publcznych | pozyskiwania funduszy uriych | YV YBORY poszczegéine wybory | referenda
fsko ds. ad viryeh | obrony eywilne] Stant .
Uctmwaty {wyszczegdinione [ala)
stanowiske ds. wyméaru podatkow| opfat lokalmych oraz Podatek roiry
kontrof | Podatek letiy
' | Podatek od nienuchomosc)
Podatek od Srodkéw
stancwisko ds. ewidencli dochodéwz tytul podatkéw, | PRAWO LOKALNE trans,
opiat iokaimych i majztas gminy Orlaty i podatkd Opiata za pebrang wede oraz
dostarczanie sciekdw
Zwalnienia i ulgi
isko ds, wymiaru podatkéw | opfat lokalnych oraz | Optata targowa
kontrofi N Indywidualne inferpretacje
_ podatkowe
przestzzsek;:; ira Yizagespo nia Zagospodarowanie przestrzenae Forrmyarze (nfermacyjne
Wabez
stanawisko ds. administracyinyeh i cbrony cywilne] Swietice -—P—gt‘i;“:
Mafe Czyste
stanowisko ds. gespodarkd memuchemosciaml i KULTURA1ZABYTH z
funduszu soteckiego abytd
stanowiska ds. infrastnadury | za cdarowaria .
przestzennego gosp . Miejsca pamieci narcdowe]
Regulamin, wzér wniosku oraz
5] Zzdania
Dhreriter GBP DOTACJE NA SPORT [informacia o terminach naboru
TCtTT T T/ T T -~ |wnloskéw

Informacia o udzielotych dotaciach

Sotectwo = Cepno

Solectwo — Gorzuchown.

Solectwo — Grubno
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stanowisko ds. administracynych | cbrony cywine]

STOLECTWA

Solectwo - Male Czyste

Scleciwn = Obary

Sotectwo — Paparzyn
i Pilewlce

Solectwn — Robakawn

Solectwo — Rybienlec

Solech Mowo

Solectwo = Stoino -
Solectwo — Trzeblelich :

Wabcz

Teminarz zebran wi ch

(wys2cregoifone lata)

| stanowisko ds, ewidencl dochadéwz tytuks podatw,

opiat lokaimych | majatku grmiry

Dane teleadresows Referalu

| Gospodarkd Komnahe]
Dane 1eleadresowe konserwatorow
slecl wod-kan

GOSPODARKA
KOMUNALNA

Cena wody | $clekiw

Regulamin dostarczania wody |
odprowadzania $ciekiw

Ocena jakosc wody przeznaczonej do
spaydia przez dd 2 wodociggdw
publczmych

stanowisko ds. rolnictwa, leénictwa | ochrony
Srodowiska

OCHRONA
SRODOWISKA

Aktuaing enia

Informacje o wszczeclu postepowan w
sprawle przedslewzied
cddzialywiaeych no $rodewisko

[Programy1 Plany

Karty Informacyine SI10S

Karty informacyine

Wyszukcal karty

zerwolenia na podstawle ustawy o
utrymaniu porzadiu | czystose w

stanowisko ds. administacyfmych | cbromy cywinej

ORGANIZACJE
POZARZADOWE

ginach
Konlursy

{wyszezegdinions lata)

WS|

{wyszczegbinions lata)

Requiamin konsultaci
i korrsuita

Dofinansowana z JST fundacie |
stowarzyszenia

{wyszezegdinione lata)

| Proieity programéw wspdipracy |
Skdad [ reguiamin komisj konkursowych

(wyszezeqdinions lata)

Sprawazdaria z reakzacj programu
wspblpracy

(wyszezegdinions [ata)

stanowiske ds. administracyjych | obrony cywiine]

PRZEPROWADZONE
KONTROLE

Kontrela zewngirzne

{wyszczegdinions lata)

| stanowisko ds. roinictwa, lesnictwa | ochromy
| srodowiska

ZWIAZEK
KOMUNALNY GMIN
POWIATU
CHEEMINSKIEGO -
GOSPODARKA
ODPADAMI

Dane teleadrasowe

stanowisko ds, odwiaty

WYNAJEM SAL
SPORTOWYCH
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) X - - - Zatacznik nr 3
* do procedury usprawniajacej aktualizowanie opisu ustug §wiadczonych w JST, a dostepnych
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Stolno

WZOR OSWIADCZENIA, O KTORYM MOWA W § 3 UST. 2 PROCEDURY

(miejscowos$E, data)

-------------------------------------------------------------------------

OSWIADCZENIE

Na podstawie § 3 ust. 2 i ust. 3 procedury usprawniajacej aktualizowanie opisu ustug
$wiadczonych w JST, a dostgpnych w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Stolno
przyjetej Zarzadzeniem Wdjta Gminy Stolno Nr 49/2019 z dnia 24.04.2019 r. oswiadczam, iz
na dzien zlozenia niniejszego o$wiadczenia opisy ustug oraz inne dane umieszczone w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Stolno, za ktére jestem odpowiedzialny w
ramach spraw prowadzonych na moim stanowisku pracy/ w mojej jednostce organizacyjnej/,
s3 aktualne, zgodne z obowigzujacym stanem prawnym i faktycznym oraz petne tj. w BIP
zamieszczone zostaly dane, ktére zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa sg wymagane

o~ do publikowania w BIP.

(podpis i pieczeé imienna)




Zatgcznik nr4

do procedury usprawniajgcej aktualizowanie opisu ustug $wiadczonych w JST,
a dostepnych w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Stolno

Terminy sktadania oswiadczen o ktorych mowa w § 3 ust. 2 i 3 procedury usprawniajgcej
aktualizowanie opisu uslug swiadczonych w JST, a dostepnych w Biuletynie Informac;ji

" Publicznej Urzedu Gminy Stolno

L.p. Stanowisko Terminy skiadania
oswiadczeid
1 Sekretarz Gminy
2 Kierownik Referatu Planowania i Finanséw
3 Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej
o 4 Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
!\. ,qr!
5 Stanowisko do spraw obywatelskich t organizacyjnych
6 Stanowisko do spraw gospodarki nieruchomosciami i funduszu soteckiego Do 31 sierpnia oraz
do 31 grudnia
7 Stanowisko do spraw rolnictwa, le$nictwa i ochrony srodowiska kaidego roku
3 Stanowisko do spraw infrastruktury [ zagospodarowania przestrzennego
9 Stanowisko do spraw samorzgdu terytorialnego i dziatalnosci gospodarczej
10 Stanowisko do spraw aswiaty
11 Stanowisko do spraw administracyjno - gospodarczych
% 12 Stanowisko ds. administrowania siecig informatyczna, zamdéwier publicznych i
o pozyskiwania funduszy unijnych
13 Stanowisko ds. administracyjnych i obrony cywilnej
14 Stancwisko ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych oraz kontroli
15 Stanowisko ds. obstugi finansowo ksiegowej wydatkéw i budzetu
Do 30 czerwca oraz
16 Stanowisko ds. rozliczen ksiggowych do 30 listopada
kazdego roku
17 Stanowisko ds. obstugi finansowo — ksiegowej jednostek oswiatowych
18 | Stanowisko ds. obstugi finansowo ksiegowe] budzetu oraz obsfugi optat za wode i écieki
19 Stanowisko ds. obstugi finansowo ksiggowej urzedu (jednostki)




Stanowisko ds. ewidencji dochodéw z tytutu podatkow, opiat-lokalnych i majatku

20 gminy

21 Stanowisk-o ds. kultury i kultury fizycznej

22 Inspektor Ochrony Danych / Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych
23 Stanowisko ds. dodatkéw mieszkanioWych

24 Dyrektor GBP

25 Kierownik GOPS

y
Ao 7



Rozdzielnik do zarzadzenia nr 49/2019 Wdéjta Gminy Stolno z dnia 24.04.2019 r.

niejawnych

L.p. | Imieinazwisko Stanowisko Data i podpis
i Anna Bochen Sekretarz Gminy <
A4S, (- 'M‘-?
2 Beata Bigos Kierownik Referatu Planowania i Finanséw 7 C 0 J, 20(0[ ) ;j Z
3 Andrzej Jesiotek Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej J 5 d? m % {
[7]
4 Anna Kotowska Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego m Jg)
5 Maria Watega Stanowisko do spraw obywatelskich i organizacyjnych ﬁ(}‘ M [[(’
6 Robert Dobek Stanowisko do spraw gospodark! nieruchomosciami i funduszu /QD
sofeckiego % .
— L) 7 Anna Sankiewicz Stanowisko do spraw rolnictwa, lesnictwa i ochrony $érodowiska ng‘ a{ ) LQ LB
T . . Stanowisko do spraw infrastruktury i zagospodarowania ‘ ;
8 Pawet Maliszewski przestrzennego , o5 . ‘94/4
9 ladwiga Otlewska Stanowisko do spraw samorzadu ter\!tonalnego i dziatalnosci VAY &, ¢ ?
gospodarczej j
10 Tadeusz Arendt Stanowisko do spraw oswiaty A— WZ{ / }7
11 Anna Michalska Stanowisko do spraw administracyjno - gospodarczych s Cé Vi ﬁ"t‘/?dféﬁ_
L Stanowisko ds. administrowania siecig informatyczng, zamowien &/-
12 Janusz Frackiewicz ' publicznych i pozyskiwania funduszy unijnych 7"‘@“@{({ }
13 Anna Mika Stanowisko ds. administracyjnych i obrony cywilnej 01'(\ a{ 20 ( ta W /7
AL /|
1
11-"1 Bartfomiej Ras Stan.owisko ds. wymiaru podatkdéw i o_piat lokalnych oraz kontroli Jaol{' ,@o)gy_ ﬁ
- - K )
fﬁ} 15 Agnieszka Furmaga | Stanowisko ds. obstugi finansowo ksiggowej wydatkow i budzetu, \‘_’5 ,CL { r ﬁ@f
. Dl Zon
16 | Karolina Czapiewska Stanowisko ds. rozliczen ksiegowych 20- 04 3 @aw
: : ~siegowel 75, (20T,
17 | Eizbieta Gozdziewska Stanowisko ds. obstugi f‘ln_ansowo ksiegowej jednostek i %Q d)
oswiatowych
18 Anna Kraskowska - Stanowisko ds. obstugi finansowo ksiegowej budzetu oraz 06.04. ‘Q.OI_P VO% N
Ogonowska ohstugi optat za wode i scieki f
Matgorzata ‘ ; - ‘ ; : : !
19 Wardziriska Stanowisko ds. obstugi finansowo ksiegowej urzedu {jednostki) 25061 A 9 ‘// {}_,
Stanowisko ds. ewidencji dochoddw z tytutu podatkow, oplat
20 Katarzyna Masalska lokalnych | majatku gminy gb ‘6({\1 5’ W
21 Katarzyna Bajera Stanowisko ds. kultury i kultury fizycznej ,9 'Q d’f ){ ‘P m’
22 Robert Bagifiski Inspektor Ochrony Danych / Petnomocnik ds. ochrony informacji U /[/




23

Katarzyna Bajera

Dyrektor GBP

24

Arleta Latuszek

Kierownik GOPS




