Zarzadzenie Nr 11/04
Wojta Gminy Stolno
z dnia 24.03.2004 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego
Gminnego Zespolu Komunalnego w Stolnie

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. Dz 2001 r. Nr 142, poz 1591 ze zm.) w zwiazku z § 7 pkt) 6 Uchwaty Nr IX/76/03
Rady Gminy w Stolnie z dnia 29 listopada 2003 roku w/s zatwierdzenia Statutu Gminnego
Zespolu Komunalnego w Stolnie

Zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
Zatwierdzam Regulamin Organizacyjny Gminnego Zespotu Komunalnego w Stolnie w
brzmieniu ustalonym, jak w zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia zlecam Kierownikowi Gminnego Zespolu Komunalnego w Stolnie.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik

Do Zarzadzenia Nr 11/04
Wajta Gminy Stolno

z dnia 24.03.2004 r.

Regulamin Organizacyjny
Gminnego Zespolu Komunalnego w Stolnie

§1

Regulamin organizacyjny Gminnego Zespolu Komunalnego w Stolnie zwany dalej
.Regulaminem™ okresla organizacje i zakres dzialania Gminnego Zespolu Komunalnego w
Stolnie zwanego dalej ,GZK” oraz zakres zadan i obowiazkéw pracownikow w nim
zatrudnionych.

)

(%)

Struktura Organizacyjna GZK

§2
W skiad GZK wchodza:
1) Kierownik GZK, ktory jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow GZK.
2) pracownik ds. rozliczen ksiggowych i organizacyjnych — 1 etat
3) konserwator sieci wodociagowej i kanalizacyjnej — 2 etaty
4) konserwator — brygadzista w oczyszczalni Sciekow - 1 etat
5) konserwator w oczyszczalni sciekow — 4 etaty
Podziatu na rejony dziatania konserwatorow sieci wodociagowej dokonuje kierownik
GZK.
Strukture organizacyjna GZK okresla schemat organizacyjny stanowiacy zatacznik nr
1 do Regulaminu.

Zasady funkcjonowania GZK

§3

. GZK dziata wedhug nastgpujacych zasad:

1) praworzadnosci;

2) stuzebnosci wobec spolecznosci lokalnej;

3) racjonalnego gospodarowania mieniem publicznym;

4) jednoosobowego kierownictwa;

5) planowania pracy;

6) kontroli wewnetrzne;j;

7) podzialu zadan, pomiedzy kierownika GZK 1 poszczegélnych pracownikow oraz
wzajemnego wspoldziatania.

§4

Pracownicy GZK w wykonywaniu swoich obowiazkow i zadan GZK dzialaja na podstawie i
w granicach prawa i obowiazani sg do Scistego jego przestrzegania

1.

§5
Gospodarowanie $rodkami rzeczowymi odbywa si¢ w sposob racjonalny, celowy i
oszczedny.



~

.

Zakupy dokonywane sa po wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z przepisami
dotyczacymi zamowien publicznych.

Zadania realizowane przez GZK

§6

Przedmiotem dziatalnosci GZK jest prowadzenie gospodarki komunalnej majacej na celu
zaspokojenie potrzeb mieszkancow gminy, a w szczegolnosci:

1)

2)

Eksploatacja, utrzymanie i obstuga stacji poboru i uzdatniania wody wraz z siecig
wodociggowa,
eksploatacja, utrzymanie i obstuga oczyszczalni sciekow wraz z siecig kanalizacyjng.

Zadania pracownikéw GZK

§7

1. Kierownik nadzoruj catos¢ prowadzonych przez GZK zadan i odpowiada za prawidtowg
ich realizacje przed Wojtem Gminy.
2. Do zadan Kierownika GZK ponadto nalezy:

)
2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)
%)

zapewnienie sprawnej organizacji i funkcjonowania GZK.

organizowanie i pelnienie nadzoru nad wykonywaniem biezacych napraw. usuwaniem
awarii 1 usterek w zakresie nalezacym do zadan GZK;

dbanie o stan techniczny urzadzen i budowli bedacych w zarzadzie GZK oraz o
wlasciwy stan techniczny i estetyezny ich otoczenia;

organizowanie i tworzenie warunkéw do planowania, przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie sanitacji wsi na terenie gminy oraz wspolpraca w tym zakresie z
wiasciwymi jednostkami na terenie gminy i na zewnatrz;

przygotowywanie wnioskOw w sprawie pozyskiwania srodkéw unijnych i innych
zewngetrznych srodkow;

inicjowanie udzialu gminy w otwartych konkursach i1 programach zwiazanych z
funduszami strukturalnymi;

dbanie o zachowanie warunkow bhp 1 p.poz w zakresie przewidzianym dla podleglej
jednostki;

udzielanie pomocy i instruktazu podlegtym pracownikom;

dokonywanie okresowych analiz wykonania planu rzeczowego 1 finansowego z
dziatalnosci GZK, opracowywanie kalkulacji 1 propozycji stawek za wode i scieki
oraz przygotowywanie propozycji planu rzeczowo — finansowego GZK

10) opracowywanie rocznego planu zamierzen spoleczno — gospodarczych GZK oraz

sprawozdan z dzialalnosc1 GZK.

[ 1) prowadzenie spraw z zakresu sprawozdawczosci zwiazanej z dziatalnoscig GZK,
12) przyjmowanie wnioskow 1 przygotowywanie zezwolen na wykonywanie przylaczy

indywidualnych;

13) zapewnienie zgodnosci dziatania GZK z przepisami prawa;

14) nadzor, koordynowanie i kontrola rozpatrywanych skarg 1 wnioskow,

15) zapewnienie prawidlowej obstugi klientow przez pracownikow GZK;

16) opracowywanie projektow zmian regulaminu;

17) dokonywanie podziatlu zadan pomigdzy pracownikow 1 opracowywanie zakresow

czynnosci na stanowiskach pracy;
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18) prowadzenie wewnetrznej kontroli GZK;

19) nadzor nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej i stuzbowej;

20) przedkiadanie Wojtowi propozycji dotyczacych usprawnienia pracy GZK;

21) przygotowywanie projektow uchwal rady i zarzadzen wojta zwiazanych z realizacja

zadan przez GZK;

22)analiza i ocena potrzeb mieszkancow w zakresie gospodarki komunalnej;

23)ocena problemow mieszkancow i przedstawianie propozycji ich rozwiazan;

24) wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia wojta.

3. Pracownik do spraw rozliczen ksiggowych i organizacyjnych realizuje zadania w zakresie:

1)

2)
3)
4)
3)
6)
7)

8)
9)

prowadzenie rozliczen ksiggowo — ewidencyjnych dla zobowigzan pienigznych z
tytutu optat za pobor wody i odprowadzanie sciekow,

prowadzenie ewidencji odbiorcow wedy i dostawcow sciekow,

prowadzenie egzekucji administracyjnej;

prowadzenie ewidencji wydatkow osobowych;

wystawianie i ewidencja zlecefi na wykonywanie ustug i zamowien

gospodarka drukami i formularzami,

prowadzenie spraw zwigzanych 2z inwentaryzacja przedmiotow — ksiegi
inwentarzowe;

prowadzenie spraw z zakresu sprawozdawczosci z funduszu ptac GZK;
wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Kierownika GZK.

Konserwator sieci wodociagowej i kanalizacyjnej realizuje zadania w zakresie:

1)
2)

3)

4)

L=y
—

6)
7)

)
2)
3)
4)
5)

6)

wlasciwej eksploatacji i konserwacji stacji uzdatniania wody 1 sieci wodociggowej,
wlaéciwe] eksploatacji i konserwacji przepompowni sciekéw i sieci kanalizacyjne;
utrzymywanie w ciaglej sprawnosci technicznej urzadzen poboru, uzdatniania i
dostawy wody:

usuwanie awarii, przeciekow wody na zaworach, hydrantach i innych urzadzeniach
wodociggowo — kanalizacyjnych;

uczestniczenie w pracach hydrauliczno — montazowych przy usuwaniu awarii
wodociagow i kanalizacji;

odczytywanie wodomierzy u odbiorcow wody i zbieranie oplat za wodg i Scieki;
wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Kierownika GZK.

. Konserwator oczyszczalni sciekow realizuje zadania w zakresie:

wlasciwej eksploatacji i konserwacji urzadzen znajdujacych si¢ na wyposazeniu
oczyszczalni sciekow;

przestrzeganie instrukcji bhp i instrukcji obslugi oczyszczalni sciekow zgodnie z
dokumentacja i warunkami technicznymi urzadzen;

przyjmowanie i ewidencjonowanie sciekow dowozonych do punktu zlewnego;

dbalosé o czystosé i zielen terenu oczyszczalni sciekow,

szczegolna troska o mienie znajdujace si¢ na oczyszczalni éciekow oraz wilasciwe
gospodarowanie tym mieniem,

wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Kierownika GZK.

Postanowienia koncowe

§8

Zatacznik nr 1 do regulaminu stanowi jego integralng czgsc¢

§9

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2004 roku.
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Zalycznik Nr 1

Schemat Organizacyjny Gminnego Zespolu Komunalnego w Stolnie

WOJT GMINY

Sekretarz Gminy

Kierownik GZK

Pracownik ds. rozliczen ksiggowyvch i
organizacyjnych

Konserwator sieci wodociagowej i
kanalizacyjnej

Konserwator sieci wodociggowe i
kanalizacyjnej

Konserwator siect wodociagowej i
kanalizacyjnej

Konserwator — brygadzista oczyszczalni
scickow

Konserwator oczyvszczalni sciekdw

Konserwator oczyszczalni sciekow

Konscrwator oczyszczalni scickow
















