ZARZADZENIE Nr 145/2017
Wajta Gminy Stolno
z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie planu kont i kontroli dokumentéw dla projektu p.n. ,, Zwigkszenie dostepu do
wychowania przedszkolnego w Gmiinie Stolno” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 - 2020

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz.
1875), w zwiazku z art. 83 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2017 r. poz. 2342 z p6Zn.
zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
plandw kont dla budzetu panfistwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 22017 r. poz. 1911), zarzadza
sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Dla projektu pn.: ,Zwigkszenie dostgpu do wychowania przedszkolnego w Gminie Stolno™ —
(EFS) prowadzona jest odregbnie ewidencja ksiggowa .

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

3. Okresami sprawozdawczymi w roku obrotowym sg kolejne miesiace roku.

4. W Urzedzie Gminy Stolno ksiggi rachunkowe projektu , o ktdrym mowa w ust. 1, prowadzi
Referat Planowania i Finansow.

5. Referat Planowania i Finansow sporzgdza sprawozdania budzetowe i z operacji finansowych
dla jednostki - Urzedu Gminy Stolno na podstawie miesigcznych sprawozdan sporzadzanych przez
ten referat oraz sprawozdanie finansowe jednostki - Urzedu Gminy Stolno na podstawie zestawienia
obrotéw i sald sporzadzanego przez ten referat wraz z zestawieniem obrotow i sald sporzadzanym
dla projektu, o ktorym mowa w ust. 1.

§ 2. 1. Ustala si¢ Plan Kont dla projektu pn. ,,Zwickszenie dostgpu do wychowania przedszkolnego
w Gminie Stolno”- wedlug zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Rachunkowosé objeta Planem Kont prowadzona jest komputerowo w systemie ,,FKB+ pakietu
RADIX".

§ 3. Za realizacje zapiséw § 2 ust. lodpowiada Skarbnik Gminy Stolno.

§ 4. 1. Za nadzér nad kontrola merytoryczna dokumentéow finansowo-ksiggowych odpowiada
Kierownik Projektu — zatwierdzajgoy do realizacji dany wydatek [ub ustalajgcy dang naleznosé.

2. Zasady obiegu i kontroli dokumentéw finansowych zwigzanych z realizacjg projektu okresla
zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

SKARBNIK GMINY

m (Bigos



Zatacznik nr |
do Zarzadzenia Nr 145/2017 Wéjta Gminy Stolno

z dnia 29 grudnia 2017 r.

PLAN KONT

dla projektu pn.

»Zwiekszenie dostepu do wychowania przedszkolnego w Gminie
Stolno”

[ ZASADY EWIDENCII KSIEGOWE]

1.Ewidencja ksiggowa prowadzona jest dla wyodrebnionej jednostki ewidencyjnej o wyrdzniku :

14 - PRZEDSZKOLA EFS — PROJEKT ,, ZWIEKSZENIE DOSTEPU DO WYCHOWANIA
PRZEDSZKOLNEGO”
2. Analityka do kont moze byé rozbudowana w zaleznosei od potrzeb. Dodanie konta analitycznego nie
wymaga kazdorazowo zmiany zarzgdzenia Wdjta Gminy Stolno w sprawie Planu Kont dla projektu
p.n. ,,Zwigkszenie dostepu do wychowania przedszkolnego w Gminie Stolno”

I WYKAZ KONT

ZESPOL ,,1” — SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

1.

130- Rachunek biezgcy jednostki — ewidencjonuje si¢ stan $rodkéw pienigznych oraz obrotow
na wyodrebnionym dla projektu rachunku bankowym, w tym zasilenia z budzetu Gminy Stolno
oraz §rodkéw unijnych . Ewidencja analityczna do konta 130 prowadzona jest w podziale na
dochody i1 wydatki wedtug klasyfikacji budzetowej nastgpujaco:

a) 130-801-80103-092- 0 stuzy do ewidencjt stanu $rodkéw pienigznych z tytulu odsetek
bankowych zgromadzonych na wyodrgbnionym dla projektu rachunku bankowym

b) 130-801-80103-200 -7 shuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych z tytulu dotacji
celowej w ramach programu finansowanego ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Srodkow
europejskich

c) 130-801-80103-200 -9 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych z tytutu srodkéw
krajowych

d) 130-801 — 80103 - §§ 302 — 470 - z koncowksa 0- Rachunek biczgcy jednostki —
ewidencjonuje sig¢ stan $rodkdw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym projektu z
tytulu platnosci wydatkéw finansowanych ze srodkéw wlasnych nie kwalifikowalnych

e) 130-801 — 80103 - §§ 302 — 470 - z konicowksa 7- Rachunek biezgcy jednostki —
ewidencjonuje si¢ stan $rodkdw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym projektu

z tytuhu platnosci wydatkéw finansowanych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu srodkow
europejskich



f) 130-801 — 80103 - §§ 302 — 470 - z koiicowka 9- Rachunek biezgcy jednostki —
ewidencjonuje si¢ stan $rodkéw pienigznych oraz obrotow na rachunku bankowym projektu
z tytutu platnosci wydatkéw finansowanych wkiadem wiasnym budzetu Gminy Stolno
2) 130-801 — 80146 - §§ 302 — 470 - z koncowksg 7- Rachunek biezacy jednostki —
ewidencjonuje si¢ stan srodkéw pienigznych oraz obrotdw na rachunku bankowym projektu
z tytuhu platnosei wydatkdéw finansowanych ze $rodkdéw pochodzacych z budzetu srodkow
europejskich
f) 130-801 — 80146 - §§ 302 — 470 - z konicowky 9- Rachunek biezacy jednostki —
ewidencjonuje si¢ stan srodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym projektu
z tytulu platnosci wydatkéw finansowanych wkladem wiasnym budzetu Gminy Stolno

2. 141-Srodki pienigzne w drodze — shuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze miedzy
rachunkami bankowymi.

ZESPOL, ,,2” - ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA

10. 201- Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami — ewidencjonuje wszelkie rozrachunki i roszczenia
krajowe z tytulu dostaw, robét i ustug w zwigzku z realizacja projektu powstale w wyniku fakturowania
na rzecz jednostki dostaw, robot i ustug lub zaliczek na przyszie ushugi. Ewidencja szczegélowa
powinna zapewni¢ mozliwo$¢ wydzielenia nalezno$ci i zobowigzan wedlug poszczegélnych
kontrahentéw, a ponadto powinna umozliwi¢ ustalenie naleznosci i zobowigzan w podziale
wymaganym w sprawozdaniu bilansowym oraz w sprawozdaniach budzetowych
11. 222 -Rozliczenie dochoddéw budizetowych — ewidencjonuje sig rozliczenia z tytutu pobranych
dochodéw w tym dochoddéw w ramach wspdtfinansowania projektu realizowanego ze s$rodkow
europejskich
12. 223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych — ewidencjonuje si¢ rozliczenia zrealizowanych przez
jednostke wydatkéw budzetowych , w tym wydatkow w ramach wspoiinansowania projektu
realizowanego ze Srodkéw europejskich, wydatki finansowane sa ze srodkéw otrzymanych
do wysokosci przewidzianej w planie finansowym
13. 225 - Rozrachunki z budzetami - w odniesieniu do projektu stuzy do ewidencji rozrachunkéw z
budzetem panstwa z tytulu terminowego odprowadzania zaliczki na podatek dochodowy od o0sdb
fizycznych i zobowiazah z tego tytulu,
- ewidencjonuje sie réwniez rozrachunki z budzetem panstwa z tytulu VAT w przypadku czynnosci
objetych rozliczeniem VAT naliczonego i VAT naleznego
14. 229 — Pozostale rozrachunki publiczno-prawne - w odniesieniu do projektu stuzy do ewidencji
ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych oraz skladek na Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych
15. 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen — stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami
z tytulu wszelkich wyptat pienigznych (za prace wykonywana ze stosunku pracy, umowy zlecenia,
umowy o dzielo ) , zleceniobiorcami — osobami fizycznymi nie begdacymi pracownikami Urzedu)
z tytutu wszelkich wyplat pienigznych ( umowy zlecenia, umowy o dzielo)
16. 240 — Pozostale rozrachunki — stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan nieobjetych na kontach
201 -231

ZESPOL ,.4” KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE

Konta zespolu 4 w odniesieniu do projektu stuzg do ewidencji zwigzanych z dziatalnoscia
operacyjng kosztow w uktadzie rodzajowym

Nie ksieguje sig na kontach zespohu 4:
1) kosztéw operacji finansowych;
2) pozostatych kosztéw operacyjnych.

W szezegdlnosei w ramach projektu na kontach zespotu 4 ksieguje sig:




1) wyplaty pieni¢zne wynagrodzen ;
2) wydatki osobowe wymienione w klasyfikacji budzetowej wydatkow;
3) wydatki na stuzbowe podréze krajowe ,
4) faktury obce za zakup pomocy dydaktycznych i ksigzek, materiatow i wyposazenia ;
5) ushugi transportowe zZwigzane z przewozem rzeczy, migdzy innymi oplaty za przewo6z
wszelkich towaréw obcymi srodkami transportu;
6) oplaty za uslugi pocztowe, telegraficzne i telefoniczne;
7) ushugi oérodkéw mechanicznego i automatycznego przetwarzania danych;
8) poniesione koszty na zakup ustug niematerialnych, w szczegéInosci:
a) oplaty zwigzane z cateringiem uczestnikéw projektu,
b) ushugi w zakresie o§wiaty i wychowania, w zakresie doksztalcania kadr ,
¢) ustugi rézne, migdzy innymi ustugi reklamowe, dotyczace ogloszen, koszty 1 prowizje
bankowe,
d) $wiadczenia wyplacane osobom fizycznym na podstawie umowy o dzieto lub
zlecenia,

Ewidencja szczegotowa do kont 401-409 prowadzona jest w podziale na Klasyfikacj¢
budzetows.

ZESPOL ,,7” — PRZYCHODY 1 KOSZTY

17. Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych — stuzy do ewidencji przychodow
z tytutu dochodéw bezposrednio zwigzanych z realizacja projektu. Ewidencja szczegélowa do tego
konta prowadzona jest w podziale na klasyfikacj¢ budzetows.

18. Konto 750 — Przychody finansowe — shizy do ewidencji przychodéw finansowych ,
w tym oprocentowania $rodkéw na rachunku bankowym. Ewidencja szczegolowa do tego konta
prowadzona jest w podziale na klasyfikacj¢ budzetows.

ZESPOL. ,,8” - FUNDUSZE, REZERWY [ WYNIK FINANSOWY

19. 800-Fundusz jednostki - ewidencjonuje si¢ réwnowartosé majatku trwalego i obrotowego
oraz wystepujacych w tym zakresie zmian.
20. 860 — Wynik finansowy - stuzy do ustalenia wyniku finansowego projektu

ZESPOL ,,9” - KONTA POZABILANSOWE

21. 980-(....) z koncéwka § - 0 Plan finansowy wydatkéw budietowych — stuzy do ewidencji
wartosci planu finansowego wydatkow projektu w zakresie finansowania Srodkami wiasnymi budzetu
wedlug klasyfikacji budzetowej, na koniec roku nie wykazuje salda

22. 980- (....) z kofcéwka § -9 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych — shizy do ewidencji
wartosci planu finansowego wydatkow projektu w zakresie finansowania udzialem wiasnym
kwalifikowalnym wedlug klasyfikacji budzetowej, na koniec roku nie wykazuje salda

23. 980-(.... ) z koncowka § - 7 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych — stuzy do ewidenc;ji
wartosci planu finansowego wydatkéw projektu w zakresie finansowania $rodkami unijnymi wedtug
podziatki klasyfikacji budzetowej, na koniec roku nie wykazuje salda

24.998- (....) z konicdwksy § - 0— Zaangazowanie wydatkéw roku biezacego — ewidencjonuje sig
prawne zaangazowanie wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w 2018 r. w zakresie
finansowania $rodkami wiasnymi, niekwalifikowalnymi. Ewidencja prowadzona na tym koncie
w podziale na klasyfikacje budzetows ma byé pomocna przy wstepnej kontroli zgodnosci zamierzonych
wydatkow z planem finansowym projektu, aby nie dopusci¢ do przekroczenia dyscypliny budzetowe;j



25.998 — (...) z koncowka § - 7 — Zaangazowanie wydatkow roku biezgcego ewidencjonuje si¢
prawne zaangazowanie wydatkdow budzetowych przewidzianych do realizacii w 2018 r. w zakresie
finansowania ze s$rodkéw europejskich. Ewidencja na tym koncie prowadzona w podziale
na klasyfikacjg¢ budzetows ma by¢ pomocna przy wstgpnej kontroli zgodnosci zamierzonych wydatkéw
z planem finansowym projektu, aby nie dopusci¢ do przekroczenia dyscypliny budzetowej

26. 998- (...) z koncowka § - 9 -~ Zaangazowanie wydatkow roku biezgcego ewidencjonuje sig
prawne zaangazowanie wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w 2018 r. w zakresie
finansowania udzialem wiasnym kwalifikowalnym projektu. Ewidencja prowadzona na tym koncie ma
byé pomocna przy wstepnej kontroli zgodnosci zamierzonych wydatkéw z planem finansowym
projektu, aby nie dopusci¢ do przekroczenia dyscypliny budzetowej

I POZOSTALE ZASADY

W celu umozliwienia realizacji wydatkéw w ramach projektu przed zasileniem
srodkami dotacyjnymi wyodrgbnionego rachunku bankowego dopuszeza sig mozliwosé
wprowadzenia dodatkowego wyodrgbnionego rachunku technicznego.

Po otrzymaniu zatwierdzenia wniosku o platnosé¢ dokonuje sie refundacji poniesionych
wydatkdw projektowych posrednich rozliczanych ryczattem.

K G%INY

mgr Beata $igos



Zatacznik nr 2
do Zarzgdzenia Nr 145/017 Wéjta Gminy Stolno

z dnia 29 grudnia 2017 r.

ZASADY OBIEGU I KONTROLI DOKUMENTOW FINANSOWYCH
dla projektu pn.

»Zwiekszenie dost¢pu do wychowania przedszkolnego w Gminie
Stolno”

§ 1. Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych w urzedzie Gminy Stolno reguluje
odrebne zarzadzenie Wéjta Gminy Stolno w sprawie zakladowego planu kont
dla Urzgdu Gminy Stolno.

§ 2. Zasady sporzadzania , obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania
dokumentéw ksiggowych i ksigg rachunkowych w Urzgdzie Gminy Stolno reguluje odrgbne
zarzgdzenie Wojta Gminy Stolno

§ 3. W zwigzku z realizacjy projektu pn.: ,Zwigkszenie dostgpu do wychowania
przedszkolnego w Gminie Stolno” dowody ksiggowe opatrzone sg dodatkowymi adnotacjami
i pieczeciami wynikajacymi z umowy o dofinansowanie projektu i wytycznymi
obowigzujacymi przy realizacji tego projektu.

§ 4. 1. Osobami upowaznionymi do kontroli i zatwierdzania dokumentéw sa odpowiednio:

a) pod wzgledem merytorycznym i zgodnosci operacji z planem (oceny prawidlowosci
operacji, celowosci i gospodarczego uzasadnienia operacji) :
Tadeusz Arendt —Inspektor ds. Oswiaty

b) pod wzgledem formalno -rachunkowym ( tj. zgodnosci z przepisami prawa
oraz prawidlowosci obliczeni operacji gospodarczych i finansowych):
Elzbieta Gozdziewska —Specjalista ds. finanséw projektu

¢) pod wzgledem akceptacji do wyptaty:
Beata Bigos — Skarbnik Gminy
Anna Bochen - Kierownik Projektu
Elzbieta GoZdziewska - Ksiggowa Projektu

~




2. Wzory podpisdéw oséb, o ktorych mowa w ust. 1 prezentuje ponizsze zestawicnie:

Lp. Imie¢ i nazwisko Wzor podpisu |

1 Tadeusz Arendt M}/M
2 Elzbieta Gozdziewska ot !

3 Beata Bigos U /l c;) . .

4

Anna Bochen V }7 )d‘F
{

-

3. Kontrola merytoryczna dokumentéw finansowo-ksiggowych poswiadczona podpisem
osoby upowaznionej polega na zbadaniu:

- czy dane w nim zawarte odpowiadajg rzeczywistym zdarzeniom gospodarczym,
- czy wyrazona w nim operacja gospodarcza byla celowa i zgodna z obowigzujacymi
przepisami prawa,
- czy kwota, na jaka opiewa dokument znajduje zabezpieczenie w planie finansowym,
- czy stosowano Prawo Zamdwien Publicznych z podaniem {gcznej wartosci udzielonego
zamdwienia,
- czy operacja gospodarcza zostala rozliczona terminowo, a w przypadku niedotrzymania
terminu realizacji umowy, czy przystapiono do naliczenia kary umownej,

- na wiasciwym okre§leniu wydatku, prawidlowym wskazaniu umowy wraz z data jej zawarcia
oraz okresu jej realizacji, protokolu odbioru materialéw, pomocy dydaktycznych, ksigzek, o ile
wymagaly tego zapisy umowy z wykonawca wraz z data jego sporzgdzenia , gdy mial miejsce,
- na wlasciwym zamieszczeniu opisu merytorycznego okreslajacego przeznaczenie/cel operacji
gospodarczej lub finansowej.

4..Za przeprowadzenie kontroli formalno-rachunkowej oraz za wlasciwa dekretacje,
polegajgcy:
a) na umieszczeniu na dokumentach finansowo-ksiggowych prawidlowych kont
syntetycznych 1 analitycznych, klasyfikacji budzetowej w ramach projektu,
b) ujeciu dokumentu w prawidtowym okresie sprawozdawczym — miesigcu,
¢) umieszezeniu podpisu
odpowiada Ksiggowa projektu.

5.Skarbnik/Gléwny Ksiggowy Iub inna osoba posiadajgca stosowne upowaznienie,
w przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci w zlozonych dokumentach zwraca je
pracownikowi merytorycznemu, a w przypadku nie usunigcia nieprawidlowosci
odmawia ich podpisania.

6.Po skontrolowaniu dokumentu przez Gidwnego ksiggowego lub inng osobg posiadajaca
stosowne upowaznienie, dokument jest przedkladany do podpisu Kierownikowi
Projektu. Podpis Kierownika projektu oznacza akceptacje na uruchomienie srodkow
w celu zaplaty oraz podstawa do dokonania zapisdw w ksiggach rachunkowych.

7. Przebieg opisu dokumentdéw finansowo-ksiggowych powinien by¢ potwierdzony w formie
wydruku komputerowego w aplikacji EZD, starannie wypetnionego i podpisanego rgcznie *

odpowiednio przez osoby, o ktorych mowa w ust. 2, pod datg i w miejscach do tego wskazanych
aplikacja.




§ 5 1.Dowody ksiggowe (oryginaly) przechowywane s w Referacie Planowania i Finanséw.
2 Referat Planowania i Finanséw gromadzi dowody ksiegowe w wyodrgbnionych dla projektu
zbiorach- teczkach.

BNH?GMINY

mgr Befita Bigos



