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ZARZADZENIE Nr 66/2018
WOJTA GMINY STOLNO
Zz dnia 27 czerwca 2018 r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia Nr 100/2013 w sprawie wprowadzenia instrukeji ustalajacej
zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow
ksiegowych i ksiag rachunkowych w Urzedzie Gminy Stolno.

Na podstawie art. 4 oraz art.10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowodci (t. j. Dz. U, 22017 r.
poz.2342 z p6ézn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz, U, 22017 r. poz.
2077) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku wprowadzonym zarzadzeniem Nr 100/2013 z dnia 31 grudnia 2013 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji ustalajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz 1
przechowywania i zabezpieczania dokument6éw ksiegowych i ksigg rachunkowych w Urzedzie Gminy
Stolno, wprowadza sie nastepujgce zmiany: ,

1)§ 1 ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie: ,,ustawie Prawo zamdwien publicznych - oznacza to ustawe z
dnia 29 styciznia _2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz.
1579)", B ' v

2)w § 8 pkt 3 lit..a.skre$la si¢ wyrazenie ,, i Klasyfikacji wydatkdw strukturainych”,

3)w § 9 ust. 2 skre$la si¢ wyrazenie ,, Klasyfikacji wydatkéw strukturalnych”,

4)w § 10 ust.1 pkt 5 skresla sig i w ust 2 skre$la si¢ wyrazenie ,, klasyfikacji wydatkéw

strukturalnych”,

5)dopisuje sie rozdziat 14 o nastepujacej tresei:

~Wyplata dodatkéw mieszkaniowych i energetycznych.

§ 21.1.Na podstawie wydanych decyzji Inspektor d.s. dodatkéw mieszkaniowych sporzadza w

aplikacji SYGNITY imienne listy wyplat ryczaltéw oraz listy wyplat dodatkéw mieszkaniowych dla

zarzgdcdw budynkéw w czesei dotyczacej zabezpieczenia naleznosci czynszowych.

2. Za poprawnos$¢ wprowadzonych danych, w szczegdlnosci kwot oraz numerdéw rachunkow

bankowych, odpowiedzialny jest Inspektor d.s. mieszkaniowych wprowadzajacy dane do aplikacji

SYGNITY.

3. Listy wyptat sporzadzane s3 raz w miesigcu. Po sprawdzeniu list pod wzglgdem merytorycznym ,

zatwierdzeniu do wyplaty i opisaniu zgodnie z zasadami okre$lonymi w rozdziale 5,6 i 7 niniejszej

instrukeji Inspektor d.s. mieszkaniowych przekazuje je w formie papierowej niezwlocznie do Referatu

Planowania i Finanséw w celu dokonania zaplaty.

4. Wyplata dodatkéw mieszkaniowych powinna nastapié do dnia 10-go kazdego miesiaca.

5. Dodatki mieszkaniowe wyplacane sg w formie :

a) przelewéw — w przypadku wskazania we wniosku numeru rachunku bankowego,
b) wyptat gotowkowych w kasie Urzgdu Gminy Stolno.

6. Na podstawie wydanych decyzji Inspektor d.s. dodatkéw mieszkaniowych sporzadza w aplikacji

SYGNITY imienne listy wyptat dodatkéw energetycznych dla wnioskodawcow.

7. Za poprawnoéé wprowadzonych danych, w szczegdlnosci kwot oraz numerow rachunkow

bankowych, odpowiedzialny jest Inspektor d.s. mieszkaniowych wprowadzajacy dane do aplikacji

SYGNITY.

8. Listy wyplat sporzadzane s3 raz w miesigcu. Po sprawdzeniu list pod wzgledem merytorycznym,

zatwierdzeniu do wyplaty i opisaniu zgodnie z zasadami okre$lonymi w rozdziale 5,6 i 7 niniejszej

instrukcji Inspektor d.s. mieszkaniowych przekazuje je w formie papierowej niezwlocznie do Referatu

Planowania i Finanséw w celu dokonania zaplaty .

9.Zgodnie z ustawg Prawo energetyczne wyplaty powinny nastapi¢ do dnia 10-go kazdego miesigca z




g6ry, z wyjatkiem miesigca stycznia , w ktérym dodatek energetyczny wyplaca si¢ do dnia 30 stycznia

danego roku .

10. Dodatki energetyczne wyplacane sa w formie:
a) przelewdw — w przypadku wskazania we wniosku numeru rachunku bankowego,

b) wyplat gotéwkowych w kasie Urzgdu Gminy Stolno.”
§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Stolno.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

o/)3 T
..+ wii. Jersy Rabeszke,



