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ZARZADZENIE Nr 144/2017
Wéjta Gminy Stolno
Z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 98/2010 w sprawie Zakladowego Planu Kont.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 1. poz.
446 z pdZn. zm.), art. 10 ust. 1 i 2 oraz art. 83 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016
r. poz. 1047 z pézn, zm.) oraz rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w
sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz

parstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z
2017 r. poz. 1911), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Zarzagdzeniu Nr 98/2010 W¢jta Gminy Stolno z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie
Zakladowego Planu Kont z pdzniejszymi zmianami zatacznik Nr 1 otrzymuje brzmienie zgodne

- z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.
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§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Stolno.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 r,
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Zalgcznik

do zarzadzenia nr 144/2017
Wajta Gminy Stolno

z dnia 29 grudnia 2017 r.

ZAKELADOWY PLAN KONT DLA URZEDU GMINY STOLNO
Dzial I

Ogoélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

§ 1. llekro¢ w niniejszym Zarzadzeniu jest mowa o:

dokumencie finansowo-ksiggowym - nalezy przez to rozumieé kazdy dokument potwierdzajacy
dokonanie operacji gospodarczej lub finansowej w okreslonym miejscu i czasie;

dowodzie ksiggowym - nalezy przez to rozumie¢ kazdy dokument finansowo-ksiggowy potwierdzajacy
operacje gospodarcza majacg wplyw na zmiany w stanie majatku, naleznosci lub zobowiazan
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym, formalnym, rachunkowym, zatwierdzony do wyplaty oraz
zadekretowany, podlegajacy ewidencji ksiggowej i bedacy podstawa dokonywania zapiséw
ksiegowych, oznaczony numerem umozliwiajacym powiazanie dokumentu z zapisami ksiggowymi
dokonanymi na jego podstawie;

wartodci poczatkowe] - nalezy przez to rozumieé:

a) ceng nabycia - tj. ceng zakupu skiadnika aktywow, obejmujaca kwote nalezng sprzedajgcemu, bez
podlegajacych odliczeniu podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego, a w przypadku
importu powickszong o obcigzenia o charakterze publicznoprawnym oraz powickszong o koszty
bezposrednic zwiazane z zakupem i przystosowaniem sktadnika aktywéw do stanu zdatnego do
uzywania lub wprowadzenia do obrotu, fgcznie z kosztami transportu, jak tez zaladunku,
wyladunku, sktadowania lub wprowadzenia do obrotu, w szczegdlInodci ubezpieczenia w drodze,
montazu, instalacji 1 uruchomienia, demontazu i usunigcia skladnikéw, do ktérych jednostka jest
zobowigzana w zwigzku z nabyciem nowych skladnikéw aktywdw, oplat notarialnych,
skarbowych i innych, odsetek, prowizji, a obnizona o rabaty, opusty, inne podobne zmniejszenia i

odzyski,

lub

b) ceng sprzedazy - tj. mozliwg do nuzyskania na dany dziei cene sprzedazy
skladnika majatkowego, w przypadku gdy skladnik majatkowy bedzie stuzyl
czynnoiciom opodatkowanym bez peodlegajacego odliczeniu podatku od towaréw
i ustug, pomniejszona o rabaty, opusty i inne podobne zmniejszenia oraz koszty
zwigzane z przystosowaniem skladnika aktywoéw do sprzedazy 1 dokonaniem tej
sprzedazy,

lub

¢) warto§¢ godziwg - tj. kwote, za jaka dany skladnik aktywoéw mdglby =zostaé
wymieniony, & zobowigzanie uregulowane mna warunkach transakcji = rynkowej,
pomiedzy zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowiazanymi ze sobg
stronami,

fub

d) koszt  wytworzenia - tj.  koszty  pozostajgce w  bezpodrednim  zwigzku
z wytworzeniem danego produktu sitami wlasnymi oraz uzasadniona cze$é
kosztéw  podrednio zZwigzanych Zz  wytworzeniem tego produktu. Koszty
bezposrednie  obejmujg  warto$¢  zuzytych  materialéw  bezposrednich,  koszty



pozyskania 1 przetworzenia zwigzane bezposrednio z produkcja i inne koszty
poniesione w zwigzku z doprowadzeniem produktu do postaci i miejsca, w jakich
si¢ znajduje w dniu wyceny;

4) wartosci netto skladnika majatku - nalezy przez to rozumieé¢ warto$¢ poczatkowa skladnika majatku
pomniejszong o dotychczasowe odpisy umorzeniowe oraz zmniejszenia z tytutu trwalej utraty wartosci;
3)  $wiadczeniach - nalezy przez to rozumie¢ swiadczenia:
dodatki mieszkaniowe 1 energetyczne.

§ 2. 1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Urzgdu Gminy Stolno prowadzone sa w siedzibie Urzgdu w Stolnie 112, 86 —212 Stolno.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawcezych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy trwajgcy dwanascie pelnych
miesi¢cy kalendarzowych od 1 stycznia do 31 grudnia, stosowany réwniez dla celdw podatkowych.

Okresami sprawozdawczymi w roku obrotowym sg kolejne miesiace roku, dla ktérych sporzadza sig
sprawozdania wymienione w zalgczniku nr 1 do niniejszego dokumentu.

3. Sposdb prowadzenia ksiag rachunkowych
1) Zapis6éw w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodéw ksiggowych. o

2) Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald, ktére
tworza:

a) dzienniki, §j.:
- wyciggi,
- Taporty,
- sprawozdania,
- pozabilansowe,
- inne,
oraz zestawienia obrotoéw dziennikéw,

b) ksiege gléwna,

¢) ksiegi pomocnicze
oraz zestawienia: obrotow I sald kont ksiegi gldéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych.

3) Dzienniki prowadzone sa w sposob nastepujacy:
a) zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg chronologicznie,
b) zapisy w obrebie kazdego dziennika sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich /.

jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi, i
¢} sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposdb ciagly.

4) Ksigga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w  sposéb spelniajacy nastgpujace
zasady:

a) podwdjnego zapisu,

b) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen pospodarczych zgodnie z zasada
memorialows,

¢) powigzania dokonywanych w niej zapisdéw z zapisami w dzienniku,

ostroznosci,

istotnosci,

ciaglosci,

indywidualnej wyceny

5) Ksiggi pomocnicze zawieraja zapisy bedace uszczegélowieniem i uzupelnieniem zapiséw wybranych
kont ksiegi gldwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa w ujeciu systematycznym,
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chronologicznym, zgodnie z zasada zapisu powtarzanego, a forma zapisu na kazdym koncie
analitycznym dostosowana jest do przedmiotu ewidencji konta ksiegi gléwnej.

6) Ksiegi pomocnicze prowadzone sa dla:

a) skladnikow majatku, w tym $rodkéw trwalych, pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych i dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych ,

b) rozrachunkéw z kontrahentami w zakresie dochodéw,
rozrachunkéw z kontrahentami w zakresie wydatkéw, w szczegblnosci w zakresie $wiadczen, w tym:
dodatkéw mieszkaniowych i energetycznych,

d) rozrachunkéw z pracownikami, w postaci imiennej ewidencji wynagrodzen pracownikow,

g) potrzeb prowadzenia rejestru zakupu,

f)  potrzeb rejestracji operacji gotowkowych, w formie raportéw kasowych.

7) W ewidencji pozabilansowej ujmuje si¢ te zdarzenia i operacje gospodarcze, ktére nie wplywaja na
warto$¢ skladnikéw aktywow i pasywéw wykazywanych w bilansie oraz na wielkoéé przychodéw i
kosztéw wykazywanych w rachunku zyskéw i strat. Dane objgte ewidencja pozabilansowa
prezentowane sa w informacji dodatkowej stanowiacej fntegralnq czesc sprawozdania finansowego.

8) Ksiggi rachunkowe prowadzone s technikg komputerowa z wykorzystaniem aplikacji informatyeznych
stosowanych w Urzedzie Gminy Stolno w zakresie obstugi finansowo-ksiggowej.

9) Ksigga gtdéwna prowadzona jest w systemie FKB+ pakietu RADIX,

10) Ksiggi pomocnicze prowadzone s3 w  aplikagjach okreSlenych w  zalgczniku nr 2
do niniejszego dokumentu, ktéry zawiera opis zasad prowadzenia ksiag pomocniczych
oraz ich powigzan z ksiega gléwna i innymi ksiggami pomocniczymi.

Dodatkowe aplikacje informatyczne wspomagajace obstugg finansowo-ksiggows okreslone zostaly
w zalaczniku nr 3 do niniejszego dokumentu.

11) Zestawienia obrotéw i sald ksiggi gldwnej i1 ksiag pomocniczych sporzadzane sa w okresach
miesiecznych w formie elektronicznej.

12) Tredci ksiag rachunkowych przenoszone s3 na koniec roku’obrotowego na informatyczny nosnik danych
zapewniajacy trwaloé¢ zapisu informacji.

13) Ksiggi rachunkowe, o ktérych mowa w pkt 2, zamykane sa najpdiniej w ciagu 15 dni od dnia
ostatecznego zatwierdzenia sprawozdania finansowego.

§ 3. 1. Wykaz kont syntetycznych stosowanych w Urzedzie Gminy Stolno okreslony zostal w dziale II
niniejszego dokumentu.

2. Analityka do kont syntetycznych moze by¢ rozbudowywana w zaleznosci od potrzeb.

§ 4. 1. Wartodel poszczegblnych skladnikow aktywéw i pasywoéw, dochodéw, wydatkow,
przychodéw i kosztéw ustala sie oddzielnie i nie mozna ich ze sobg kompensowac.

2. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest:
1) dia wydatkéw biezacych - w ukladzie klasyfikacji budzetowej;
2) dla wydatkéw inwestycyjnych - w ukladzie klasyfikacji budzetowej z uwzglednieniem zadan,
3) dla dochoddw - w ukladzie klasyfikacji budzetowej.

3. W ksiggach rachunkowych danego roku obrotowego, zgodnie z zasada memoriatu okreslong
w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ujmowane sg wszystkie dowody ksiggowe obcigzajace dany rok
obrotowy dostarczone w terminie umozliwiajgcym sporzadzenie sprawozdan.

4. W celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych w ksiggach rachunkowych ujmuje sig:



1) w danym okresie sprawozdawczym - wszystkie przychody i koszty dotyczace danego miesigca
wynikajace z zaistnialych zdarzen gospodarczych w oparciu o dowody ksiggowe przedlozone do
Referatu Planowania i Finanséw do 5 dnia miesiaca nastgpnego;

2) w miesigcu dostarczenia dowodu ksiggowego do Referatu Planowania i Finanséw - przychody i koszty
dotyczace okresu poprzedzajacego dany miesige, w przypadku, gdy dowdd ksiggowy dokumentujacy
zaistniale zdarzenie gospodarcze zostat przediozony do Referatu Planowania i Finansow po 6 dniu
danego miesiaca.

5. Ze wzgledu na termin  sporzadzania rocznej  sprawozdawczosci  dowody
ksiegowe dotyczace roku poprzedniego zalicza si¢ do:

1) naleznosci i zobowiazan roku poprzedniego - w przypadku, gdy wplynely do Referatu Planowania i
Finanséw w terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdania finansowego;

2) naleznosci i zobowigzan roku biezgcego - w przypadku, gdy wplyngly do Referatu Planowania i
Finanséw po terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdania finansowego chyba, Zze kwota
naleznosci/zobowiazania wynikajaca z przediozonego dowodu ksiggowego przekracza prég istotnosci
ustalony na poziomie 0,5% sumy bilansowej, woéwczas dokument ten ujmowany jest w ewidencji
ksiggowej na 31 grudnia roku poprzedniego.

6. Zgodnie z art. 28 wust. 8 wustawy o rachunkowos$ci cena nabycia i koszt
wytworzenia érodkéow  trwalych ~w  budowie, $rodkéw  trwatych oraz  wartodcei
niematerialnych i prawnych obejmuje ogét ich kosztéw poniesionych przez jednostke

za okres budowy, montazu, przystosowania | ulepszenia, do dnia bilansowego lub
przyjecia do uzywania, w tym rowniez koszt obslugi zobowigzan =zaciagnigtych w celu ich
sfinansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe, pomniejszony o przychody =z tego

tytuln.  Zgodnie z  powyzszym, w  przypadku przeznaczenia  $rodkéw  finansowych
pochodzgeych z kredytéw i pozyczek na zakup lub wytworzenie $rodkéw trwatych w budowie, koszty
obslugi tych zobowigzan zwigkszaja warto$é inwestycji w okresie ich realizacji. W przypadku gdy koszty
finansowania zewng¢trmego dotycza kilku réznych obiektéw $rodkéw trwalych przyjmuje sig zasade
rozliczania tych kosztéw finansowania proporcjonalnie do wartoéci planowanych nakiadéw na poszczegélne

Srodki trwale.

§ 5. 1. Dla potrzeb ujmowania w ksiggach $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
przyjmuje sie nastepujace ustalenia;

a) Skladniki majatku o warto§ci poczatkowej ponizej 1.000,00 zl zalicza si¢ bezposrednio w koszty.
b) Skiadniki majatku o wartoéci poczatkowej od 1.000,00 zi do 10.000,00 zt zalicza si¢ do pozostatych
$rodkéw trwalych lub wartoéci niematerialnych i prawnych i wprowadza do ewidencji bilansowej tych

aktywow. Od tego rodzaju skiadnikdéw majatku dokonuje sig¢ jednorazowych odpiséw amortyzacyjnych lub R

umorzeniowych w miesigcu przyjgcia do uzywania,

c) w ewidencji ilosciowo-wartodciowej bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, uwzgledniajac okres
uzytkowania dhuzszy niz rok ujmuje si¢ réwniez:

- odziez i umundurowanie;

- meble i dywany;

- inwentarz zywy,

d) srodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne o wartosei poczatkowej od 10.000,00 zt wprowadza si¢
do ewidencji bilansowej tych aktywdw i dokonuje od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umeorzeniowych (za
wyjatkiem gruntéw). Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje si¢ wedlug stawek
okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych.

e) wszystkie naklady na ulepszenie $rodkéw trwatych przekraczajgce wartos¢ 10.000,00 z! podwyzszaja
warto$¢ poczatkowa tych Srodkow trwaltych, a nieprzekraczajace 10.000,00 z! odnoszone s w koszty
biezacego okresu jako koszty remontu,

3. Materialy objete ewidencja ilosciowo-wartodciowa wycenia sie wedlug cen zakupu przy zastosowaniu
metody FIFQ do wyceny zapasu.

2. Skladniki majgtku trwatego ewidencjonuje sie:

1) w zakresie ewidencji bilansowej w podziale na:
a)  $rodki trwale, w tym ulepszenia w obcych srodkach trwatych,



b) pozostale $rodki trwale,
¢} mienie zlikwidowanych jednostek,

d) wartosci niematerialne i prawne,
e) dlugoterminowe aktywa finansowe,
f)  $rodki trwate w budowie, w tym inwestycje w obce Srodki trwale;

2) w zakresie ewidencji pozabilansowej w podziale na:
a) obce skiadniki majgtku,

b) warto$é umorzenia mienia po zlikwidowanych jednostkach.
Amortyzacja
§ 6. Przyjmuje sig¢ nastgpujace zasady amortyzacji:

1) stosuje si¢ stawki okreSlone w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnyeh,
z uwzglednieniem okresu ekonomicznej uzytecznosci $rodka trwalego,

2} podstawa obliczania odpiséw amortyzacyjnych jest warto$é poczatkowa;

3) stosuje si¢ metode amortyzacji liniowej - polegajgca na stopniowym dokonywaniu odpisu
amortyzacyjnego, za wyjgtkiem skladnikéw, ktorych warto$é nie przekracza wartosci okreslonej w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, ktére umarzane sg jednorazowo;

4)  w przypadku skladnikéw majatku:
a) amortyzowanych stopniowo - odpisy amortyzacyjne nastgpuja od miesigca nastgpujacego po
miesigcu przyjecia do uzytkowania,
b) amortyzowanych jednorazowo - odpis amertyzacyjny nastepuje w miesigcu przyjecia do

uzytkowania;

5) od ujawnionych $rodkow nieobjetych dotychczas ewidencja dokonuje si¢ odpiséw amortyzacyjnych
poczawszy od miesigca nastgpujgcego po miesigeu, w ktérym érodki te zostalty wprowadzone do
ewidencji;

6) data zakonczenia dokonywania odpiséw amortyzacyjnych przypada w tym miesiacu, w kidrym
nastepuje:

a) zréwnanie wartosci poczatkowej z dotychezasowymi odpisami amortyzacyjnymi,

b) wycofanie z eksploataciji z tytulu postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia
lub zdarzenia losowego, w wysokoécei odpowiadajacej okresowi od poczatku roku do kofica tego
miesigca,

¢) w przypadku wygasnigcia prawa uZytkowania wieczystege gruntéw amortyzacja

naliczana jest w miesigcu jego wygadniecia i obejmuje okres od poczatku roku
do kofca tego miesigeca, w ktérym prawo uzytkowania wieczystego gruntdw
wygaslo;

7) odpisy amortyzacyjne dokonywane sa raz w roku w miesigcu grudniu za okres calego roku (na dzien 31
grudnia), z wylaczeniem sytuacji, o ktérych mowa w pkt 6.

Podatek od towaréw i ustug (VAT)

§ 7. 1. Podatek od towaréw i ustug (VAT) nalezny wynika z rejestru sprzedazy, natomiast podatek
VAT naliczony z rejestru zakuptL

2. Podatek VAT naliczony odliczany jest wedlug nastepujacych zasad:

1) dla wydatkéw inwestycyjnych - odliczeniu podlega podatek VAT w 100% kwoty wynikajacej z faktury,
tzw. odliczenie bezposrednie. Odliczenie to przystuguje przez okres wynikajacy z ustawy o podatku od



3) wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami;

6) planu finansowego wydatkdw,

7) zaangaZowania roku bieigcego;

8) =zaangazowania lat przysziych;

9) warto$ci umorzenia mienia po zlikwidowanych jednostkach;

§ 10. Obce skladniki majatku to znajdujace sig w Urzedzie Gminy Stolno skladniki majatkowe
bedace wlasnoscia innych jednostek i podmiotéw, powierzone do przechowania, przetwarzania lub uzywania
na podstawie podpisanych uméw uzyczenia, dzierzawy, leasingu, najmu, protokoléw przekazania,
protokotdéw zdawczo-odbiorczych lub innych dokumentéw, pod warunkiem, Ze nie sg one zgodnie z ustawg
o rachunkowosci zaliczane do aktywoéw trwalych Urzedu Gminy Stolno.

§ 11. 1. Wadia i kaucje gwarancyjne w formie bezgotowkowej sg to zdeponowane w kasie Urzedu
Gminy Stolno — sg to dokumenty stanowiace zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy lub
zabezpieczenie wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowe;j.

2. Ewidencja ksiggowa wadidw, kaucji gwarancyjnych, depozytow i innych zabezpieczei zwigzanych
z podpisanymi umowami na realizacje wydatkéw budzetowych prowadzona jest na pomocniczym rachunku
bankowym przeznaczonym do tego celu,

§ 12. Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami ujmuje si¢ na na koncie pozabilansowym 976
»wzajemne rozliczenia miedzy jednosthami”.

§ 13. Plan finansowy wydatkow wynika z uchwaly budzetu Gminy Stolno na dany rok korygowanej
w toku wykonywania budzetu oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Stolno.

§ 14. Zaangazowanie wydatkéw budzetowych to sytuacja prawna wynikajgca z podpisanych uméw,
decyzji i innych postanowien, bedaca etapem poprzedzajacym dokonanie wydatku, ktéra w przyszlosci moze
spowodowaé wykonanie;

I) wydatkéw budzetowych uj¢tych w planie finansowym Urzedu danego roku lub w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku;

2) wydatkéw budzetowych lat przyszlych oraz wydatkéw budzetowych uchwalonych jako wydatki
niewygasajgce roku nastepnego.

§ 15. Wartoé¢ umorzenia mienia po zlikwidowanych jednostkach jest to wartoi¢ umorzenia
skladnikéw majatku (Srodkdw trwalych, pozostalych srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych
itp.) preejetych przez Urzgd Gminy Stolno po zlikwidowanej jednostce.

§ 16. Ewidencja wykonania budzetn prowadzona jest na koncie 980 ,Plan finansowy wydatkéw
budzetowych" w sposdb zapewniajacy wykonanie obowigzkéw sprawozdawczych.

Zwroty poniesionych wydatkéw

§ 17. 1. Instytucje/podmioty zewngtrzne mogg refundowaé Urzgdowi Gminy Stolno koszty
poniesione w zwigzku z realizacjg zadan zleconych, zadan finansowanych lub dofinansowanych ze srodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych oraz wyplacanych §wiadczeni rekompensujacych przewidzianych do
zwrotu jednostce samorzadu terytorialnego.

2. Wplywy z tytutu refundacji / zwroty dokonanych wydatkéw stanowia dochody Urzedu Gminy
Stolno, za wyjatkiem sytuacji, o ktdrych mowa w §§ 19-22.

§ 18. Nienaleznie pobrane $wiadczenia zwigzane z realizacja zadan zleconych w danym roku
budzetowym i zwr6cone w roku biezgcym pomniejszaja koszty i wydatki tego roku. Wplywy z tytulu
realizacji zadan zleconych pomniejszaja wykonanie w ramach przyznanej dotacji.

§ 19. 1. Zwrot dotacji udzielonych w danym roku wplywa na rachunek podstawowy Urzedu Gminy
Stolno i nastepuje zmniejszenie wykonania i zaangazowania wydatkéw w danym roku budzetowym. Jezeli



zwrot dotyczy dotacji udzielonych w latach ubieglych, to otrzymana kwota przekazywana jest na rachunek
dochodow.

2. Zwrot wydatkow z Powiatowego Urzedu Pracy w przypadku refundacji $rodkéw na
wynagrodzenia z tytulu prac spolecznie-uzytecznych jest ksiggowany w danym roku budzetowym na
zmniejszenie kwoty wydatkéw. Jezeli zwrot dotyczy lat ubiegiych, otrzymana kwota przekazywana jest na
rachunek dochoddw.

3. W przypadku przekazania dotacji, termin i sposob rozliczenia dotacji i ewentualny zwrot
reguluje zawarta umowa.

§ 20. 1. Korekta skiadek, sporzadzona w zwigzku z przekroczeniem limitu podstawy skladek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe, wplywa na zmniejszenie lub zwigkszenie wysokosci wydatkow, jezeli
sporzadzona korekta dotyczy roku biezacego. Jezeli sporzadzona korekta dotyczy lat ubieglych, to wplywa
na rachunek wydatkéw a nastepnie cze§é dotyczaca kosztéw pracodawcy jest przekazywana na dochody.

2. Korekta skladek w zwigzku z nienaleznie pobranymi s$wiadczeniami, od ktérych zostaly
odprowadzone sktadki emerytalne i rentowe i/lub zdrowotne, wplywa na zmniejszenie wysokosci wydatkow,
jezeli sporzadzona korekta dotyczy roku biezgcego. Jezeli sporzadzona korekta dotyczy lat ubieglych, to
wplywa na rachunek dochodow,

-~

§ 21. Kontrahenci/podmioty zewngtrzne mogg przekazywaé do Urzedu Gminy Stolno dokumenty(' \

finansowo-ksiegowe korygujace, zmniejszajace lub zwigkszajace wysoko$¢ zobowigzania. W przypadku, T
gdy dokument finansowo-ksiegowy dotyczy zmniejszenia wydatkéw poniesionych w biezacym roku
budzetowym, kwota zmniejszenia wplywa na rachunek Urzedu Gminy Stolno i nastgpuje zmniejszenie
wykonania i zaangazowania wydatkéw w danym roku budzetowym. Jezeli korygujgcy dokument
finansowo-ksiegowy dotyczy zmniejszenia wydatkéw poniesionych w latach ubiegtych, to otrzymana kwota
ujmowana jest jako doch6d

§ 22. Zwroty wydatkéw zwiazanych z rozliczaniem projektéw unijnych dotyczace danego roku
budzetowego pomniejszajg wydatki wykonane danego roku budzetowego. Zwroty wydatkéw dokonywane na
podstawie zapiséw umdw i zarzadzen Wojta Gminy Stolno. Wydatki z tytuln wynagrodzen pracownikéw
dokonywane sg z planu finansowego Urzedu Gminy Stolno z podstawowego rachunku Urzedu. Rozliczanie
kosztéw wynagrodzen pracownikdw realizujacych projekty unijne dokonywane sg z wydzielonych
rachunkéw bankowych prowadzonych dla potrzeb wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej, poprzez przelanie
kwoty rozliczenia na rachunek podstawowy wydatkdw, pgdzie nastgpuje pomniejszenie wydatkow
wykonanych o kwote rozliczenia.

Zasady ewidencji naleZnosei i dokonywanych wplat |

§ 23. 1. Naleznoéci bezsporne to naleznoéci, ktdre zostaty bezposrednio lub pogrednio uznane przez
dhuznika albo ktdérych diluznik w inny sposéb nie neguje badz nie wypowiada si¢ co do ich wysokosci lub
terminéw zaplaty. W ramach naleznoéci bezspornych mozna wyrdznié:

1) naleznosci watpliwe - naleznosci, ktére nie zostaly uregulowane w wyznaczonym terminie i ktérych
skutecznos¢ wyegzekwowania budzi watpliwosci;

2) naleznosdci nie$ciagalne - naleznosci, co do ktérych podjete zostaly dzialania egzekucyjne, w toku
ktérych, na podstawie posiadanych dokumentéw, jednoznacznie stwierdzono, ze ze wzgledu na pewne
okolicznosci dotyczace dluznika wyegzekwowanie wierzytelnosci jest niemozliwe.

2. Naleznosci spome to naleznogei, co do ktdrych dtuznik podnosi zarzuty dotyczace ich istnienia,
wysokosci ustalanej kwoty, badZ zarzuty wynikajace z innych postanowien zawartej umowy (np. odestanie
otrzymane;j faktury, noty ksiepowej, kwestionowanie wysokosci naleznosci, odmowa potwierdzenia salda).

3. W zakresie ewidencji ksiegowej wplat oraz nadplat dokonanych na rzecz naleinosci
publicznoprawnych obowigzujg zasady okreslone w dziale 111 ordynacii podatkowe.



-

§ 24, 1. Wphaty wyegzekwowanych kwot naleznosci, w tym w zakresie tzw. egzekucji tacznej,
ujmowane sg syntetycznie na podstawie wyciagu bankowego..

2. Ewidencja szczegélowa dokonanych wplat ujmowana jest w aplikacji VIP na stanowisku d.s.
ewidencji dochodéw z tytulu podatkdw, oplat lokalnych i majatku gminy w podziale na rodzaj naleznosci i
dhuznikéw, w tym w podziale na kwote naleznosci gléwnej, odsetek i kosztow.

Pozostale zasady

§ 25. 1. Kierujgc si¢ zasadg istomodci, o ktérej mowa w art. 8 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, oraz
majac na uwadze racjonalne gospodarowanie frodkami publicznymi, wprowadza si¢ nastepujgce zasady
postgpowania:

1) wezwania do zaplaty oraz noty ksiegowe sg przesylane do kontrahentéw za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru;

2) potwierdzenia sald w zakresie naleznodci cywilnoprawnych wysylane sa do kontrahentéw bez
zwrotnego potwierdzenia odbioru, niezaleznie od kwoty (réwniez salda tzw. zerowe);

3) w przypadku nienaleznie pobranego $wiadczenia o charakterze cywilnoprawnym, jezeli nie jest znany
rachunek bankowy kontrahenta, zwrotu nie dokonuje sie za posrednictwem przekazu, jezeli kwota
Zwrotu jest mniejsza niz kwota oplaty za przekaz;

4) naleznosci pienigzne w koficowym rozliczeniu kwot uzyskanych z egzekucji wynikajgce z zaokraglenia
w wystawionym tytule wykonawczym traktuje si¢ odpowiednio jako kwoty nalezne albo umorzone
Z mocy prawa, zgodnie z zapisami ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

2, Odsetki od naleznoéci i zobowigzan ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty, lecz nie pdéZniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec
kwartatu.

3 Rezygnuje si¢ z rozliczefi migdzyokresowych kosztow dotyczgcych prenumerat, ubezpieczen
majatkowych, optat abonamentowych oraz innych platnoéci ponoszonych za okresy diuzsze niz
jeden miesiagc, jeS§li nie zaklécaja one w istotny sposéb  rzetelnego obrazu jednostki
wykazywanego w sprawozdaniach okresowych. Operacje powyzsze ewidencjonuje sie w ciezar

kosztéw miesigca, w ktérym dokonano zakupu (wydatku).

4 Rezygnuje sie z rozliczen migdzyokresowych kosztéw tego samego rodzaju powtarzajacych sie
cyklicznie w kolejnych latach obrachunkowych w zblizonej wysokosgci.

5 Rezygnuje si¢ z ewidencji warto$ciowej zapaséw materiatow (artykuléw biurowych, sanitarnych,
materialéw do napraw i remontow) zakupionych w ilodciach do biezacego zuzycia.

6 Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest na kontach zespolu 4 - ,Koszty
wedlug rodzajow 1 ich rozliczenie" i jednoczesnie w podzialkach klasyfikacji budzetowej
wydatkéw.

7.Zmniejszenia przychodéw (odpisy naleznosci):

1)z tytutu dochodéw budzetowych zaewidencjonowanych na koncie 720 ujmuje si¢ na stronie Wn konta
720,

2)  ztytuh pozostatych dochodéw zaewidencjonowanych w roku biezacym na kontach 750 lub 760 ujmuje
sig poprzez wprowadzenie do ksigg rachunkowych zapisu korygujacego za pomocy liczb ujemnych na
stronie Ma odpowiednio konta 750 Iub 760 (storno czerwone),

3) odpisy przedawnionych, umorzonych i nieciggalnych naleznosci:

a) w zakresie operacji finansowych ujmuje na stronie Wn konta 751,



b) w zakresie pozostalych operacji ujmuje si¢ na stronie Wn konta 761;
8.Przypis naleznosci z tytulu zwrotu kosztéw upomnienia dokonywany jest z chwila wplaty.
9.Korygowania zapisow ksiegowych dokonuje sie wediug nastepujacych zasad:

1) zauwazone na biezaco nieprawidlowe zapisy ksiggowe na dowodzie ksiggowym koryguje si¢ za pomocg
korekty, co oznacza skredlenie blednych zapiséw liczbowych, przy zachowaniu czytelnosci biednego
zapisu, oraz wpisanie poprawnej wartosci. Obok wprowadzonej poprawki konieczny jest czytelny
podpis osoby dokonujgcej korekty wraz z datg jej dokonania;

2) nieprawidlowe zapisy ksiegowe stwierdzone po zakofczeniu okresu sprawozdawczego koryguje sie za
pomoca storma ¢zerwonego - nazywanego ujemnym. Storno czerwone polega na dokonaniu zapisu
korygujacego za pomocg liczb ujemnych na tych samych kontach i po tych samych stronach, na ktérych
nastgpilo bledne ksiggowanie. Kazda korekta blgdnie dokonanego =zapisu powinna byé
udokumentowana poleceniem ksiggowania - PK spehiajagcym wymagania ckre§lone dla dowodu
ksiegowego w art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci;

3)  dla zachowania czystosei obrotow konta 130 storno czerwone, o ktérym mowa w pkt. 2, stosuje si¢ przy
zwrotach, ktére wplynely na rachunek wydatkéw i sa przekazywane na dochody lub zmniejszajg
wydatki;

4) zmniejszenia przychoddw i kosztéw uprzednio ujetych na kontach zespotu 7 dokonuje sig poprzez

wprowadzenie do ksigg rachunkowych zapisu korygujacego za pomocg liczb ujemnych na tych samych
kontach i po tych samych stronach (storno czerwone)..

5} koreckty zapiséw z poprzednich latach obrotowych, uznane =za istomme, ujmuje
sic na koncie 800 - ,Fundusz jednostki”, z wyjatkiem korekt zapisow w zakresie
zakladowego funduszu $wiadczenn socjalnych, ktére bez wzgledu na ich  istotnodé
ujmuje si¢ na koncic 851 - ,Zakladowy fundusz $wiadczeii socjalnych". W przypadku
koniecznogci  dokonania korekty bilansu otwarcia korekte wykonuje si¢ za pomoca
ksiggowania na koncie 800 za pomoca zapiséw storna czerwonego.

§ 26. Windykacji naleznodci dokonuje sie wediug nastepujaeych zasad:
1) Powstanie zalegloéci cywilnoprawnej powoduje rozpoczecie procedury windykacyjne;j.

2) Naleznoéci cywilnoprawne stajg sie zalegloéciami nastepnego dnia po uplywie terminu ich ptatnodei, jezeli
nie jest on dniem ustawowo wolnym od pracy. Jezeli termin platnosci przypada na dzien ustawowo wolny od

pracy, terminem platnosci jest nastgpny najblizszy dzien roboczy.
3) W przypadku nieterminowego uregulowania naleznosci naliczane sa odsetki ustawowe za opdZnienie.

4) Wezwanie do zaplaty z pouczeniem: ,,W przypadku nie wplacenia naleznoéci we wskazanym terminie
sprawa zostanie skierowana na drogg postgpowania sadowego, co spowoduje obcigzenie dodatkowymi

kosztami” wysyla sie z siedmiodniowym terminem zaplaty liczonym od dnia otrzymania wezwania.

5). Wezwaniz do zaplaty dostarcza si¢ za posrednictwem przesylki listowej poleconej za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru.

6) Po bezskutecznym uplywie terminu do zaplaty okreslonym w wezwaniu do zaplaty sprawa kierowana jest

przez radce prawnego na droge postepowania sadowego.

7) Do umarzania oraz udzielania innych ulg w splacie naleznoéci pienieznych cywilnoprawnych bedacych
wierzytelnosciami Gminy oraz jej jednostek podleglych stosuje sie przepisy Uchwaly Nr XV/113/2016 Rady

Gminy Stolno z dnia 29 kwietnia 2016 r. w sprawie okreflenia szczegélowych zasad, sposobu i trybu



udzielania ulg w splacie naleznosci pienigznych majgeych charakter cywilnoprawny przypadajgcych Gminie
Stolno lub jej jednostkom podleglym oraz warunkéw dopuszczalnosei pomocy publicznej w przypadkach,
w ktorych ulga stanowi¢ bedzie pomoc publiczna.

8) w przypadku naleznosci przekazywanych w skutek egzekucji komorniczej, uzyskana w drodze egzekucji
kwota winna by¢ rozliczona ma nalezno$¢ giowna, na koszty egzekucji (w tym koszty zastepstwa

w egzekucji), na koszty post¢powania przed sadem oraz na odsetki,

§ 27. 1. Kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu stanowig nadplaty z tytula
naleznoéci budzetowych.

2. Jezeli przepisy szczegdlne nie stanowia inaczej nadplaty zalicza sig¢ na poczet naleznych odsetek za
zwloke, zalegtych nalezno$ci oraz biezacych naleznosci. W razie braku naleimosci nadplaty podlegaja
zwrotowi z urzedu chyba, ze wierzyciel zlozy wniosek o zaliczenie nadplaty w catosci lub w czedci na poczet

przysziych naleznodci.

3. Nadplaty, powstale w biezgcym roku budzetowym, zwraca sig z te] podziatki klasyfikacji dochodéw, na
ktéra zalicza sie wplywy tego samego rodzaju. Obowiazuje ujemny zapis techniczny korygujacy sume
dochodéw wykonanych.

4. Nadplaty, ktére ulegly przedawnieniu, podlegaja odpisaniu na podstawie polecenia ksiegowania.

5. Srodki pozostate w dniu 31 grudnia na wyodrebnionym rachunku dochodéw podlegaja odprowadzeniu do
budzetu do 5 stycznia , klasyfikowane jako paragraf 240.

Wycena aktywoéw i pasywow

§ 28. Ustala sie nastgpujace zasady wyceny aktywow i pasywow w ciggu roku i na dzient bilansowy:

1) Wycena w ksiegach rachunkowych w ciggu roku, a wycena bilansowa aktywéw:



niematerialne
prawne

srodkéw
otrzymane
nieodplatnie,
stanowigce
wlasnos¢ Gminy
Stolno

- warto$é okreslona w
decyzji wlasciwego
organu,

- cena sprzedazy takiej
samej lub podobnej
wartosci niematerialnej i
prawnej lub wartoéé
godziwa, w przypadku
braku okreslonej
wartosci w dokumencie
niecdplatnego
otrzymania

pomniejszona o odpisy
umorzeniowe oraz
zmniejszenia z tytutu
trwatej utraty wartosci

Lp. Aktywa Wycena w ciagu roku Wycena na dzien
Sposdb nabycia Wartosé poczatkowa bilansowy
odplatne nabycie cena nabycia
$rodki trwate - wartosé okre$lona w
otrzymane decyzji wladciwego warto$¢ poczatkowa
1 Srodki trwale, nieodplatnie, organu, pomniejszona o odpisy
pozostale srodki stanowigce - cena sprzedazy takiego | umorzeniowe oraz
trwale, srodki trwale | wlasnosé Gminy samego lub podobnego | zmniejszenia z tytutu
w budowie Stolno przedmiotu lub warto$é | trwalej utraty wartosc,
godziwa, w przypadku z wylaczeniem gruntdw,
braku okreslonej ktore nie podlegajg
wartosci w dokumencie | umorzeniu
nieodplatnego
otrzymania
nabycie w drodze - wartosé okreglona w
spadku lub dokumencie
darowizny stwierdzajgcym nabycie
spadku lub darowizny, '
- cena sprzedazy takiego
samego lub podobnego
przedmiotu lub warto$¢
godziwa, w przypadku
braku ckreslonej
wartosci w dokumencie
nabycia spadku lub
darowizny
wytworzone we koszt wytworzenia
wlasnym zakresie
ujawnienie w trakcie | wedtug posiadanych
inwentaryzacji dokumentéw
uwzglednieniem zuzycia
2. Mienie przyjecie po wartosé netto skladnika | warto$é w jakiej mienie
zlikwidowanych zlikwidowanej majatku wynikajaca z zostalo przejete
jednostek jednostce ewidencji bilansowej pomnigjszona o
zlikwidowanego zmniejszenia z tytulu
podmiotu trwalej utraty wartosci
3 Wartoéci nabyte z wlasnych cena nabycia warto$¢ poczatkowa




nabycie w drodze
spadku lub darowizny

- wartos$¢ okreslona w
dokumencie
stwierdzajacym nabycie
spadku lub darowizny,

- cena sprzedazy takiej
samej lub podobnej
wartosci niematerialnej i
prawnej lub warto$é
godziwa, w przypadku
braku okre$lonej wartosci w
dokumencie nabycia spadku
lub darowizny

aktywa finansowe

- cena zakupu, jeZeli koszty
zakupu nie sg istotne,

nie wyzsza niz cena
rynkowa

ujawnienie w trakcie wedlug posiadanych
inwentaryzacji dokumentdw lub w
o przypadku ich braku
"\, /) wedlug ceny sprzedazy
' takiej samej lub podobnej
wartoéci niematerialnej i
prawnej lub w wartodei
godziwej
NaleznoSci - w warto$ci nominalnej w kwocie wymagajgcej
dlugoterminowe zaplaty, lacznie z
odsetkami, pomniejszonej o
ewentualne odpisy
aktualizujace ich warto$é
(zasada ostroznoéci)
Zapasy - cena nabycia (zakupu) lub cena nabycia (zakupu} lub
koszt wytworzenia koszt wytworzenia
Nalezno$ci - w wartodci nominalnej w kwocie wymagajacej
HEEN krotkoterminowe zaplaty, tacznie z
b odsetkami, pomniejszonej o
ewentualne odpisy
aktualizujace ich wartosé
(zasada ostroznosci)
Krdtkoterminowe odplatne nabycie - cena nabycia lub - wedlug ceny {wartosci)

rynkowej,

- wedlug ceny nabycia lub
ceny {wartosci) rynkowej,
zaleznie od tego, ktdra z
nich jest nizsza

Srodki finansowe

w wartoéci nominalnej

w wartosci nominalnej




2) Wycena w ksiggach rachunkowych w ciggu roku, a wycena bilansowa pasywoéw:

Lp. Pasywa Wycena w ksiggach Wycena na dzien
rachunkowych bilansowy
1. | Fundusze wlasne w warto$ci nominalnej w wartosci nominalnej
2. Zobowigzania w wartosci nominalne;j w kwocie wymagajacej
dlugoterminowe zaplaty
3. Zobowigzania w wartos$ci nominalnej w kwocie wymagajacej
krétkoterminowe zaptaty wraz z odsetkami
naliczonymi

Dla wyceny stanu przychodéw i rozchodéw materialéw przyjmuje si¢ metode FIFQ ,pierwsze przyszio -
pierwsze wyszio", z wyjatkiem materialéw wydawanych w dniu zakupu, ktére ewidencjonuje si¢ bezposrednio
w koszty .

§ 29, Wycena aktywaéw i pasywow wyrazonyeh w walutach obeych

1. Skiadniki aktywGw i pasywdw wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ na dzien bilansowy po
obowiazujacym na ten dzien Srednim kursie ogloszonym przez NBP dla danej waluty.

2. Operacje gospodarcze kasowe dokonywane w walucie obcej (zaliczki na delegacje zagraniczne)
wycenia si¢ wedlug nastepujacych kurséw walut:

1) gotéwka podjgta z banku jest przeliczana wedlug kursu sprzedazy waluty obowiazujacego w banku
obstugujacym Gming Stolno w dniu dokonania operacji;

2) wyplata gotéwki z kasy jest przeliczana wedlug kursu sprzedazy dewiz;

3) zwrot gotéwki wynikajacy z rozliczenia delegacji przeliczany jest wedhug kursu sprzedazy tych dewiz; :,\

4) wplata do banku dewiz jest przeliczana wedlug kursu zakupu waluty obowigzujacego w banku
obstugujgcym Gming Stolno w dniu dokonania opéracji.

3. Pracownik nie ponosi kosztdw ani nie uzyskuje przychodéw z tytutu réznic kursowych.

4. Wartos¢ zaliczek otrzymamych na poczet delegacji zagranicznych w limitach ustalonych w
rozporzqdzeniu w sprawie podrézy stuzbowyeh nie podlega opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb
fizyeznych. Kwoty przekraczajace limity z rozporzadzenia podlegajg opodatkowaniu.

5. Réanice kursowe dotyczace aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych, powstale na dzief
wyceny oraz przy zaplacie naleznodci i zobowigzan w walutach obeych, jak réwniez sprzedazy walut, zaliczane
sg do kosztow finansowych /ujemne réznice/ lub do przychodéw finansowych /dodatnie réznice kursowe/,

Ustalanie wyniku finansowego

§ 30. 1. Wynik finansowy Urzgdu Gminy Stolno ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 - ,, Wynik finansowy".



2. Nawynik finansowy netto, zgodnie z rachunkiem zyskoéw i strat, sklada sie:
I) wynik z dziatalnosci podstawowe;j;
2) wynik z dzialalno$ci operacyjnej;
3) wynik brutto
4)  wynik netto.

3. Na koniec roku na konto 860 przenoszone s3 salda kont, na ktérych w ciagu roku ujmowane s3
koszty 1 przychody.

4. Salde konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, przy czym saido
Wn oznacza stratg netto, a saldo Ma zysk netto.

System ochrony danych i ich zbioréw
§ 31. 1. Ochrona danych i ich zbioréw opisana jest w odrebnym zarzadzeniu Wéjta Gminy Stolno .

2. Udostgpnienie osobie trzeciej dowodow ksiggowych, wydrukéw ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki:

1) do wgladu na terenie Urzgdu Gminy Stolno - wymaga uzyskania zgody Wéjta Gminy Stolno lub osoby
przez niego upowaznionej;

2) poza siedziba Urzedu Gminy Stolno - wymaga pisemnej zgody Wéjta Gminy Stolno oraz pozostawienia
w jednostce potwierdzonego spisu przejetych/udostgpnionych dokumentéw.,

3.  Udostepnienie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2, z wyjatkiem wydrukéw, pracownikom
innych niz Referat Planowania i Finansow komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Stolno:

1) de wgladu w Referacie Planowania i Finanséw lub w postaci kserokopii poza tym referatem - nastepuje po
uzyskaniu zgody Skarbnika Gminy Iub osoby przez niego upowaznionej na pisemnym wniosku zlozonym
w tej sprawie przez Kierownika/pracownika danej komdrki organizacyjnej oraz sporzadzeniu w Referacie
Planowania i Finanséw potwicrdzajacego przekazanie dokumentéw protokolu podpisanego ‘przez
upowaznionych pracownikéw przekazujacych i pobierajacych dokumenty, z zastrzezeniem pkt 2;

2) Radcy Prawnemu poza siedzibg Urzedu Gminy Stolno (tymczasowe wydanie oryginaléw), na potrzeby
prowadzenia postepowania sadowego, na podstawie protokofu podpisanego przez upowazinionych
pracownikdéw przekazujgcego i pobierajacego dokumenty.

Dzial 11
Wykaz kont syntetycznych

1) Zespol 0 - Majatek trwaly (konta bilansowe)

011- Srodki trwaie

013- Pozostale $rodki trwale

015- Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dhugoterminowe aktywa finansowe

071- Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072- Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

2) Zesp6l 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe
101 —Kasa
130 - Rachunek biezgcy jednostki



135 - Rachunek $rodk6éw funduszy specjalhego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe
141 - Srodki pienigzne w drodze

3) Zesp6l 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawecami

221- Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych

222- Rozliczenie dochodéw budzetowych

223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224- Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosei z budzetu srodkéw europejskich
225- Rozrachunki z budzetami

225 -subkonto — Podatek od towaréw i uslug

226- Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229- Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234- Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

240-subkonto - Rozrachunki dotyczace wadiéw, kaucji, zabezpieczen i depozytéw
245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

4) Zesp6l 3 - Materialy i towary
310 — Materialy

5) Zesp6t 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

409 - Pozostale koszty rodzajowe

6) Zesp6t 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytulu dochoddw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

7) Zespdl 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosei z budzetu srodkdw europejskich oraz érodki z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

10) Konta pozabilansowe
091- ,,0Obce skladniki majatkowe"



971- Wadia i kaucje gwarancyjne

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezacego (oraz wydatkow
niewygasajacych z uplywem roku budzetowego)

999 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat

Dzial 111

Opis stosowanych kont

Konta bilansowe i wynikowe

Zesp6!l 0 - .Majatek trwaly"

Konto 011 - ,Srodki trwale" - shuizy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
frodkow trwalych zwigzanych z wykonywana dzialalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie
013. Zaklasyfikowanie skladnikéw majatkowych do $rodkéw trwalych odbywa sig¢ w oparciu o przeplsy
rozporzqdzenia Rady Ministrow w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych.

Do $rodkéw trwatych zalicza si¢ rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi aktywa, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na
potrzeby zadan realizowanych przez Urzad Gminy Stolno, w tym $rodki trwale stanowigce wlasno$é Gminy
Stolno otrzymane w zarzad lub uZytkowanie oraz przeznaczone na potrzeby Gminy.

W szczegdlnoéei do drodkow trwatych zalicza sie:
1) nieruchomosci, w tym grunty, budynki i budowle;
2) maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy.

$rodki trwate (z wylaczeniem gruntow) umarza si¢ i amortyzuje wedtug stawek okreslonych w ustawie o
podatku dochodowym od os6b prawnych. Odpisy amortyzacyjne dokonywane s3 jednorazowo w miesigcu
grudniu za okres calego roku, a w przypadku przekazywania srodkéw trwalych innym jednostkom lub
wycofania §rodkdw trwalych z eksploatacji z tytulu postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub
zdarzenia losowego w ciggu roku, amortyzacja naliczana jest w miesigcu przekazania Iub likwidacii i
obejmuje okres od poczatku roku do kefica tege miesigea, w ktérym przekazano lub zlikwidowano srodek
trwaly.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 011 zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére ujmuje sig na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegélnosei:

1) wartoéé nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkéw trwatych
lub z zakoficzonej inwestycji;

2) wartos¢ srodkow trwatych z innych Zrédet niz zakup np.: z tytulu darowizny lub spadku, od innych
jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych;

3) ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne;

4) zwigkszenie wartoici poczatkowej o naklady poniesione na ulepszenie, modernizacj¢ i adaptacjg
istniejacych srodkéw trwalych;

5) zwigkszenia wartodci $rodkéw trwatych z tytutu aktualizacji ich wyceny;

6) zwigkszenia wartosci poczatkowej gruntéw gminnych do wysokosci wynikajacej z wyplaconego
odszkodowania;

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:



1) rozchdd $rodkéw trwalych w zwigzku z likwidacja (w wyniku zuzycia lub utraty), sprzedazg lub
przekazaniem nieodplatnym;

2) ujawnione niedobory §rodkéw trwatych;

3) zmniejszenie wartosci poczatkowej $rodkoéw trwatych w wyniku aktualizacji ich wyceny;

4) zmniejszenia wartosci poczatkowej gruntéw do wysokosci wynikajacej z wyplaconego odszkodowania;

5) zwrot dostawcom wadliwych $rodkow trwatych;

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 011 umozliwia:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczeg6lnych grup srodkéw trwalych;

2) ustalenie 0séb lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;
3) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.

Zwigkszenie stanu Srodkéw trwalych nastgpuje pod data przyjecia ich do uzywania z inwestycji, od
dostawcow lub innych jednostek przekazujacych. Ujawnione nadwyzki srodkéw trwatych wprowadza sig do
ksiag w miesigcu ich ujawnienia.

Zakupiony §rodek trwaly, zaréwno nowy, jak i uzywany, wprowadza si¢ do ewidencji majatkowej w cenie

nabycia, ktéra obejmuje:

1)  ceneg zakupu nalezna sprzedajgcemu;

2) clo, podatek akcyzowy oraz inne oplaty zwigzane z nabyciem (np. notarialne); -

3) koszty transporty, zaladunku i wyladunku; :

4) koszty przystosowania, montazu, pr6b i innych czgsci poprzedzajacych oddanie obiektu do uzywania;

5) odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan oraz réznice kursowe od zobowiazan i przedplat dotyczacych
realizowane]j inwestycji;

6) nieodliczony podatek VAT,

Ceng nabycia koryguje si¢ 0 réznice kursowe, ktére wystepuja do dnia przekazania $rodka trwalego.

Srodki trwale ﬂprzeje;te po zakoficzeniu robét inwestycyjnych wycenia si¢ w wartosci wszystkich
poniesionych nakladéw na dany obiekt.

Srodki trwale ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia si¢ w wartosci wynikajgcej z posiadanych
dokumentéw. W przypadku braku dokumentéw wyceny dokonuje Komisja inwentaryzacyjna, przy
uwzglednieniu aktualnej wartosci rynkowej i ewentualnego zuzycia srodka trwatego.

Srodki trwale otrzymane od innych podmiotéw gospodarczych lub oséb fizycznych z tytutu darowizny lub
spadku wycenia si¢ w wartosci okreglonej w dokumencie stwierdzajacym nabycie darowizny lub spadku lub,
w przypadku braku okreélenia wartosci w dokumencie, w cenie sprzedazy takiego samego lub podobnego
przedmiotu lub w wartosci godziwe;j. Y

Warto§¢ poczatkowa $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 moze byé zwigkszana lub N
zmniejszana w wyniku aktualizacji ich wyceny. Zwigkszenie dotychczasowej wartosei srodkow trwalych
moze teZ nastapi¢ o rownowarto$¢ kosztow inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem lub doposazeniem.
Zmniejszenie stanu srodkdéw trwatych nastepuje pod data postawienia ich w stan likwidacji, ujawnienia
niedoboru albo szkody, sprzedazy lub niecdplatnego przekazania.

Ewidencja syntetyczna i analityczna konta 011 prowadzona jest w podziale na grupy Klasyfikacji Srodkéw
Trwalych. W wypadku nabycia srodka trwalego w wyniku realizacji inwestycji ewidencja syntetyczna
uwzglednia klasyfikacje budzetowa.

Do szczegélowej ewidencii srodkéw trwalych stuza ksiegi inwentarzowe prowadzone technikg rgczng oraz
za pomocy programéw komputerowych, o ktérych mowa w zalgczniku nr 2 do ninigjszego dokumentu.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkdw trwatych wedlug wartodci poczatkowej
brutto.

Typowe zapisy strony Wn konta 011
Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
1. a) przyjccie nowych srodkow trwalych z inwestycji budowlanych oraz
nowych i uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu,
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b) zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych o koszty

ulepszenia(przebudowy, rozbudowy, rekonstrukeji, adaptacji lub 080
modernizacji)
2. a) przyjecie srodkow trwalych w wyniku ujawnienia nadwyzek,
b) przyjecie do eksploatacji zakonczonej inwestycji wspélnej realizowanej 240
przez innego inwestora
3. Przyjecie $rodkéw trwatych nieodplatnie otrzymanych:
a) warto$c dotychezasowego umorzenia ggé

b) warto$é nieumorzona

4. a) zwigkszenie wartoéci gruntéw gminnych do wysokosci wyplaconego 800
odszkodowania,
b) przyjecie srodkéw trwalych w zamian za naleznosci publicznoprawne,

5. Przyjecie rodkow trwalych przejetych po zlikwidowanych jednostkach 800
Typowe zapisy strony Ma konta 011
Lp. Tres€ operacji Konto przeciwstawne
1. rozchdd Srodkéw trwalych zlikwidowanych na skutek zuzycia lub zdarzenia
losowego, nieodplatne przekazanie §rodkéw trwalych jednostkom
budzetowym, sprzedaz $rodkéw trwatych : . 071
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 800
b) warto$é nieumorzona
2. Zmniejszenie wartosci gruntéw gminnych do wysokosci wyplaconego
odszkodowania 800
3. Zmniejszenie wartoéci §rodkéw trwalych na skutek aktualizacji wyceny 240

Konto 013 - ,Pozostale Srodki trwale” - stuzy do ewidencji stanu zwickszen i zmniejszerr wartosci
poczgtkowej srodkéw trwalych niepodlegajgcych ujgciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
zadan realizowanych przez Urzad Gminy Stolno. W momencie wydania do uzytkowania $rodki te umarzane
sa jednorazowo w wysokosci 100% wartosci.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenie wartosci pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych sie w

uZywaniu, a w szczegonosci:

1) pozostale drodki trwale przyjgte do upzywania =z  zakupu Jub  inwestycji (pierwsze
wyposazenie nowych obiektdw);

2) nadwyzki pozostatych $rodkow trwalych w uzywaniu;

3) nieodplatne otrzymanie pozostatych Srodkéw trwalych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci pozostatych $rodkéw trwatych, z wyjatkiem

umorzenia ujmowanego na koncie 072, a w szczegdlnosci:

1) wycofanie pozostalych drodkéw trwalych z uzywania na skutek zuzycia, likwidacji, zniszczenia,
sprzedazy;

2) ujawnione niedobory pozostatych Srodkéw trwatych;

3) nieodplatne przekazanie pozostatych srodkéw trwatych.

Ewidencja analityczna do konta 013 prowadzona jest wedlug podzialu na grupy klasyfikacyjne $rodkow
trwalych, miejsce uzytkowania oraz osoby odpowiedzialne za powierzone mienie.

Do szczegolowej ewidencji pozostatych srodkéw trwatych stuza ksiggi inwentarzowe prowadzone technika
r¢czng oraz za pomoca programéw komputerowych, o ktérych mowa w zalaczniku nr 2 do niniejszego
dokumentu.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ poczatkowa pozostatych srodkéw trwalych
znajdujacych sie w uzywaniu (w wartoécei poczatkowej brutto).

Typowe zapisy strony Wn konta 013



Lp. Tresé operacii Konto przeciwstawne
L. Przyjecie pozostalych $rodkow trwalych — zakup gotowych pozostalych o7
grodkow trwalych
(zapis réwnolegly) (401/201,240)
2. Przyjecie pozostatych $rodkéw trwalych z inwestycji
{pierwsze wyposazenie nowych obiektow) 080
. (401/072)
(zapis réwnolegly)
3. Przyjecie pozostatych $rodkéw trwatych w wyniku ujawnienia nadwyzek 240
4 Przyjecie nieodplatnie otrzymanych pozostatych §rodkéw trwalych 072
Typowe zapisy strony Ma konta 013
Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
l. Rozchdd pozostalych §rodkéw trwatych likwidowanych na skutek zuzycia
Tub zdarzenia losowego, sprzedaz pozostatych srodkéw trwalych 072
2. Nieodplatne przekazanie pozostalych $rodkow trwatych jednostkom
budzetowym 072
3. Ujawnienie niedoboréw i szkéd pozostatych §rodkéw trwatych 240

Konto 015 - ,Mienie zlikwidowanych jednostek" - sluzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen
wartoéci mienia przyjetego przez Urzgd Gminy Stolno po zlikwidowanej gminnej jednostce organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 015 ksieguje sie w szczegdlnosci warto$¢ mienia przyj¢tege po zlikwidowanej gminnej
jednostce organizacyjnej wedlug wartosci netto wynikajacej z bilansu zlikwidowanej gminnej jednostki
organizacyjne;j.

Na stronie Ma konta 015 ksicguje si¢ w szczegdlnoscei:

1) warto$¢ mienia, ktére przekazano gminnej jednostce organizacyjnej w wysoko$ci wynikajacej z
protokchi/umowy , warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom;

2) wartoé¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom nieodplatnie, likwidacjg mienia
przeprowadzong przez Urzad Gminy Stolno;

3) warto$¢ mienia przyjetego do uzytkowania przez Urzad Gminy Stolno.

Ewidencja syntetyczna do konta 015 prowadzona jest wedlug pgminnych jednostek organizacyjnych.
Ewidencje analityczna do konta 015 prowadzi si¢ w zaleznosci od potrzeb i rodzaju przyjgtego mienia.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktoére oznacza stan mienia zlikwidowanych jednostek bedacego w
dyspozycji organu zalozycielskiego. Obejmuje ono te czesé mienia zlikwidowanych jednostek, ktéra do dnia
bilansowego nie zostala przekazana innym gminnym jednostkom organizacyjnym albo nie zostala przyjeta
na potrzeby dzialalno$ci prowadzonej przez Urzad Gminy Stolno

Typowe zapisy strony Wn konta 015

Lp.

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przyjecie przez organ zalozycielski mienia zlikwidowanej jednostki wedtug 855

wartosci netto wynikajacej z bilansu

Typowe zapisy strony Ma konta 015
Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. |Warto$¢ mienia; 855

— sprzedanego,

— przekazanego nieodplatnie innym jednostkom
2. |Warto$é mienia przyjetego do uzytkowania w Urzedzie Gminy Stolno 855
3. |Likwidacja mienia przeprowadzona przez Urzad Gminy Stolno 855
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Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne" - shuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen

i zmniejszen wartodci poczatkowej wartodei niematerialnych i prawnych, w szczegdlnosci:

1)  koncesji i licencji, w tym na oprogramowania komputerowe;

2) autorskich praw majatkowych i innych praw pokrewnych.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sig nabyte przez Urzad Gminy Stolno prawa majgtkowe
nadajgce si¢ do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie uzywania diuzszym niz rok, ktére
przeznaczone sg na potrzeby zadan realizowanych przez Urzad Gminy Stolno.

Nabyte prawo majgtkowe zalicza sie do wartofci niematerialnych 1 prawnych wdwezas,
gdy istnieja twierdzace odpowiedzi na kazda z czterech ponizszych przeslanek:

Nabycie prawa majatkowego TAK
Prawo majatkowe nadajgce si¢ do gospodarczego TAK
wykorzystania

Przewidywany okres ekonomicznegj uzytecznosci TAK

nabytego prawa majatkowego dluzszy niz rok

Prawo majatkowe przeznaczone na potrzeby jednostki TAK

W przypadku, gdyby cho¢ jedna odpowiedz powyzej brzmiala NIE, wéwczas nie zalicza sig¢ takiego prawa
majgtkowego do wartosci niematerialnych i prawnych. Spelnienie wszystkich ww. przestanek w okreslonych
przypadkach moze spowodowaé ujgcie nabytego prawa majatkowego nie w ewidencji wartosci
niematerialnych i prawnych, tylko w wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych, np.: licencje na system
operacyjny, ktory jest przypisany do konkretnego urzadzenia i moze by¢ uzywany tylko na tym urzgdzeniu .

Konto 020 obcigza si¢ wartosciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi nieodplatnie, a
uznaje z tytulu sprzedazy lub przekazania nieodplatnege oraz z tytulu odpisania wartodci niematerialnych i
prawnych.

Warto$ci niematerialne i prawne, ktérych jednostkowa warto$é poczatkowa wedlug ceny nabycia:
1) przekracza wielkos¢ ustalong w przepisach ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych -
" finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje 1 umarza stopniowo zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie
o rachunkowosci oraz ustawie o podatku dochedowym od 0séb prawnych;
2) jest réwna lub niisza od wartosci okreglonej w przepisach ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych - finansuje sig ze $rodkéw na wydatki biezace i umarza jednorazowo poprzez spisanie calej
wartosci w koszty w dniu przyjecia do uzywania.

Jezeli wraz z zakupem aktualizacji oprogramowania komputerowego otrzymano nowa licencje na jej
uzytkowanie oraz przewidywany okres jej wykorzystania jest dluzszy niz rok wéwczas aktualizacje takg
zalicza si¢ do wartodci niematerialnych i prawnych finansowanych z inwestycji. Natomiast w kazdym innym
przypadku, wydatki na zakup aktualizacji oprogramowania komputerowego zalicza sie bezpoérednio do
kosztéw,

Zasady ustalania ceny nabycia:
Koszty zwigzane z wdrozeniem (uruchomienie, instalacja, skonfigurowanie} oprogramowania, poza kosztami
szkolenia pracownikéw, zwigkszaja wartos¢ poczatkows oprogramowania. Wydatki poniesione na nadzér,
przeszkolenie i instruktaz pracownikéw, ktérzy beds obslugiwaé zakupiony wezesniej specjalistyczny
program, zalicza si¢ bezposrednio w koszty biezacej dzialalnodei, z wyjatkiem przypadku, gdy koszty te
zostaly objete ceng nabycia i niemozliwe jest ich ustalenie lub wiarygodne oszacowanie.
Ewidencja syntetyczna do konta 020 prowadzona jest w podziale wedlug wartodci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych i zasad umarzania, tj.:
1)  wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo;

.2} wartoscel niematerialne i prawne umarzane jednorazowo.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$é poczatkowg bedacych na stanie wartosci
niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 020

ILp. Treéé operacji Konto przeciwstawne




L. Zakup wartoéci niematerialnych i prawnych — dostawa fakturowana i 201
niefakturowana
2. Otrzymane nicodplatnie wartodci niematerialne i prawne:
1) umarzane stopniowo:
a) od jednostek ( w dotychczasowe] wartosci poczatkowe;j):
- wartod¢ dotychczasowego umorzenia 071
- warto$é nieumorzona, 800
b) od innych jednostek i 0s6b prawnych (dary) 800
2) umarzane jednorazowo w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania 072
Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwiazku z zakoiiczeniem 080
inwestycji
Typowe zapisy strony Ma konta 020
Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
L. Zmniejszenie wartosci niematerialnych i prawnych ( w tym likwidowanych
na skutek zaprzestania korzystania lub utraty waznosci)
1) umarzanych stopniowo:
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$é¢ nieumorzona 800
2) umarzanych jednorazowo w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania 072

Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe" - shizy do ewidencjonowania dhigoterminowych

aktywow finansowych, do ktorych zalicza sig:

1) udzialy pienigzZne lub  rzeczowe wmiesione do spélek z  ograniczong
odpowiedzialnoécisg;

2) inne diugotrwale aktywa finansowe.

Na stronie Wn konta 030 ksieguje sig zwickszenia wartoéci dlugoterminowych aktywéw finansowych, a po
stronie Ma konta 030 zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, kt6re wyraza stan dtugoterminowych aktywdéw finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 030

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Whniesione udzialy pienigzne do spolek prawa handlowego ({acznie z 240
kosztami ich nabycia)
2. Podwyzszenie wartosci nabytych udzialéw z tytutu podwyzszenia w spolce 750
kapitalu zakltadowego
Typowe zapisy strony Ma konta 030
Lp. Treéé operacji Konto przeciwstawne
1. Wycofanie udzialow 300

Konto 071 - ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto§ci niematerialnych i prawnych” - shuzy do
ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
Urzad Gminy Stolno.

Umorzenie ksiegowane na koncie 071 nalicza sie od srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011
{ z wyjatkiem gruntéw) oraz ewidencjonowanych na koncie 020 wartogci niematerialnych i prawnych, ktére
s3 umarzane stopniowo.

Umorzenie srodkow trwatych nalicza sie od pierwszego dnia miesiaca nastepujacego po miesiacu, w ktérym
te srodki przyjeto do uzywania, i do kofica tego miesigca, w ktdérym nastgpuje zréwnanie wysokosci
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umorzenia z ich wartoécig poczatkows lub w ktérym srodki trwale postawiono w stan likwidacji, sprzedano,
przekazano nieodplatnie lub stwierdzono ich niedobér. Qd ujawnionych $rodkéw trwalych, nieobjetych
uprzednio ewidencja, umorzenie nalicza sig poczawszy od miesigea nastgpujacego po miesigcu, w ktdrym
$rodki trwale zostaly wprowadzene do ewidencji. Umorzenie srodkéw trwalych oblicza sie od wartosci
poczatkowej (wystepujacej w ewidenc;ji).

Naliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére sa umarzane stopniowo, rozpoczyna si¢ od
pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym ujeto je w ewidencji ksiegowej, do konca
tego miesigca, w ktdérym nasigpuje zréwnanie wysokosci umorzenia z ich wartoécia poczatkowa. lub w
ktérym rozchoduje si¢ dana warto$é.

Umorzenia od ujawnionych wartosei niematerialnych i prawnych, nieobjetych uprzednio ewidencja,
dokonuje si¢ poczawszy od miesigea nastepujgcego po miesiaeu, w ktérym wartosei te zostaly wprowadzone
do ewidencji.

Nie umarza si¢ gruntéw, z wyjatkiem stuzacych wydobyciu kopalin metoda odkrywkows.

Przy  aktualizacji wartosci poczatkowej srodkéw  trwalych umarzanych stopniowo
aktualizacji  podlega tez  warto§¢  dotychczasowego  umorzenia  poszczegdlnych  Srodkéw
trwalych, przy  zastosowaniu tych  samych  wskaZnikéw  przeliczeniowych.  Proporcje
pomiedzy umorzeniem a wartodcig poczatkowa po aktualizacji musza by¢ takie same, jakie byly przed
aktualizacjg.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn wyksiggowanie dotychczasowego
umorzenia, a takZe zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Ewidencja syntetyczna do konta 071 prowadzona jest w podziale na wartosci niematerialne i prawne oraz
érodki trwale wedlug grup Klasyfikacji Srodkéw Trwatych. Ewidencja analityczna do konta 071 prowadzona
Jjest oddzielnie dla poszczegdlnych srodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja umorzenia jest tozsama z ewidencjg prowadzong dla érodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (umarzanych stopniowo).

Konto 071 moze wykazywad saldo Ma, kidre wyraza stan umorzenia wartosci $rodkéw trwalych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedlug przyjetych stawek.

Saldo konta 071 koryguje wartosé poczatkowa érodkdw trwalych ewidencjonowanych na koncie 011 i
wartosci niematerialnych i prawnych z konta 020 umarzanych stopniowo. Wobec tego w bilansie §rodki
trwale i wartoéci niematerialne i prawne wykazywane s3 w wartosci netto, tj. w wartosci poczatkowej
pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Typowe zapisy strony Wn konta 071

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia §rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo
zlikwidowanych z powodu:

- zuzycia lub zniszczenia, 011,020
- sprzedanych, 011,020
- nieodplatnie przekazanych, 011,020
- niedoboru lub szkedy 240
Typowe zapisy strony Ma konta 071
Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1. Naliczenie umorzenia §rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i 400

prawnych umarzanych stopniowo.
Umorzenie nieplanowane z tytutu trwalej utraty wartoéci Srodkow trwatych i




warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo 761
2. Zwigkszenie umorzenia w zwiazku z podwyzszeniem { z tytulu aktualizacji)

wartoéci poczatkowej srodkéw trwatych podlegajacych stopniowemu

umarzaniu na podstawie stosownego zarzadzenia Ministra Finanséw 800
3. Dotychezasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od

mnnej jednostki:

- srodkow trwalych 011

- wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo 020

Na koncie 072 - ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartoSei niematerialnych i
prawnych" - ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartodei
niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania
ich do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sig umorzenie pozostatych srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych umarzanych jednorazowo zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, .

przekazanych nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takZe stanowigcych niedobor.

Na stronie Ma konta 072 ksigguje si¢ naliczone w 100% umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych i wartosci

niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo:

13 nowych, wydanych do uzywania zaréwno z zakupu, jak i otrzymanych nieodplatnie od jednostek
budzetowych oraz daréw;

2) przyjetych na stan z ujawnionych nadwyzek;

a takze dotychczasowe umorzenie uzywanych pozostalych srodkéw trwalych otrzymanych nieodplatnie od

innych jednostek budzetowych, na podstawie decyzji administracyjnych.

Ewidencja analityczna do konta 072 jest tozsama z ewidencja prowadzona do konta 013 oraz konta 020 w
zakresie warto§ei niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej bedacych w
uzywaniu pozostatych frodkéw trwalych i wartoéci niematerialnych i prawnych podlegajacych catkowitemu
umorzeniu w miesigcu ich wydania do uzytkowania.

Saldo konta 072 musi si¢ réwnaé sumie sald konta 013 oraz konta 020 w czgéci odnoszacej sie do wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo.

Saldo konta 072 koryguje warto§é poczatkowa skladnikdéw majatku ujetych na kontach 013 i 020 w czesci
dotyczacej wartodci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo i wobec tego wartoéé bilansowa
tych skladnikéw jest zerowa.

Typowe zapisy strony Wn konta 072

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

I. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostalych $rodkéw trwalych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo
rozchodowanych z tytutu:

- likwidacji, sprzedazy, 013,020
- nieodplatnego przekazania, 013,020
- niedoboru lub szkody 240
Typowe zapisy strony Ma konta 072
Treéé operacji Konto przeciwstawne

i

Odpisy umorzeniowe naliczane od nowych wydanych do uzytkowania
pozostatych §rodkéw trwalych oraz wartosei niematerialnych i prawnych
umarzanych jednorazowo — zakupionych lub otrzymanych nieodptatnie

013,020
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2. Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze srodkéw na inwestycje 013,020
3. Umorzenie dotychczasowe pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo otrzymanych na
. P X , . 013,020
podstawie decyzji od innej jednostki budzetowej

Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe™ - stuzy do ewidencji odpiséw z
tytulu trwalej utraty wartosci diugoterminowych aktywéw finansowych. Odpiséw z tytutu trwalej utraty
wartosci dokonuje si¢ nie péZniej niz na koniec okresu sprawozdawczego.

Konto 073 moze wykazywac saldo Ma, ktbre oznacza warto§¢ odpisow aktualizujacych dlugoterminowe
aktywa finansowe.

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 030.

Typowe zapisy strony Wn konta 073

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
L. Korekty ceny nabycia (zakupu) diugoterminowych aktywéw finansowych o
dokonany odpis z tytulu trwalej utraty wartosci:
- w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wiasnoéci 030
- w razie przekwalifikowania ich do krétkterminowych 030
Typowe zapisy strony Ma konta 073
Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Odpis aktualizujacy z tytulu diugotrwalej utraty wartosci dtugoterminowych 751
aktywdw finansowych

Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestyeje)" - stuzy do ewidencji kosztdw Srodkéw trwalych w
budowie oraz do rozliczenia kosztdw $rodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Finansowanie kosztow $rodkéw trwatych w budowie realizowane jest ze §rodkéw na inwestycje zapisanych
w planie wydatkéw majatkowych w uchwale budzetowej.

Do $rodkéw trwalych w budowie (inwestycji) zalicza si¢ koszty poniesione na wytworzenie, nabycie i
montaz nowych $rodkéw trwalych lub zwigzane z ulepszeniem (przebudowa, modernizacja, adaptacja lub
rozbudowa) juz istniejacych wiasnych srodkéw trwalych, powodujgcych zwickszenie wartosci uzytkowej
$rodka trwalego.

Na kencie 080 ewidencjonuje sig ogdt kosztéw poniesionych przez Urzad Gminy Stolno na majace powstad
nowe $rodki trwale.

Koszty érodkow trwalych w budowie (inwestycji) obejmuja wartoé¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych
do wytworzenia rzeczowych skiadnikow majatku i wykorzystanych ustug, warto$¢ wynagrodzen za prace
wraz z pochodnymi (narzutami i odpisami), warto§¢ swiadezen nieodplatnych oraz inne koszty dajace sig
zaliczy¢ do warto$ci wytworzonych przedmiotow majatkowych.

Do kosztéw srodkdw trwatych w budowie zalicza sig w szczegdlnosci koszty:

1) nabycia gruntow i innych skladnikéw majatku trwalego oraz budowy budynkéw i budowli;

2) oplat z tytulu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy inwestycji oraz z tytulu uzyskania
lokalizacji na budowe;

3) zalozenia zieleni;

4) dokumentacji projektowej inwestycji;

5) badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych;



6) przygotowania terenu pod budowe, w tym réwniez koszty likwidacji pomniejszone o przychody z
likwidacji budynkéw i budowli zlikwidowanych w zwiazku z wykonywaniem nowych inwestycji;

7y zakupu badZ wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn i srodkéw transportu;

8) transportu i montazu;

9) nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy;

10) préb montazowych, jezeli naleznos¢ za te czynnosci nie jest uwzgledniona w cenie robo6t;

11) ubezpieczen majatkowych budowanych $rodkéw trwatych;

12) odsetek od kredytéw zaciggnietych na cele inwestycyjne, prowizji z réznic kursowych;

13) niepodlegajacego odliczeniu lub zwrotowi podatku od towardw i ustug (VAT) dotyczacego inwestycji;

14) inne bezposrednio zwiazane z inwestycja.

Warto$¢ powstalych w wyniku inwestycji skladnikéw majatku trwalego ustala si¢ w wysokosci kosztéw ich
wytworzenia lub w cenie nabycia.

Dodatkowe koszty i zwroty (zmniejszenia) dotyczace juz przyjetego drodka trwalego ujawnione przed
rozliczeniem zadania inwestycyjnego ksigguje si¢ i rozlicza tak jak koszty poniesione w okresie realizacji
inwestycji i o ich réwnowarto$é koryguje sie warto$é poczatkowa poprzednio przyjetych skladnikow, ktére
powstaly w wyniku tej inwestycji.

Do kosztéw wytworzenia $rodkéw trwatych nie zalicza sig¢ kosztéw ogélnego zarzadu oraz kosztow
poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwiazanych z realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargow, }:\ i
ogloszen i innych. )

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie przede wszystkim:
1) poniesione koszty dotyczace drodkéw trwalych w budowie (inwestycji) realizowanych
zardbwno. przez obcych wykonawcdéw, jak i  wykonywanych we wlasnym zakresie,

a w szczegdllnosei: .

a) zwigzane z nabyciem lub wytworzeniem maszyn, urzadzen itp. przekazanych do montazu lub
jeszeze nieoddanych do eksploatacji z powodu nieukoriczenia budowy obiektu, w ktérym beda
uzytkowane,

b) na ulepszenie juz uzytkowanego $rodka trwalego (przebudowe, rozbudowe, rekonstrukeje,
adaptacje lub modernizacje), ktore zwiekszaja dotychczasowa wartosé poczatkowa danego Srodka
trwalego,

¢) zakupu gruntu i przygotowania terenu pod budowe;

2) nieodplatne przejecie inwestycji w toku realizacji;

Na stronie Ma konta 080 ksieguje sig w szczegblnodci:

1) wartodé uzyskanych efektéw inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzytkowania §rodkéw trwatychi , ™
pozostatych srodkéw trwalych; N

2) rozliczenie nakladéw bez efektéw (koszty inwestycji, ktore nie daly efektu gospodarczego, lub
inwestycji zaniechanych - na podstawie pisemnej decyzji Wdjta Gminy Stolno );

3) sprzedaz lub nicodplatne przekazanie inwestycji rozpoczetych;

4) nieodplatne przekazanie inwestycji w toku realizacji.

Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ réwniez oddane do eksploatacji maszyny [ urzadzenia wymagajace
montazu oraz niewymagajgce montazu $rodki trwale nabyte jako urzadzenia do nieukoficzonych jeszcze
obiektow, gdyz te ujmuje si¢ w ewidencji srodkéw trwatych dopiero pod data przyjecia do eksploatacji
wybudowanych obiektéw, ktore wyposazono w te wczesniej zakupione urzadzenia.

Koszty inwestycji rozlicza si¢ w terminie oddania do uzytkowania powstalych w wyniku inwestycji
skiadnikéw majatku trwalego, jednak nie péZniej niz do dnia zakoriczenia inwestycji.

Koszty budowy $rodka trwalego, ktére nie daly efektu gospodarczego, podlegaja odpisaniu nie pézniej niz do
konica roku obrotowego, w ktérym ustalono, 7e inwestycja nie dala efektu,

Ewidencja syntetyczna do konta 080 prowadzona jest wediug klasyfikacji budzetowej i zadaniowej.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartosé $rodkéw trwalych w budowie i ulepszer.



Typowe zapisy strony Wn konta 080

Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne

L. Zafakturowane roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i 201,240
realizacja inwestycjt przez zewnetrznych kontrahentéw
Optlaty notarialne i wyplaty zwiazane z nabyciem gruntéw 201,130,101

3. Wynagrodzenie 0s6b fizycznych zatrudnionych do prac zwigzanych z 231
inwestycja

4. Niedobory i szkady w skfadnikach inwestycyjnych uznane za niezawinione, gig

Koszty finansowe (odsetki od kredytdéw zaciggnietych na cele inwestycyjne)

Typowe zapisy strony Ma konta 080

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Przyjecie do uzywania w wyniku realizacji inwestycji:
- érodkéw trwalych, 011
- pozostalych srodkéw trwalych 013
Rozliczenie kosztéw ulepszenia $rodkdw trwatych 011
3. Nieodplatne przekazanie inwestycji rozpoczetych na podstawie decyzji
wladciwego organu 800
Niedobory i szkody w rzeczowych skladnikach inwestycji 240
5 Qdpisanie kosztow niepodjete] inwestycji (np.: niewykorzystanej 200

dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechanej

Zespot 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto 101 - ,,Kasa" - stuzy do ewidencji krajowej gotoéwki wyplaconej/wplaconej w kasie Urzedu Gminy
Stolne.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie przychod gotéwki oraz nadwyzki kasowe. Na stronie Ma konta 101
ujmuje sie rozchdd gotéwki i niedobory kasowe.

Obroty gotéwkowe podlegajg ujeciu w raporcie kasowym pod data rzeczywistego przychodu Iub rozchodu
gotéwki z kasy.

Raporty kasowe prowadzone sg oddzielnie dla kazdego rodzaju rachunku bankowego, na ktérym wystepuje
przychéd lub rozchéd.

Ewidencja szczegdtowa do konta 101 prowadzona jest w podziale wedlug rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie stanu gotdéwki w walucie polskiej
oraz ustalenie wartoéci potdwki powierzonej osobom za niag odpowiedzialnym w celu umozliwienia ich
rozliczenia.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie, lub moze wykazywac saldo

zerowe.
Typowe zapisy strony Wn konta 101
Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
L. Wplyw $rodkéw pienigznych z banku do kasy 141
2. Whplaty z tytutu naleznosei przypisanych ( w tym platosci dokonywane
karta platnicza):
- naleznosci od kontrahentdw, 201,221,
- naleznosei od pracownikéw, 231,234
- naleznosci dotyczace ZFSS, 201,234,240
- naleznoéei z tytutu nienaleznie pobranych $wiadczen w latach ubiegtych, ggalt
- zwroty dotacji, 231.234




- rozliczenie zaliczek

3. Wplaty z tytuhu naleznosci nieprzypisanych ( w tym platno$ci dokonywane 720,750,760
karta platnicza)

4. Wplaty sum depozytowych { w tym wadiéw przetargowych i kaucji) 240

5. Sumy do wyjaénienia 240

6 Wolaty naleznoscei z tytulu niedoboréw i szkéd 234,240

7 Nadwyzka érodkéw pienieznych w kasie 240

Typowe zapisy strony Ma konta 101
Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Odprowadzenie §rodkdw pienigznych z kasy na rachunek bankowy 141

2. Wyplaty na pokrycie zobowigzan z tytutu:

- wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia, 232132134
- ekwiwalentdw za zuzycie wiasnej odziezy, za pranie odziezy, za $rodki ’
higieny osobistej,
- za uzywanie wlasnego sprzetu 234
- wyplat pienigznych niezaliczanych do wynagrodzen dla oséb fizycznych 240
(diety radnych, nagrody, stypendia itp.) 229,231
e 234 TN
- zasitkow, [
- zaliczek do rozliczenia, 240 i
- dodatkéw mieszkaniowych, energetycznyeh i innych, 240
- kar, grzywien, odszkodowan 240
- sum depozytowych, kaucji i wadiéw przetargowych Zespot 2
- odsetek z tytulu nieterminowego uregulowania zobowigzan
- innych
3. Wyplata swiadczen z ZFSS 240
Niedobory kasowe 240

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki" - stuzy do ewidenciji stanu Srodkéw budzetowych oraz obrotéw
na rachunkach bankowych z tytulu wydatkéw 1 dochoddow budzetowych objetych planem finansowym
Urzedu Gminy Stolno.

Na kencie 130 dokonuje sig zapisdw na podstawie wyciggéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw w zakresie wydatkow, co oznacza, Zze do

blednyeh zapisdw, zwrotow, korekt niewlaéciwych wydatkow itp. wprowadza sie dodatkowy techmczny
zapis ujemny po obu stronach konta 130 w celu zmniejszenia sumy obrotéw.

Na koncie 130 po odliczeniu wydatkow VAT nast¢puje odcigzenie wydatkéw o kwote odliczonego podatku
VAT. '

Dopuszcza si¢ mozliwo$é wydzielenia odrgbnych rachunkéw bankowych pomocniczych na potrzeby
realizacji zadan z tytulu wydatkow budizetowych, jak réwniez rachunkéw pomocniczych do rachunku
podstawowego dla celow realizacji wyplat gotowkowych w placowkach banku obstugujacego gmine (tzw.
autowyplata).

Sprawozdania budzetowe z wykonania planu wydatkdéw budzetowych obejmujg facznie wszystkie operacje
gospodarcze z poszczegdlnych rachunkéw bankowych dotyczacych wydatkdw budzetowych,

Dodatkowo, na potrzebg realizacji projektow z udzialem $rodkéw zagranicznych otwierane s3 pomocnicze
rachunki bankowe uwzgle¢dnione w sprawozdaniach budzetowych. Ponadto, otwierane sg pomocnicze
rachunki bankowe. ktérych otwarcie determinujg przepisy prawa, jak rowniez zapisy zawieranych uméw.

Dokonuje sie przeksiegowan do konta 130 w szczegdlnodei w przvpadkach:

h



1) przeksiggowania na koniec kazdego miesigca zrealizowanego funduszu plac wraz z pochodnymi do
wysokoéci otrzymanych $rodkéw na zadania zlecone gminy oraz na zadania wynikajace z porozumienia
- na podstawie zatwierdzonych pism merytorycznych;

2) przeksiegowania funduszu plac wraz z pochodnymi w proporcji wynikajgcej z planowanych $rodkéw
na zadania wlasne gminy - na podstawie pisma merytorycznego;

3) przeksiegowania wewnetrznego potracen z listy plac pracownikéw Urzedu Gminy Stolno,

4) rozksiggowania rozliczenia pobranej zaliczki;

5) przeksiggowania dotychczasowyéh zapisow ksiggowych wedlug pism komoérek organizacyjnych
Urzgdu Gminy Stolno (np. zmiana klasyfikacji budzetowej);

6) korekty blednych ksiggowan (np. zmiana klasyfikacji budzetowej, zadaniowej w przypadku wydatku
majatkowego, kontrahenta, nr konta).

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sig wplywy érodkéw budzetowych:

1) w zakresie wydatkow:
$rodkéw otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym w
korespondencji z kontem 223;

2) w zakresie dochodow:
wplat z tytulu zrealizowanych przez Urzad Gminy Stolno dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegoiowa wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej), w korespondencji z kontami 221, 240,
225,720, 750, 760.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:
1)  w zakresie wydatkow:
a) zrealizowane wydatki bud?etowe zgodnie z planem finansowym Urzgdu Gminy Stolno, w tym
réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdlowa
wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej), w korespondencji z wiasciwymi kontami zespolu 1, 2,
4,7 lub 8,
b) zwroty do budzetu niewykorzystanych érodkow;
2)  w zakresie dochodéw:
a) okresowe przelewy dochoddw budzetowych, w korespondencji z kontem 222,
b} zwroty dokonywanych nadplat/mylnych wplywow.

Ewidencja analityczna do konta 130 prowadzona jest wedlug rachunkéw bankowyceh, w podziale na dochody
i wydatki: - w zakresie dochodéw wedlug klasyfikacji budzetowej, - w zakresie wydatkéw w podziale
wedlug klasyfikacji budzetowej i zadaniowej w przypadku wydatk6w majgtkowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych znajdujacych sie na
rachunkach bankowych Urzedu Gminy Stolno.

Saldo konta 130 vlega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do korca roku, w korespondencji z kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofca roku, w
korespondencji z kontem 222.

Typowe zapisy strony Wn konta 130

1| Wplywy srodkéw budzetowych ( z budzetu gminy) przeznaczonych na
*|wydatki jednostki
Sumy zwrécone na rachunki wydatkéw budzetowych: 223
1. zkasy z sum pienigznych w drodze, 141
2. przelewem od dtuznikéw z tytutu zwrotu wydatkow zespdt 2
w zwiazku z korekta dokumentdw:
- ujetych na kontach rozrachunkowych, zespot 4
- z tytutu zwrotu koszidw (np. oplat pocztowych),
3. zwrot nienaleznie pobranych $wiadczen {w roku biezacym), zesp6t 2
4. refundacja wydatkéw z tytulu oplat za media, telefony itp. 285p61 2




poniesionych na rzecz innych jednostek (w roku biezgcym)

2.|Wplata podatku VAT 225
3.|Wplywy z tytulu niewlaciwego obcigzenia przez bank oraz wplywy do 240
wyjasnienia
4.|Zwroty dotacji przekazanych (w roku biezacym) 224
5.|Wplywy z tytulu zrealizowanych przez Urzad Gminy Stolno dochodéw
budzetowych:
- odprowadzenie z kasy do bankn, 141
- z tytulu naleznosci przypisanych, 221
- Z tytulu naleznoéci nieprzypisanych 720, 750, 760
6.|Wplywy z tytutu oprocentowania $rodkéw na rachunkach bankowych oraz 750
rachunku skonsolidowanym
7.1Wplywy z tytulu naleznego podatku VAT 225
8. Wplywy z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych na rzecz Skarbu 225
Panstwa
9.|Pokrycie kosztoéw prowizji bankowych 402
Typowe zapisy strony Ma konta 130
Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1.iWydatki budzetowe zwigzane z realizacjg planu finansowego w formie: /’“ﬂ
- gotdwki pobranej z banku do kasy, 141 g’\- -
- przelewow z tytutu splaty zobowiazan, zespdt 2
- realizacja autowyplaty, zespdt 2
- przelew6w réwnowartosei odpiséw na ZFSS, 240
- przelewéw wyplat za zrealizowane umowy i wyplat zaliczek na
poczet zawartych uméw, zasitkow chorobowych oraz zasitkéw na
rachunki zleceniobiorcéw (0soby fizyczne),
- inne na rzecz osob fizycznych
2.|Przekazanie dotacji 224
3.|Przelew $rodkéw budzetowych na realizacje wydatkéw w ramach wkladu 223
wilasnego dla projektdw unijnych
4.|Zwroty omytkowych obcigzen bankowych i wplat do 240
wyjasnienia e
5.|Okresowe przelewy pobranych dochodéw budzetowych na rachunek 222 " {
biezacy budzetu gminy ‘
6.|Przelewy pobranych dochodéw Skarbu Panstwa na rachunek budzetu gminy 225
7.1 Zwroty nadplat w dochodach budzetowych 221
8.|Zwrot do budzetu gminy $rodkéw pienigznych 223
niewykorzystanych w danym roku

Konto 135 - ,Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia" - sluzy do ewidenciji srodkow
Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych (ZFSS).

Na stronie Wn konta 135 ksieguje sie przychody $rodkéw na rachunek bankowy Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjainych.
Na stronie Ma konta 135 ksigguje si¢ rozchody $rodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczer Socjalnych z
tytulu finansowania dzialalnosci objetej fundusze.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodlkéw pieniginych na rachunku bankowym
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 135

1 Wplata réwnowartogci odpisow na ZFSS 851

2 Przypisane odsetki od $rodkéw ZFSS znajdujacych sie na rachunku 851
bankowym

3 Wptlata gotéwki z kasy do banku 141

4. Otrzymane dotacje, dobrowolne wplaty i darowizny 851

5. Rozliczenia z tytuli nadmiernie pobranych $wiadczen z ZFSS oraz spiata
pozyczek z ZFSS wraz z naleznymi odsetkami 234,240

6 Lokaty 141

Typowe zapisy strony Ma konta 135

1 Podjecie gotowki do kasy 141

2. Realizacja zobowiazan zaciagnigtych przez ZFSS 201, 234, 240

3. Rozliczenie srodkéw PFRON, w tym przekazanie naliczonych odsetek 240
bankowych do PFRON

4 Realizacja zobowiazan zaciaggnietych przez ZFSS 201,234,240

Konto 139 - ,Inne rachunki bankowe" - stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych wyodrebnionych na
rachunkach pomocniczych, a w szczegdlnosci:
kaucji;

gwarancji;

wadidw;

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
innych wplat.

1)
2)
3)
4)
5)

Podstawg zapiséw na koncie 139 sa operacje na wyciagach bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ przychéd $rodkéw pienieznych. Na stronie
Ma konta 139 uymuje si¢ rozchdd srodkéw pienigznych.

Do konta 139 prowadzona jest szczeg6lowa ewidencja wedtug rachunkdéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych znajdujacych sig na innych
rachunkach bankowych.

Lp.

Typowe zapisy strony Wn konta 139
Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1. |Przelew réwnowartosci wstrzymanej kaucji gwarancyjnej 201, 240
2. Whplata na rachunek bankowy: 240
- kaucji,
- wadiow,
- zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
3. |odprowadzenie z kasy do banku: 141
- kaucji,
- wadiow,
- sum na zlecenie
4. | Wplyw drodkéw na splate odsetek od zaciggnigtych kredytéw 240
5. |Kapitalizacja odsetek bankowych na rachunku depozytu 240
6. |Zasilenie rachunku bankowego karty platniczej 240
Typowe zapisy strony Ma konta 139
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Pobranie gotéwki z banku do kasy 141
2. 240

Przelew z tytulu zwrotu:
- kaucji,
- wadiow,

- zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,




- sum na zlecenie

Przelew na pokrycie pokrycia zobowigzarl z:

- kaucji,

- gwarancji,

- wadidw,

- zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

240

Konto 141 - "Srodki pieni¢zne w drodze" - shuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze migdzy kasg
a bankiem oraz miedzy rachunkami bankowymi w réznych bankach (lokaty), a takze pomigdzy rachunkiem
podstawowym a rachunkami pomocniczymi, m.in. split payment.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze.
Na stronie Ma konta 141 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan érodkéw pienigznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawn,’

1=.'L./'T

-|Dokonywane za posrednictwem innych bankéw i placéwek pocztowych:

- wplaty z kasy na rachunek bankowy,
- pobrania z rachunkéw bankowych do kasy

EY

101
130, 135, 139

2.|Przelew $rodkéw pomiedzy rachunkiem podstawowym a rachunkami

pomocniczymi, m.in. split payment 130

Typowe zapisy strony Ma konta 141
Lp. Treéé operacji Konto przeciwstawne

L.|Wplywy srodkéw pienigznych w drodze:

- do kasy, 101

- na rachunki bankowe 130, 135, 139
2.1Przeplyw $rodkéw pomigdzy rachunkiem podstawowym a 130

rachunkami potnocniczymi, m.in. split payment

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami” - shuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i -

Zespé! 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

&

re

roszczer wobec kontrahentéw z tytulu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot
i ustug, dostarczonych na rzecz Urzedu Gminy Stolno.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwodé ustalenia naleznosci i zobowigzan
wedlug rachunkéw bankowych, wedlug poszczegdlnych kontrahentéw z wyodrgbnieniem zobowigzan w
zakresie rachunkéw walutowych.

Konte 201 moze mieé dwa salda, ktdre ustala sie na podstawie ewidencji szczegétowej w wyniku sumowania
oddzielnie sald naleznoséci i sald zobowigzan wystepujacych na kontach rozrachunkéw z poszczegélnymi
kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszezen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201

Lp.

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych):
- z tytulu odsetek,

- Z pozostatych tytuléw

750
760




et

2. |Zaplata zobowigzan, zaliczek na poczet zobowigzai oraz odsetek od 101, 130, 135
zobowigzan
3. |Dodatnie réznice kursowe 750
Potracenia z faktur (m.in, kary umowne, zajecia wierzytelno$ci pienieznej) 240
5. |Przeksiegowanie zobowigzania na zobowigzanie sporne 240
Typowe zapisy strony Ma konta 201
Lp. Treéé operacji Konto przeciwstawne

. |Zobowiazania z tytutu dostaw towaréw i ustug wynikajace z planu
finansowego Urzedu Gminy Stolno:

- dziatalno$¢ podstawowa, zespol 4, 300
(zapis rownolegly dla zakupéw pozostatych $rodkéw (013/072)
trwatych wydanych do uzywania),
- dzialalnoé¢ inwestycyjna, 020, 080
- wartos¢€ naliczonego podatku w fakturach VAT podlegajacego odliczeniu
lub rozliczeniu, 225
- dzialalno$¢ socjaina, 851
- odsetki od zobowigzan 731
2. |Rozliczenie zaliczek udzielonych podmiotom 130,201
3.  |Zwrot nienaleZnie zrealizowanych wydatkow 101, 130, 135
6. Ujemne rézmice kursowe:
- dzialaino$ci podstawowej, 751
- dzialalnodci inwestycyjnej 080
4. |Przejecie zobowigzan po zlikwidowanych jednostkach 800
5. |Zobowiazanie z tytutu udzialéw pienigznych wniesionych do spétek prawa 030

handlowego

Konto 221 - ,,Nalezno$ci z tytulu dechodéw budZetowych - przeznaczone jest do ewidencji naleznosci
z tytuhu dochodéw budzetowych wymagalnych w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 221 ksigguje si¢ naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych 1 zwrot nadplat.
Na stronie Ma konta 221 ksigguje si¢ wplaty naleinoéci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegélowa do konta 221 prowadzona jest wedlug rachunkéw bankowych, kontrahentéw oraz
rodzaju naleznoéci. Dodatkowo w zakresie dochodéw realizowanych przez Urzad Gminy Stolno
ewidencja prowadzona jest w podziale na klasyfikacje budzetowa.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda:

1) saldo Wn bgdace sumg poszezegdlnych naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych;

2) saldo Ma bedgce sumg poszczegdlnych zobowiazan z tytutu nadplat w dochodach budzetowych,
Typowe zapisy strony Wn konta 221

Lp.|Treéc operacji Konto przeciwstawne
1|Przypis naleznosci Urzedu Gminy Stolno z tytuhu
- nienaleznie pobranych $wiadczen wyplaconych w Urzedzie Gminy Stolno 720

w latach ubieglych oraz $wiadczen i innych zasitkow wyplaconych przez
ZUS i inne jednostki,

- innych dochodéw przypisanych 720

- kar, spadkdw, odszkodowan itp., 760
2 |Przypis odsetek od naleznodci 750
3| Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wplaconych lub orzeczonych

do zwrotu oraz nadplat i wyplat oprocentowania za nieterminowy zwrot

nadplat 101,130
4|Przypis dotacji rozliczonych i naleznych do zwrotu 720
5|Przypis naleznosci w czeéci naleznej Skarbowi Panstwa, innych dochodéw

Skarbu Patistwa 225

N

Przejecie naleznogei po zlikwidowanych jednostkach 800




7|Przeksiggowanie kwot spornych na nalezno$é 240
8 |Przypis naleznosci z tytulu dodatnich réznic kursowych 750
Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych { w
wysokoéci raty naleznej za dany rok) 226
Typowe zapisy strony Ma konta 221
Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
1.|Wptata naleznosei z tytutu przypisanych dochodéw
budzétowych:
- do banku, 130
- do kasy 101
2.|Wplyw przypisanych dochodéw Skarbu Panstwa (nalezno$¢ gtéwna i 130
odsetki)
3.|Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych 720
przychodéw stanowiacych dochody budzetowe
4.|Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznodci w czgdei
naleznej Skarbowi Panistwa, innych dochodéw Skarbu Paristwa 225
5.|Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych i niedciggalnych 761
(nieobjetych odpisem aktualizujacym) S
- naleans'é gléwna, 751 Yo
- odsetki
6.|Dochody zrealizowane przez Urzedy Skarbowe (operacja na koniec roku) 800
7.|Zmniejszenie przypisu naleznosci (giéwnej) od Urzedéw Skarbowych 800
(operacja na ﬁoczatku roku)
8.|Przeksiegowanie spornych naleznosci 240
9.|Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznoéci umorzonych, 290
przedawnionych lub niesciagalnych
10.|Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do 226
dlugoterminowych

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych" - stuzy do ewidencji rozliczen z tytulu pobranych
dochod6w budzetowych przez Urzad Gminy Stolno.

Na stronie Wn konta 222 ksigguje sie przelewy pobranych przez Urzad Gminy Stolno dochodéw
budzetowych, ktére przekazuje si¢ na rachunek budZzetu. Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig miesieczne
przeniesienie zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 na podstawie sprawozdan budzetowych. | W

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan zrealizowanych, a nieprzelanych na rachunek K
budzetu dochodéw budzetowych.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 222

Lp. Tre$é operacii Konto przeciwstawne

1. Przelew pobranych dochoddw budzetowych na rachunek budzetu 130
Typowe zapisy strony Ma konta 222

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienie na podstawie sprawozdania budzetowego sumy
zrealizowanych dochodéw budzetowych

800

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych" - stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez
Urzad Gminy Stolno wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:
1) w ciagu roku budzetowego miesigczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800;



o

R

2) okresowe przelewy srodkow pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych w korespondencji z
kontem 130;

3) przekazanie pomigdzy rachunkami bankowymi wydatkéw budzetowych;

4)  zwroty niewykorzystanych do korica roku $rodkéw.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy $rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych.
Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu érodkéw pienieznych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 223

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
L Przelew $rodkéw budzetowych na pokrycie wydatkéw budzetowych 130

Zwrot do budzetu niewykorzystanych do konca roku srodkéw na wydatki

budzetowe 130

Przeniesienie na podstawie miesi¢cznych sprawozdan budzetowych

zrealizowanych wydatkdw budzetowych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 223

Lp. Treséé operaciji Konto przeciwstawne
1. Wplyw drodkdéw budzetowych na przez budzet na pokrycie wydatkéw

budzetowych 130

Zwrot migdzy rachunkami bankowymi Urzedu Gminy Stolno §rodkéw

niewykorzystanych na wydatki 130

Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich™ - stuzy
do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ przekazanych dotacji.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie wartoé¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem 810, oraz warto§¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w
korespondencji z kontem 130.

1) Zwrot dotacji w roku udzielenia dotacji pomniejsza dokonane wydatki.

2)  Zwrot dotacji w roku nastgpnym po roku udzielenia dotacji stanowi dochéd budzetowy.

3) Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujgey zalicza do dochodéw budzetowych, s
ujmowane na koncie 221.

Ewidencja analityczna do konta 224 prowadzona jest wedlug rachunkéw bankowych oraz klasyfikacji

budzetowe;.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 umozliwia ustalenie wartosci przekazanych dotacji

wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$é niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji
lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Typowe zapisy strony Wn konta 224

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przelew przyznanych dotacji, w tym odsetki 130
2. |Zobowiazanie z tytulu dotacji 240
Typowe zapisy strony Ma konta 224
Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. |Zwrot przekazanej w danym roku dotacji budzetowej 130
niewykorzystanej w calosci na rachunek wydatkow




2. |Rozliczenie przyznanych dotacji 810
3. |Rozliczenie dotacji podlegajgcej zwrotowi w nastepnym roku budzetowym 800
4. [Naliczenie odsetek od dotacji 751

Konto 225 - ,Rozrachunki z budietami” - sthuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i
budzetami samorzadow terytorialnych ze wszystkich tytulow,

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig w szczegdlnosei:

1) wplaty do budzetu z tytulu réznych podatkéw i oplat oraz cel;

2) naleznosci z tytulu nadplat w rozliczeniach z budzetami;

3) okresowe odprowadzenie dochodéw Skarbu Panstwa;

4) odpisy aktualizujace naleznosci Skarbu Panstwa;

5) odpisy naleznosci Skarbu Panstwa;

6) wynagrodzenie z tytulu terminowego odprowadzania zaliczki na podatek dochodowy od oséb
fizycznych;

7) VAT naliczony przy zakupie towarow i ustug, w przypadku jego rozliczania przez Urzad Gminy Stolno
bezposrednio z urzedem skarbowym.

Na stronie Ma konta 225 ksigguje si¢ w szczegdlnodci:

1) zobowigzania wobec budzetu z tytuiu naliczonych podatkéw i oplat oraz cel;
2} zobowigzania z tytulu zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych;
3) zobowigzania z tytulu dochod6w wobec Skarbu Panfstwa,

4} zmnmiejszenia odpiséw aktualizujacych naleznosci Skarbu Panstwa,

Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec
budzetow.

Ewidencja analityczna do konta 225 prowadzona jest wedlug rachunkéw bankowych, rodzaju naleznosci lub
zobowiazania wobec budzetow .

Typowe zapisy strony Wn konta 225

Lp. Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1.|Zaptata zobowiazania wobec budzetu ze érodkow:

-budzetowych 130

-ZFSS 135
2.|Naleznosei od budzetéw z tytulu nadplat podatkow i optat uprzednio

naliczonych:

- dotyczace kosztéw dzialalnosci podstawowej Zespbt 4 u ’ -‘

- oplaconych w imieniu pracownika (np. podatku dochodowego od oséb e

fizycznych) 231,234
3.|Przelew dochodéw Skarbu Paristwa 130

Typowe zapisy strony Ma konta 225

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

-|Naliczone zobowiazania podatkowe i oplaty oraz cla

Naliczony i potracony na listach plac podatek dechodowy od oséb
fizycznych ( z tytulu : uméw o prace, zlecen, uméw o dzielo, rozliczenia
dot. ZFSS

Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytulu zwloki w zaplacie zobowigzan

Wplyw dochoddw Skarbu Panstwa (bez przypisu)

Przypis naleznosci w czgéci naleznej Skarbowi Panstwa, innych dochodow
Skarbu Panstwa

080, zespé6t 4, 851

231,234,240

080, 751, 851

130

221




Konto 225 — (subkonto) ,,Podatek od towardéw i ushig”

sluzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu podatku VAT w ramach zcentralizowanych rozliczei w Gminie
Stolno.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci VAT naliczony przy zakupie towaréw i uslug w
przypadku jego odliczenia.

Na stronie Ma konta 2225 ksigguje sic w szczeg6lnosci VAT odwrotnego obcigzenia.

Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma stan zobowigzan z tytuhu
podatku VAT.

Ewidencja analityczna do konta 225 prowadzona jest wedlug rachunkéw bankowych ,
rodzaju naleznosci lub zobowigzania.

Prowadzona ewidencja zapewnia ustalenie kwoty nalezno$ci lub zobowigzan w odniesieniu
do jednostki centralne;j.

Typowe zapisy strony Wn konta 225

Lp. Treéé operacji Konto przeciwstawne
1.{VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych dostawcow 240,201
2.|Zaliczenie na pozostale przychody operacyjne kwot pozostatych w wyniku

zaokraglenia podatku VAT na deklaracji podatkowej do pelnych ztotych (+) 760
3.|Zaplata podatku VAT ( w tym odsetek) 130
Typowe zapisy strony Ma konta 225

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1.| Wplyw naleznosci z tytulu podatku VAT 130
Przeksiegowanie w koszty wczeéniej naliczonego podatku VAT, ktory nie Zespot 4
podlega odliczeniu
Rozliczenie podatku VAT dotyczacego lat ubieglych (nie wczesniej niz od
1.01.2017 r.) 800
Zaliczenie w pozostale koszty operacyjne kwot pozostatych w wyniku
zaokraglenia podatku VAT na deklaracji podatkowej do pelych zlotych (-) 761

Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budietowe" - stuzy do ewidencji dugoterminowych naleznodci
lub diugoterminowych rozliczeni z budzetem, ktérych termin platnosci ustalony w decyzji o ich powstaniu
jest dhazszy niz rok, liczac od dnia bilansowego.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosei:
1) przypisanie dlugoterminowych naleznosci z tytutu przychodéw przyszlych okresow;
2) naleznosci przejete po zlikwidowanych jednostkach.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegélnodci przeniesienie naleznodci dlugoterminowych do
krétkoterminowych na 31.12 w wysokodci naleznoéei, ktéra ma zostaé zaplacona w ciagu roku od dnia
bilansowego.




Ewidencja analityczna do konta 226 prowadzona jest wedilug rachunkéw bankowych oraz klasyfikacji

budzetowej.

Typowe zapisy sirony Wn konta 226

Lp. Treéé operacji

Konto przeciwstawne

1.|Przypisanie naleznogcei diugoterminowych:

oraz z tytulu nienaleiznie pobranych $wiadezen ,

- podlegajacych zaliczeniu na dochody budzetowe w przysziych okresach

raty)

- odsetek, 720

. kar 750

760

2.|Przejecie naleznosci dlugoterminowych po zlikwidowanej jednostce 800
3.|Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych

do dlugoterminowych (np. w wyniku rozlozenia naleznosci na 291

Typowe zapisy strony Ma konta 226

Lp. Tres¢ operagji

Konto przeciwstawne

1.|Przeniesienie naleznoéci dlugoterminowych

do krétkoterminowych w wysokesci raty naleznej na przyszly 221
rok budzetowy, transakcja na koniec roku o
Konto 229 - ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” - shuizy do ewidencji rozrachunkéw =~

publicznoprawnych, w szczegolnosci z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych oraz skiadek na

Fundusz Pracy i Pafistwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepenosprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ksieguje si¢ naliczenia i przelewy oraz zmniejszenie zobowigzan wobec ZUS,

Funduszu Pracy oraz Pafistwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych.

Na. stronie Ma konta 229 ksigguje si¢ zobowiazania wobec ZUS, Funduszu Pracy oraz Pahistwowego

Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelosprawnych.

Ewidencja analityczna do konta 229 prowadzona jest wedlug rachunkéw bankowych oraz rodzaju

rozrachunkéw publicznoprawnych .

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan z

tytulu rozrachunkdw publicznoprawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. |Przelewy zobowiazan do ZUS i do PFRON, w tym odsetki od zobowigzan 130
2. |Naliczenie $wiadczen wyplacanych z ubezpieczenia 231 S
spolecznego pracownikom oraz zleceniobiorcom -
3. |Zwrot nadplaty skladek z ZUS 231, 240

Typowe zapisy strony Ma konta 229

Otrzymane przelewy od ZUS z tytulu zwrotu nadplaconych $wiadczen
ponad skladki

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. |Naliczone zobowiazania wobec ZUS od pracodawcy 405
2. [Naliczone zobowiagzania wobee ZUS od pracownika 231
3. |Naliczone odsetki od zobowiazania wobec ZUS 751
4. |Naliczone zobowigzania wobec ZUS od wyplat pienigznych niezaliczanych 240
do wynagrodzen dla oséb fizycznych (diety radnych, nagrody, stypendia
itp.)
5. |Naliczone zobowigzania wobec PFRON 405
6 130

Konto 231 - ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen" - shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z
tytutu wszelkich wyplat pienieznych, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie

stosunku pracy oraz umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjne;j.
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Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢:

D
2)

3)

4)
5)

kwote netto wynagrodzert do wyplaty;

zaliczki na poczet wynagrodzen,

potracenia dokonywane na liscie wynagrodzen, do ktérych pracodawea jest upowazniony ustawowo np.
podatek dochodowy od oséb fizycznych, sumy egzekwowane na mocy tytuléw wykonawczych lub
egzekucyjnych oraz z innych tytuléw za pisemna zgoda zatrudnionego, np. potracenia za niedebory i
szkody, sumy do rozliczenia, §wiadczenia odplatne itp.;

obcigzenia z tytutu nadplaty wynagrodzen;

odpisanie zobowigzalh umorzonych, przedawnionych (np. z tytulu niedobranych w terminie

wynagrodzen).

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ sumy wynagrodzei brutto wraz z warto$cia $wiadczen wyptaconych na
rzecz pracownika.

Szczegblowa ewidencja wynagrodzen prowadzona jest kartach wynagrodzen poszczegdlnych pracownikéw

w celu;

1) ustalenia wymiaru ustawowo przystugujgcych zasitkéw, emerytur i rent;

2) obliczenia wynagrodzenn naleznych pracownikowi za czas usprawiedliwionej nieobecnosci w
pracy;

3) obliczenia podatku dochodowego od 0sdb fizycznych.

Ewidencja analityczna do konta 231 prowadzona jest wedlug rachunkow bankowych.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda:

Saldo Wn konta 231 oznacza stan naleznosci z tytulu wynagrodzen (np. nadptacone wynagrodzenia, podjete
zaliczki na poczet wynagrodzei, tzw. chwiléwki). Saldo Ma konta 231 oznacza stan zobowigzan z tytuhu
naliczonych a niewyplaconych wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1.|Wyplata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen , zasitkéw
chorobowych oraz zasilkéw rodzinnych i innych pokrywanych ze §rodkéw

ZUs

- golowka z kasy 101

- przelewem na konta pracownikéw 130
2.|Potracenia dokonane na liscie plac z tytutu:

- podatku dochodowego od oséb fizycznych, ggg

- zobowigzan wobec ZUS (FP,PFRON},

-innych potracenn obligatoryjnych oraz dobrowolnych, w tym.in.: skladek i
zwrotu pozyczek do Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej,
niezwroconych zaliczek i innych naleznosci od pracownikéw (np. alimenty), 240
skladek na dobrowolne ubezpieczenie grupowe

3.|Rozliczenie nadplaty wynagrodzenia pracownikow 234,240
4.|Odpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych 760
Typowe zapisy strony Ma konta 231
Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
1.|Listy wynagrodzen brutto, rachunki wystawione przez pracownikéw brutto 404
2.|Zasitki (kt6re pokrywa ZUS) wyplacane na podstawie listy wynagrodzen 229
3.|Rozliczenie wynagrodzenia podlegajacego zwrotowi od bylego pracownika 800
Konto 234 - ,Pozostale rozrachunki z pracownikami" - stuzy do biezacej ewidencji wszelkich

bezspornych rozrachunkéw z pracownikami, za wyjatkiem rozrachunkéw z tytutu:
1) wynagrodzen (konto 231);




2) niedobordw i szkdd (konto 240).

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegélnosei:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na pokrycie kosztéw Urzedu {np. udzielone
zaliczki na koszty podrézy stuzbowych);

2) $wiadczenia na rzecz pracownikéw;

3) wyplacone zobowiazania wobec pracownikdw;

4} naleznosci i roszczenia z tytulu niedobordw i szkdd oraz kar obcigzajacych pracownika;

5) nalenosei od pracownikéw z tytutu pozyczek z Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na cele
mieszkaniowe.

Na stronie Ma konta 234 ksieguje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wplaty naleznoéci od pracownikow;

2) wydatki poniesione przez pracownika w imieniu jednostki;
3) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych;

4) wplaty z tytulu zwrotu pozyczek.

Ewidencja szczegdlowa do konta 234 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe.

Prowadzona ewidencja zapewnia ustalenie sum naleznosci lub zobowigzan w odniesieniu do rozrachunku.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda: “/H\“.
Saldo Wn konta 234 oznacza naleznosci od pracownikow z tytulu sum pobranych do rozliczenia. o
Typowe zapisy strony Wn konta 234
Lp. Treé¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) i splata zobowigzan wobec
pracownika:
- gotéwka, 101
- zrachunku bankowego 130, 135
2.  Naleznofci z tytulu niedobordw i szkdd 240
3. |Odpisanie zobowigzah umorzonych, przedawnionych:
- dzialalnoéci podstawowej, 760
- dzialalnoéci ZFSS 851
4. |Naleznosci z tytulu roszczen spomnych zasadzonych na rzecz jednostki:
- roszeZenia podstawowe, 240
- zasgdzone koszty postgpowania, 760 .
- zasadzone odsetki za zwloke 750 \ \‘
5. |Rozliczenie skladek na ubezpieczenie spoteczne oraz \
ubezpieczenie zdrowotne 229
6. |Rozliczenie zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych (dotyczy
réwniez ZFS$S) 225
7. [Obcigzenia pracownikéw naliczonymi odsetkami za zwloke 750
8. |Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS 101, 135
9. [Naliczone odsetki od udzielonych pozyczek z ZESS 851
Typowe zapisy strony Ma konta 234
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki:
- koszty:
- dzialalnosci podstawowej zespét 4
- inwestycji 080
- naliczony VAT przy zakupach podlegajacy rozliczeniuy, 225
2. |Wplaty sum niewykorzystanych zaliczek, zwrot pozyczek z ZFSS oraz
naleznosci od pracownikdw z pozostalych tytulow:
101




- do kasy, 139, 135
- na rachunki bankowe
3. Naleznoéci od pracownikéw potracone na liscie wynagrodzen 231
4. |Odpisanie naleznoéci umorzonych, przedawnionych:
- dzialalnogei pod.stawowej, 761
- dzialalnosci ZFSS 851
5. |Skierowanie roszczen do sadu 240
6. |Rozliczenie naleznosci z lat ubieghlych 800
7. |Przypis z tytulu przyznanych §wiadczet z ZFSS 851
8. |Odpisanie naleznogci, na ktére uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego 290
Konto 240 - ,Pozostale rozrachunki” - stuzy do ewidencji nalenosci i roszczeft oraz zobowiazan
nieobjetych ewidencja na kontach 201- 234, 240, a w szczegdlnosci:
1) rozliczen niedobordw, szkdd i nadwyzek;
2) rozliczef réznic kurséw walut obcych powstalych w wyniku przeliczenia sald rozrachunkéw w
walutach obcych wedtug kursu obowiazujacego;
3) rozrachunkéw z tytulu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytuléw niz podatki i
skiadki odprowadzane do ZUS;
4) roszczen spormnych;
5) rozmachunkéw z tytulu potraceri dokonanych na listach wyplat $wiadczen dotyczacych nienaleznie
pobranych $wiadczen w latach ubieghych oraz zasitkow pobranych w ZUS i innych jednostkach;
6) rozrachunkéw z innymi kontrahentami w ramach Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
7) rozliczen odsetek od kredytéw na cele inwestycyjne.

Na koncie 240 ujmuje si¢ dowody ksiegowe nieujete na innych kontach rozrachunkowych. Na stronie Wn

konta 240 ksieguje sig¢ w szczegdlnosci:

9]
2)
3)
4
5)
6)

7
8)

stwierdzone niedobory i szkody w sktadnikach majatkowych (w warto$ci poczatkowej);

rozliczenie nadwyzek w skifadnikach majatkowych;

roszczenia sporne;

odpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych;

odprowadzenie potracen z list plac;

kwote potracenia nienaleznie pobranych $wiadczen w latach ubieglych oraz zasitkéw pobranych w ZUS
i innych jednostkach;

splaty odsetek od zaciggnigtych kredytdw;

przekazanie sum depozytowych wraz z odsetkami dla wlascicieli tych sum.

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

1
2)
3
4
5)
6)

ujawnione nadwyzki skladnikéw majatkowych;

rozliczenie niedoboréw i szkod majatkowych;

zobowiazania z tytuhu dokonanych potracen z list wynagrodzen;

odpisanie zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych;

wplyw srodkéw na splate odsetek od zaciggnietych kredytow;

naliczone odsetki od sum i wplate sum depozytowych zwickszajacych zobowiagzanie wobec wiascicieli
tych sum.

Ewidencje szczegéiows do konta 240 prowadzi sig¢ wedlug rachunkéw bankowych, tytuldw poszczegdlnych
rozrachunk6w, roszczei i rozliczen.

Na koncie 240 moga wystgpowa¢ dwa salda:
Saldo Wn kenta 240 oznacza stan naleznosci i roszczen.
Saldo Ma konta 240 oznacza stan zobowigzaf z tytulu pozostalych rozrachunkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 240

Lp.

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne.

1

Ujawnione niedobory i szkody:
- gotowki,




- $§rodkdw trwatych 101
-pozostatych srodkéw trwalych
- wartosci niematerialnych i prawnych, o1l
- inwestycji 013
020
080
2 Kompensata rzeczywistych nadwyzek z niedoborami zgodnie z decyzja 240
Wajta Gminy Stolno
3 Rozliczenie nadwyzek $rodkéw trwatych oraz wartedei niematerialnych i 200
prawnych umarzanych stopniowo
4 Rozliczenie nadwyzek pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosei 760
niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo
5 Wyksiegowanie nadwyzek wynikajacych z inwentaryzacji 011,013,101,310
6 Roszczenia z tytulu niedobordw:
- warto$¢ ewidencyjna niedoboru (netto)
- dodatnia réznica miedzy wartodcia ewidencyjng a wycenionym 240
roszczeniem 760
7 Roszczenia sporne:
- 2 tytulu naleznosci publicznoprawnych/cywilnoprawnych stanowigcych o
dochody budzetowe 221 9
- z tytulu naleznodci od pracownikow, 231,234
- z tytulu pozostatych naleznosci 201
8 Zasgdzone na rzecz Urzedu Gminy Stolno koszty postgpowania spornego 760, 750, 720
i odsetki za zwloke dotyczace roszezen spornych
9 Splata innych zobowigzan 101, 130, 135
10 Odpisanie zobowigzan przedawnionych dotyczacych dzialalnosci :
- podstawowej
760
11 - imwestycyjnej, 080 851
- ZFSS§
12 Dodatnie réznice kursowe zwigzane z pozostatymi rozrachunkami w 750
walutach obcych: 750
- powstate w ciagu roku,
- dotyczace aktualizacji wyceny walut na koniec roku
13 Naliczenie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych (diety, komisje 225
poborowe)
14 Rozliczenie zobowiazan krétkoterminowych zlikwidowanych jednostek 800 7
wykazanych w bilansie na dzien likwidacji a zaplaconych przez Urzad
Gminy
15 Przekazanie kwot potracen z list wyptat z tytulu nienaleznie pobranych w 130
latach ubiegtych $wiadczen oraz zasitkéw pobranych w ZUS i innych
jednostkach z rachunku wydatkéw na rachunek dochodéw
16 Naliczenie kwot potracen na listach wyplat z tytutu nienaleznie pobranych 201
w latach ubieglych $wiadczen oraz zasitkéw pobranych w ZUS i innych
jednostkach z rachunku wydatkoéw na rachunek dochoddéw
17 Rozliczenie decyzji z ZUS o przekroczeniu trzydziestokrotnosei skiadek na 229
ubezpieczenie spoleczne
18 Przekazanie na dochody wynagrodzenia z tytutu terminowego 130
odprowadzania zaliczki na podatek dochodowych od osdb fizycznych
Typowe zapisy strony Ma konta 240
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Wplata naleznosci, wplyw $rodkéw PFRON oraz odsetek

101, 130, 135




bankowych przeznaczonych do zwrotu do PFRON
Zobowigzania z tytulu dokonanych potracen 231,232, 243
Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci
przedawnionych lub nieistotnych obcigzajgcych:

- pozostale koszty operacyjne, wplyw srodkéw PFRON 761

oraz odsetek bankowych przeznaczonych do zwrotu do
PFRON

- dziatalnoé¢ inwestycyijna, 080

- dziatalnoc ZFSS 851
Ujawnione nadwyzki:

- potéwki w kasie, 101

- materiatéw, 310

- srodkéw trwalych, 011

- pozostatych érodkéw trwatych, 013

- wartosci niematerialnych i prawnych, 020

- inwestycji 080
Dotychczasowe umorzenie niedoborow:
- $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych 071

Stopniowo,
- pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

umarzanych jednorazowo 072
Rozliczenie niedoboréw i szkdd w wyniku:
- kompensaty z nadwyzki, 240
- uznania za zwiekszajace koszty dziatalnosci, 080, 761,851
- niedobory $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych 761

w wartosci nieumorzonej,
- obcigZzenia oséb i jednostek odpowiedzialnych, jesli wyrazity na to 201,234,240
zgode

Roszczenia oddalone przez sad, dotyczace niedobor6éw i szkéd: w zakresie:
- $rodkdéw trwatych (wartos$é netto), 800

- inwestycji; w zakresie:
- $rodkéw obrotowych dzialalno$ci podstawowej, 800
- $rodkéw obrotowych dzialalnosci ZFSS 761

851
Zmniejszenie odpisu aktualizujacego kwot spornych 290
umorzonych, przedawnionych, niesciagalnych
Przeksiggowante kwot spornych na naleznosci (po uzyskanym wyroku 221
sadowym, dokonaniu wplaty przez kontrahenta)
Przekazanie zaplaconych odsetek na cele inwestycyjne (zapis réwnolegly) 800
(240/760)

Konto 240 — subkonto ,Rozrachunki dotyczace wadidéw , kaucji, zabezpieczen i depozytéow™
- stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowiazan z tytulu sum depozytowych: wadiéw, kaucji,
zabezpieczenia nalezytego wykonania umdw.

Na stronie Wn konta 240 ksigguje si¢ zwrot: wadiéw, kaucji, zabezpieczenia nalezytego wykonania umow.

Na stronie Ma konta 240 ksigguje sie wplacane wadia , kaucje, zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw,
naliczone odsetki od sum depozytowych zwigkszajacych zobowiazanie wobec wladcicieli tych sum.

Na koncie 240 mogg wystepowacd dwa salda:
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznos$ci i roszczen.
Saldo Ma konta 240 oznacza stan zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkdw.



Typowe zapisy strony Wn konta 240

p- Tres$é operacji Konto przeciwstawne

I. ! Wyplatafzwolnienie sum depozytowych, wadiéw, kaucji, zabezpieczen 101, 139
nalezytego wykonania umowy
Typowe zapisy strony Ma konta 240

Lp. Tre§é operacji Konto przeciwstawne
1. Otrzymane sumy na zlecenie, wadia, kaucje, zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy: 101
- do kasy,
- na rachunek bankowy 139
2. Zwiekszenie kwot zwigzanych z depozytami pienigznymi z tytulu
oprocentowania obcych §rodkéw pienigznych na rachunku bankowym 139

Konto 245 - ,,Wplywy do wyjasnienia™ - stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytulu dochoddw oraz wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie¢ w szczegdlnodci kwoty wyjaénionych wplat i ich zwroty. —
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty niewyjasnionych wpat. L)

Ewidencja szczegélowa do konta 245 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe oraz z podziatem na
sady, komornikéw, egzekucje oraz pozostate wplywy.

Konto 245 moze wykazywat dwa salda. Saldo Ma oznacza stan niewyjasnionych wplat. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci z tytulu mylnych wyptat do zwrotu.

Typowe zapisy strony Wn konta 245

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zwroty pomytkowo wptaconych kwot 130, 135, 139
Typowe zapisy strony Ma konta 245
Lp. Tre§é operacji Konto przeciwstawne
I. |Wp}ywy kwot do wyjasnienia 101, 130, 135, 139

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosei" - stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosei. * ™,
watpliwych, tj. naleznosci, co do ktérych jest prawdopodobne, ze nie zostang w ‘terminie lub w pelnej ™
wysokosci zaplacone, a przedwezesne byloby uznanie ich za niesciagalne.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych nalezno$cei. Na stronie
Ma konta 290 ujmuje si¢ odpis aktualizujacy oraz jego zwigkszenia.

Ewidencja szczegélowa do konta 290 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe, rodzaj naleznosci,
tj. termin ich platnosci oraz jednostke, ktorej naleznoé¢ dotyczy.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartosé odpiséw aktualizujacych naleznoscei.

Odpisy aktualizujgce naleiznoéci koryguja (zmniejszaja) wykazywane w aktywach bilansu naleznosci, do
ktorych te odpisy zostaly dokonane, i dlatego ewidencja szczegdélowa do konta 290 zapewnia ustalenie
odpiséw aktualizujgcych od poszezegdlnych naleznosei.




Typowe zapisy strony Wn konta 290

Lp. . Tres$é operacji Konto przeciwstawne

1. |Zmniejszenie edpisu aktualizujgcego naleznodcei Skarbu Panstwa i 225
naleznoéci od innych jst (gmin)

Zmniejszenie uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego naleznosci w
zwiazku z zaplata naleznodci lub ustaniem przyczyny odpisu 760

Zmniejszenie uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego odsetki od
zaleglosci w zwiazZku z zaplatg odsetek lub ustaniem przyczyny odpisu 750

Zmniejszenie odpisu aktualizujacego wartos$¢ naleznosci umorzonych,
przedawnionych, niesciagalnych, spornych { w przypadku przegrania

sprawy w sadzie) 201,221,234,240
2. Zmniejszenie uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego naleznodci
ZFSS w zwigzku z zaplata naleznosci ( pozyczki ) 851
Typowe zapisy strony Ma konta 290
Lp. Tredé operacji Konto przeciwstawne
. |Odpis aktualizujacy naleznosci Skarbu Panistwa i naleznoéci od innych jst ' 225
T (gmin)
R 2.  [Odpis aktualizujacy pozostale naleznosci 761
3. |Odpis aktualizujacy wartos¢ odsete}( od zaleglosci 751
4. |Odpis aktualizujacy naleznosci ZFSS 851

Zespol 3 - . Materialy i towary

Konto 310 - ,Materialy" - stuzy do ewidencji materiatow
stuzacych do dzialalnoéci Urzedu Gminy Stolno.

Bezpodrednio w koszty odnoszone sg ilosci i wartoset

materialéw przeznaczonych do bezposredniego uzytku, a

w szzczegolnosci:
materialy przeznaczone do ogrzewania pomieszczen,

Ewidencja szezegdtowa do konta 310 prowadzona jest w podziale na rachunki " bankowe, rodzaj
zakupionego materialu . Ewidencja analityczna prowadzona jest w cenach nabycia na kartotekach
/% ilo§ciowo-wartosciowych w miejscu uzytkowania i w ksiggowosci, wedlug rodzajéw materialéw i osob
""" materialnie odpowiedzialnych za poszezegdlne miejsca uzytkowania.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw w cenach zakupu.

Zespol 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4 stuzg do ewidencji zwiazanych z dzialalno$cia operacyjna:
1) kosztéw w ukladzie rodzajowym;
2)  kosztéw amortyzacji;

Nie ksigguje sie na kontach zespotu 4:

1) kosztow dotyczacych srodkéw trwalych w budowie lub nakladéw wchodzacych bezpodrednio w
wartoéé innych aktywdéw trwalych;

2)  kosztdéw operacii finansowych;

3) pozostalych kosztéw operacyjnych.

Konta zespolu 4 stuza do ewidencji kosztow wedtug rodzaju.



Koszty wedlug rodzajow i ich powiazanie z odpowiednimi paragrafami wydatkéw na potrzeby sporzadzania
sprawozdania ,,Rachunek zyskdw i strat” zostaly okreslone w zalgczniku nr 4 do ninigjszego dokumentu.

W szczegdinosci na kontach zespolu 4 ksieguje sie:

1) wyplaty pienigzne wynagrodzen oraz wartodci $wiadczen w naturze badz ich ekwiwalenty zaliczane do
osobowego i bezosobowego funduszu plac oraz wyplaty agencyjno-prowizyjne;

2) naliczenie dedatkowych wynagrodzen rocznych w korespondencji z kontem 231;

3) przyznane $wiadczenia spoleczne w korespondencji z kontem 231;

4)  wydatki osobowe wymienione w klasyfikacji budzetowej wydatkéw w korespondencji z kontem 240;

5) wydatki na stuzbowe podréze krajowe i zagraniczne dotyczace pracownikow Urzedu,

6) wydatki na podroze sluzbowe krajowe i zagraniczne oséb niebedacych pracownikami Urzedu Gminy
Stolno, np. radnych Gminy Stolno;

7) zuzycie materialéw i pozostalych srodkow trwatych do prowadzonej dziatalnoéci w korespondencii z
kontami 101, 130, 139, 201, 234, 310;

8) faktury obce za zuzycie energii elektrycznej, cieplnej, wody, gazu itp. - w przypadku odliczenia podatku ;
VAT zuzyts energi¢ ewidencjonuje si¢ w cenach zakupu pomniejszonych o kwotg odliczonego podatku/ ,\‘;
VAT, w pozostalych przypadkach w kwocie brutto; -

9) ushugi obce o charakterze przemysiowym polegajace gléwnie na przywracaniu wartosci uzytkowej
wyrobéw przemystowych bgdz powigkszaniu wartosci uzytkowe] tych wyrobéw, migdzy innymi ustugi
konserwacyjne i naprawcze wyrobéw przemyslowych, np. maszyn, S$rodkéw transportu, urzadzen,
sprzetu, oraz ustugi drukarskie, introligatorskie, powielanie i kopiowanie;

10) ushugi budowlano-montazowe w zakresie remontéw i konserwacji pomieszezen i budynkéw, a takze
koszty zleconego opracowania dokumentacji typowej oraz zleconego opracowania zaloZeri
projektowych;

11) ushlugi transportowe zwigzane z przewozem rzeczy, mi¢dzy innymi oplaty za przewéz wszelkich
towardw obcymi srodkami transportu;

12) oplaty za ustugi pocztowe, telegraficzne i telefoniczne;

13) ustugi kominiarskie, wywoz émieci;

14) ustugi osrodkdéw mechanicznego i automatycznego przetwarzania danych;

15) poniesione koszty na zakup ustug niematerialnych, w szczegélnosci:

a) ustugi komunalne i mieszkaniowe, miedzy innymi oplaty za wynajem sal, wydatki zwigzane z
zakwaterowaniem uczestnikdw kurséw szkoleniowych, ST
b) ustugi w zakresie o$wiaty i wychowania oraz szkolnictwa wyzszego, oplaty A
za studia w zakresie doksztalcania kadr organizowane przez szkoly wyzsze,
c) uslugi w zakresie ochrony zdrowia i opieki spolecznej, migdzy innymi zwrot
kosztow leczenia osobom ubezpieczonym korzystajgcym w uzasadnionych wypadkach z
prywatnej pomocy lekarskiej, wydatki dotyczace analiz lekarskich zlecanych obeym jednostkom, ,
d) ustugi w zakresie kultury i sztuki, kultury fizycznej i sportu oraz turystyki
i wypoczynku, migdzy innymi oplaty radiofoniczne i telewizyjne, optaty za ustugi rozrywkowe,
turystyczne i inne,
e) ushugi rézne, miedzy innymi ustugi reklamowe, dotyczace ogloszen, ekspertyz wykonywanych
przez osoby prawne, rozprowadzania pism, przegladow samochoddw, zakupu tablic rejestracyjnych,
f) koszty i prowizje bankowe,
g) $wiadczenia wyplacane osobom fizycznym na podstawie umowy o dzielo
lub zlecenia,
h) $wiadczenia dla oséb nieobjetych obowiazkiem ubezpieczenia zdrowotnego;
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16) zakup uslug medycznych $wiadczonych przez niepubliczne zaklady opicki zdrowotnej oraz osoby
wykonujace zaw6d medyczny w ramach indywidualnej praktyki na rzecz uprawnionych na podstawie
zawieranych uméw;

17) naliczenie i wyplaty $wiadczen,

18) zakup paliwa dla Urzedu Gminy Stolno oraz jednostek Ochotniczej Strazy PozZarnej;

Na stronie Wn kont zespolu 4 ksigguje si¢ wszystkie poniesione w okresie sprawozdawczym Kkoszty
zwigzane z dzialalno$cia operacyjna.

Na stronie Ma kont zespotu 4 ksigguje si¢ zmniejszenia kosztéw na podstawie decyzji administracyjnych
zobowigzujgcych do zwrotu nienaleznie pobranych §wiadczen uprzednio wyplaconych w roku biezacym,
ktérych termin zaplaty przypada do konica roku budzetowego, oraz przeniesienie rocznej sumy kosztow
poniesionych w roku obrotowym na wynik finansowy (konto 860).

Ewidencja szczegétowa do kont 401- 405 i 409 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe oraz
klasyfikacj¢ budzetowa.

Konta zespolu 4 w ciagu roku wykazujg saldo Wn, ktére wyraza koszty poniesione od poczatku roku.

Konto 400 - ,Amortyzacja” - shizy do ewidencji kosztow amortyzacji érodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienic kosztow
amortyzacji na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é poniesionych
kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koficu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 400

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Naliczenie amortyzacji srodk6w trwatych i warto$ci niematerialnych i
prawnych umarzanych stopniowo 071
Typowe zapisy strony Ma konta 400
Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie kosztéw amortyzacji w koricu roku obrotowego na wynik 860
finansowy

2. |Zmnigjszenia odpisow amortyzacyjnych srodkéw trwalych i wartosei

niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo 071
Konto 401 — ,Zuzycie materialéw i energii”
Typowe zapisy strony Wn konta 401
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Koszty poniesione w roku budzetowym zespdt 2
Typowe zapisy strony Ma konta 401
Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie poniesionych kosztéw w koricu roku obrotowego na wynik 860
Finansowy
2. |Zmniejszenie poniesionych kosztow zespol 2

Konto 402 —,,Uslugi obce”



Typowe zapisy strony Wn konta 402

Lp. Tresé operacii Konto przeciwstawne
1. |Koszty poniesione w roku budzetowym z tytutu realizacji uslug obcych, w zespot 2
tym w zakresie kosztéw zwigzanych z obstuga bankowa 130
Typowe zapisy strony Ma konta 402
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie peniesionych kosztéw w koricu roku obrotowego na wynik 860
finansowy
2. |Zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu $wiadczonych ustug obeych, w
tym: Zeigg} 2

- w zakresie kosztéw zwigzanych z obstuga bankows

Konto 403 - ,Podatki i oplaty"

Typowe zapisy strony Wn konta 403

Lp. Tre$é aoperacji Konto przeciwstawne
1. |Koszty poniesione w roku budzetowym z tytuiu podatkdw i oplat zespot 2 _
Typowe zapisy strony Ma konta 403 () \\;
Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne -
1. |Przeniesienie poniesionych kosztéw w koricu roku obrotowego na wynik
finansowy 860
2. |Zmniejszenie poniesionych w danym roku kosztéw z tytutu zaplaty
podatkéw i oplat Zesp6t 2

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Typowe zapisy strony Wn konta 404

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
I. |Koszty poniesione w roku budzetowym w zakresie wynagrodzen 231
Typowe zapisy strony Ma konta 404
Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie poniesionych kosztéw w koricu roku obrotowego na wynik 860 N
finansowy N
2. |Korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw poniesionych w danym 231
roku w zakresie wynagrodzen

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadezenia”

Typowe zapisy strony Wn konta 405

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. |Koszty poniesione w roku budzetowym w zakresie ubezpieczen zespét 2
spolecznych i innych $wiadczen
Typowe zapisy strony Ma konta 405
Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie poniesionych kosztéw w koricu roku obrotowego na wynik
finansowy 860




2. |Zmniejszenie poniesionych w roku budzetowym kosztéw w zakresie
ubezpieczen spotecznych i innych §wiadczen Zesptt 2

Konto 409 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Typowe zapisy strony Wn konta 409

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne

1. |Koszty poniesione w roku budzetowym zespol 2

Typowe zapisy strony Ma Konta 409

Lp. Treé¢ operacii Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie poniesionych kosztéw w koricu roku obrotowego na wynik 860
finansowy
2. |Zmniejszenie poniesionych kosztéw zespét 2

Zespdl 7 - ..Przychody. dochody i koszty"

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budietowych' - stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu
dochoddw budzetowych zwigzanych bezposrednio z dzialalnoscig Urzedu, w szczegdlnoéci dochodéw, do
ktérych zalicza sie podatki, skiadki, oplaty, inne dochody Urzedu Gminy Stolno, Gminy Stolno nalezne na
podstawie odrebnych ustaw.

Na stronie Wn konta 720 wmuje si¢ cdpisy z tytutlu dochodéw budzetowych. Na stronie Ma konta 720
ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa do konta 720 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe i rodzaj jednostek,
ktoérych dochody dotycza. Dodatkowo w zakresie dochoddw realizowanych przez Urzgd Gminy Stolno
ewidencja prowadzona jest w podziale na klasyfikacjg budzetowa.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw
budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie dochodéw budzetowych gromadzonych przez Urzad Gminy Stolno ewidencja szczegolowa jest
prowadzona na podstawie przepisOw wustawy o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego oraz
rozporzgdzenia w sprawie zasad rachunkowosdci dla organow podatkowych jednostek samorzqdu
terytorialnego.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec
roku konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 720

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1.{Odpisy z tytutu dochodéw budzetowych 221,226
2.|Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych dochodéw 860

budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 720

Lp. Treéé operacji Konto przeciwstawne

1. |Przychody z tytutu dochodéw budzetowych:

- przypisanych jako naleznofci, 221




- wplaconych do kasy lub banku (nieprzypisanych uprzednio na koncie 221), 101, 130
- zrealizowanych przez Budzet Gminy 800

2. Przypisy zaleglosci Urzedéw Skarbowych wykazanych

w sprawozdaniach Urzedéw Skarbowych na dzier 31 grudnia »1

3.|Przypis dlugoterminowych naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych 226

Konto 750 - ,,Przychody finansowe" - stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ksieguje sie przychody z tytuhu dochodéw budzetowych oraz kwoty nalezne z tytutu

operagcji finansowych, a w szczegoblnosci:

1) przychody z tytulu dochodéw budzetowych zrealizowanych przez Budzet Gminy w korespondencji z
kontem 800;

2) przypisane oplaty i cla;

3) dodatnie roznice kursowe;

4)  przywréeenie uprzednio utraconej wartoéci diugoterminowych aktywéw finansowych, fi o
5) zmniejszenie uprzednio dokonanych odpisow aktualizujgcych warto$é naleznosci -odsetki w zwiazku i
zaplata odsetek lub ustaniem przyczyny odpisu;
6) odsetki za zwloke w zaplacie naleznofci;
7) oprocentowanie wlasnych $rodkéw na rachunkach bankowych (odsetki).
Ewidencja szczegélowa do konta 750 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe, rodzaj jednostek,
ktérych dochody dotycza, oraz rodzaj przychodéw finansowych. Dodatkowo w zakresie dochodow
realizowanych przez Urzad Gminy Stolno ewidencja prowadzona jest w podziale na klasyfikacjg budzetows.
Ewidencja szczegélowa zapewnia gromadzenie informacji w przekrojach koniecznych do sporzadzenia
planéw finansowych i sprawozdan.
W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody z tytulu operacji finansowych na strong Ma konta 860.
Lp. Typowe zapisy strony Wn konta 750 Konto przeciwstawne
Tre$é operacji
L. Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodéw finansowych 860
Typowe zapisy strony Ma konta 750 oy
Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawn, :,
1. |Przychody: e
-z oprocentowania wlasnych srodkéw na rachunkach bankowych 130
(odsetki)
2. |Przychody z tytulu wplaty do kasy odsetek 101
3. |Dodatnie réznice kursowe dotyczace transakeji rozliczonych do korica roku 140, 201, 221, 234, 240
obrachunkowego )
4. |Zmniejszenie uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujacych wartoéci 290
odsetek od zaleglodci w zwigzku z zaplatg odsetek lub ustaniem przyczyny
odpisu
5. |Przypisanie wymagalnych odsetek od nieterminowych platnosci zespot 2
Oprocentowanie $rodkéw na rachunkach bankowych oraz rachunku 130, 139
skonsolidowanym

Konto 751 - "Koszty finansowe" - stuzy do ewidencji kosztéw operacji finansowych.

Na koszty operacji finansowych, ktére ujmuje sie na stronie Wn konta 751, skiadaja sie w szczegdlnoset:



1) odsetki od kredytéw i pozyczek;
2)  odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji;
3) odpisy przedawnionych, umorzonych i niesciggalnych odsetek od naleznosci;;

4)  ujemne rézmice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji;

5) odpisy aktualizujace warto$é odsetek od zaleglosci;

6) odpisy aktualizujgce wartosé diugoterminowych aktywéw finansowych;

Do kosztéw finansowych nie zalicza si¢ kosztow uslug bankowych (np. oplaty za prowadzenie rachunkéw i
przeprowadzone operacje).

Ewidencja szczegétowa do konta 751 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe, rodzaj kosztéw
finansowych oraz klasyfikacje budzetowa.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 {Ma konto

751).
Typowe zapisy strony Wn konta 751
Lp. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
1. [Zaplacone odsetki od pozyczek i kredytéw 101,130
2. |Ujemne réimice kursowe dotyczace
- naleznogci Zespot 2
- srodkéw pienieznych w walutach obeych 130
3. |Odsetki od niezaplaconych w terminie zobowigzan Zespét 2
4 Odpis aktualizujgcy wartos¢ odsetek od zaleglogci 290
5 |Odpis przedawnionych, umorzonych i niesciagalnych odsetek Zespot2
od naleznosci
Typowe zapisy strony Ma konta 751
Lp. Treéé operacji Konto przeciwstawne

L. |Przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych

T 860

Konto 760 - ,Pozostale przychody operacyjne' - stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych
bezposrednio z podstawowa dzialalnoécig Urzedu.

Do pozostatych przychodéw, ktére ujmuje si¢ na stronie Ma konta 760, zalicza si¢ w szczegbnosci:

1) przychody ze sprzedazy srodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji
(warto$¢ przypadajaca do zaplaty w danym roku);

2} otrzymane odszkodowania, kary i grzywny;

3) darowizny;

4) nadwyzki inwentaryzacyjne §rodkéw obrotowych (po weryfikacji, jesli nie uznano ich za zmniejszajace
uprzednio naliczane koszty zuzycia);

5} odpisane przedawnione, umorzone zobowiazania;

6) zmniejszenie uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznogei gldéwnej w zwigzku z
zaplatg lub odpisem naleznosci;

7y wplywy z tytulu zwrotu kosztéw upomnienia.

W koncu roku obrotowego sume pozostatych przychodéw operacyjnych przenosi sie na strong Ma konta 860,

Ewidencja szczegdlowa do konta 760 jest prowadzona wedtug rachunkéw bankowych oraz rodzaju
przychoddw .




Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 760

Tre$€ operaciji

Konto przeciwstawne

.|Przeniesienie na koniec roku pozostalych przychodéw operacyinych

860

Typowe zapisy strony Ma konta 760

Tres¢ operacji Kont

o przeciwstawne

-|Przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartoéci niematerialnych i

prawnych, inwestycji

130,201,234

.| Zaliczenie na pozostale przychody operacyjne kwot pozostalych w wyniku

2.|Odpisanie przedawnionych, umorzonych zobowigzan 201, 231, 234,240
3.[1) wplacone odszkodowania, kary i grzywny 130

2) przypisane odszkodowania, spadki, kary i grzywny 201,221,234,240 _
4.|Przypisanie naleznosci dlugoterminowych 226 ;i |
5.|Wplata do kasy przypisanych pozostatych przychodéw operacyjnych 101 e
6.Rozliczone nadwy:iki sktadnikéw majatku obrotowego, jesli nie uznano ich

za korygujace uprzednio ujete koszty zuzycia majatku 240
7.|Zmniejszenie uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego wartosé 290

naleznosci gléwnej w zwiazku z zaplatg lub odpisem naleznoéci
8 225

zaokraglenia podatku VAT na deklaracji podatkowe]j do pelnych zlotych (+)

Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne™ - sluzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z
podstawowga dzialalnoscia Urzedu.

W szczegblnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
1)  koszty osiagniecia pozostalych przychod6w w wartosci cen zakupu;
2) pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza sig w szezegdlnosci:

a)
b)
<)
d)

kary,
odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznoscei,

odpisy aktualizujace warto$¢ naleznoécei gléwnej,
koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego,

W koncu roku obrotowego pozostale koszty operacyjne przenosi sig¢ na strong Wn konta 860 w
korespondencji ze strong Ma konta 761.

Ewidencja szczeg6towa do konta 761 prowadzona jest wedtug rachunkéw bankowych oraz  rodzaju koszidw

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 761

egzekucyjnego:
- naliczone,
- zaplacone

Lp. Treéé operacji Konto prze_ciwstawne
1. |Niezawinione/zawinione niedobory srodkéw obrotowych oraz trwatych 240/234
2. |Kary, grzywny i koszty postepowania spornego, sadowego oraz zespdt 2




3. |Odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci nieobjete zespol 2

odpisem aktualizujgcym
4. |Odpis aktualizujacy wartos¢ naleznosci 290
5. |Zaliczenie w pozostale koszty operacyjne kwot pozostatych w wyniku 225
zaokraglenia podatku VAT na deklaracji podatkowej do pelnych zlotych (-)
6. |Odpisanie kosztéw niepodjetej inwestycji (np. niewykorzystanej 080

dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechanej

Typowe zapisy strony Ma konta 761

Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw 860
operacyjnych.

Zespol 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu § Urzedu Gminy Stoino sthuza do ewidencji:
1) funduszu jednostki - konto 800;
2) funduszy specjalnego przeznaczenia:
a) Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych - konto 851,
b) funduszu mienia zlikwidowanych jednostek - konto 855,
3) ustalenia wyniku finansowego - konto 860;
4) réwnowartosci dokonanych wydatkdw na inwestycje w Urzedzie Gminy Stolno oraz dotacji
budzetowych przekazanych przez Urzad Gminy Stolno - konto 810;

W ewidencji szczegélowej prowadzonej do poszczegélnych kont zespolu 8 informacje sg gromadzone w
przekrojach dostosowanych do ustalonych wzordw bilansu, rachunku zyskdw i strat oraz zestawienia zmian
w funduszu Urzedu, a takze sprawozdan budzetowych i sprawozdan z operacji finansowych.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki” - stuzy do ewidencji réwnowartosci majgtku trwalego i obrotowego
jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z
konta 222;

3) przeksiegowanie w koncu roku obrotowego réwnowartosci dotacji przekazanych oraz $rodkow
budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji prowadzonych przez Urzad Gminy Stolno,
to jest salda konta 810;

4) wartosé nieumorzona rozchodowanych srodkow trwalych na skutek zuzycia, przekazania niecodplatnego
lub sprzedazy - Ma 011;

5) koszty dotyczace sprzedanych lub przekazanych nieodplatnie inwestycji - Ma 080;

6) warto$¢ skladnikdbw majgtkowych przekazanych nieodplatnie jednostkom  budzetowym,
samorzadowemu zakiadowi budzetowemu lub innym jednostkom na podstawie decyzji kompetentnych
wladz lub obowiazujacych przepisow;

7) zmniejszenie wartosci rodkéw trwalych z tytulu aktualizacji (obnizenie wartosci ewidencyjnej brutto) -
Mao0ll;

8) zwiekszenie wartoéci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem wartosci poczatkowej
$rodkéw trwalych w wyniku aktualizacji - Ma 071;

9) przejecie zobowigzan po zlikwidowanych jednostkach;

10) przychody z tytulu dochodéw budzetowych zrealizowanych przez Budzet Gminy (720, 750).



Na stronie Ma konta 800 ksigguje si¢ w szczegélnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z
konta 223;

3) warto$¢ otrzymanych nieodplatnie sktadnikéw majatku obrotowego od jednostek budzetowych,

4) wartoéé nieodplatnie otrzymanych $rodkdéw trwalych craz srodkéw trwalych w budowie - konto 011;

5) warto$¢ nieodplatnie otrzymanych wartosci niematerialnych i prawnych - 020;

6) zwickszenie dotychczasowe] wartosci brutto srodkdw trwalych na skutek aktualizacji;

7) zmniejszenie wartodci dotychczasowego umorzenia w zwigzku z obnizka (z tytulu aktualizacji) wartosci
poczatkowej srodkow trwalych;

8) rownowarto$¢ Srodkéw budzetowych wydatkowanych przez Urzad Gminy Stolno na sfinansowanie
$rodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkow trwatych oraz wartodei niematerialnych i prawnych (w
jednostce zapis rownolegly do zaptaty Wn 810, Ma 800);

9) przejecie naleznoci po zlikwidowanych jednostkach;

10) przyjecie do eksploatacji zakoficzonej inwestycji sfinansowane]j ze $rodkéw pochodzacych ze zrédet /™
zagranicznych (Wn 011). ot

Fundusz jednostki moze ulegaé¢ zmianom takze z innych przyczyn, okreslonych kazdorazowo w przepisach
szczegOlnych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 800 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe oraz rodzaje
funduszu. Ewidencja szczegotowa do konta umozliwia ustalenie zwigkszen i zmnigjszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Wn lub saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800

Lp.  |Tresé operacji Konto przeciwstawne

1 Strata bilansowa roku ubieglego 860

2 Przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego zrealizowanych
dochoddéw budzetowych 222

3. Przeksiggowanie réwnowartosci przekazanych w danym roku dotacji 810
budzetowych, ktore zostaty uznane za wykorzystane lub rozliczone, oraz BN
$rodkow budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie érodkw trwatych N -

w budowie, zakupu $rodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych jednostek budzetowych (pod data 31 grudnia)

4. Wartoéé netto srodkéw trwatych wycofanych z eksploataciji na skutek 011
zuzycia (pod datg postawienia $rodkéw trwatych w stan likwidacji)

5. Warto$¢ netto sprzedanych $rodkéw trwatych (po odjeciu dotychczasowego 011
umorzenia).

6.. Wyksiegowanie kosztéw sprzedanych $rodkéw trwalych w budowie 080

7. Nieodplatne przekazanie: 011
- $rodkéw trwalych w wartosci netto,
- inwestycji, 080
- wartosci niematerialnych i prawnych, 020

8. Zwiekszenie wartoci dotychczasowego umorzenia zwigzane z 071

podwyzszeniem wartosci poczatkowe] §rodkéw trwalych w zwiazku z
aktualizacjg ich wartodci poczatkowej




9. Zmniejszenie wartoéci ewidencyjnej $rodkéw trwatych na skutek 011,224
zarzadzonej aktualizacji wyceny (wartosé brutto)
10..  |Rozliczenia naleznosci z lat ubieglych 201,221, 234, 240, 225
11. Przychody z tytulu dochodéw budzetowych zrealizowanych przez Budzet
Gminy:
-nalezno$¢ gléwna, 720
-odsetki 750
12.  |Zmniejszenie przypisu naleznosci (giéwnej i odsetek) z Urzeddw
Skarbowych oraz innych naleznosdci w roku nastepnym po roku bilansowym 221
13. Przejecie zobowiazan po zlikwidowanych jednostkach zespdt 2
14.  |Przekazanie zaplaconych odsetek na cele inwestycyjne 240
{zapis réwnolegly) (240/760)
Typowe zapisy strony Ma konta 800
Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
1. Zysk bilansowy roku ubieglego 860
2. Przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych 223
wydatkdéw budzetowych
3. Otrzymanie nieodpiatne od innych jednostek niz jednostki budzetowe:
- srodkéw trwalych (w wartosci wynikajacej z wyceny), 011
- $rodkéw trwalych w budowie (koszty ujete w dowodzie 080
4. Otrzymanie nieodplatne od jednostek budzetowych:
- $rodkéw trwatych (warto$é nieumorzona), 011
- inwestycji, 080
- wartodci niematerialnych i prawnych 020
5. Zwigkszenie wartosci rodkéw trwalych na skutek aktualizacji wyceny 011
(warto$¢ brutto)
6. Réwnowarto$é wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej na 810
sfinansowanie $rodkéw trwatych w budowie, zakupu érodkéw trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych
7. Przyjecie do eksploatacji zakoriczonej inwestycji 011
sfinansowanej ze $rodkéw pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych
8. Przejecie naleznosei po zlikwidowanych jednostkach:
- krétkoterminowych, ggé
- dlugoterminowych

Konto 810 - ,Dotacje budzetowe, platnosci z budietu Srodkéw europejskich oraz Srodki z budZetu na
inwestycje" - stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z budzetu
oraz réwnowartosci wydatkéw dokonanych przez Urzad Gminy Stolno ze Srodkéw budzetowych na

finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ksigguje sie:

1) uznane za wykorzystane lub rozliczone dotacje przekazane przez Urzad Gminy Stolno,

2) réwnowartosé dokonanych wydatkéw na finansowanie $rodkdw trwatych w budowie, zakupu $rodkow
trwalych oraz wartosei niematerialnych i prawnych Urzedu (zapis rownolegly do zaplaty zobowigzaii
Wn 810 Ma 800).



Typowe zapisy strony Wn konta 851

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1.|Koszty zwiazane z prowadzong dzialalnogcia socjalna Zespol 2
2.|Koszty z tytuhs umorzenia pozyczek z ZFSS lub innych naleinosci 234,240
3.|Naliczenie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych z tytutu udziatu

pracownika w imprezach finansowanych ze srodkéw z ZFSS 225
4.|Przypis z tytuhu przyznanych $wiadczen z ZFSS 234
5.]Odpis aktualizujacy naleznogci watpliwe ZFSS (na dzien bilansowy) 290

Typowe zapisy strony Ma konta 851

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1.|Odpisy na ZFSS 135
2.|Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich udziatu w pokrywaniu 101, 135

kosztow wspdlnej dzialalnoéci socjalnej
3.|Odsetki bankowe naliczone od ZFSS 135
4.|Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele 234,240

mieszkaniowe (wymagalne na dzien bilansowy)
5.|Przypis do zwrotu nadptaconego $wiadczenia 234

(zapis réwnolegly na czerwono (351/225)

dot. rozliczenia podatku dochodowego)
6.|Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w przypadku ustania 290
przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu

Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek" - stuzy do ewidencji réwnowartosci przejetego
mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych Gminy Stolno.

Na stronie Wn konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu z tytulu sprzedazy, przekazania nieodplatnego
lub przejgcia na wlasne potrzeby mienia zlikwidowanych jednostek albo jego likwidacji.

Na stronie Ma konta 855 ksigguje si¢ rGwnowarto$¢ przyjetego mienia podang w bilansach likwidowanych
Jednostek organizacyjnych oraz podwyzszenie wartosci tego mienia do wysoko$ci wynikajacej z umowy ze
spilka, kiora przyjela to mienie do odplatnego korzystania.

Wartos¢ przyjetego mienia ewidencjonuje si¢ zbiorczo na podstawie bilanséw zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 855 jest prowadzona wedlug likwidowanych jednostek.

Konto 855 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych przyjetego przez Urzad Gminy Stolno, ktore nie zostalo jeszcze zagospodarowane, oraz
warto$é mienia oddanego do odplatnego korzystania lub sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Typowe zapisy strony Wn konta 835

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1.| Warto$¢ mienia zlikwidowanego 015
2.|Warto$¢ mienia przyjetego na potrzeby whasne Urzedu Gminy Stolno albo 015

przekazanego nieodplatnie

Typowe zapisy strony Ma konta 855

Lp. Tredé operaciji Konto przeciwstawne

1.| Wartos¢ bilansowa mienia przejetego przez Urzad Gminy Stolno po 015
zlikwidowaniu jednostki organizacyjnej

Konto 860 - ,,Wynik finansowy" - sluzy do ustalenia wyniku finansowego Urzedu Gminy Stolno




W koficu roku obrotowego ksigguje si¢ na stronie Wn konta 860:

1} sumy poniesionych w roku obrotowym kosztéw ujetych na kontach zespolu 4,
2) pozostate koszty operacyjne, w korespondencji z kontem 761,
3} koszty operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751,

W koricu roku obrotowego na stronie Ma konta 860:
1) sumy uzyskanych w rokn obrotowym przychodéw, w korespondencji z
poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

Ewidencja szczegélowa do kenta 860 prowadzona jest wedlug rachunkéw bankowych.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki: Saldo Wn - strate netto.
Saldo Ma - zysk netto.

W roku nastepnym saldo konta 860 przeksiggowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki".

S
Typowe zapisy strony Wn konta 860 { !
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne |
[.|Ustalenie wyniku finansowego w koricu roku obrotowego:
- przeniesienie poniesionych kosztéw wedlug rodzaju Zespot 4
- przeniesienie kosztéw finansowych 751
-przeniesienie pozostalych kosztéw operacyinych 761
2.|Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za rok
ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania finansowego) 800
Typowe zapisy strony Ma konta 860
Lp. Treéé operaciji Konto przeciwstawne
1.|Ustalenie wyniku finansowego w koficu roku obrotowego:
- przeniesienie poniesionych przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych 720
- przeniesienie przychoddéw finansowych 750
-przeniesienie pozostalych przychoddw operacyjnych 760
2.|Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok
ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego) 800
Konta pozabilansowe . ;\

Konto 091 - ,,0Obce skiadniki majgtkowe" - stuzy do ewidencji warto$ci obeych skiadnikéw majatkowych,
ktore sa uzytkowane w Urzedzie Gminy Stolno na podstawie zawartych uméw. Warto$¢ uzytkowanych
obeych skiadnikéw jest brana z umowy lub, w przypadku, gdy w umowie nie okre$lono wartosci, musi
pochodzi¢ od whasciciela skladnika majatkowego. Na stronie Wn konta 091 ujmuje si¢ przychdd obeych
skladnikéw majatkowych, a na stronie Ma konta 091 rozchéd obeych sktadnikoéw majgtkowych.

Konto 915 - ,Warto§¢ umorzenia po zlikwidowanych jednostkach" - stuzy do ewidencji wartosci
dotychczasowego umorzenia $rodkow trwalych, pozostalych g$rodkéw trwalych oraz wartosei
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo i jednorazowo, przejetych po zlikwidowanej jednostce,
zgodnie z informacjami zawartymi w zalgcznikach do bilansu zlikwidowanej jednostki.

Na stronie Wn konta 915 ksigguje sie warto$¢ umorzenia $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwalych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo i jednorazowe, kidre =zostaly
wyksiggowane z ewidencji mienia zlikwidowanych jednostek np.: wskutek sprzedazy, likwidacji, przyjecia
do uzytkowania przez Urzad Gminy Stolno.



Na stronie Ma konta 915 ksigguje si¢ warto$¢ umorzenia srodkéw trwalych, pozostatych érodkéw trwatych
. oraz wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo i jednerazowo, zgodnie z informacjami
zawartymi w zalacznikach do bilansu zlikwidowanej jednostki.

Konto 915 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ umorzenia skladnikéw po zlikwidowanych
Jjednostkach, ktére w dalszym ciggu pozostaja w Urzgdzie Gminy Stolno i nie zostaly przyjste do
uzytkowania, przekazane innym gminnym jednostkom organizacyjnym, sprzedane, czy tez zlikwidowane.

Konto 971 - ,Wadia i kaucje gwarancyjne” - sluzy do ewidencji wadiéw i kaucji w formie
bezgotéwkowej.

Na stronie Wn konta 971 ujmuje si¢ réwnowarto$é zdeponowanych w kasie Urzedu Gminy Stolno wadiéw i
kaucji.
Na stronie Ma ujmuje si¢ réwnowarto$¢ wadiow i kaucji zwrdconych kontrahentowi.

Na koniec roku konto 971 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajace stan zdeponowanych w kasie Urzedu
Gminy wadiéw i kaucji.

Konto 976 - ,Wzajemne rozliezenia mi¢dzy jednostkami" - shuzy do ewidencji kwot wynikajgcych z
wzajemnych roziiczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

Whylaczenia wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami dotycza:
1) naleinodci i zobowigzati,

2) przychoddw i kosztéw;

3) zmian funduszu.

Ustala si¢ nastepujace zasady funkcjonowania konta 976:

1) Naleznosci od jednostek z grupy objetej lgcznym sprawozdaniem finansowym sg ewidencjonowane na
stronie Wn konta (wzajemne naleznosci), natomiast na stronie Ma konta ksiegowane s zapisy o ich
zaplacie.

2) Saldo Wn konta oznacza stan naleznoéci niezaplaconych do konca roku do wylaczenia w sprawozdaniu
facznym.
3) Zobowigzania od jednostek z grupy objetej lacznym sprawozdaniem finansowym sa ewidencjonowane

na stronie Ma konta (wzajemne zobowigzania), natomiast na stronie Wn konta ksiggowane sg zapisy o
ich zapfacie.

4) Saldo Ma konta oznacza stan zobowigzan niezaplaconych do korica roku do wylaczenia w sprawozdaniu
facznym.
5) Przychody uzyskane od jednostek objetych lacznym sprawozdaniem finansowym sg ewidencjonowane

na stronie Ma konta i musza byé réwne kosztom w tych jednostkach.

6) Koszty bedace nastgpstwem zobowigzan wobec jednostek objetych lacznym sprawozdaniem
finansowym sa ewidencjonowane na stronie Wn konta i musza byé réwne przychodom w tych
jednostkach.

7) Ewidencja szczegélowa prowadzona dla przychoddw i kosztow dostarcza informacji o strukturze
przychodéw i kosztéw wedlug pozycji rachunku zyskéw i strat.




8) Zwigkszenia na funduszu w wyniku nieodplatnego otrzymania $rodkéw trwatych, srodkéw trwalych w
budowie oraz warto$ci niemnaterialnych i prawnych (w wartodei netto) sa ewidencjonowane na stronie
Ma konta i musza byé réwne zmniejszeniom na funduszu jednostek objgtych lacznym sprawozdaniem.

9) Zmniejszenia na funduszu w wyniku nicodplatnego przekazania érodkéw trwatych, srodkéw trwalych w
budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych (w wartosci netto) sa ewidencjonowane na stronie
Wn konta i musza byé réwne zwigkszeniom na funduszu jednostek objetych facznym sprawozdaniem.

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych" - stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje:sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) rownowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetowych;

2}  warto$é planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym;
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona w podziale na rachunki bankowe oraz klasyfikacjg S

budzetowa i zadaniowa. Ewidencja jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budizetowych” - sluzy do ewidencji planu
finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajgcych
wydatkéw budzetowych (na koniec okresu sprawozdawczego);

2) warto$é planu niewygasajacych wydatkdéw budzetowych w czefci niezrealizowanej lub wygaslej (na
koniec roku budzetowego).

Ewidencja szczegétowa do konta 981 jest prowadzona w podziale na rachunki bankowe oraz klasyfikacjg

budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 - ,Zaangaiowanic wydatkéw budietowych roku bieiacego (oraz wydatkéw
niewygasajacych z uplywem roku budietowego)" - stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkdw budzetowych ujetych w planie finansowym Urzedu Gminy Stolno danego roku budzetowego oraz
w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na koncie 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym Urzedu
Gminy Stolno danego roku budzetowego, czyli kwoty wynikajace z podpisanych uméw angazujgeych $rodki
przewidziane planem finansowym wydatkéw oraz réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
niewygasajacych, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sig zaangazowanie wydatkéw planu finansowego roku biezgcego, czyli
warto$¢ uméw, decyzji, podjetych zobowigzan (w tym niesplaconych zobowigzan z lat ubieglych)

j

budzetows. Ewidencja jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego niewygasajacych wydatkéw i

A
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zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu Gminy Stolno i wypehianiem przez Urzad okreslonych zadan
statutowych oraz innych postanowiefi, ktérych wykonanie pociagnie za sobg konieczno$é dokonania
wydatkéw budzetowych w danym roku.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) roéwnowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Ewidencja szczegdlowa do konta 998 jest prowadzona w podziale na rachunki bankowe oraz klasyfikacje
budzetows.

Na koniec roku konto 998 nie moze wykazywac salda, natomiast w trakcie roku obroty strony Ma konta
wykazuja wartof¢é zaangazowania, ktora jest wykazywana w sprawozdaniu Rb-285 w kolumnie
wlaangazowanie".

Konto 999 - ,Zaangaiowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat" - stuzy do ewidencji prawnego
zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktore majg by¢
zrealizowane w roku nastgpnym.

Na koncie 999 ksigguje sie w szczegdlnoscei:

1) ubezpieczenie spoleczne;

2) dodatkowe wynagrodzenie roczne za dany rok budzetowy;
3) wieloletnie umowy;

Na stronie Wn konta 999 na poczatku roku budzetowego, w korespondencji z kontem 998, wyksiggowywana
zostaje rownowarto$¢ wydatkéw budzetowych zaangazowanych w latach poprzednich, a obciazajaeych plan
finansowy biezacego roku jednostki.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysziych.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 jest prowadzona w podziale na rachunki bankowe oraz klasyfikacje
budzetowsa

Na keniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych
lat przysztych.
WYKAZ ZALACZNIK()W DO ZAKEADOWEGO PLANU KONT

Zatgeznik nr 1 Wykaz sporzadzanych sprawozdan
Zalgcznik nr 2 Wykaz aplikacji informatycznych stosowanych w Urzedzie Gminy Stolno w  zakresie
obstugi finansowo-ksiggowej
Zalgeznik nr 3 Wykaz aplikacji  informatycznych wspomagajacych ewidencj¢ finansowo-ksicgowg
Zalgeznik nr 4 Zestawienie zawierajace przyporzadkowanie paragraféw dochodéw 1 wydatkéw do
kont kosztéw i przychodéw do sporzadzania sprawozdania ,,Rachunek
zyskow i strat"




Okres Rodzaj sprawozdania
sprawozdawczy
MIESIAC/ROK sprawozdanie Rb-27S
sprawozdanie Rb-288
KWARTAL sprawozdanie Rb-28NWS
(za I, Il kwartat)
KWARTAL sprawozdanie Rb-27ZZ
‘ (za L 1L, {11, [V
' )] kwartal)

! sprawozdanie Rb-50
sprawozdanie Rb-N
sprawozdanie Rb-Z
sprawozdanie Rb-ZN

ROK sprawozdanie Rb-UZ

Zaltacznik nr 1
do Zakladowego Planu Kont

WYKAZ SPRAWOZDAN

SPRAWOZDANIA
na podstawie przepiséw rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowe] oraz rozporzadzenia
w sprawie sprawozdan w zakresie operacji finansowych

SPRAWOZDANIE FINANSOWE
na podstawie zatacznikdéw do rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...)

ROK

bilans jednostki budzetowej wedhig zataeznika nr 5 do ww. rozporzadzenia

rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy) wedlug zalacznika nr 10 do ww.

rozporzadzenia

zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug =zatacznika nr 11 do ww.

rozporzadzenia

informacja dodatkowa wedlug zalacznika nr 12 do ww. rozporzadzenia

mgr Anna Bogien
ZASTEPCA
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WYKAZ APLIKACJI INF Cf:.t;iﬁATYCZNY CH STOSO

do Zakladowego Planu Kont dla Urzedu

WANYCH W URZED?;% GMINY STOLNO

<

Zalacznik nr 2

Gminy Stolno»

2) prowadzenie rozrachunkdw;

3) prowadzenie ewidencji zaangazowania
wydatkéw budzetowych;

4) sporzadzanie sprawozdar budzetowych
i z operacji finansowych;

5) biezgea kontrole realizacji planu w ujeciu
klasyfikacji budzetowe;, zadaniowej
oraz kategorii zadan;

6) wykonanie wydrukéw przewidzianych
W ustawie o rachunkowosci, a w

- dziennika,

- kont ksiggi giéwnej,

- Zestawienia obrotéw i sald kont

szczegblnoset:

syntetycznych,

- Zestawienia obrotéw i sald kont analitycznych
oraz wydrukéw analitycznych z realizacji budzetn

w ukladzie klasyfikacji
budzetowej,

majgtkowych, rozrachunkéw kontrahentéw:
wykonanie bilansu zamknigcia/otwarcia,
Przy wprowadzaniu operacji  ksiegowych
dowody ksiggowe grupowane sg nastgpujaco:
- wyciagi bankowe, '
- raporty kasowe,

- inne,

zadaniowej w przypadku wydatkow

7)

W celu zaksiggowania;

4, WIp zintegrowany z POST+ oraz WIP
zintegrowany z EKO - w FKB+ JB
ksiggowane s3 kwoty zbiorcze, ktére sg
nast¢pnie po uzgodnieniu w analityce
rozksiggowywane na poszczegdlne
paragrafy dochodéw ;

Aplikacja nie jest zintegrowana, ale
powigzana z systemami:

5) SYGNITY nie zintegrowany z FKB+JB
generuje listy wyplat dodatkéw
energetycznych i mieszkaniowych w celu
zaksiggowania w FKB+ IB;

PLACE nie zintegrowany z FKB+
generuje zestawienia list plac

do zaksiggowania w FKB+ IB;

7) SWISTAK $RODKI TRWALE nie
zintegrowany z FKB+ generuje

dane Syntetyczne/analityczne w celu
zaksiggowania/uzgodnienia z danymi na
kontach ewidencjonujacych skiadniki
majatku,

6)

W ZAKRESIE OBSLUGI FINANSOWO—KSIEGOWEJ
Lp»- Nazwa Zbjory zapiséw Opis dzialania aplikacji Powigzania miedzy aplikacjami Powigzania z innymi aplikacjami
aplikacji ksiggowych stuzacymi do ewidencji ksiggowej
1.|FKB+ Dzienniki Ksigga gléwna Aplikacja umozliwia prowadzenie ewidencji Aplikacja  jest zintegrowana z Aplikacja jest zintegrowana z
(RADIX) Ksiggi pomocnicze ksiggowej dochodéw i wydatkéw Urzgdu Gminy nastgpujacymi aplikacjami: aplikacjami:
Obshuga Zestawienia obrotéw i  [Stolno jako jednostki budzetowej oraz wykonywanie || pgp + . aplikacja FKB + JB wykonuje(1. BesT@ - aplikacja FKB +
finansowo-  [sald Sprawozdarn b.udZetow_ych 0raz z operacji L eksport sprawozdarn z realizacji dochodéw wykonuje eksport sprawozdaii z
ksiegowa ﬁnansowychjeclinostkz. W ramach prowadzenia ksigg| wydatkéw jednostki do aplikacji FKB+ realizacji dochodéw i wydatkéw
jednostki rachunkowych jednostk aplikacia umozliwia m.in. ORG: budzetowych do aplikacii
budzetowej D :;ﬁgz?erﬂgigsggv: peradi gospodarezych w KASA - zamknigte w  kasie raporty| BesT@;
i wydatkéw budzetowych: kasowe s przesylane do FKB+-JB

1




18. [POST+ Kartoteki Aplikacja POST+ jest przeznaczona do naliczania i |Aplikacja umozliwia wspdlprace z innymi Aplikacja jest zintegrowana z apﬁ}eacigh )
prowadzenia ewidencji naleznych podatkow od systemami pakietu RADIX, WIP
$rodkéw transpoqfiz:tch. C‘
Podstawowe mozliwosci aplikacji: -

~  prowadzenie ewidencji podatnikéw —
wlascicieli pojazdow oraz naliczonych dla
nich podatkéw,

- rejestracja kart podatkowych pojazdéw dla
0s6b fizycznych i prawnych,

- rejestracja deklaracji na podatek od
srodkéw transportowych,

— automatyczne naliczanie wysokosci
naleznego podatku,

- rejestracja wezwan, postanowiefi oraz
decyzji dla podatnikéw, ktérzy nie zlozyli
deklaracji,

- obstuga plikéw XML przesytanych ze
starostwa. _

SKAR GMINY

mgr, lggos
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PROWADZONA W URZEDZIE GMINY STOLNO

Zalacznik nr 3
do Zakladowego Planu Kont dla Urzedu Gminy St51n9

7o Y
WYKAZ APLIKACJI INFORMA", .2 ZNYCH WSPOMAGAJACYCH E\\HDENCJ&(,,-:;NANSOWO-KSIEGOWA

Lp. |Nazwa aplikacji Zbiory zapiséw Opis dziatania aplikacji Powiazania z innymi aplikacjami stuzgeymi ewidencji
ksiggowych ksiggowej

1. |System bankowosci Obstuga operacji na System bankowaéci elektronicznej jest platformg komunikacji Klienta z|Aplikacja nie jest zintegrowana z aplikacjami w zakresie
internetowej rachunkach bankowych  (Bankiem i umozliwia zdalne korzystanie z uslug bankowych poprzez|dokonywanych platnosci ani tez w zakresie pobierania

Internet. System umozliwia realizacje przelewéw droga elektroniczng oraz|wplat z FKB+IB czy tez FKB+ORG
dostep do informacji bankowej o biezacych obrotach i wysokosci salda na
rachunkach. Przelewy realizowane sg bezpoérednio w systemie.

2. |BUDZETIJST Obsiuga Budzet JST obowigzuje w =zakresie sprawozdawczosci budzetowej|Aplikacja jest zintegrowana z aplikacja FKB+ JB w
(BesT@) sprawozdawczosci wykonywanej do Regionalnej Izby Obrachunkowej, Wersja rozszerzona|zakresie sprawozdari budzetowych i finansowych
System umozliwia rejestracje sprawozdan jednostkowych, konsolidacje tych
sprawozdawczoéci sprawozdan i przesylanie sprawozdania facznego do ,,Budzet JST™,
budzetowej )

3. |PLATNIK - Obstuga dokumentéw Aplikacje Platnik stworzono specjalnie dla platnikéw skladek. Zapewnia|Aplikacja jest zintegrowana z aplikacjg SWR - w
Obshiga ubezpieczeniowych i ona peing obstuge dokumentéw ubezpieczeniowych i wymiang informacji|zakresie naliczania sktadek ZUS
dokumentéw wymiana informacii z z Zaktadem Ubezpieczen Spolecznmych. Program przeznaczony jest do|z list przestanych z SWR oraz sporzadzanie
ubezpieczeniowych Zakladem Ubezpieczen instalowania i uzytkowania przez platnikéw skladek. deklaracji i przesylanych dokumentéw do ZUS
i wymiana Spolecznych
informacji
z Zakladem
Ubezpieczen
Spolecznych
WIP - Obstuga egzekucii System wspomaga proces egzekwowania i windykacji naleznosci oraz Aplikacja  jest zintegrowana 2z  nastgpujacymi
Windykacja naleznosci |naleznosci shuzy do prowadzenia rejestru dtuznikdw. W systemie prowadzona jest aplikacjami:
cywilnoprawnych i publicznoprawnych oraz  |ewidencja analityczna wplat dokonanych przez organy egzekucyjne, - POST+ w zakresie przypisdw i odpiséw dotyczacych
publicznoprawnych windykacji naleznosci sady, komornikéw, dhumikéw itp. wzwigzku z prowadzonymi podatku od $rodkéw transportowych,

cywilnoprawnych
naliczanych przez Urzad
Gminy Stolno

dzialaniami egzekucyjnymi i windykacyjnymi.

- EKO+ w zakresie przypiséw i odpiséw dotyczacych
oplat za zuzycie wody i odprowadzanie sciekow.

- POGRUN+ w zakresie przypiséw i odpiséw
dotyczacych podatku rolnego, lesnego i od
nieruchomosci.,

- KASA w zakresie rejestrowania wptat dotyczacych
podatkéw i oplat lokalnych, za zuzycie wody i




odprowadzanie $ciekéw

rdznepo typu pism i wniogkdw.

3. EZD - Szybkie wyszukiwanie Aplikes’=nie jest zintegrowana z FKB+JB ale moze wspomage/~- Aplikacja nie jest zintegrowana
Elektroniczne informacji o umowach, zakres'.__/ntroli ewidencji zaangazowania uméw LA
Zarzadzanie fakturach do zaplaty,
dokumentami zaplaconych

6. ePUE - Platforma Informacja on-line o PUE udost¢pnia on-line dane zapisane na kontach w ZUS, daje mozliwo$é |Aplikacja umozliwia import danych do Kadr w celu
Ushig wystawionych latwego generowania i przesylania drogg elektroniczng dokumentow naliczenia wynagrodzenia chorobowego i zasitkdw
Elektronicznych zwolnieniach lekarskich  |zgloszeniowych i rozliczeniowych, w tym zwolnien lekarskich oraz chorobowych.
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L C ¥ Zalgcznik nr 4
: do Zakiadowego Planu Kont

ZESTAWIENIE ZAWIERAJACE PRZYPORZADKOWANIE PARAGRAFOW DOCHODOW I WYDATKOW DO KONT KOSZTOW I
PRZYCHODOW DO SPORZADZENIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO ,,RACHUNEK ZYSKOW I STRAT”

Lp. Konto Nazwa pozycji sprawozdania ,,Rachunek zyskéw i strat” / przyporzadkowane paragrafy
Przychody netto z podstawowej dzialalnosci operacyjnej
1 720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych — paragrafy: 001,002, 031,032,033,034,035,036,041,043,048,049,050,055,058,064
(zwrot kosztéw upomnienia),069,075,076,083,087, 090, 091,092 od zaleglosci podatkowych, 094, 096,097,098; -
paragrafy:201,202,203,204,206,232,240,244,268,269,270,291,292 295; - paragrafy:625,629,630,633,640,663,666,669 (zwroty
dotacji, m.in. na podstawie decyzji administracyjnych);
Koszty dzialalno$ci operacyjnej
2 400 Amortyzacja
3 401 Zuzycie materiatéw i energii — paragrafy: 421, 422,424, 426
4 402 Ustugi obce — paragrafy: 427, 428 (nie dot. pracownikdw), 429, 430 (w tym koszty i prowizje bankowe), 433, 434, 436, 438,
439, 440
403 Podatki i oplaty — paragrafy: 448, 449, 450, 451, 452, 453,461
404 Wynagrodzenia — paragrafy: 401, 404, 410, 417, 470 (umowy zlecenia dot. szkoler)
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia — paragrafy: 302, 411, 412, 428 (dot. pracownikow), 430 (oplaty za studia), 444,
470
8 409 Pozostate koszty rodzajowe — paragrafy: 230, 285, 290, 302 (nie dot. pracownikdéw), 303 (diety), 419, 430, 441 (bez optaty za
studia), 442, 443, 454
Pozostale przychody operacyjne
9 760 Inne przychody operacyjne — paragrafy: 057, 058, 063, 064 (zwrot kosztéw egzekucyjnych, bez zwrotu kosztéw upomnien),
094,095,097 (VAT); - zmniejszenie uprzednio dokonanych odpiséw aktualizacyjnych warto$é naleznosci gtéwnej i wartosci
odsetek, odpisanie przedawnione zobowiazania, spadki i inne
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g ‘Pozostale koszty operacyjne

10 761 Pozostate koszty operacyjne — paragrafy: 401,453,456, 459, 460, 461 (koszty egzekucyjne); - odpisy aktualizujace wartosé
naleznosci gtownej i wartos¢ odsetek, odpisane przedawnione, umorzone i nie§ciagalne naleznosci i inne.
Przychody finansowe
11 |750 Odsetki — paragrafy: 092, 812 (odsetki od kredytéw finansowanych)
12750 Inne — dodatnie réznice kursowe, przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych aktywéw finansowych (akcje
i udziaty), (090, 091, 092, 812), 151 i inne
Koszty finansowe
13 |751 Odsetki — paragrafy: 456, 457, 458, 468, 801, 811
14 |751 Inne — ujemne réznice kursowe, odpis aktualizujacy z tytulu utraty wartosci dlugotrwalych aktywdw finansowych (akcje i

udzialy), odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne odsetki (090, 091, 092, 812) i inne




