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Zarzadzenie Nr 86/2019 2) ‘? +D:)9\:>€/0-’\ M
Wajta Gminy Stolno %\ E’SQJW\"? e A A
z dnia 05.08.2019 roku &\

w sprawie zmiany Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Grhiny
Stolno

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2019 roku poz. 506 z p6Zzn.zm.)

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. W Regulaminie Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Gminy Stolno
przyjetym Zarzadzeniem Nr 1/2014 Wéjta Gminy Stolno z dnia 02.01.2014 r., stano-
wiacym zatgcznik nr 1 do w/w Zarzadzenia z pozniejszymi zmianami wprowadzonymi
Zarzadzeniem Nr 22/2015 Wéjta Gminy Stolno z dnia 10.03.2015 r., wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1. W § 5 wust. 1, punkt 4 przyjmuje nastepujace brzmienie:
»4) prowadzenie elektronicznego rejestru postepowan przeprowadzanych w
danym roku kalendarzowym w systemie Elektronicznego Obiegu
Dokumentow,”;

2. W §12 ust. 2 przyjmuje nastepujace brzmienie:
»2. Zaméwienia publiczne (dostawy, ustugi, roboty budowlane) ponizej wartosci,
o ktérej mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy przebiegaja w sposéb okreslony w
Zarzadzeniu Wéjta Gminy w sprawie regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych pomzej wartosci okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29.01.2004
i 1. Prawo zamoéwien publicznych.”;

3. W § 17 dodaje sig ust. 4 w nast¢pujacym brzmieniu:
»4. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 3, prowadzony jest elektronicznie w systemie
Elektronicznego Obiegu Dokumentéw.”.

4, W § 28 w ust. 2, punkt 1 przyjmuje nastepujgce brzmienie:
,»1) oferty wraz z kopertami, w ktdrych zostaly ztozone oraz na ktérych widnieje
numer z rejestru przesytek wptywajacych,”;

5. W § 36 wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) wust. 1 pkt. 1 przyjmuje nastgpujace brzmienie:
1) rejestruje dokumenty postgpowania zaréwno przesytki wplywajgce do Urze-
du Gminy Stolno oraz przesytki wychodzace odpowiednio w rejestrze przesytek
wplywajacych oraz w rejestrze przesylek wychodzacych;”;
2) ust. 3 przyjmuje nastepujace brzmienie:




»3. Oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, zabezpieczone
przed ich naruszeniem, sg skiadane przez wykonawcdéw w Sekretariacie Urzedu,
ktory:
1) odnotowuje na zewnetrznym opakowaniu oferty date i godzing zlozenia,
i w prowadzonym na biezgco rejestrze ztozonych ofert odnotowuje wyko-
nawce oraz date i godzing zlozenia oferty. Wzor rejestru stanowi zalgcznik
nr 7 do regulaminu;
2) rejestruje poszczegélne oferty bez ich otwierania w rejestrze przesylek
wplywajacych wprowadzajac w nim m.in. numer oferty z rejestru o ktérym
mowa pkt. 1 w rubryce nazwa podmiotu od ktérego przesytka pochodzi
(interesant).”;
3) ust. 5 przyjmuje nastepujace brzmienie:
»J. Ztozone w Sekretariacie Urzedu i zarejestrowane oferty odbiera bezposrednio
przed terminem ich otwarcia osoba prowadzaca postgpowanie, potwierdzajac
fakt ich odebrania podpisem w rejestrze ofert oraz w rejestrze przesytek wpltywa-
jacych. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 3 pkt. 1 przekazywany jest niezwlocznie.

po uptywie termin sktadania ofert do osoby prowadzqcej postepowanie do akt ™ -

postepowania.”.

6. Zatacznik nr 1 do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Urzedzie Gmi-
ny Stolno przyjmuje si¢ w nowym brzmieniu okreslonym zalacznikiem nr 1 do niniej-
szego Zarzadzenia.

7. Zalacznik nr 4 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Gmi-
ny Stolno przyjmuje sie¢ w nowym brzmieniu okreslonym zalacznikiem nr 2 do niniej-
szego Zarzadzenia.

8. Zalgcznik nr 5 do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Urzedzie Gmi-
ny Stolno przyjmuje sie w nowym brzmieniu okreslonym zatacznikiem nr-3 do niniej-
szego Zarzadzenia.

9. Zalgcznik nr 7 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Gmi-
ny Stolno przyjmuje si¢ w nowym brzmieniu okreslonym zatgcznikiem nr 4 do niniej-
szego Zarzadzenia.

§2
Postepowania przetargowe wszczete przed datg wejscia w Zycie niniejszego, regulami- -
nu, a nie zakonczone, prowadzone sg na dotychczasowych zasadach.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

r ik, Jerzy [{abeszko

Zarzgdzenie sporzgdzono w 4 egzemplarzach
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i...3cznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 86/2::. .9 Wéjta Gminy Stolno z dnia 05.08.2019 r.
w/s zmiany Regulaminu Udzielania Zamodéwien Publicznych w Urze¢dzie Gminy Stolno

Zalgcznik nr 1'do Regulaminu Udzielania Zamowier Publicznych w Urzedzie Gminy Stolno

PLAN PRAC DOTYCZYACY PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO/OGRANICZONEGO*)
PRZEPROWADZANEGO W PROJEKCIE REALIZOWANYM W RAMACH EFS

Osoba prowadzaca postepowanie (imie, nazwisko i StanOWISKO) ... eeeeeeeeeeacacsssenseann
Przedmiof ZAMOWICIAS ....veovveereererieesrereensreessnsessssssssasessessssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssassssssssssnssss
. TERMIN ROZPOCZACEIA TERMIN ZAKONCZENIA | FRACOWNIK MERYTORYCZNY
CZYNNOSC DANEJ CZYNNOSCI DANEJ CZYNNOSCI ODPOWIEDZIALNY ZA
: WYKONANIE DANEGO ZADANIA
Przygotowanie

dokumentacji/przygotowanie
wyczerpujgcego opisu przedmiotu
zamowienia*)

Opracowanie specyfikacji technicznych*)

Szacowanie wartoSci zaméwienia*)

Wszezecie procedury przetargowej

Przeprowadzenie procedury przetargowej
(od otwarcia ofert do podpisania
protokolu przez kierownika)

Podpisanie umowy

Realizacja zamoéwienia

Wydawanie protokoléw odbioru

Sprawdzenie faktur




Zatacznik nr 2 do Zarzagdzenia Nr 86/2019 Wéjta Gminy Stolno z dnia 05.08.2019 r.
w/s zmiany Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Urzedzie Gminy Stolno

Zalgcznik nr 4 do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Urzedzie Gminy Stolno

WNIOSEK
o ustalenie trybu i rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

1. Przedmiot zaméwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest (wyczerpujacy opis przedmiotu zamdwienia):
1. Przedmiotem zamdwienia jest ..........

{data i podpis pracownika merytorycznego dokonujgcego
opisu przedmiotu zomowienia)

‘1. Na osobe prowadzgca postepowanie (pracownika prowadzacego postepowanie) wskazuje:

1) pracownika ds. administrowania siecia informatyczna, zamdéwien publicznych i pozyskiwania funduszy
unijnych — Pana Janusza Frackiewicza*)

2) pracownika ds. gospodarki nieruchomosciami i funduszu soteckiego*)

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Data i podpis Sekretarza Gminy Stolno

3. Szacunkowa warto$é zamdwienia: .

Wartoéé szacunkowa zaméwienia netto wvn051 U |

Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady M:mstrow rd dma .......................... w sprawie Sredniego kursu zlotego w
stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamdéwien publicznych kurs Euro wynosi: ............

Wartos€ 2amoOwienia: wewss: EURO

4, Podstawa szacowania wartosci przedmiotu zamoéwienia

‘Szacowania wartoéci zamdwienia dokonano: '

1) Na podstawie kosztorysu inwestorskiego*} lub

_4} Warto$¢ zamowienia zostata ustalona W dniU c......c.ceceeeeercverenececeeneeeneeceessseenene
zgodnie z protokotem z szacowania wartosci zamdéwienia*)

5. Proponuje nastepujgce kryteria oceny ofert:
a) cena -owadze - e, %
¢) I —0owadze = ...iressiinnnns %o

Data i podpis pracownika merytorycznego dbkonujqcego
szacowania wartosci zomowienia

6. Zaméwienia proponuje dokonaé w trybie przetargu nieograniczonego
. Podstawa prawna zastosowania trybu stanowi art. 40 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych {PZP) ’
Oswiadczam, iz dokonano sprawdzenia podstawy szacowania wartoéci zamdwienia oraz sposobu opisu
przedmiot zaméwienia i sg one zgodne z przepisami ustawy PZP,

Data i podpis osoby prowadzacej postepowanie




7. Zamowienie publiczne ujeto w rejestrze zamowien publicznych pod pozycjq (numer sprawy): c.uciieieeesn.

Data i podpis osoby koordynu]gce] postepowanie

8. Stwierdzam zabezpieczenie finansowe na realizacje przedmiotowego zamowienia do KWOLY c..cceececeecreeccceanens
Wartos€ niniejszego wniosku ujeto w ewidencji obcigZzenia planu finansowego

Podpis Kierownika
*) niewtasciwe skresli¢

Otrzymuja:
1) Pracownik prowadzacy postepowanie {do akt postepowania)
2) Pracownik merytoryczny



Zalqcznik nr 3 do Zarzgdzenia Nr 86/2019 Wéjta Gminy Stolno z dnia 05.08.2019 r. _
w/s zmiany Regulaminu Udzielania Zamdwien Publicznych w Urzedzie Gminy Stolno

Zataeznik nr 5 do Regulaminu Udzielania Zaméwiefi Publicznych w Urz¢dzie Gminy Stolno
REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH URZEDU GMINY STOLNO ROK .........

1

UWAGI

Nr . Podstawa Pracownik Pracownik Wynik Warto$€ udzielonego
Lp sprawy Przedmiot Tryb prawna merytoryczny prowadzgcy Wykonawca ost vowania zamowienia w PLN
' zaméwlienia postepowania wszczecia odpowiedzialny | postepowanie zaméwienta P (?I:(an) {(netto/brutto)
postepowania za zamdwienie
'y
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. Zatacznik nr 4 do Zarzadzel....Nr 862019 Waéjta Gminy Stolno z dnia 05.08.2019 r.
| w/s zmiany Regulaminu Udzielania Zamdwieri Publicznych w Urzedzie Gminy Stolno
Zaltgcznik nr 7 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urzgdzie Gminy Stolno

Data i godz. skiadania ofert:........... tensssanessares vesersan NUMET SPrawy: ceceversesrescrasesssarsenes PR
REJESTR OFERT
Pracownik prowadzacy postgpowanie: ...........ocevvviiiiiniiiniiniiiiiinninens
Przedmiot zaméwienia: ........ feieasiesisanecsasiaseasesassesassaseusassiasaseastasatasesstsansansasantas
Nr Nazwa (firma) oferenta, adres oferenta (w Data i godzina zloZenia oferty oraz Potwierdzenie odebrania oferty przez
przypadku braku danych oferenta na podpis osoby przyjmujgcej ofert¢ w osob¢ prowadzaca post¢powanie (data i Uwagi
oferty s A , o -
kopercie nie wpisuje sie) sekretariacie UG podpis)
Data: ...ocvvveiiniiiiiiiniinns
Data: ...vovvvevevemienrieninnn.
Godzina: ...........coeennieee
Podpis: .ovvviniiinineniiiiianinn
Podpis: ..occeeeiiiiiiiiee
Data: ......ccconviiiiininines
Data: .......coviieiaiiiiienn,
Godzina: .....cooivininninn,
Podpis: evviiniiiiieiceeeen
Podpis: .vvieeienriiiiicanniaaaee
Data: ..ocoovniiviiiiiiiiniine,
Data: ...cooviiiiiiiiniiiniaenss
Godzina: .....ocovvviiniiiinn
Podpis: cooeviiiiiiiiie
Podpis: .c..coueviniiiieian, /
P 7




Rozdzielnik do zarzadzenia nr 86/2019 Wéjta Gminy Stolno z dnia 05.08.2019 .

N~ N

L.p. | Imie i nazwisko Stanowisko Data i podpis
1 Anna Bochen Sekretarz Gminy S( b‘k . W
2 Beata Bigos Kierownik Referatu Planowania i Finanséw X o8./9. ﬁ
3 Andrzej Jesiotek Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej 95@ g /Df ( @9
[/
4 Anna Kotowska Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego O)’Qj ‘49
5 Maria Watega Stanowisko do spraw obywatelskich i organizacyjnych 5‘0 g ﬂr
Stanowisko do spraw gospodarki nieruchomasciami i funduszu M
6 Robert Dobek sofeckiego 65?95 Mf ¢
7 Anna Sankiewicz Stanowisko do spraw rolnictwa, lesnictwa i ochrony érodowiska ) _{‘ Od’:: [ ? é"
. R R N [}
. . Stanowisko do spraw infrastruktury i zagospodarowania )
8 Pawetf Maliszewski przestrzennego @ ar. )
A 20 619 4
. Stanowisko do spraw samorzadu terytorialnego i dziatalnosci o '
9 Jadwiga Otlewska gospodarcze] S Og ZO/ ff
10 Tadeusz Arendt Stanowisko do spraw oswiaty £ Jﬂf . H
11 Anna Michalska Stanowisko do spraw administracyjno - gospodarczych OS5 f. 1% VJ@/, éo_
- Stanowisko ds. administrowania siecia informatyczng, zamdwient
12 | Janusz Frackiewicz publicznych i pozyskiwania funduszy unijnych S
' ]
13 Anna Mika Stanowisko ds. administracyjnych i obrony cywilnej L} —Og- w{, /
y
[
14 Bartlomiej Ra$ Stanowisko ds. wymiaru podatkéw i oplat lokalnych oraz kontroli | Q5. @8. 30/19" L 6
15 Agnieszka Furmaga Stanowisko ds. obstugi finansowo ksiegowe] wydatkow i budzetu (Xg‘&, LO{(_?(
16 | Karolina Czapiewska Stanowisko ds. rozliczen ksiegowych
I L Stanowisko ds. obstugi finansowo —ksiegowej jednostek 1
17 | Elzbieta Goidziewska oéwiatowych 0., R. o‘lo‘lj A quﬂj
18 Anna Kraskowska - Stanowisko ds. obstugi finansowo ksiegowej budietu oraz 9 -og. AP, 0 ¥
Ogonowska obstugi opfat za wode i scieki ‘
' Matgorzata . . . . - . /
19 Wardzifiska Stanowisko ds. obstugi finansowo ksiegowe] urzedu (jednestki) | %0 Fy g // @
20 Katarzyna Masalska Stanowisko ds. ewidencji dc!chor.idw z tyt'uiu podatkdw, optat
: lokalnych i majatku gminy 05,08, 309 v.
21 Katarzyna Bajera Stanowisko ds. kultury i kultury fizycznej &2 0%
: 2 \J
22 Robert Bagitiski Inspektor Ochrony Danych / Petnomocnik ds. ochrony informacji

niejawnych




