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Zarzgdzenie Nr 87/2019

) Wéjta Gminy Stolno QQ&/\‘fx'dU)l
z dnia 05 sierpnia 2019 roku t‘l\ 6@”-83(69_94

o) e

w sprawie zmiany Zarzadzenia w/s ustalenia szczegdtowych zasad wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, w tym oznaczen pism stanowigcych znak sprawy oraz skrotow stosowanych
przy dekretowaniu pism

Na podstawie § 2 ust. 1 i § 42 ust. 3 zafacznika Nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z péin.zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 59/2013 z dnia 16.07.2013 r. z pdzniejszymi zmianami, § 4 przyjmuje

brzmienie:

»§ 4. Okreslam liste rodzajow przesytek wptywajacych do Urzedu Gminy Stolno, ktére
nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny:

a) przesytki wartosciowe, ktére sg przekazywane przez punkt kancelaryjny wiasciwej
osobie za pokwitowaniem,

b) przesytki posiadajgce klauzule ,zastrzezone” i ,poufne”, ktdére przekazuje sie
kancelarii informacji niejawnych Urzedu Gminy Stolno za pokwitowaniem.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Stolno.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zarzqdzenie sporzgdzono w 4 egzemplarzach



Rozdzielnik do zarzadzenia nr 87/2019 Wéjta Gminy Stolno z dnia 05.08.2019 .

\..}

Lp. | Imiginazwisko Stanowisko Data i podpis~
1 Anna Bochen Sekretarz Gminy 3 ‘» \Qﬂ K
2 Beata Bigos Kierownik Referatu Planowania i Finansow @ C{T ,(C‘E .

= S \-"
3 Andrzej Jesiotek Kierownik Referatu Gospodarki Komuﬁalnej 0 5 Qg’ ‘&/’% 7
4 Anna Kotowska Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego W //‘7 CQZ/
5 Maria Watega Stanowisko do spraw obywatelskich | organizacyjnych 5\ .ﬁf ﬂf
6 Robert Dobek Stanowisko do spraw gospodark[ nieruchomosciami i funduszu Go3 M M
soteckiego
7 Anna Sankiewicz Stanowisko do spraw rolnictwa, lesnictwa i ochrony srodowiska | (f S ‘0 ﬁ { Q @
8 Pawet Maliszewski Stanowisko do spraw infrastruktury | zagospodarowania
przestrzennego gl': r@ . ZDr[q

- - . - - LA

9 Jadwiga Otlewska Stanowisko do spraw samorzadu ter\'(.tonalnego i dziatalnosci 05 04? @/F)
gospodarczej

10 Tadeusz Arendt Stanowisko do spraw oswiaty .f)dr/' ﬂq ( 30’\/

11 Anna Michalska Stanowisko do spraw administracyjno - gospodarczych ol of 19, /ﬂ‘o@ﬁ_ﬂég
. Stanowisko ds. administrowania slecig informatyczng, zamédwien

12 Janusz Frackiewicz publicznych i pozyskiwania funduszy unijnych oS VI
13 Anna Mika Stanowisko ds. administracyjnych i obrony cywilnej 0[ Of Mf’ ’ W?
14 Barttomiej Ras Stanowisko ds. wymiaru podatkéw i optat Iokalr;ych_ oraz kontroli |05.08.20)9V.

. . . ot 2
15 Agnieszka Furmaga | Stanowisko ds. obstugi finansowo ksiegowej wydatkdw i budzetu O%. if
16 | Karolina Czapiewska Stanowisko ds. rozliczen ksiegowych {l@ O%.19 é Y
e ‘s Stanowisko ds. obstugi finansowo— ksiegowej jednostek
17 | Elzbieta Goidziewska oéwiatowych 0C.03. O‘Ig]g qg{d/i
18 Anna Kraskowska - Stanowisko ds. obstugi finansowo ksiegowej budzetu oraz 6 08 /LP v O
Ogonowska obstug! opfat za wode i scieki
Matgorzata . . . . . .
19 Wardzifiska Stanowisko ds. obstugi finansowo ksiegowej urz_gdu (jednostki) g o) d) / g L
Stanowisko ds. ewidencji dochoddw z tytutu podatkéw, optat

20 | Katarzyna Masalska lokalnych i majatku gminy 05 08 A0, 96(/

21 Katarzyna Bajera Stanowisko ds. kultury i kultury fizycznej /@ o 20 @QL’
[ ktor Och D h / Pet ikd h infi ji — i%
22 Robert Bagifiski nspektor Ochrony Danyc etnomocnik ds. ochrony informacji \) \

niejawnych




