Zarzadzenie Nr/4./03
Wéjta Gminy Stolno
z dnia .£.2.5282W.2003 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Komisji Przetargowe;j

Na podstawie § 1 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 4 czerwca 2002 roku
w sprawie szczegolowych zasad powotywania czionkow komisji przetargowych oraz trybu jej
pracy (Dz.U. Nr 82, poz. 743)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin Komisji Przetargowej stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr .14./03
Wojta Gminy Stolno

z dnia 6. 8wd@2003 1,

Regulamin Komisji Przetargowej

§1

Regulamin normuje dziatanie stalej Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy Stolno.

§2
1. Przewodniczacego, zastgpce przewodniczacego i czonkow komisji przetargowej
powoluje Wait.
2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji Przetargowej, funkcje
Przewodniczacego pelni jego zastepca.

§3

Do zadan komisji nalezy:

1) zapoznanie si¢ z projektami specyfikacji istotnych warunkow, zwanej dalej specyfikacja,
ktorg przygotowuje komorka merytoryczna Urzgdu Gminy;

2) wnioskowanie do Wéjta o wprowadzenie poprawek do specyfikacji przed terminem
wyznaczonym do skiadania ofert;

3) przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Wojta propozycji wyboru trybu
zamoOwienia wraz z uzasadnieniem;

4) przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Wojta propozycji zaproszenia do
rokowan w trybie zamowienia z wolnej reki, ze wskazaniem podmiotu, z ktérym majg byc
prowadzone rokowania;

5) przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Wojta ogloszenia wymaganego dla
danego trybu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

6) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia;

7) prowadzenie negocjacji albo rokowan z dostawcami lub wykonawcami w przypadkach
okreslonych ustawa z dnia 10 czerwca 1994 roku o zamowieniach publicznych, zwana
dalej ustawa;

8) dokonywania otwarcia ofert;

9) ocenianie speinienia warunkéw stawianych dostawcom 1 wykonawcom oraz
wnioskowanie do Wojta o wykluczenie dostawcow lub wykonawcow w przypadkach
okreslonych ustawa,;

10) wnioskowanie do Wojta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

1 1) dokonywanie oceny ofert niepodlegajacych odrzuceniu;

12) przygotowywanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystgpowanie o
uniewaznienie postgpowania;

13)przyjmowanie 1 analiza wnoszonych protestow oraz przygotowywanie projektu
odpowiedzi na protest.



§4

Przewodniczacy kieruje pracami komisji, a ponadto:

1) odbiera oswiadczenia czionkéw komisji, o ktorych mowa w art. 20 ust. 1 i 2 ustawy oraz
informuje Wojta o okolicznosciach wylaczajacych cztonka komisji z dalszego udziatu w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

2) wyznacza terminy posiedzen komisji;

3) dzieli miedzy cztonkow komisji prace podejmowane w trybie roboczym,

4) nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

5) informuje Wojta o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego;

6) wnioskuje o zasiegnigcie opinii bieglych w przypadku, gdy dokonanie oceny ofert lub
innych czynnosci wymaga wiadomosci specjalnych.

§5
Sekretarz komisji prowadzi dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w szczegolnosci protokoluje przebieg obrad komisji i wykonuje czynnosci
obstugowo — biurowe na rzecz komisji.

§6

1. Komisja przetargowa moze obradowac, gdy jest obecna co najmniej potowa jej sktadu
osobowego, a wszyscy cztonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu przynajmniej z
dwudniowym wyprzedzeniem.

2. Zwolanie posiedzenia komisji bez zachowania terminu okreslonego w ust. jest mozliwe
jezeli dokoficzenie lub kontynuowanie obrad zostalo przeniesione na jeden z dwoch
najblizszych dni roboczych.

§7

Pierwsze posiedzenie komisji przetargowej musi by¢ zwotane przez Przewodniczacego w

ciagu pigciu dni roboczych od daty wniesienia projektu specyfikacji istotnych warunkow

zamowienia przez pracownika merytorycznego Urzedu Gminy Stolno. Nastepne posiedzenia
zwolywane sg przez Przewodniczacego w miarg potrzeb.

§8
Wszystkie informacje uzyskane przez czionkow Komisji Przetargowe] podczas prac w
Komisji lub na zlecenie Komisji sg obj¢te tajemnica stuzbowa.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ ustawe z dnia
10 czerwca 1994 roku o zamowieniach publicznych (Dz.U. z 2002 r. Nr 72, poz. 664 z
poznzm.) i Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 4 czerwca 2002 roku w sprawie
szczegOlowych zasad powolywania czlonkow komisji przetargowej oraz trybu jej pracy

(Dz.U. z 2002 r. Nr 82, poz. 743).
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