Zarzadzenie Nr 137/2019

Wajta Gminy Stolno ,3\\ 501 e
z dnia 31 grudnia 2019 roku

w sprawié wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnj'm Urzedu Gminy Stolno

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (t.j.Dz. U.
z 2019 r. poz. 506 z pdzn.zm.) zarzqdzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Stolno przyjetym Zarzadzeniem Nr
132/2018 Wdjta Gminy Stolno z dnia 28 grudnia 2018 r. z pdiniejszymi zmianami
wprowadzonymi Zarzadzeniem Nr 47/2019 z dnia 24.04.2019 r.; Nr 64/2019 z dnia
24.05.2019 r. oraz Nr 89/2019 z dnia 19.08.2019 r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) w § 7 pkt. 1 przyjmuje brzmienie:

»1. W skdad Urzedu wehodza nastepujace referaty i samodzielne stanowiska pracy:
- Referat Planowania i Finansow,

- Referat Gospodarki Komunalnej,

- Urzad Stanu Cywilnego, _

- Stanowisko ds. obywatelskich i organizacyjnych,

- Stanowisko ds. samorzadu terytorialnego oraz dzialalnosci gospodarczej,

- Stanowisko ds. administracyjnych i funduszu soiecklego

- Stanowisko ds. oSwiaty, ‘ ‘

- Stanowisko ds. administracyjno — gospodarczych

- Stanowisko ds. infrastruktury i zagospodarowania przestrzennego,

- Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami i lokalami,

- Stanowisko ds. rolnictwa, lesnictwa i ochrony srodowiska, :
- Stanowisko ds. administrowania siecig informatyczna, zamdwieft publicznych i
pozyskiwania funduszy unijnych, . : :

- Stanowisko ds. kultury i kultury ﬁzycznej,
- Stanowiska pracy — pracownicy obstugi,

- Stanowisko archiwisty zakladowego.”;

2) w § 17 dodaje si¢ pkt. 17 i 18 o brzmieniu:

»17) prowadzenie spraw zwigzanych z powolaniem kierownika GOZ w Stolnie;

18) pemienie funkcji koordynatora spraw zwigzanych z realizacjg zadan wynikajgcych z
‘ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przemwdzla}amu praniu plemf;dzy oraz finansowaniu

terroryzmu.”;

3) w § 20 dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

a) pkt. 11 otrzymuje brzmienie: ,11) realizacja obowiazkéw wynikajacych z ustawy o
dostepie do' informacji publicznej i ustawy o petycjach oraz ustawy o ochronie danych
osobowych w tym rozporzadzenia RODO i ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz
realizacja obowigzkéw wynikajacych z wydanych przez Wojta Gminy Stolno w tym zakresie
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przepisow wewnetrznych w szczegdlnosci wynikajgeych z Zarzadzenia Wojta Gminy Stolno
w/s wprowadzenia polityki ochrony danych w Urzedzie Gminy Stolno;”

b) pkt. 12 otrzymuje brzmienie: ,,12) realizacja zarzadzenia Nr 96/2016 Wajta Gminy Stolno
z dnia 12.10.2016 1. w/s usprawnienia procedury aktualizowania opisu ustug swiadczonych w
JSTa dos‘tf;pnych w Biuletynie Informaciji Publicznej Gminy Stolno™;

c) dodaje si¢ pkt. 34 o brzmieniu: ,,34) realizacja zadan wy'mkajafcych z Zarzgdzenia Wajta
Gminy Stolno w/s instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia
przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu w zwigzku z ustawg z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.”;

4) w § 22 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
a) wykresla si¢ pkt 2 o brzmieniu: ,pehlienie funkcji koordynatora czynnosci
kancelaryjnych w urzedzie gminy”;
b) pkt 14 otrzymuje brzmienie: ,,14) prowadzenie spraw zwigzanych z: ‘
a) wydawaniem zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych (do 4,5% zawartosci
alkoholu oraz piwa, powyzej 4,5% do 18% zawartosci alkoholu (z wyjatkiem piwa)
1 powyzej 18% zawartosci alkoholu, przeznaczonych do spozycia w miejscu

sprzedazy oraz do4,5% zawartosci-alkoholuoraz piwa, powyzej 4,5% do 18 % —
zawartodei alkoholu (z wyjatkiem piwa) i powyzej 18% zawartodci alkoholu,
przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy;
b) wydawaniem zezwolen na wyprzedaz posiadanych, zinwentaryzowanych
zapasow napojow alkoholowych: jak w podpunkcie a);
c) wydawaniem zezwoleni na sprzedaz napojéw alkoholowych: jak w podpunkcie
a) (przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy), podczas organizacji przyjec;
d) wydawaniem zezwolen jednorazowych na sprzedaz napojéw alkoholowych:
jak w podpunkcie a) (przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy) }
e) rejestracja w systemie CEIDG niezbgdnych wymaganych przepisami prawa
informacji w zakresie wymienionym w podpunktach od a) do d);
f) prowadzeniem ewidencji oplat za wydawanie zezwolen wymienionych w
podpunktach od a) do d);”;
b) dodaje si¢ pkt 31 o brzmieniw: ,31) realizacja zadan wynikajacych z uchwaly Nr
X1I1/88/2019 Rady Gminy Stolne z dnia 29.10.2019 r. w/s szczegdlowego trybu
nadawania tytutu honorowego ,.Zastuzony dla Gminy Stolno” w szczegblnosci
prowadzenie obstugi technicznej komisji konkursowej oraz prowadzenie ewidencji

nadanych tytuléw honorowych.”;

5) w § 23 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

a) pkt 25 otrzymuje brzmienie: ,,25) prowadzenie w imieniu Woéjta Gminy Stolno rejestru
zlobkow i klubéw dziecigcych przy uzyciu systemu teleinformatycznego zapewnionego
przez Ministra wlasciwego = do spraw rodziny pod adresem:
https://rejestrzlobkow.mpips.gov.pl:8443, w tym do wykonywania czynnosci, o ktérych
mowa w rozdziale 3 i rozdziale 7 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziedmi w
wieku do 3 lat (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 409 ze zm.) oraz rejestracja w systemie CEIDG
mezbe;dnych wymaganych przepisami prawa informacji w powyzszym zakresie.”,

b) dodaje sig pkt. 31 i 32 o brzmieniu:

- »31) prowadzenie w imienin Wajta Gminy Stolno wykazu dziennych opiekunéw przy
uzyciu systemu teleinformatycznego zapewnionego przez Ministra wlasciwego do spraw
rodziny pod adresem: https://rejestrzlobkow.mpips.gov.pl:8443, w tym do wykonywania
czynnosci, o ktérych mowa w art. 46, art. 46a, art. 46b, art. 47 i art. 47a oraz w rozdziale 7
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ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do 3 lat (t.j. Dz.U. z 2019 .
poz. 409 ze zm.);

32) prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym nauczycieli w
szczegblnosci realizacja § 5 i § 6 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
23.08.2019 r. w/s dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli, szczegélowych
celow szkolema branzowego oraz trybu i warunkéw kierowania nauczycieli na szkolenia

branzowe.”

6) w § 24 wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

a) nazwa stanowiska przyjmuje brzmienie: ,,stanowisko ds. administracyjnych i funduszu
soleckiego”;

b) wykresla si¢ pkt. 19 o brzmieniu: ,,19) $cista wspélpraca z pracownikiem na stanowisku
ds. gospodarki nieruchomodciami i funduszu soleckiego, w zakresie organizacji i
dokumentowania zebraf wiejskich poswigconych tematyce funduszu soleckiego zgodnie z
ustawa o funduszu soleckim™;

c) dodaje sig pkt. 23 i 24 o brzmieniu: _
»23)} terminowe sporzqdzanie deklaracji o wysokos'ci oplaty za gospodarowanie odpadami

. komunaln
- zarzadzajgcym jest Gmma Stolno oraz ich aktuahzowame
24) terminowe prowadzenie postgpowan w ramach funduszu soleckiego dotyczqcych
procedury sktadania i rozpatrywania wnioskéw solectw, protokoléw zebran wiejskich,
pism dotyczacych zatwierdzen i odrzucen wnioskéw oraz: _
a) terminowe 1 prawidlowe opracowywanie informacji o wysokosci
przypadajgcych na dane solectwo™ przekazywanych przez Wojta solectwom oraz
sporzadzanie ,,Informaciji o wysokodci §rodkdéw przypadajacych na dane sotectwo oraz
wysokosdei kwoty bazowej (KB) przekazywanej wojewodzie przez wéjta w roku
poprzedzajagcym rok budzetowy
b)  opracowywanie projektdéw uchwatl rady gminy w sprawach funduszu
soleckiego, w tym zgtaszanie zmian w funduszu soleckim do Skarbmka Gminy w celu
wprowadzenia ich do budzetu Gminy,
c) kontrola kwalifikacji wydatkowania srodkéw funduszu soleckiego na dany rok
w tym zatwierdzanie wydatkow funduszu soleckiego w systemie EZD oraz
prowadzenie kontrolki tych wydatkéw w arkuszn kalkulacyjnym odrebnie dla kazdego
( : solectwa,
"""" ' d) opracowywame wniosku do wo_}ewody w sprawie zwrotu w formie dotacji celowej
czesci wydatlkéw wykonywanych w ramach funduszu soleckiego.”;

7) w & 25 dodaje si¢ pkt. 13 o brzmieniu: ,,13) realizacja zadan sekretariatu urzgdu oraz
punktu kancelaryjnego okreslonych w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. z
2011 r. Nr 14, poz. 67 ze zm.) oraz przepisach wewnetrznych wydanych przez Wajta
Gminy Stolno w szczegdinodei w: Zarzadzeniu Nr 1/2014 z dnia 02.01.2014 r. z pdzn.zm. .
w sprawie Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Urzedzie Gminy Stolno; w
zarzadzeniu Nr 128/2019 z dnia 11.12.2019 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
dotyczacej zasad obshugi informatycznych nosnikéw danych lub danych przekazanych
drogg elektroniczng oraz zasady wykorzystywania kwalifikowanego podpisu
elektronicznego oraz w zarzgdzeniu nr 127/2019 z dnia 11.12.2019 1. w sprawie ustalenia
szczegolowych zasad wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w tym oznaczeri pism
stanowigcych znak sprawy oraz skrétéw stosowanych przy dekretowaniu pism.”;
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8) w § 26 wykresla sie punkty 10), 11), 12), 19), 20) i 25) o brzmieniu:

»10) prowadzenie spraw w zakresie zaopatrzenia w energie elektryczna, cieplo i paliwa
gazowe na obszarze gminy nalezacych do zadan wilasnych gminy, z wylaczeniem
koordynowania spraw zwigzanych z dostawg energii elektrycznej oraz ushig przesylowych
do gminnych obiektéw stanowigeych mienie komunalne gminy (w tym do gminnych
obiektow oswiatowych), a w szezegbinosci nadzor nad prawidlowa realizacja umow i
prowadzeniem postgpowan wylaniajacych wykonawce ustug, ktére prowadzone sa przez
Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej,

11) prowadzenie spraw wynikajqcych z obowiqzku opieki nad cmentarzami , w tym
cmentarzami wojennymi oraz miejscami parmf;m narodowej — sprawowanie nadzoru nad
remontami,

12) prowadzenie i nadzorowanie spraw zwiazanych z prawid%owym funkcjonowaniem
gminnych obiektow rekreacyjno — sportowych innych niz gmmne place zabaw, gminne
sifownie zewnegtrzne oraz gminne boiska sportowe,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na wykonywanie przewozow
regulowanych w krajowym transporcie drogowym, w tym przewozéw regularnych
specjalnych oraz wydawania licencji na przewoz takséwka;

h

20)prowadzenie —spraw—zwigzanych—z realizacjg uchwaly Rady—Gminy —Stolio —w/s N
okreslenia - przystankéw komunikacyjnych, warunkéw i zasad korzystania oraz stawki
oplaty za korzystanie z przystankow komumkacyjnych ktérych Wlascmlelem albo
zarzadzajacym jest Gmina Stolno;

25) realizacja zadan zwigzanych z wdrozeniem Planu Gospodarki Niskoemisyjnej (PGN),
w tym w szczegolnosci prowadzenie bazy danych zawierajacej dane o stanie gospodarki
energii w poszczegllnych sektorach na terenie Gminy Stolno oraz udzial w pracach
zespolu koordynujgcego realizacje PGN jako sekretarz zespolu, w tym inicjowanie prac
zespohy,”;

- 9) w § 27 wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:
a) nazwa stanowiska przyjmuje brzmienie: ,,stanowisko ds. gospodarki nieruchomogciami i
lokalami™;
b) wykresla sig punkty 9121 o brzmieniu:
»9) terminowe sporzadzanie deklaracji o wysokosci oplaty za pgospodarowanie
odpadami komunalnymi dot. nieruchomosci niezamieszkatych, ktorych wiascicielem
lub zarzadzajgcym jest Gmina Stolno oraz ich aktualizowanie; : (
21) terminowe prowadzenie postgpowan w ramach funduszu soleckiego dotyczqcych )
procedury skladania i rozpatrywania wnioskéw solectw, protokoléw zebran wiej sk1ch
pism dotyczgcych zatwierdzen i odrzucen wnioskow oraz:
a) terminowe 1 prawidlowe opracowywanie informacji o wysokosci
przypadajagcych na dane solectwo™ przekazywanych przez Wajta solectwom oraz -
sporzadzanie ,,Informacji o wysokosei srodkéw przypadajacych na dane solectwo oraz
wysokosci kwoty bazowej (KB) przekazywanej wojewodzie przez woéjta w roku
poprzedzajacym rok budzetowy”,
b) opfacowywanie projektow uchwal rady gminy w sprawach funduszu
soleckiego, w tym zglaszanie zmian w funduszu soteckim do Skarbnika Gmmy w celu
wprowadzenia ich do budzetu Gminy, -
) kontrola kwalifikacji wydatkowania érodkdow funduszu soleckiego na dany rok
w tym zatwierdzanie wydatkéw . funduszu soleckiego w systemie EZD oraz
prowadzenie kontrolki tych wydatkow w arkuszu kalkulacyjnym odrebnie dla kazdego

solectwa,
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d) opracowywanie wniosku do wojewody w sprawie zwrotu w formie dotacji celowej
czescel wydatkow wykonywanych w ramach funduszu sofeckiego.”;
c) dodaje si¢ punkty 21), 22), 23), 24) i 25) o nastgpujgcym brzmieniu:
»21) prowadzenie spraw w zakresie zaopatrzenia w energie elektryczng, cieplo i paliwa
gazowe na obszarze gminy nalezgcych do zadan wlasnych gminy, z wylgczeniem
koordynowania spraw zwigzanych z dostawg energii elektrycznej oraz uslug przesylowych
do gminnych obiektéw stanowigcych mienie komunalne gminy (w tym do gminnych
obiektéw oswiatowych), a w szczegdlnodei nadzdr nad prawidtowy realizacja umoéw i
prowadzeniem postepowan wylaniajgeych wykonawce ustug, ktére prowadzone sa przez
Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej,
22) prowadzenie spraw wymkaja,cych zZ obovvlqzku opieki nad cmentarzami , w tym
cmentarzami wojennymi oraz miejscami pamieci narodowej — sprawowanie nadzoru nad
remontami,
23) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na wykonywanie przewozow
regularnych w krajowym transporcie, w tym przewozow regularnych specjalnych i
wydawania licencji na przewoz taksowka oraz rejestracja w systemie CEIDG niezbednych
wymaganych przepisami prawa informacji w powyzszym zakresie;

—24) prowadzenie spraw -zwiazanych- z -realizacja-uchwaty Rady - Gminy - Stolno - w/s

okreslenia przystankéw komunikacyjnych, warunkdw i1 zasad korzystania oraz stawki
oplaty za korzystanie z przystankéw komunikacyjnych, ktérych wladcicielem albo
zarzadzajagcym jest Gmina Stolno;
25) realizacja zadan zwigzanych z wdroZzeniem Planu Gospodarki lekoemlsy_]ne_] (PGN),
w tym w szczegdlnodci prowadzenie bazy danych zawierajgcej dane o stanie gospodarki
energii w poszczegélnych sektorach na terenie Gminy Stolno oraz udzial w pracach
zespolu koordynujqcego realizacje PGN jako sekvetarz zespolu, w tym mJCJowame prac
zespohi,”;

10) w § 28 wprowadza si¢ nastepujice zmiany:

a) pkt 16 otrzymuje brzmienie: ,,16) prowadzenie spraw Zquzanych z wydawaniem
zezwolen na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie oprozniania  zbiornikdw
bezodplywowych 1 transportu nieczystosci ciektych™;

b) pkt 17 otrzymuje brzmienie: ,,17) prowadzenie rejestréw wydawanych zezwolen, o
ktérych mowa w punktach: 14, 15 i 16 w tym rejestracja w systemie CEIDG niezbednych
wymaganych przepisami prawa informacji w powyzszym zakresie™

c) dodaje si¢ pkt 29 o brzmieniu: ,,29) prowadzenie kontrolki wydatkéw dotyczacych
srodkow pochcdzqcych z oplat i kar srodowiskowych przeznaczonych na finansowanie
ochrony s$rodowiska i gospodarkl wodnej] w tym przygotowywanie danych do
sprawozdawczosci w tym zakresie.”

1I)w §29 Wprowadza sie nastgpumee Zmiany:

a) pkt. 20 otrzymuje brzmienie: ,,20) obstuga systemu e-sesja oraz dbatosé o Sprawnosc
sprzetu do obslugi systemu, w tym nagrywanie obrad Rady Gminy Stolno oraz obshuga
systemu do elekironicznego glosowania, publikowanie nagran oraz wykazow imiennych
glosowan z obrad Rady Gminy Stolno z zachowaniem przepisdw o ochronie danych
osobowych na stronie BIP Urzedu Gminy Stolno oraz przekazywanie nagran z obrad i
wynikéw glosowan imiennych pracownikowi na stanowisku ds. samorzgdu terytorialnego i -
dzialalnosci gospodarczej celem ich archiwizacji a takre wysylanie systemem sms
informacji o postedzeniach rady i1 komisji w terminach zgodnych z zapisami statutu Gminy
Stolno.”;

b) dodaje si¢ punkty 23), 24) 1 25) o brzmieniu:
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23) nadzor informatyczny dotyczacy zadan okreslonych Zarzadzeniem nr 128/2019
Woéjta Gminy Stolno z dnia 11.12.2019 r. w/s wprowadzenia instrukcji dotyczacej
zasad obshlugi informatycznych nosénikow danych lub danych przekazanych droga
clektroniczng oraz  zasady  wykorzystywania  kwalifikowanego  podpisu
elektronicznego;

24) pelnienie roli Merytorycznego Administratora Systemu w Urzedzie Gminy Stolno
oraz zadan mu przypisanych Zarzadzeniem Wojta Gminy Stolno nr 129/2019 z dnia
11.12.2019 r.. w sprawie wdrazania oraz uzytkowania systeméw teleinformatycznych,
dla ktérych Urzad Gminy Stolno jest uzytkownikiem, a ktére wykorzystywane sa do
realizacji zadan publicznych;

25) zakladanie kont uzytkownikow dla pracownikéw dokonujacych czynnosci
rejestrowania danych i informacji w systemie CEIDG.”;

12) w § 31 wprowadza si¢ nastgpujace zmiany: .

a) zdanie pierwsze § 31 przyjmuje brzmienie: ,Do zada Referatu Gospodarki

Komunalnej a w szczegdlnosei Kierownika Referatu nalezy”

b) pkt 10 przyjmuje brzmienie: ,,10) prowadzenie spraw z zakresu sprawozdawczodei w
— tym muin. w zakresie oprozmama zbiornikdw bezodpltywowych i transport - meczyst0501

- cieldych™;

¢) pkt. 31 przyjmuje brzmienie: ,,31) realizacja zadan wynikajgca z ustawy o zbiorowym .

zaopatrzeniu w wod¢ i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow w tym m.in. wydawanie
zezwolenl na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wode, zezwolert na prowadzenie
zbiorowego odprowadzania $ciekéw, zezwolen na prowadzenia zbiorowego zaopatrzenia
w wode i zbiorowego odprowadzania sciekdéw w tym rejestracja w systemie CEIDG
niezbgdnych wymaganych przepisami prawa informacji w powyzszym zakresie oraz Scista
wspélpraca z instytucjg Wody Polskie.”;
d) dodaje sig punkty 33), 34), 35), 36) i 37) o brzmieniu:
33) prowadzenie spraw zwigzanych z budowg i1 utrzymaniem przydomowych
oczyszczalni Sciekéw juz wybudowanych Iub majacych zostaé¢ wybudowanych -w
procesie inwestycyjnym przez Gming Stolno;
34) realizacja zadad zwiazanych z prowadzeniem elektronicznej bazy danych o
produktach i.opakowaniach oraz o gospodarce odpadami zwanej baza BDO (o ktorej
mowa w ustawie o odpadach) w tym pelnienie roli gldwnego uzytkownika BDO
posiadajacego dostep do informacji zawartych w BDO oraz upowaznienia do
zalatwiania spraw w BDO w imieniu Wéjta Gminy Stolno;

- 35) prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodplywowych oraz ewidencji
przydomowych oczyszczalni Sciekdéw znajdujacych sie na terenie Gminy Stolno oraz
prowadzenie kontroli czgstotliwosci 1 sposobu  oprdzniania  zbiornikdw
bezodplywowych i przydomowych oczyszczalni Sciekow :

36) realizacja zadan gminy wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminie niepowierzonych do realizacji Zwigzkowi Komunalnemu Gmin Powiatu
Chelminskiego, a dotyczacych gospodarki sciekowej (zbiorniki bezodplywowe oraz
przydomowe oczyszczalnie sciekow). '

37) przekazywanie na biezgco pracownikowi na stanowisku ds. rolnictwa, lesnictwa i
ochrony srodowiska informacji dot. wydatkéw w zakresie $rodkéw pochodzacych z
oplat i kar srodowiskowych przeznaczonych na finansowanie ochrony srodowiska i
gospodarki wodnej w tym przygotowywanie danych do sprawozdawczosci w' tym
zakresie.”;
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13) w § 33 dodaje si¢ pkt 18 o brzmieniu: ,,18) prowadzenie ksiegi rejestrowe] instytucji
kultury zgodnie z § 4 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
26.01.2012 r. w sprawie sposobu prowadzenia i udostepniania rejestru instytucji kultury™;

14) w § 37a dodaje si¢ pkt. 4 o nastepujacym brzmieniu: ,,4. Do zadar archiwisty
zaktadowego nalezy pelnienie funkcji koordynatora czynnosci kancelaryjnych w urzgdzie
gminy.”.

§ 2. Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu — Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Stolno
przyjmuje brzmienie jak w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia,

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Stolno.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w ZYCie z dniem podpisania z wyjatkiem § 1 pkt. 1; pkt. 5; pkt. 8;

pkt. 9; pkt. 10a; pkt. 10c; pkt. 11b i pkt. 11d oraz § 2, ktdre wchodza w zycie z dniem

01.01.2020 . . T
wo O

. j g@gj”r 4 Rahesslo
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