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ZARZADZENIE Nr £1../2020 q REY,
wgm Gminy.Stolno 5 w,‘ﬂ"w
z dnia 07 stycznia 2020 r.

w/s zmiany zarzadzenia w/s usprawnienia procedury aktualizowania opisu uslug
Swiadczonych w JST a dostepnych w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Stolno

Na podstawie art.9 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 o dostqpie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 poz. 1429) oraz na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.)
Zzarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W procedurze usprawniajgcej aktvalizowanie opisu ustug $wiadczonych w JST, a
dostepnych w BIP Urzedu Gminy Stolno stanowiqcej zalgeznik do zarzadzenia Nr 49/2019 z
dnia 24.04.2019 r. z p6éZn.zm.: wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) W § 1 ust. 3 otrzymuje brzmienie: ,,3. Administratorem danych w BIP jest pracowmk
zatrudniony w Urzgdzie Gminy Stolno na stanowisku ds. gospodarki nieruchomosciami i
lokalami.™;

- 2) w § 1 ust. 5 otrzymuje numeracje ust. 6 oraz wprowadza sie nowy ust. 5 w nastepujacym
brzmieniu: ;5. Osoby wskazane-w-ust—4-niniejszego-paragrafuzobowigzane-sa-réwniez-do
‘okreslania na biezaco okresdéw przetwarzania danych w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Gminy Stolno zgodnie z przepisami prawa lub niezbgdnych do realizacji celow dla
ktérych dane sg przetwarzane. Osoby te odpowiedzialne sg za przestrzeganie termindéw
usuwania danych z BIP.”.

§ 2. 1. Zalgcznik or 1 do procedury usprawniajacej aktualizowanie opisu ushig $wiadczonych
w JST, a dostgpnych w BIP Urzedu Gminy Stolno stanowigcej zatacznik do zarzqdzema Nr
49/2019 z dnia 24.04.2019 r., otrzymuje brzmienie jak w zatgezniku nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

2. Zalgcznik nr 2 do procedury usprawniajgcej aktualizowanie opisu ustug $§wiadczonych w
JST, a dostgpnych w BIP Urzgdu Gminy Stolno stanowigcej zalacznik do zarzqdzenia Nr
49/2019 z dnia 24.04.2019 r., otrzymuje brzmienie jak w zalgezniku nr 2 do mme]szego

zarzadzenia.

3. Zataeznik nr 4 do procedury usprawniajgcej aktualizowanie opisu ustug swiadczonych w
JST, a dostgpnych w BIP Urzedu Gminy Stolno stanowiacej zatacznik do zarzgdzenia Nr
49/2019 z dnia 24.04.2019 r., otrzymuje brzmienie jak w zataczniku nr 3 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazujg wszystkich pracownikéw Urzgdu Gminy Stolno oraz Kierovwnikdw
Jednostek Organizacyjnych wymienionych w § 1 ust. 4 procedury usprawniajacej
aktualizowanie opisu ustug $wiadczonych w JST, a dostepnych w BIP Urzedu Gminy Stolno
stanovvlqce_] zalgeznik do zarzqdzarua Nr 49/2019 z dnia 24.04.2019 r., do przestrzegania
tredel niniejszego Zarzgdzenia.

§ 4. Wdrozenie Zarzgdzenia powierzam administratorowi danych BIP, ktorym jest pracownik
zatrudniony w Urzedzie Gminy Stolno na stanowisku ds. gospodarki nieruchomosciami i
lokalami.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Stolno.
§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. |
W T
V/r inijerzy Rabeszko

Zarzqdzenie sporzqdzone w3 egzemplarzach






Zatacznlk nr1 do Zarzadzentin nr .‘.'3&020

Walta Gminy Stolne
2 dnin 07.01.2020 .

{Zatacznik nr 1 da protedury usprawnlajgce) aktuaizowanle oplsu uslug

swiedczonych w /ST, a dasigpnych

w Blulatynla Informacl Publiczna] Lirzedu Gminy Stolno}

Wykaz danych umleszezonych w BIP na dzien przylgcla Zarzndzenln Nr../,_lzuzu Wéjta Gminy Stolno 2 enla 07,01,2020 r. wraz 2 przyplsanyml stanewlskami urzgdnlczyml i
klerownlezymi stanowiskom! urzgdniczym w Urzgdzle Gminy Siolnc ornz w Jadnastkach nrganizacy)nych, za ktéra osoby zatrudniona na tych stanowiskach ponoazg
odpowladziolnodé, o kiaref mowa w § 3 ust 1 procedury

wyknz stanowisk urzednicych 1 klerownlezych
stanowisk urzgdniczych omz stonowisk w
Jodnestkneh organizacyfnych, o kirych mowa w §
1 ust, 4 pracadury usprawninjqcaj aktuallzowanla
aplsu uslug éwlndczonych w JST, a dostgpnych w
Blulotynia Informae]l Publicznef Urzgdu Gminy

wykaz danych umloszezonyeh w BIP, o klarych mowa w § Tust. 4 procedury usprawnlajacaj nktuallzowanle oplsu ustug
éwladczonych wJST, o dostgpnych w Blulstynle Infarmacil Publicznej Urzgdu Griiny Stalne
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Zalycznik nr 2 do Zarzqdzonla n;Alznzo

Wajta Gminy Steolno
2z dnin 07,01.2020 .

{Zatacznik nr2 do procedury usprawninjgee| aktualizowanie opisu tshig

swiadczonych w JST, a doslepnych

w Blulefynle informacjl Publicznsj Urzedu Gminy Stelno)

Wyknz slanowlsk wraz z zakresem, dia ktérych adminisirtor BIP ma ohowinzek wydaé [mienna upowainlonfa, do wprowadzania danych do BIP

Wyknz stanowisk wraz z zokresem, dla ktérych adminl: BIF ma ohowlnzek wydaé |mi upawadnlonfa, de wprewadzanta danych do BIP (§ 2ust, 4 procadury usprawniojacaf
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slanowisko ds, adminlstrowania sieclg Informatyczna,
zamowlen publicznych | pazyskiwania funduszy unfjnyeh

isko ds. at yinych | funduszu sofeckiegn

Do pobrania wnloski | druld formularzy

Elekironiczna shrzynka podaweza

Dziatainnsé gospodarcza

Rejestry, ewidencje | archiwa

Stropa 1



stannwiske ds. gespadarkd nleruchomosciami | lokataml

Dawody osobisie

Ewidencja Ludnosci
Urzad Stanu Cywinega

Oplaty skarbowe poblerane przez
Urzad Stanu Cywiinega

Udostepnlenle Informacii publczne)

Fanmwne wykarzystywanle informacji

publicznej

AKTUALNOSCI
Zasik celowa
Zasik olresowe
Zasiiki sfale
Dozywianle
Swiad=zenla rodzinne
Klerownlk GOPS Pomos spofeczna Fundusz alimentacyiry
SPRAWY DO Zasiid klesk zywiolowych
ZALATWIENIA Frogram Rodzina 500 +
Ustawa "za Zyciem™
PROJEKT 2018
Przeciwdziatanle przemocy w
rodzinle
Informacje ogbine
stanowiskn ds, rozficzed kslegowych dodaiak mieszianinwy dodatel i nlowy
dodalek enargatyczny
wnloski
: Wpls do refesir dzinfalnosci
stanowisko ds. rolnictwa, iesnictwa i ochromny regulowane] na prewsdzenie
srodowisha driakalnoscl w zakreste ochierania
odpadaw kamunaloych
Dofinansowanle koszidw ksztakenla
slanowisko ds. gospedarki nieruchomesclaml [ fokalami mindecianego pacownika
Kerownik GOPS Korta duzef rodziny
. Zawladomlenie n zaminrze .
zorganizowania zgromadzenla, imprezy
stanowisko ds. gespodarki nleruchomosciam | lokalaeml : ). zhlord pubiicznef na lererde
| gy,
Rzeczy znalezicne
isprawy nbronne
Indywidualne
Bletace Zhlorowe
Wigloloning
stanpwiskn ds. gpspodarid nleruchomosciaml i lokalamé [FETYCJE Indywiduaine
' Razpatrzone Zbiorowe
Wielckrotne
Informacia roczna 2015
stanowisko ds, gospadarkd nleruchomesclaml [fokalaml | SKARGI | WNIOSKI
Budzat

stanewisko ds. Obshugi finansowo - kslegows] wydatkow
Fbudzeiu

stanowisko ds. adminlstrowanla slecls Informatyezna,
iwfen publicznych i pozyskwania funduszy uriinych

 etanowisko ds. adninistracyinych | funduszu solecklega

stanawisko ds. gaspodarkl nleruchamasciaml | [ckalami
stapowlsko b, oéwiaty
stanowiskn ds. gospodarkd nleruchomosclami i lokalami

MAJATEK | FINANSE

Sprawozdania z realizacj

Sprawozdania kwarlalne

Budzet
Inne sprawazdania
Prolekt budzeds
Cpfnie RIO
Maiatek gminy .
sprawnzdania finansowe
Diug pubsiezny
w toku
Zaméwienia publczne P ——p—
+_|uniewadniche

Plan postzpowan o udzelnie
Zamowienia

Zsmowienla publiczne do 30 tys, euro

Wykaz wydatikdw na platne ogloszenla

Sprzedaz | dzierzawa nieruchomoscl

dotacis przedszkoing

raport o stanle gminy

stanowisko ds. adminlsirowanla slecty informatyczng,
zamowien publicznych [ pozyskiwanla funduszy unljnych

WYBORY

poszczegaine wybory | relerenda

stanowisko ds. adminlstrcyinych | funduszu sofeckiego Statut .
Uchwaly {wyszezenbinlone lata)
stanowisko ds. wymiar padatkew | opiat Iekalnych oraz Podatek roiy
Yontroll [Padalek lesny
| Fodalek od nleruchamesel
Podatek od Srodkow
stanowlska ds, ewidencil dochadéwz tiuks podatiow, | PRAWO LOKALNE transportewyeh
oplat lokalnych | majgtku gminy Oplaty | podatkt Oplala za pobrana wodg oraz
dpstarczanle Stiekow
Zwolnienia | ulgl
stanowisko ds, wymnlaru podatkdw i aplat lokainych oraz Optatn targowa
kontrof ' Indywirduaing inlerpretacie
_ podathowe
:Szmikﬁng:;nrmswm [2agdspiodarawania Zagespodarowanle przestrzenna " {Formularze Informacyjne
Wabcz
{anowisko ds. administiracyjiych | funduszu solecklego Swietice _Egti I::
KULTURA 1 ZABYTKI Male Czyste
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stanawisko ds, gospodark nleruchomosciaml | [ckalami

Zabytxd

Miejsca pamigcl narodowel

Dyrerkior GBP

DOTACJE NA SPORT)|

Regulamin, wzér wnioshu oraz
sprawozdania

Informacia o terminach rabont
wrloskéw

Informacin o udzlelonych dotaciach

stanowiskn ds. administracyjnyzh | funduszu soleeklego

STOLECTWA

Spiectwo — Capno

Sclectwo — Gozuchowo

Solectwo — Grubno

Soleciwn - Mate Ciyste

Solactwo — Cbary

Soleciwo — Faparzyn

Saluctwn — Pllawice

Solectwo — Robakown

Solactwo ~ Ryblenles

Solectwo — Samowo

Solectwo = Stolno

Solectwo — Tzebleluch

Sclectwo — Wabcez

Temiharz 2ebren wislskich

(wyszczegbhione lata)

stanowiskn ds. ewidenc dachodéwz fytulu podatkow,
oplat lokalnych t malqtku gminy

GOSPODARKA
KOMUNALNA

Dane {eleadresowa Referatu

Gaspotatd Komnalnsj
Dape teleadresowe konserwaloriw
stecl wod-kan

Cena wody | Sclekaw )

Regulamin dosiarezania wody |
odprowndzania Sciekdw

Qeena [akosel wody przeznaczone| do
spoiycia przez Judzi z wodoclggéw
publcmych

stanowisko ds. rolnictwa, leéniciwa | ochrony
Sroduwishes .

OCHRONA
SRODOWISKA

Akfuaine coloszenle

Informacie o wszczgeil postepowan w
sprawie przedsiewziec
oddziabwatacych na Srodowisko

[Pronramy | Fiany ‘

Karly Informacyine SI0S

Karty informacyine

Wyszuim| bty

zezwolenla na podstawie ustawy o
utrymaniu porzadie | czystosc w
gminach

stanewisko ds. adminisiracyjnych | fimduszu sotecklego

- | Konkursy

ORGANIZACJE
POZARZAPOWE

fwyszEzeqEribnE 2]

Hegulamin konsultac

Programy wsbohracy :

{wyszczeqéinione fata)

Id konsulta
Dofinansowane 2 JST fundacje ]

szezenbinlone ks

Shiad | regulamin komisj kenkursawych

slowa eria
Pro eﬁ Ewurﬁmbw wspolpracy

[[wyszezeqahions lata)

Sprawozdania z raalizacjl programu

wspalgracy .

{wyszczendlnione lata}

stanowisko ds. adminlstracyjyeh i funduszu soleckiego

PREEPROWADZONE
KONTROLE

Kontrole zewngtrzne

[wyszczegdinlone Jata)

stanowisko ds. rolnietwa, leénlctwa | ochrony
$rodowiska '

ZWIAZEK

‘| KOMUNALNY GMIN

POWIATU .
CHEEMINSKIEGO
GOSPODARKA
ODPADAMI

Dane telzacdresowe

{stanowisko ds. cawiaty

WYNAJEM SAL
SPORTOWYCH
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Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia nr /!/ 2020
Woéjta Gminy Stolno
z dnia 07.01.2020r.

| (Zatgcznik nr 4

do procedury usprawniajgcej aktualizowanie opisu ustug swiadczenych w JST,
a dostepnych w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Stolno)

Terminy sktadania oswiadczen o ktorych mowa w § 3 ust. 2 i 3 procedury usprawniajacej
aktualizowanie opisu uslug swiadczonych w IST, a dostepnych w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Stolno

Stanowisko Terminy sktadania

L.p.
oswiadczen
1 Sekratarz Gminy
2 Kierownik Referatu Planowania i Finanséw
3 Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej
4 Kierownik Urzedu Stanu Cywiinego
5 Stanowisko do spraw obywatelskich i organiza‘cyjnych
6 Stanowisko do spraw gospodarki nieruchomosciami i lokalami Do 31 sierpnia oraz
- _ - do 31 grudnia
7 Stanowisko do spraw rolnictwa, leSnictwa i ochrony Srodowiska kazdego roku
8 Stanowisko do spraw infrastruktury i zagospodarowania przestrzennego
9 Stanowisko do spraw samorzgdu terytorialnego i dzfafalnodci gospodarczej
10 Stanowisko do spraw oswiaty
11 Stanowiske do spraw administracyjno - gospodarczych
12 Stanowisko ds. administrowania siecig informatyczna, zamdwien publicznych i
pozyskiwania funduszy unijnych
13 Stanowisko ds. administracyjnych i funduszu soleckiego
14 Stanowisko ds. wymiaru podatkdw i optat lokalnych oraz kontrali
- : - Do 30 czerwca oraz
15 Stanowisko ds. obsugi finansowo ksiegowe] wydatkéw 1 budzetu do 30 listopada
‘ kazdego roku
16 Stanowisko ds. rozliczer ksiegowych

17

Stanowisko ds. ohstugi finansowao — ksiegowe] jednostek oswiatowych




18 Stanowisko ds. obstugi finansowo ksiegowej budzetu oraz obsiugi opfat za wode i sciek

158 Stanowisko ds. obstugi finansowo ksiegowej urzedu (jednostki)

20 Stanowisko ds. ewidencji dochoddw z tytutu podatkdw, optat lokalnych | majatku
gminy

21 Stanowisko ds. kultury | kultury fizyczne]

22 Dyrektor GBP

23 Kierownik GOPS

WIQF T

) &
,@ nz. Jerzy Rabeszko




