Zarzadzenie Nr ../.%../03

Waéjta Gminy Stolno
z dnia 42,05 &0~

w/s publikowania oraz aktualizacji danych
w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Stolno

Na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.) oraz na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 ze zm)

zarzqdzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam regulamin publikowania oraz aktualizacji danych w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Stolno stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Odpowiedzialnym za wykonanie Zarzadzenia jest Sekretarz Gminy Stolno.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2003 .




Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 73/03
Wojta Gminy Stolno

z dnia .32:21:.309% 1.,

Regulamin
organizacji publikowania oraz aktualizacji danych
w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Stolno.

§ 1.

1. Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Stolno, zwany dalej BIP, znajduje si¢ na stronie
internetowej pod adresem: WWW bip stolno ug gov pl.

2. Administratorem danych jest Sekretarz Gminy Stolno.

3. Pracownicy Urzedu Gminy Stolno oraz jednostek organizacyjnych, a mianowicie:
Gminnego Zespolu Komunalnego, Gminnej Biblioteki Publiczne), Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej, sa zobowigzani do weryfikacji przetwarzanych danych oraz
przygotowywania ich do publikacji na stronie BIP zgodnie z przepisami ustawy o
dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.) oraz przepisami
wykonawczymi.

4. Podmioty, o ktorych mowa w pkt 3 przygotowuja dane zgodnie z menu
podmiotowym i tematycznym BIP.

§ 2.

1. Podmioty, o ktérych mowa w § 1 pkt. 3 przygotowuja informacje podlegajace
publikacji oraz je aktualizuja w miarg potrzeb, jednak nie rzadziej niz jeden raz w
miesigeu.

2. Informacje 1 ich aktualizacja przygotowywane sa na dyskietkach w postaci plikow
tekstowych (Word) w formacie zgodnym z menu podmiotowym i tematycznym BIP,
za wyjatkiem przypadkow okreslonych w § 3 niniejszego regulaminu.

3. Informacje, o ktorych mowa w pkt. 11 2, sa przekazywane do wyznaczonego przez
administratora danych pracownika, ktory wprowadza je do BIP.

4. Podmioty, o ktérych mowa w § 1 pkt. 3, do 30 kazdego miesiaca przedstawiajg ustne
sprawozdanie z wprowadzonych i zaktualizowanych danych administratorowi danych.

5. Administrator danych z czynnosci, o ktorych mowa w pkt 4 sporzadza kazdorazowo
notatke stuzbowa.

§ 3.

1. Administrator danych moze upowazni¢ indywidualnie pracownikéw do wprowadzania
danych bezposrednio do BIP ustalajac ich list¢ oraz hasta dla poszczegolnych
uzytkownikow (pracownikow Urzedu Gminy Stolno).

2. Hasla, o ktorych mowa w pkt. 1, sg znane wylgcznie administratorowi danych oraz
danemu uzytkownikowi.

§ 4.
Podmioty, o ktorych mowa w § 1 pkt. 3, ponosza odpowiedzialnos¢ za terminowe i zgodne z
przepisami ustawy o dostepie do informacji publicznej przygotowanie danych do publikacji w
BIP.



1.

§5.

Administrator danych w terminie 7 dni od dnia wejscia w Zycie niniejszego
regulaminu sporzadzi:
1) imienny wykaz podmiotow, o ktdérych mowa w § 1 pkt. 3 niniejszego regulaminu;
2) imienny wykaz podmiotow, o ktorych mowa w § 3 pkt. 1 niniejszego regulaminu;
3) pisemng informacj¢ o wyznaczonym pracowniku, o ktérym mowa w § 2 pkt. 3

niniejszego regulaminu.
Administrator danych jest zobowiazany do uaktualniania dokumentéw, o ktorych
mowa w pkt. 1.

R SAR

migy ing. Jerzyv Rabeszlo









