Zarzadzenie Nr 40/06
Wojta Gminy Stolno
z dnia 30 czerwca 2006 r.

w sprawie wytycznych do opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly
budzetowej na rok 2007

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z poZn. zm.) oraz art. 179
ustawy z dnia 30 czerwea 20035 r. o finansach publicznych (Dz. U, Nr 249, poz. 2104

z pozn, zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. Materiaty planistyczne do projektu budzetu Gminy Stolno na rok 2007 winny by¢ opracowane
w szezegolnosei zgodnie z nastgpujacymi aktami prawnymi;

1) ustawg z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznyeh ( Dz, U. Nr 249, poz. 2104,

Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 319),

2) ustawg 7 dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego

{Dz. U, Nr 203, poz. 1966, z 2005 r. Nr 249 poz.2104),

3) ustawaq z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz U, z 2001 r. Nr 142,

poz. 1591, z pdzn. zm.).

4) ustawg 2 dnia 12 maja 2000 r. o zasadach wspierania rozwoju regionalnego (Dz. U.

Nr 48, poz.550, Nr 95, poz. 1041 Nr 109, poz.1158, z 2001 Nr 45, poz. 497, Nr 100,

poz. 1085, Nr 111, poz. 1197, Nr 154, poz. 1800, z 2002 r. Nr 25, poz. 253, Nr 66,

poz. 596, Nr 230, poz.1921, z 2003 r., Nr 84, poz. 774, z 2004 r. Nr 42, poz. 386,

Nr 116, poz. 1206),

5) ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym Planie Rozwoju (Dz. U, Nr 116, poz.
1206, z 2005 r. Nr 90 poz. 759, Nr 267, poz. 2251),

6) ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. 0 zmianie niektdrych ustaw w zwigzku ze zmianami

w podziale zadan i| kompetencji administracji terenowej (Dz. U. Nr 175, poz. 1462, Nr

189, poz. 1604 i Nr 267, poz. 2257),

7) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegilowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodel zagranicznych (Dz. U, Nr 107, poz. 726),

8) rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 29 czerwcea 2006 r. w sprawie gospodarki
finansowej jednostek budzetowych, zaktaddw budzetowych i gospodarstw pomoeniczych oraz
trybu postgpowania przy przekszialceniu w inng formg organizacyjno-prawng (Dz. U. Nr 116,
poz. 783),

9) Uchwata Rady Gminy Stolno w sprawie uchwalenia Gminnego Programu Profilaktyki i
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowyeh i Innych Uzaleznien.

10) Uchwatg Rady Gminy Stolno w sprawie Strategii Rozwoju Gminy Stolne,

I 1) zalgeznikiem do uchwaly budzetowej na 2006r., ustalajacym wieloletni plan zadan
inwestycyjnych,



12) Uchwalg Rady Gminy 5tolno w sprawie programu wspolpracy z organizacjami
pozarzadowymi i pozytku publicznego,

2. W zwigzku z utrata mocy prawnej z dniem 30 czerwea 2006 r. przepiséw wykonawezych
wydanych na podstawie ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Lj. z
2003 r. Nr 15, poz. 148 z poin. zm.) oraz brakiem niektérych przepisow wykonawczych
wydanych na podstawie ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U.
Nr 249, poz. 2104 z péZn. zm.) zobowigzuje sig Skarbnika Gminy do uwzglednienia nowych
aktow prawnych ukazanych w okresie opracowywania materiatow planistycznych w trakcie
prac nad projektem budietu.

§2

Budzet Gminy Stolno na rok 2007 bedzie obejmowat:

1) dochody i wydatki jednostek budzetowych: Urzgdu Gminy, jednostek odwiatowych,
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej oraz Gminnego Zespolu Komunalnego,

2) przychody i wydatki Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska | Gospodarki Wodnej oraz
Gminnej Biblioteki Publiczne;.

§3

Przy planowaniu budzetu Gminy Stolno na rok 2007 nalezy uwzglednic ewentualne zmiany
kompetencyjne wchodzace w zycie z dniem | stycznia 2007 r.

§4

Szczegdtowosé informacji o przewidywanym wykonaniu budzetu w 2006 roku oraz planow
na rok 2007 okreslajg tabele od Nr | do Nr 10, stanowiace zalaczniki do zarzadzenia. .

§5

Przy opracowaniu projektu uchwaty budzetowej na 2007 r. Wéjt Gminy bedzie brat
pod uwage rowniez wskazniki przyjete w zatozeniach do opracowania budZetu paristwa na
2007 r. a takze wynikajace z tego faktu wielkosci subwencji. dotagji i dochodéw whasnych.

§6

Podstawa planowania dochoddw gminy w roku 2007 jest przewidywane wykonanie
dochodow w roku 20006 oraz:

1) subwencja ogdlna,

planowane kwoty poszczegolnych czgsci subwencji ogolnej winny by¢ ustalone zgodnie z
obowigzujaca na 2007 rok ustawy o dochodach jednostek samorzadu tervtorialnepo,
2) dotacje celowe,

w tym:

a) dotacje celowe z budZetu panstwa -

planowane kwoty winny byé przyjete w wysokosciach wynikajgcych z zawiadomienia
Wojewody Kujawsko - Pomorskiego o preyenanych dotacjach z budzetu panstwa,

b) pozostate dotacje -



planowane kwoty winny by¢ przyjete w wysokosciach wynikajacych z zawartych porozumien,
umaow i promes,

c¢) dla zadan kontynuowanych dotacje dla Gminy winny by¢ oszacowane w wysokosci
wynikajacej z umow i promes [ub na podstawie uzgodnien z Dotujgeym.

3) Udziaty w podatkach stanowigeych dochad budzetu paristwa,

planowane kwoty udziatow w podatkach dochodowych od oséb fizyeznych oraz od

as6b prawnych winny byé ustalone zgodnie 7 obowigzujaca ustawg o dochodach

jednostek samorzadu terytorialnego, z uwzglednieniem skutkdw nowych rozwigzan

w systemie podatkowym i ich wptywu na wysokos¢ szacowanych dochodow

z powyzszych podatkdw,

4) pozostate dochody,

W tym;

a) dochody z majatku -

planowane kwoty dochodow z w/w Zrodta winny byé ustalone w wysokosci wynikajacej z
zawartych umow lub przewidywanych uméw dzierzawy, najmu oraz decyzji dotyczacych oplat z
tytubu trwvatego zarzgdu i wieczystego uzytkowania nieruchomosei. Wphywy ze sprzedazy
sktadnikéw majgtkowych winny by¢ ustalone w opareiu o posiadang wyceng nieruchomosci oraz
zbgdnego majatku ruchomego, a w przypadku braku wyceny na podstawie szacunku wlasnego.
b) pozostale dochody realizowane przez jednostki budzetowe,

planowane kwoty winny by€ ustalone na podstawie przewidywanej liczby swiadezonych ushug i
obowiazujacych cen jednostkowych, nalesnych dochoddw na podstawie ustaw lub umdw (ze
wskazaniem podstawy prawnej).

&8

Podstawg planowania wydatkéw budZetowych na rok 2007 jest przewidywane wykonanie
wydatkdw w 2006 r. w nastgpujacym zakresie:

I} w odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwota bazowa jest:

a) kwota przewidywanego wykonania w 2006 r, miesigeznych wynagrodzen osobowych
wynikajacych ze stosunku pracy,

b) kwota jednorazowych platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy, itp.) planowanych do
wyplaty w 2007 r.,

c¢) skutki zwigkszonych wydatkéw na wynagrodzenia wynikajace z planowanych zmian
organizacyjnych.

Planowane na rok 2007 wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli naleky przedstawié
takze w szczegtlowosci okreslonej w zalgczniku do tabeli Nr 3

llo&€ etatow kalkulacyjnych na rok 2007 wyznaczaja:

a) w placowkach oswiatowych zatwierdzone arkusze organizacyjne na 2007 r.

b) w pozostatych jednostkach:

- zatwierdzony plan etatow na 2006 r.,

- zmiany organizacyjne wprowadzone w 2006 r.,

- zmiany planowane do wprowadzenia w 2007 r., w tym zmiany zakresu

kompetencji.

2) Dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje sie w wysokosci 8.5 % sumy wyplaconych
wynagrodzen w 2006 r., o ktdrych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow sfery budzetowej (Dz. U, Nr
160, poz. 1080 z poZniejszymi zmianami).



3) Skladki na ubezpieczenie spoleczne planuje sig¢ w wysokosci okreslonej w ant. 22 ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spofecznych (Dz. U. Nr 137, poz. 887 z
poZniejszymi zmianami).

4) Skiadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysoko&ci okreslonej w art. 39 ustawy budetowej na
rok 2006 z dnia 17 lutego 2006 r. (Dz. U. Nr 35, poz. 244).

5) Odpis na zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych dla pracownikéw nie bedacych
nauczycielami planuje si¢ zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
Swiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz, U. z 1996 r., Nr 70, poz. 335 z poiniejszymi
zmianami).

Do planowania wysokosci odpisu podstawowego nalezy przyja¢ wynagrodzenie w kwocie 2,100
z} zgodnie z zatozeniami do budzetu panstwa na 2007 r. W odniesieniu do nauczycieli odpis na
zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych planuje sig zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. - Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 97, poz. 674).

6) Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania w roku 2006 wg
stanu na dzien 30 czerwea 2006 r. pomniejszone o wydatki jednorazowe.

W przypadku koniecznosci zwigkszenia kwoty planowanej na wydatki rzeczowe zgodnie z
podanymi zasadami nalezy przedstawié szeregdowe uzasadnienie wraz z kalkulacja
proponowane] kwoty.

7) Wydatki na zadania remontowe planowane do realizacji w roku 2007 uwzgledniane s
zgodnie z zatwierdzonym przez Waéjta Gminy harmonogramem rzeczowo-finansowym.

8) Wydatki na inwestycje planowane do realizacji w roku 2007 uwzglgdniane sa zgodnie z
harmonogramami rzeczowo-finansowymi zatwierdzonymi przez Waojta Gminy biorac pod uwage
warto$¢ kosztorysows, harmonogram realizacji i finansowania zadan.

9) Wydatki na inwestycje kontynuowane planowane sa w wysokosci wynikajacej z
Wieloletniego Planu Zadan Inwestyeyjnych.

W przypadku koniecznosci zmiany wartosci kosztorysowe] inwestycji wynikajacej m.in.

a) ze zmiany zakresu rzeczowego inwestycji,

b) ze zmian dokumentacji projektowej,

¢) z wydhuzenia okresu realizacji inwestycji,

zwigkszenie lub zmniejszenie warto$ci kosztorysowej inwestycji zatwierdzane jest przez Wojta
Gminy.

10) Przy ustalaniu kwoty wydatkow poszczegolnych zadan inwestycyjnych na rok 2007 naleizy
uwzglednié przede wszystkim:

a) mozliwosei finansowania zadania przez Gming,

b) mozliwosé realizacji przewidywanego zakresu robat,

¢) zaawansowanie robot na koniec roku 2006.

§9

1. Jednostki do danych liczbowych zawartych na drukach planistycznych zalgezajq objasnienia
okreslajgce #rodta dochoddw i przychodéw ze wskazaniem sposobu ich szacowania oraz
kalkulacjg i uzasadnienie poszczegolnych rodzajow wydatkdw,

2. Objasnienia, o ktérych mowa w ust. | sporzadzane sa do kazdego zadania okreslonego w petnej
klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdziat), ze wskazaniem zapisu, kiory ma byé ujety w czesei
opisowej projektu budzetu. Opis zadania powinien by¢ syntetyczny i obejmowa€ istotne
elementy. Wydatki biezace i wydatki inwestycyjne sa objasniane odr¢bnie. Opisujac
przewidywane wykonanie | zaloZenia rzeczowo - finansowe planu



nalezy uwzglednic:

1) zmiany wielkosci poszezegolnych elementow kalkulacyjnych,

2) czynniki, ktére spowodowaty ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,

3) dochody i wydatki jednorazowe nie wystepujace w budzecie roku 2007,

4) kwoty planowanych dochodéw i wydatkow w poszczegdlinych rozdziatach dla nowych zadan
przewidzianych do realizacji w 2007 r. z podaniem podstawy prawnej ich wprowadzenia.

3. W odniesieniu do wydatkow inwestycyjnych nalety dodatkowo okresli¢ planowane efekty
rzeczowe oraz Zrodia finansowania inwestycji.

4. Opis zadania winien zawiera€ informacje o rodzaju zadania (zadanie wiasne Gminy, zlecone z
zakresu administracji rzadowej, powierzone) oraz wskazywaé podstawy prawne realizacji tego
zadania przez Gming (tzn. ustawy meryvioryczne).

§10

Dysponenci srodkow budzetowych z udzialem srodkow z Unii Europejskiej przedstawig
Skarbnikowi Gminy w terminie do dnia 20 wrzesnia 2006 r. zatwierdzony wykaz projektow do
ujecia w projekeie budzetu Gminy na 2007 r.

Przy ustalaniu kwot wydatkow na poszczegdlne zadania wspotfinansowane ze srodkdw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz z innych Zrodet zagranicznych nie podlegajacych
zwrotowi nalezy okreslié:

a) harmonogram rzeczowo - finansowy,

b) przewidywany termin otrzymania refundacji z Unii Europejskiej od dnia fozenia wniosku o
platnosc.

¢) przewidywang kwotg zwrotu Srodkéw z Unii Europejskiej, ze wskazaniem okresu ktorego
dotyczyly.

§11

|.Wnioski dotyczace dofinansowania ze srodkow Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w zakresie ochrony srodowiska oraz w zakresie gospodarki wodnej wraz z
opinig Wajta Gminy nalezy zlozyé Sekretarzowi Gminy w terminie do dnia 20 wrzednia 2006r.

2. Materialy planistyczne wraz 2 objasnieniami skfadane przez jednostki organizacyjne
podpisywane sg przez kierownika jednostki i preedkfadane sq Sekretarzowi Gminy w formie
papierowej i elektroniczne) w terminie do dnia 20 wrzesnia 20067,

3. zweryfikowane przez Sekretarza plany finansowe poszczegdlnych gminnych jednostek
organizacyjnych przedkiadane s Skarbnikowi Gminy w terminie do dnia 30 wrzeSnia 2006 roku.

§15

Waijt Gminy w terminie do dnia 30 wrzesnia 2006 r. dokona oceny mozliwosci
uwzglednienia w projekcie budietu na 2007 rok propozycji #tozonych przez Komisje Rady.

§ 16
Realizujac zadania z zakresu administrac)i rzadowe) oraz inne zadania zlecone ustawami

realizowane przez jednostki organizacyjne Gminy, a w szezegolnosci Urzad . jednostki te
opracowujg projekty planow finansowych zadan, w szczegdlowosci dziat, rozdzial, paragraf



klasyfikacji dochodow i wydatkow i przekazuja je Sekretarzowi Gminy w terminie do dnia 20
wrzesnia 2006r.

Skarbnik Gminy przekaze Sekretarzowi Gminy oraz Inspektorowi d.s. kadr w terminie do dnia 30
pazdziernika 2006 r. informacj¢ o kwotach dotacji celowych na realizacje zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami.

W przypadku zmiany kwoty dotacji w stosunku do kwoty wykazanej w materiale

planistycznym przekazanym w terminie do 30 wrze$nia 2006 r. jednostki dokonujg korekty
projektu planu, ktéry przekazujgq Skarbnikowi Gminy we wskazanym terminie.

§18

Referat Planowania i Finanséw opracuje informacj¢ o stanie mienia Gminy Stolno, wg stanu
na dzien 30 wrzeSnia 2006 r. zawierajaca wszystkie dane, o ktérych mowa w art.180 ustawy z
dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.2104 z pdzniejszymi
zmianami) i przekazuje sporzadzong informacje Wojtowi Gminy za posrednictwem Skarbnika
Gminy. Wéjt Gminy przyjmuje informacjg, a Skarbnik Gminy dotacza przyjeta przez Wajta
Gminy informacjg do projektu uchwaty budzetowej.

§19

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 20

; : ; . e =
Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjgcia. 3. fﬁrzy Rabeszko
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(Nazwa placowki oswiatowe))

Obowigzujgcy termin przediozenia — 20 wrzesnia 2006 roku

Zatgcznik Nr 4 do

zarzqdzenia Nr 40/06 Wajta

Gminy Stolno

Z dnia 30 czerwca 2006 roku.

Projekt budzetu Gminy Stolno na 2007 rok
Zatrudnienie w placéwkach oSwiatowych

Lp. Wyszczegodlnienie Przewidywane Plan na 2007 rok
wykonanie w 2006
roku
2 3 4

Liczba uczeszczajgcych dzieci

Zatrudnienie, w tym:

nauczyciele (razem):

stazysci

kontraktowi

mianowani

dyplomowani

pracownicy nie bedacy nauczycielami

Liczba dziaci przypadajgcych na 1 osobe zatrudniong

Liczba dzieci przypadajacych na 1 nauczyciela
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gocznik Nr8 do zarzadzenia Nr
40/06 Wajta Gminy Stolno z
dnia 20 czerwca 2006 roku.

Dziat .

Rozdziat .............co0co..

Obowigzujacy termin przediozenia - 28 pazdziernika 2005 roku

Projekt budzetu gminy na 2007 rok Plan
finansowy instytucji kultury w zfotych

Poz Wyszczegdinienie Przewidywane | Plan na 2007
wykonanie w rok
2006 roku
1 2 3 4
Przychody

11  |w tym: dotacje z budzetu przychody ze
12  |sprzedazy ustug wiasnych

2  |Koszty ogotem

21 |wtym: wynagrodzenia w tym: osobowe honoraria
21.1 (skiadki na ubezpieczenia spoteczne | Fundusz Pracy
2.1.2 |materiaty i ustugi w tym: remonty zakup zbioréw

2.22.3 |pibliotecznych inne wigksze kwotowo wydatki
231 |(wymieni¢):
23.2 |amortyzacja
233

3 |Wynik finansowy (poz.1 - poz.2)

4 |Srednioroczna liczba zatrudnionych
(w przeliczeniu na petne etaty)




gcznik Nr 9 do zarzadzenia
Nr 40/06 Wajta Gminy Stolno
Z dnia 30 czerwea2006 roku.

Dziat .......o.....

Rozdziat .........

Obowigzujgcy termin przediozenia - 20 wrzwesnia 2006 roku

Plan finansowy funduszy celowych na rok 2007

Lp. Wyszczegbinienie § Przewidywane Projekt planu 2007
wykonanie 2006 roku

| |Stan $rodkéw obrotowych na poczatek roku

w tym:

srodki pieniezne

papiery wartosciowe

naleznosci

zobowigzania (minus)

=W

Przychody

Wydatki

biezace

wydatki inwestycyjne

dotacje na zadania biezace i inwestycyjne

przelewy redystrybucyjne

dotacje

EU‘I-&NM—.\

Stan funduszu na koniec okresu

w tym:

$rodki pieniezne

papiery wartosciowe

naleznosci

BlwiM| =

zobowigzania (minus)

*pelna szczegotowose klasyfikacii budzetowej
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