ZARZADZENIE NR 50/2020
WOITA GMINY STOLNO
z dnia 16 czerwca 2020r.

w sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w
likwidowanej Szkole Podstawowej w Wabczu | powotania Komisji
Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2020. poz. 713) w zwigzku z art. 26 ust. 4 i 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019 poz. 351 z pdzn.zm.)
zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorcze] w Szkole
Podstawowe] im. Edukacji Narodowe] w Wabczu wedtug stanu na dzien
31 sierpnia 2020r w terminie do dnia 15 wrzesnia 2020r.

§2

Inwentaryzacjg zdawczo-odbiorcza nalezy objac:

$rodki trwale
pozostale srodki trwale
wartosdci niematerialne i prawne
materiaty
zbiory bibiioteczne
dokumentacje¢ finansows , administracyjna i kadrowa oraz pieczecie
aktywa pieniezne w kasie
Srodki pienigzne na rachunkach bankowych
naleznosci 1 zobowigzania
. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
. druki Scistego zarachowania
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§3

1. Skladniki majatku wymienione w § 2 pkt.1,2,4,5,6,7 1 11 nalezy
zinwentaryzowac metodg spisu z natury na arkuszach spisowych.

2. Inwentaryzacje Srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych nalezy
przeprowadzi¢ przez porownanie standéw rachunkow bankowych
w ewidencji ksiegowe] z wyciggami bankowymi oraz bankowymi
poiwierdzem'ami salda rachunku,



3. Inwentaryzacj¢ naleznosci 1 zobowigzan nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw prowadzacych ksiegi
rachunkowe oraz w drodze weryfikacji sald zgodnie z ewidencjg
ksiggowa.

4. Inwentaryzacje funduszu nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji
standw i sald wynikajacych z ksiag rachunkowych. ‘

§4

1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w szkole
Podstawowe) w Wabczu powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
1} Tadeusz Arendt —przewodniczacy '
2) Matgorzata Rezmer-Brucinska -czlonek
3) Beata Gajek- cztonek
4) Agnieszka Sadowska -cztonek
5) Kamila Otlewska - cztonek
6) Maria Fasula-czlonek

!\J

Na wniosek przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej Wojt w drodze

zarzgdzenia zmienia skiad Komisji Inwentaryzacyjnej.

§5

Komisje Inwentaryzacyjng zobowigzuje do:

L.

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale osob materialnie
odpowiedzialnych.

Przestrzegania ogdlnie obowigzujgeych przepisdéw o inwentaryzacji
okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

Spisu z natury mozna przeprowadzié w terminie od 25.06.2020r do
31.08.2020r , a wszelkie zmiany zachodzgce w stanie majgtku
likwidowane] szkoly , pomiedzy dniem zakonczenia spisu z natury a
dniem 31.08.2020r nalezy odpowiednio ndokumentowac i dolgczy¢ do
dokumentacji inwentaryzacyjne;.

Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu
planowania i Finansow Glownej ksiegowej Placéwek Oswiatowych
obstugiwanych przez Urzad Gminy w Stolnie w terminie 15 dni po
zakonczeniu spisu.

Spis z natury bedzie podstawa do spisania protokotu zdawczo-
odbiorczego zgodnie z zatacznikiem nr 2 niniejszego zarzadzenia
pomiedzy dyrektorem zdajacym Matgorzatg Rezmer —Borucinsks ,

a dyrektorem przejmujgcym Beatg Gajek.



§6

Zobowigzuje sig osoby materialnie odpowiedzialne do zlozenia oswiadczenia po
dokonaniu czynnodci spisowych do zlozenia oswiadczenia zgodnie z
zalgeznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§7

Zobowigzuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do pobrania
arkuszy spisowych w referacie Planowania i fimansdw Urzedu Gminy Stolno w
terminie do dnia 25.06.2020 r.

§8

Zobowigzuje sig Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozenia
sprawozdania korficowego z przebiegu inwentaryzacji po zakoniczeniu czynnosci
(ﬁ inwentaryzacyjnych najpdézniej do dnia 26.10.2020 1.

§9

Osobg odpowiedzialng za sprawny , terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 50/2020 .

Wadjta Gminy Stolno z dnia 16 czerwca 2020 .

Oswiadczenie po inwentaryzacji

Oswiadczam, ze wszystkie srodki pieniezne/zapasy materiatow/srodki
trwate/pozostate $rodki trwate , za ktére jestem odpowiedzialna/y
zostaty w mojej obecnosci przeliczone/zmierzone i ujete prawidtowo
w protokole /arkuszu spisu z natury od nr ..... do nr.......

Nie roszcze zadnych pretensji, co do prawidtowosci spisu.

{podpis osoby materialnie odpowiedzialne] )



Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 50/2020 r.

Wodjta Gminy Stolno z dnia 16 czerwca 2020+,

WZOR

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY MIENIA | DOKUMENTACII
SZKOtY PODSATWOWEJ W WABCZU

sporzadzony w dniu ......... przez:

Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Edukacji Narodowej w Wahczu- Panig /Pana
zwang Przekazujgcym

Dyrekfora szkoty podstawowej im. Dariusza Kotodziejka w Stolnie- Pania /Pana
zwanego Przejmujgcym,

w obecnosci:

1. Tadeusz Arendt —inspektor ds. Oswiaty

W zwigzku z przejeciem przez Panig Beate Gajek —Dyrektora szkoty
podstawowej w Stolnie  majatku likwidowanej szkoty Podstawowe] w
Wabczu , dokumentacje oraz sprawy niezatatwione lub znajdujace sie w
zatatwianiu w chwili sporzadzenia niniejszego protokotu wg. nastepujacego
wyszczegdlnienia:

tresé Suma
ogbélna

1. Nieruchomosci

a) Budynki gtdwne (szkoly) wg zatgcznika nr 1
do niniejszego protokotu -ksigzka srodkdéw
trwatych ,wraz z wykazem dokumentac;ji
technicznej, ksigika ohiektu budowlanego {
nr pozycji | data ostatniego wpisu......... Joraz
nastepujgca informacje i dokumentacje z
przegladéw rocznych { nr wpisu i data




b)

ostatniego wpisu............... )

Zabudowania pomocnicze(zabudowania
gospodarcze oraz inne budowle i
pomieszczenia ) wg zatgcznika nr 1 do
niniejszego protokotu ksiega inwentarzowa

Urzadzenia melioracyjne

Grunty, place zabaw , boiska wg zatacznika
nr 1 do niniejszego protokotu -ksiega
inwentarzowa Srodkéw Trwatych str.......

2. Majgtek ruchomy;
l.

wyposazenie w uzytkowaniu (pozostate

$rodki trwate) wg zafgcznika nr 2 do

niniejszego protokotfu ksiega Inwentarzowa
nrstr. ...

1. Pomoce naukowe (przyrzady do badan
wzorce, paomoce do nauki przedmiotow
wg zatgcznika nr 2- ksigzka
inwentarzowa nr .....str. ....

2. Urzadzenia pracowni szkolnych {pomoce
naukowe w salach przedmiotowych i
salach ¢wiczen)wg zataeznika nr ......
ksiega inwentarzowa str. nr ........

3. Maszyny i urzgdzenia techniczne
warsztatow ......ccceveerenene. W zatgcznika
] PR ksiega inwentarzowa str.

4. Sprzet teletechniczny (aparaty radicwe,
TV, adaptery, gtodniki, wzmacniacze,
magnetofony , kserokopiarki,
komputery........ wg zatgcznika nr 2-
ksiega Inwentarzowa str. ...c.ceuans

5. Sprzet kinotechniczny | fotograficzny
(aparaty projekcyjne, aparaty




fotograficzne itp.} wg zatacznika nr 2-
ksiega inwentarzowa str. .......

6. Sprzet sportowy i urzadzenia do gier i
zabaw wg zatgcznika nr......

7. Sprzet komputerowy wg zatacznika nr
2-ksiegas Inwentarzowa str. .....

8. Instrumenty muzyczne, wg zatacznika nr

ccccc

9. Pozostaly Inwentarz specjalny........ wg
zatgcznika nr 2-Ksiega Inwentarzowa str,

10. Wyposazenie gabinetu pielegniarki wg
zatgcznika nr 2 —ksiega Inwentarzowa str. ...

11. Inwentarz gospodarczy i biurowy (
meble biurowe i szkolne , kasy, sprzet
gospodarczo-porzadkowy itp.) wg
zatgcznika nr ..... ksiega inwentarzowa
Str e,

12. Ksiegozbiory biblioteczne wg zatacznika
1 SR

13. Wyposazenije zdeponowane w
magazynie whasnym wg zatacznika nr 3
do niniejszego protokotu - protokot
weryfikacji ewidencji opatu

14. Srodki pienieine i rozliczenia

3. Srodki pieniezne i rozliczenia

I. Budzet
a) stan rachunku bankowego
b)protokdt inwentaryzacji kasy

c)naieznosci wg stanu na dzier 31.08.2020 .




d}zobowigzania wg stanu na dzieri 31.08.2020 .

e)stan ksiegowosci-ostatni dowaéd ksiegowy nr

II. Srodki specjalne
Pieczecie i dokumenty podlegajgce ewidencji :
a)pieczecie —zgodnie z Rejestrem pieczeci”
b)ksiegi drukow scistego zarachowania
- legitymacji pracowniczych
-legitymacji szkolnych
- legitymacji ZUS
- kart rowerowych
-swiadectw szkolnych

wg ksigg ~zgodnie ze stanem faktycznym na dzien
31.08.2020r

c} protokolarne z posiedzen Rady pedagogiczne]
d)ksigzka kontroli zewnetrznej
e}ksigzka kontroli sanitarnej
f} rejestry
- rejestr skarg i wnioskow
-rejestr zarzadzen dyrektora szkoty
- rejestr uchwat Rady Pedagogicznej
-rejestr pieczeci szkoty
-rejestr wydanych delegacji
- rejestr zamowien publicznych
- rejestr pracownikéw zatrudnicnych

-rejestr pracownikéw zwolnionych




-rejestr urlopdw i innych zwolnien
-rejestr zwolnien lekarskich
- wykaz umow z kontrahentami

g) blankiety swiadectw

Teczki biezacych akt szkolnych
-zgodnie z ,ramowym jednolitym rzeczowym

wykazem akt”

Archiwum

Roznice inwentaryzacyjne ( wykaz brakow i
nadwyiek w pozostatych srodkach trwatych).

Komplet kiuczy od jednostki oswiatowe;j i
pomieszczen , klucze od szaf i biurek , programy
i dane zawarte na nosnikach informatycznych .

Uwagi stron zdajgcej i przejmujacej.

Oswiadczenia przekazujgcego i przyimujgcego
,ze wszelkie czynnosci zwigzane z przekazaniem
majgtku, spraw zwigzanych z majatkiem oraz
dokumentacji zostaty przeprowadzone w
sposdb rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym.




Protokdt niniejszy sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach i po

odczytaniu podpisano .

Podpis os6b obecnych

przy przejmowaniu majgtku

GHOwNny KSIEEOWY woevvvveeccrvcrrcrecrennann

Zatgezniki do protokotu :

zatgcznik nr 3-Protokdt weryfikacji ewidencji opatu

PN

srodkow finansowych

zatacznik nr 5- Dokumentacja organizacji Szkoty
zatgeznik nr 6- Dokumentacja przebiegu nauczania
zatgcznik nr 7- Dokumentacja pracownicza

o N o n

zatacznik nr 1- Ksiega Inwentarzowa - Majgtek trwaty _
zatacznik nr 2- Ksiega [nwentarzowa — Pozostatych Srodkéw Trwatych

Przejmujacy

........................

zatgcznik nr 4- Informacja o zobowigzaniach i naleznosciach oraz o stanie

zatacznik nr 8- Ewidencja ilo$ciowa nisko cennych sktadnikéw majatku



