Zarzadzenie Nr 101/2020
Wdjta Gminy Stolno
z dnia 16 listopada 2020 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Stolno

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 713 z pdzn.zm.) zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Stolno przyjetym Zarzadzeniem Nr

132/2018 Wdjta Gminy Stolno z dnia 28 grudnia 2018 r. z pdiniejszymi zmianami
wprowadzonymi Zarzgdzeniem Nr 47/2019 z dnia 24.04.2019 r.; Nr 64/2019 z dnia
24.05.2019 r.; Nr 89/2019 z dnia 19.08.2019 r.; Nr 137/2019 z dnia 31.12.2019 r., Nr 58/2020
z dnia 30.06.2020 r. oraz Nr 81/2020 z dnia 14.09.2020 r. wprowadza sie nastepujgce
zmiany:

1)

2)

w § 20 dodaje sie pkt 35 i pkt 36 o brzmieniu:

,35) realizacja zadan wynikajgcych z Zarzadzenia Nr 121/2015 Wéjta Gminy Stolno z
dnia 10.12.2015 r. w sprawie sposobu postepowania przy zatatwianiu spraw z zakresu
dziatalnosci lobbingowej dot. zadan realizowanych na stanowisku pracy, w tym w
szczegblnosci prowadzenie rejestru wystgpien oraz dokumentacji kontaktéw
podejmowanych przez podmioty wykonujgce dziatalno$¢ lobbingowsg oraz
przekazywanie sprawozdania, o ktdrym mowa w § 5 ust. 4 cytowanego wyzej
Zarzgdzenia Wéjta Gminy Stolno;

36) obstuga programu - rodzajowa ewidencja wydatkéw (REW) wraz z
zatwierdzaniem wydatkéw w EOD pod wzgledem rejestracji w ewidencji REW.”

§ 23 przyjmuje brzmienie:
»§ 23. Do zadan pracownika na samodzielnym stanowisku pracy ds. oSwiaty nalezy
prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami Gminy jako organu prowadzgcego
gminne szkoty podstawowe wraz z oddziatami przedszkolnymi oraz punktu
przedszkolnego, a w szczegdlnosci spraw dotyczacych:
1)realizacji zadan wynikajacych z Uchwaty Nr XXX11/232/2017 Rady Gminy Stolno z
dnia 26.10.2017 r. ws. zorganizowania wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowe;j i
organizacyjnej jednostek organizacyjnych Gminy Stolno w imieniu jednostki
obstugujacej jaka jest Urzad Gminy Stolno dla jednostek obstugiwanych, ktérymi sa:
Szkota Podstawowa w Stolnie i Szkota Podstawowa w Robakowie w zakresie obstugi
ptacowej, w tym w szczegdlnosci:

a) sporzadzanie i organizowanie wynagrodzen dla pracownikdw jednostek

(nauczycieli i pracownikéw obstugi);



b) potracanie podatku dochodowego od oséb fizycznych i rozliczanie z Urzedem
Skarbowym oraz sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz
pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikéw zatrudnionych
w obstugiwanych jednostkach oraz dokonywanie rocznego rozliczania;

c) prowadzenia rozliczenia sktadek ZUS wraz z dokumentacjg;

d) obliczanie zasitkéw chorobowych i zasitkébw z tytutu ubezpieczenia
spotecznego;

e) naliczanie dodatkowego wynagrodzenia rocznego;

f) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen dla celéw emerytalno —
rentowych oraz do innych celéw;

g) zgtaszanie zleceniobiorcéw do ZUS;

h) ewidencjonowanie danych o wydatkach z osobowego funduszu ptac;

i) obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych dla nauczycieli,
pracownikéw administracyjno-obstugowych oraz emerytéw i rencistéow;

j) Scista wspédtpraca z gtéwnym ksiegowym obstugiwanych przez Gmine Stolno
placowek oswiatowych;

2) terminowego zatwierdzania i dokonywania przelewoéw srodkéw dot. sprawdzonych
pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym dokumentéw ksiegowych
/ finansowych gminnych jednostek oswiatowych dla ktérych zgodnie z uchwatg Nr
XXXI1/232/2017 Rady Gminy Stolno z dnia 26.10.2017 r. Urzad Gminy Stolno jest
jednostkg obstugujaca;

3) terminowego, zgodnego z prawem i unormowaniami wewnetrznymi zatwierdzania
sprawozdan budzetowych i finansowych gminnych jednostek oswiatowych, dla
ktérych zgodnie z uchwatg Nr XXXI1/232/2017 Rady Gminy Stolno z dnia 26.10.2017 r.
r. Urzagd Gminy Stolno jest jednostka obstugujaca,

4)prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg uchwaty Rady Gminy Stolno Nr
11/19/2018 z dnia 30.11.2018 r. ws. okreslenia rodzajéw swiadczen przyznawanych w
ramach pomocy zdrowotnej dla nauczycieli korzystajgcych z opieki zdrowotnej oraz
warunkéw i sposobu ich przyznawania;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym nauczycieli w
szczegblnosci realizacja § 5 i § 6 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
23.08.2019 r. ws. dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli,
szczegotowych celdw szkolenia branzowego oraz trybu i warunkéw kierowania
nauczycieli na szkolenia branzowe;

6)prowadzenie spraw zwigzanych z ksztattowaniem sieci szkét podstawowych i
oddziatéw przedszkolnych,

7)prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnianiem dzieciom rocznego przygotowania
tzw. zerdwek oraz spraw zwigzanych z objeciem dzieci 3-5letnich opieka
przedszkolng,

8)prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem obowigzku organu prowadzgcego
w zakresie sprawozdawczosci statystycznej oraz kontrola wykonania tego obowigzku



przez szkoty a takze prowadzenie spraw, koordynacja i obstuga Systemu Informacji
Oswiatowej jako organu prowadzacego szkoty gminne,

9)prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem rocznych arkuszy organizacyjnych
szkét podstawowych i oddziatéw przedszkolnych sporzgdzanych przez dyrektoréw
szkét oraz przedktadanie ich do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy,

10) przygotowywanie corocznie informacji o stanie realizacji zadann oswiatowych
w Gminie Stolno w terminach i na zasadach okre$lonych w ustawie Prawo o$wiatowe;
11)prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowisk kierowniczych w
oswiacie gminnej i odwotywaniem z tych stanowisk;

12)prowadzenie spraw zwigzanych z ocenianiem dyrektoréw gminnych jednostek
o$wiatowych oraz awansem zawodowym nauczycieli w zakresie dotyczacym organu
prowadzgcego i spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym nauczycieli;
13)prowadzenie spraw zwigzanych z rzadowymi programami dot. bezptatnych
podrecznikdw i wyprawki szkolnej na zakup podrecznikéw dla ucznidw szkét
podstawowych i ponadpodstawowych, oraz innych rzgdowych programoéow
oswiatowych w tym rozliczanie dotacji na programy;

14)prowadzenie spraw wynikajgcych z realizacji uchwaty Rady Gminy Stolno w/s
trybu udzielania i rozliczania dotacji dla przedszkoli, prowadzonych na terenie Gminy
Stolno przez inne niz Gmina Stolno osoby prawne i osoby fizyczne oraz dla innych niz
Gmina Stolno oséb prawnych i oséb fizycznych prowadzacych inne formy
wychowania przedszkolnego, a takze trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich
wykorzystania;

15) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem kosztéw ksztatcenia w oddziatach
przedszkolnych / przedszkolach poza terenem gminy;

16)koordynowanie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem srodkéw zewnetrznych w tym
unijnych przez gmine i jednostki oswiatowe dot. rozwoju o$wiaty w gminie;
17)przygotowywanie projektéw aktow wykonawczych w postaci regulaminéw
wynagrodzen i innych dotyczacych placéwek oswiatowych nalezacych do
kompetencji Wdjta lub Rady Gminy z uwzglednieniem procesu konsultacji i
opiniowania przez instytucje zewnetrzne a takie sprawowanie nadzoru nad
przestrzeganiem przepiséw dotyczgcych organizacji pracy placéwek o$wiatowych;
18)koordynowanie spraw zwigzanych z biezagcym funkcjonowaniem jednostek
oswiatowych a w szczegdlnosci podejmowanych przez placéwki wspdlnych dziatan w
tym wspodtpraca z organami nadzoru pedagogicznego (Kuratorium oswiaty) i Scista
wspotpraca z dyrektorami szkét gminnych;

19)wspodtpraca i nadzor w przedmiocie przygotowywania inwestycji do realizacji
zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych;

20)prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnianiem bezptatnego transportu dzieci do
i ze szkoty (w tym organizacja przetargéw na dowodz uczniéw do szkét gminnych) oraz
nadzér nad organizacjg dowozu;



3)

4)

21) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem kosztow dowozu do szkét dzieci i
miodziezy niepetnosprawnej oraz organizowanie bezptatnego dowozu (w tym
organizacja przetargu na dowdz), oraz nadzor nad prawidtowy eksploatacja,
sprawnoscig i stanem technicznym srodkéw transportu bedacych w dyspozycji
Urzedu Gminy Stolno przeznaczonych do dowozu 0séb niepetnosprawnych, w tym
wydawanie kart drogowych oraz zatwierdzanie miesiecznej karty kontroli zuzycia
paliwa dla pojazdu przeznaczonego do dowozu oséb niepetnosprawnych oraz nadzér
merytoryczny nad wydatkami zwigzanymi z uzytkowaniem pojazdu przeznaczonego
do dowozu os6b niepetnosprawnych (w tym ich zatwierdzanie) zgodnie z
zarzagdzeniem Wodjta Gminy Stolno w/s ustalenia regulaminu korzystania z
samochodéw stuzbowych bedacych w dyspozycji Urzedu Gminy Stolno;

22)nadzér i kontrola w terenie nad prawidtowoscig przebiegu realizacji inwestyc;ji i
remontéw w gminnych jednostkach oswiatowych, w tym nadzdér nad dokumentacja
zwigzang z oddaniem do uzytkowania nowych inwestycji oraz nadzér nad
dokumentacjg zwigzang z uzytkowaniem budynkéw oswiatowych;

23)nadzorowanie przetargdbw na roboty, ustugi i dostawy w jednostkach
oswiatowych w tym przeprowadzania przetargédw na dostawe oleju opatowego do
jednostek o$wiatowych oraz pozostatych jednostek i budynkéow gminnych;

24) prowadzenie w imieniu Wodjta Gminy Stolno rejestru ztobkéw i klubdéw
dzieciecych oraz wykazu dziennych opiekunédw przy uzyciu systemu
teleinformatycznego zapewnionego przez Ministra wtasciwego do spraw rodziny.

W § 24 dodaje sie pkt 25 o brzmieniu:

»,25) prowadzenie spraw w ramach wspotpracy z instytucjami zewnetrznymi lub
jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie dziatan na rzecz seniordw, osdb
wykluczonych lub zagrozonych wykluczeniem spotecznym, w tym podejmowanych z
inicjatywy Gminy Stolno.”

W § 27 wprowadza sie nastepujace zmiany:

a) w pkt 5 skresla sie lit. m o brzmieniu: ,,wydawanie dokumentdw, o ktérych mowa
w ustawie o ustroju rolnym.”;

b) dodaje sie pkt 26 o brzmieniu:
,26) rejestrowania na platformie PUESC odbioru (dostaw) oleju grzewczego
(opatowego) do budynkdéw gminnych tj. Urzedu Gminy Stolno, swietlicy wiejskiej
w Cepnie oraz Swietlicy wiejskiej w Wabczu zgodnie z zapisami art. 5 ust. 5i 6
ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o systemie monitorowania drogowego i
kolejowego przewozu towardw oraz obrotu paliwami opatowymi (t.j. Dz.U. z 2020
r. poz. 859) oraz zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 sierpnia
2019 r. w sprawie zgtoszen przewozu towardéw oraz zgtoszen obrotu paliwami
opatowymi (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1658 z pdzn.zm.).”;



5) W § 28 wprowadza sie nastepujgce zmiany:
a) pkt 29 otrzymuje brzmienie:
»,29) sporzgdzanie sprawozdan z gospodarowania dochodami budzetu gminy
pochodzgcymi z opfat i kar sSrodowiskowych, przeznaczonymi na finansowanie
ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej (0S-4g) w okresach rocznych i
potrocznych i przekazywanie go do odpowiednich organéw”;
b) dodaje sie pkt 31i32 o brzmieniu:
»31) prowadzenie spraw zwigzanych z potwierdzaniem uméw dzierzawy, o ktérych
mowa w art. 28 i art. 38 ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikéw (t.j.Dz. U. 2020 r. poz. 174 z pdin.zm.), w tym prowadzenie ewidencji, o
ktérej mowa w Zarzadzeniu nr 74/2020 Wdéjta Gminy Stolno z dnia 31.08.2020 .,
32) prowadzenie spraw zwigzanych z pomocg mieszkaricom Gniny Stolno w zakresie
dziatan podejmowanych w ramach realizacji programow lub projektéw
finansowanych Iub dofinansowanych z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej lub Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w tym: programu Czyste Powietrze”;

6) w § 30 w ust. 3 skresla sie pkt 35 o brzmieniu: obstuga programu - rodzajowa
ewidencja wydatkow (REW) wraz z zatwierdzaniem wydatkéw w EOD pod wzgledem
rejestracji w ewidencji REW.”

7) W § 31 dodaje sie pkt 38 o brzmieniu:
»38) prowadzenie rejestru urzgdzen pomiarowych (wodomierzy) u odbiorcow
indywidualnych wody (w tym oséb prawnych) zawierajagcego m.in. nr fabryczny
urzadzenia pomiarowego, daty montazu / demontazu urzgdzenia pomiarowego,
lokalizacji urzadzenia pomiarowego oraz prowadzenie dokumentacji zwigzanej z
montazem i demontazem urzgdzen pomiarowych stanowigcej podstawe do wpisu do
rejestru urzagdzen pomiarowych.”;

8) w § 33 dodaje sie pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) podejmowanie dziatan w zakresie popularyzacji kultury, kultury fizycznej i sportu
oraz rekreacji wsrdd mieszkarnicéw Gminy Stolno, a takze podejmowanie dziatan
zwigzanych z turystyka;”
§ 2. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Stolno.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Stolno

/-/ Jerzy Rabeszko






